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Laitevaatimukset

Kayttdjarjestelma

Windows XP/Vista/7/8/10. Kayttojarjestelma olisi hyvé olla péivitetty ajan tasalle. Mikali konetta ei ole
normaalisti paivitelty Windows Update —toiminnolla, on véhintaan tehtava tietokantamoottoreiden paivi-
tys cd-levylla olevasta kansiosta kéayttojarjestelman mukaan (katso Asennussaate).

Levytila
Ohjelmiston asennus vie noin 100 megatavua ja taloyhtididen tietokannat noin 1-4 megatavua/taloyhtid.

CD-asema
Ohjelmisto toimitetaan ja pdivitetddn CD-levyll4, joten CD-asema vaaditaan.

Naytto
Tyopoydan kooksi pitédé saada madriteltyd véhintdan 1024 * 768 kuvapistetta.

Hiiri
Ohjelmiston sujuva kéaytto edellyttad, etta hiiri on kéytossa.

Tulostimet

Kaikki Windowsin tukemat lasertulostimet, jotka tulostavat grafiikkaa A4-koolle ja joiden tulostumaton
alue lomakkeen alareunassa on enintdan 5 mm. Mustesuihkutulostin ei sovellu, koska tilisiirtojen viiva-
koodeja ei pystyta tulostamaan tarpeeksi lahelle lomakkeen alareunaa.

Tietokannat
Ohjelmisto perustuu Microsoft Access-tietokantaan.
Asennus luo kansioon \UNES\IS2\ seuraavat tietokannat:

Issoti.mdb Sisaltad tietokantojen levyosoitteet.

Is.mde Ohjelmistotietokanta.

Isyri.mdb Sisaltad perustettujen taloyhtidtietokantojen luettelon ja yhteisia tietoja.
Malli.mdb Tyhja taloyhtittietokanta uusien taloyhtididen luomista varten.

6 Copyright © UNES OY 1996-2022




UNES®-Isannéinti

Ohjelmiston asentaminen

Ohjelmiston asentaminen

1. Lopeta muut kdynnissa olevat ohjelmat asennuksen ajaksi.
2. Kirjaudu koneelle asennuksen ajaksi Jérjestelménvalvojana (Administrator), mikali et ole ndin jo tehnyt.
3. Aseta CD-levy asemaan.
4. Jos asennusohjelma ei kdynnisty automaattisesti, toimi kohdasta 5 alkaen. Muussa tapauksessa jatka kohdasta 6.
2]
E Kirjoita avattavan ohjelman, kansion, tiedaston tai
3 Internet-resurssin nimi. R .. R .
Valitse Kaynnista/Suorita
fvaa; | disstp.exe | Kirjoita x:setup.exe
(x = CD-aseman tunnus).
Peruuta I Selaa... |
5.
i UNES -isinnginti 2 - InstaliShield Wizard 3]
Tietokoneelle asennetaan UMES-is3nndinti 2 ohjelma, Jatka
napsauttamalla Seuraava.
Valitse Seuraava.
Valitsemalla Peruuta lopetat
WAROITUS: Tamda ohijel jattu tekijanoikeuslaeilla j -
kansainvicilasopimudale, asennusohjelman.
Valitsemalla Edellinen paéset
edelliseen ikkunaan.
I Seuraava > ] [ Peruuta ]
6.
i UNES-isannginti 2 - InstallShield Wizard
N
= Jotta voit jatkaa asennusta, on li-
KAYTTOOIKEUSSOPIMUS E senssisgpimuksen ehdot hyvéi_ksytta-
va. Voit tulostaa ehdot paperille va-
UHES OF, jota jiljempini Jntataan toimittajaksi ja oljelmistotiottesn H _naini
kiyttooikenden haltya, jota jiljempind kutsutaan asiakkaaksi ovat tehneet Iltsema”a TUIOSta Seuraava palnlke
senraavan sisiltéisen sopinmksen ¥li miintellyn ohjelmistotunttesn on Vallttavlssa, kun Olet hyvaksynyt
Fartteolkendasta: lisenssisopimuksen ehdot.
Timi on otkendellisesta sitova kiyttdoikenssopinms asiakkaan ja toirmittajan . . e .
vililli. Kyseiseen ohjelmistotuottesseen katsotaan lnmbiran ohjelmisto seki Valltsema“a Edelllnen pa.aset ede”l'
mahdollinen tallzzmsmaterizall, kirjallinen materiaalija elektroninen M seen ikkunaan. Peruuta-painikkeella
(O Hywaksyn kayttéoikeussopimuksen ehdat, Iopetat asennuksen.
(%) En hywiksy kavttdoikeussopimuksen ehtaja,
7.
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10.

i UNES-isannginti 2 - InstallShield Wizard

T:Vt_téié“‘m“ Valitse kenelle ohjelma asennetaan:
arl -y = " wes .
asennetaanko Kkaikille kayttajille vai
Vritys: tietylle kayttajalle (esim. Sari Niemi-
|LMES O nen).
Valitse Seuraava.
Valitsemalla Peruuta lopetat asennus-
kenelle asennetaan: OhJ elman.
® Kaikile kayttajile Valitsemalla Edellinen pééset edelli-
O ain minulle {3ari) seen ikkunaan.

<Edelinen || Seuraava > |[ Peruuta ]

i'—_{—" UNES-isannointi 2 - InstallShield Wizard

G Asenna UNES-isdnndinti 2 kohteeseen:
CHUNES)ISZ) [ Muta.. | .
e C:\UNES\IS2\ = ohjelmiston asennus-

hakemisto, johon asennus suositellaan
tehtavaksi. Jos kuitenkin haluat muut-
taa esim. levyasemaa, napsauta ‘Muu-
ta’ -painiketta, muussa tapauksessa va-
litse Seuraava.

Peruuta-painikkeella lopetat asennuk-

sen.
< Edellinen ” SEuraava = ] [ Peruuta ]
%5 UNES-isannginti 2 - InstallShield Wizard
Jos haluat tarkistaa tai muuttaa asennusasetuksia, napsauta Edellinen-painiketta, Jos
haluat lopettaa asennuksen, napsauta Peruuka-painiketta,
Miykyiset asetukset: Mikali asennusvalinnat ovat oikein,
Asennustyyppi: valitse Asenna.
Tyypilinen Valitsemalla Peruuta lopetat asen-
Kohdekansio: nUS(.)hJEIman. . e -
CAUNES|ISZ, Valitsemalla Edellinen paéset edelli-

kayttajatiedot: seen ikkunaan.

Mirri: Sari
ritws: LINES Oy

[ < Edellinen ” Asenna ][ Peruuta ]
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Verkkoasennus

11.

i UNES-isdnnginti 2 - InstallShield Wizard X

UNES-isanndinti 2 - Asennus on valmis

Tietokoneelle on asennettu UMES-isdnndinti 2 ohjelma. Lopeta
napsauttamalla Yalmis.

‘almis

Verkkoasennus
1. Asenna ohjelmisto kaikille tydasemille, kuten edelld. Ohjelmistoa ei kuitenkaan asenneta sellaiseen

palvelimeen, jota ei kéytetd tydasemana.

UNES-Isanndintiohjelmiston
asennus on valmis.

Lopeta asennusohjelma valitse-
malla Valmis.

Perusta palvelimelle kansio (esim. \UNES\IS2\) taloyhtididen tietokantoja varten.
Kopioi tdhén perustettuun kansioon jonkin tydaseman \UNES\IS2\ —kansiosta tiedostot Isyri.mdb,

Kirjos.mdb ja Malli.mdb.

4. Maérittele kaikilla tydasemilla yhteisen Isyri.mdb -tietokannan sijainti toiminnolla Kaynnista /
Ohjelmat / UNES-Isannginti 2 / Asetukset kayttden UNC-nimed, jossa ensimmaisend osana on ko-
neen nimi (ei saa siséltad &akkaosid, vélilyontejé eika erikoismerkkejd) ja sen edell kaksi kenoviivaa,
sen jalkeen tulee resurssin jakonimi ja tdman jalkeen normaalit kansioviittaukset. Esimerkiksi:
\\Konel\e\unes\is2\isyri.mdb. Taloyhtidtietokannat tallentuvat samaan kansioon, jossa Isyri.mdb si-
jaitsee. Jos tietokannat halutaan luoda johonkin muuhun kansioon, on kansiopolku annettava.
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Tulostinmaarittelyt

Isdnndintiohjelmisto kayttdd Windowsin tulostinméarittelyja ja koneen oletustulostinta.
Tulostimia ja niiden ominaisuuksia voit késitella valinnalla Kéynnista / Asetukset / Tulostimet.

Sivun asetukset

Mikali sivut eivat tulostu oikein, esimerkiksi isannéitsijantodistus jakautuu kahdelle sivulle, voit tarkistaa
ja muuttaa sivun reunuksien asetuksia kussakin tulosteessa seuraavasti:

1. Esikatsele Isanndintiohjelmassa korjattavaa tulostetta kuvaruudulla.

2. Paina ruudun vasemmassa ylékulmassa olevaa o Sivun asetukset -painiketta.
3. Valitse vdlilehti Margins (Reunukset).

Kokeile esimerkiksi isannditsijantodistukselle ja muille raporteille alla olevia asetuksia: yld 10 mm, ala
10 mm, vasen 18 mm ja oikea 8 mm. Katso tilisiirroille tulevien arvojen asetukset ’ Tilisiirtojen ja lasku-
jen

reunat’ sivulta 38.

2]
Margins | Page I Calurnns I
—Reunukset (millimetrid) —Sample ——————
Top: |10
Bottom: Ilg—
R ra—
Right: |8—

™ Print Data Only

0K (T Cancel

4. Paina OK.
5. Tulosta paperille.

6. Mikali tuloste ei tullut oikein, muuta edelleen reunuksien arvoja. Arvot eivat tallennu.
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Yleisia ohjeita

Ohjelmiston kayttajalta edellytetddn Windowsin perustietojen/taitojen hallintaa.

Sulje-painiketta painaessasi syotetyt tiedot tallentuvat aina.

Peruuta-painiketta painaessasi viimeiseksi tehdyt muutokset eivét tallennu ja erdissé ikkunoissa ko. ikku-
na sulkeutuu ja palaat edelliseen ikkunaan.

Poista-painiketta painaessasi ohjelma vield kysyy: *Haluatko varmasti poistaa...?’. Yleensdkaén tietokan-
nasta et voi poistaa tietueita, joilla on viitteitd muihin tietueisiin.

Uusi-painiketta painaessasi ohjelma yleensé tuo tyhjat kentét uusia tietoja varten. Esimerkiksi: Henkil6-
tiedot —ikkunassa uuden henkildn tietoja syotettdessa pitaa ensin painaa Uusi-painiketta, jotta ohjelma tuo
tyhjat kentat ikkunaan. Jos ndin ei tehd4, ohjelma olettaa, ettd haluat muuttaa ikkunassa jo olleen henkilén
tietoja.

Paivita-painiketta painaessasi tallentuvat sy6tetyt/muutetut tiedot heti.

Néppaimistdon vasemmassa ylareunassa oleva Escape-nappéin peruuttaa myos viimeksi tehdyt muutokset.
Kun painat ndppainté kaksi kertaa, kumoutuu kaikki ko. tietueeseen tehdyt muutokset.

Napsauttamalla hiirell& E—painiketta saat yleensd nékyviin luettelon vaihtoehdoista, joista voi valita ko.

kenttddn. Esimerkiksi: Lainatiedot -ikkunassa voit painaa E—painiketta saadaksesi luettelon néakyviin Se-
litys-kentt&én tulevista vaihtoehdoista.

Mlil ',l Nl Painikkeet ensimmadiseen, edelliseen, seuraavaan ja viimeiseen tietuee-

seen. Vastaavat toiminnot nappaimistolla: ensimmaiseen = Ctrl ja T;
edelliseen = Page Up; seuraavaan = Page Down; viimeiseen = Ctrl ja {.

Esikatselu | Esikatselee raporttia kuvaruudulla.

Esikatselu-tilassa saat kuvassa olevan valikon nékyviin painamalla hiiren
kakkosnéppéinta ( hiiri k&yttdjan oikeassa kédessd, oikean puoleinen nép-
péin ). Esikatselun saa suljettua myos ndppaimistén Esc-nappéimella.

Sulje esikatselu
Tulostusvalinta
Sivun asetukset
Zoomaus 73%

Zoomaus 100%

vt Bl X

Zoomaus 150%
Zoomaa 100% -
Maytd yksi sivu

Maytd kaksi sivua
Luo PDF-tiedosto
Lihetd sdhkoposti
Siirrd Wordiin

Siirrd Exceliin

X'w's B E

Sulje esikatselu

Tulosta | Tulostaa raportin oletustulostimelle.

oK | ja Sulje |TallentaamuutetutjaIis‘cityttiedotjasulkeeikkunan.

Paivamaarakenttiin voit pdivamaéran syottdd myos ilman vuotta, muodossa pp.kk, jolloin ohjelma lis&é
paivamaaraan kuluvan vuoden. Kun siis syotat 22.3, ohjelma tdydent&d 22.3.2014.

Euromerkin (€) saat painamalla Ctrl ja Alt ja 5, jos sitd ei nappaimistolta 16ydy.
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Nappaintoiminnot

Kun kent&n nimen jonkin kirjaimen alla on viiva, paéset kyseiseen kenttdén painamalla Alt ja alleviivattu
kirjain. Samoin kun painikkeen nimen jonkin kirjaimen alla on viiva, saat ohjelman tekemdn ko. toimin-
non painamalla Alt ja alleviivattu Kirjain.

Esimerkiksi: Taloyhtidtiedot —ikkunassa paaset Kiinnitykset-kenttddn painamalla Alt ja k. Ja voit sulkea
ikkunan painamalla Alt ja s.

Kentéssd, josta on avattavissa luettelo, esimerkiksi [Asunto =1 saat luettelon auki painamalla Alt
jaT. Ja luettelossa voit "liikkua” nuolindppaimilla.

Kentdn siséllon saat valituksi painamalla F2 = sama asia, jos maalaisit hiirelld, esimerkiksi

(625 3397

“Yuokralajin numera ja nimi
3 M - [Hoitovastike

Esimerkiksi Vuokrankanto/VVuokranmaksutiedot —ikkunan
40 - [Vesimaksu vuokralajiriveilld voit liikkua riviltd toiselle painamalla Ctrl
50 - [Saunamaksu 171 + Page Down halutessasi alaspéin ja Ctrl + Page Up halu-
60 - [Autosahkopaikka tessasi ylospain. Samoin muissakin vastaavanlaisissa luette-
= s loissa.

Lajirivin poisto
Minké tahansa lajirivin (vakiovuokralaji, tavoiterivi, kulutuslajirivi jne.) voit poistaa painamalla Ctrl ja —
(miinus) merkki. Ohjelma kysyy: ”Haluatko varmasti poistaa...?” Rivi poistuu vastaamalla Kyll&.
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Kayttoonotto

Kaynnistaminen

Ohjelmiston voit kdynnistaa kaynnistysvalikosta valinnalla Kaynnista / Ohjelmat / UNES-Isanndinti 2 /
Isdnndinti. Ohjelmiston asennus tekee pikakuvakkeen tydpdydalle, josta myds voit ohjelman k&ynnistaa.

Yritysnimen tallennus
Jotta tulosteille tulisi oman yrityksesi tiedot, pitda kayttooikeuden haltija ja kdyttajanumero tallentaa.
1. Valitse Perustiedot / Ohjelmiston kéyttdoikeus.

2. Kirjoita Kayttdoikeuden haltija —kenttddn oma yritysnimesi tdsméllisesti samoin kuin se on kayt-
tdoikeussopimuksessa.

3. Syotd Kayttooikeusnumero —kenttdan kéyttdoikeussopimuksessa oleva kayttajanumero.

Taloyhtion lisddminen
1. Valitse Perustiedot / Taloyhtidvalinta. Tama ikkuna avautuu myés, kun kaynnistat ohjelmiston.

2. Paina Uusi-painiketta. Seuraava ikkuna avautuu:
B3 Uuden tietokannan kopioinki il

Tama toimenpide kopioi vanhan taloyhtion tietokannan uuden
taloyhtion hietokannaksi. Wanha tietokanta sailyy ennallaan.

Yanha tietokanta: [leenza Malimdb ]
Tietakannan nimi |Halli_mdh |
T aloyhticn nimi |T_l,lhiéi tietokanta

Uusi tietokanta: Lizaa olemassaocleva tietokanta._. |

Tietokannan nimi ||

Talophtin rimi |

Kopioi | Peruuta

3. Vanha tietokanta —kohtaan ohjelma ehdottaa tietokannan nimeksi Malli.mdb ja taloyhtion nimeksi
Tyhjé tietokanta, joista yleensa kopioidaan. Jos haluat kopioitavan jostain muusta kuin edell&d mai-
nitusta, voit vaihtaa tdhan kohtaan tietokannan ja taloyhtion (luettelosta). Uusi tietokanta —kohtaan
anna taloyhtion tietokannalle nimi, joka voi olla esimerkiksi lyhenne taloyhtion nimestd, jolloin tie-
dostoluettelosta voit tunnistaa kunkin taloyhtion tietokannat. Nimen peréssé pitdé olla tiedostotyyppi
.mdb. Nimi ei saa siséltaa valilydnteja eika erikoismerkkeja. Esimerkiksi: Kirjos.mdb.

Anna taloyhtion nimi. Esimerkiksi: As Oy Kirjosieppo.

Paina Kopioi-painiketta. Taloyhti6 lisééntyi tiedostoluetteloon.

Valitse luomasi taloyhtid: napsauta hiirelld taloyhtion rivi mustaksi ja paina Valitse-painiketta.
Valitse Perustiedot / Taloyhtidtiedot ja anna tiedot.

Valitse Perustiedot / Kiinteistétiedot ja anna tiedot.

© o N o g bk

Valitse Perustiedot / Rakennustiedot ja anna tiedot.

10. Valitse Perustiedot / Lainatiedot ja anna tiedot.

11. Valitse Perustiedot / Huoneistotiedot ja anna taloyhtion kaikkien huoneistojen tiedot.

12. Valitse Perustiedot / Henkil6tiedot ja anna kaikkien taloyhtioon liittyvien henkildiden tiedot.

13. Valitse Perustiedot / Autopaikkatiedot ja anna kaikkien taloyhtiéon liittyvien autopaikkojen tiedot.
14. Valitse Perustiedot / Kirjanpidon tilit ja anna kirjanpidon tilitiedot.

15. Valitse Perustiedot / Pankkiyhteystiedot ja anna kaikkien vuokrankannossa kaytettavien taloyhtion
pankkien tiedot.

16. Valitse Perustiedot / Ohjaustiedot ja anna tarvittavat tiedot.

Copyright © UNES OY 1996-2022 13




Kayttddnotto UNES®-Isannsinti

Vuokrankannon aloitus
o Madrittele taloyhtidssa tarvittavat vuokralajit. Valitse Vuokrankanto / Vuokralajitiedot.

o Valitse Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot ja médrittele huoneistot ja henkilt vuokrakohteiksi se-
k& maksettavat vakiovuokralajit. Katso sivu .67.

o Laske koneellisesti vuokratavoitteet valinnalla Vuokrankanto / Vuokratavoitteiden laskenta.

o Tee mahdolliset poikkeukset vuokratavoitteisiin valinnalla Vuokrankanto / Vuokranmaksutiedot.
o Tulosta Vuokrankantotulosteet / Tavoiteluettelo ja Tavoiteyhteenveto tarkistuksia varten.

e Tulosta Vuokrankantotulosteet / Tilisiirrot.

e Toimita tilisiirrot maksajille.

o Ennakoiden ja saatavien syottd: Valitse Vuokrankanto / Vuokranmaksutiedot ja valitse vuokra-
kohdeluettelosta ko. henkild. Syota Erdpaiva-kenttddn viime vuoden viimeinen pdiva (tai muu halua-
masi tdsmdytyspdivd) ja paina Enter, jonka jalkeen mahdolliset vuokralajirivit tyhjenevit.

Yuokralajin numero ja nimi

b =1 Valitse luettelosta ko. vuokralaji, jolle haluat kohdistaa ennakoita tai saata-
via. Sy0td saatavat Tavoite-kenttddn. Ennakoita syotettdessd tyhjennd Tavoite-kenttd, sy6td summa
Maksettu-kenttaan, Maksupéivéksi viime vuoden viimeinen péiva (tai muu haluamasi tdsmaytyspéiva)
ja valitse luettelosta pankki, johon maksu on tullut.
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UNES®-Isannointi Toiminnot kausittain

Toiminnot kausittain

Kuukausittain

Kirjaa maksut valinnalla Vuokrankanto / Koneellinen maksukirjaus tai késikirjauksena valinnalla
Vuokrankanto / Vuokranmaksutiedot.

Tulosta Reskontratulosteet / Viitemaksuluettelo.
Tulosta Reskontratulosteet / Suoritusluettelo.

Tulosta Reskontratulosteet / Suoritusyhteenveto.
Tulosta Reskontratulosteet / Vuokrankantokirja.

Kasittele vuokrakohteissa tapahtuneet muutokset, poistamalla poisléahteneiden tavoitteet ja perusta-
malla uusille henkildille vuokrakohteet ja tavoitteet ja tulostamalla uusille maksajille tilisiirrot.

Tee varmuuskopiot tietokannoista.

Tilikausittain

Tulosta kaikki tarvittavat vuokrankannon tulosteet.

Ota varmuuskopiot tietokannoista.

Laske koneellisesti vuokratavoitteet valinnalla Vuokrankanto / Vuokratavoitteiden laskenta.
Tee mahdolliset poikkeukset vuokratavoitteisiin valinnalla Vuokrankanto / Vuokranmaksutiedot.
Tulosta Vuokrankantotulosteet / Tavoiteluettelo ja Tavoiteyhteenveto tarkistuksia varten.
Tulosta Vuokrankantotulosteet / Tilisiirrot.

Tilikauden vaihtuessa vaihda Perustiedot / Ohjaustiedot Tilikauden alkup. oikeaksi.

Suorita tilinpaatoksen vahvistamisen jalkeen Vuokrankanto / Vanhojen vuokrarivien poisto.
Suorita vanhojen vuokrarivien poiston jalkeen Aputoiminnot / Tietokannan uudelleenjérjestely.
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Perustiedot

Taloyhtitvalinta

Merkitse taloyhtié napsauttamalla hiirelld sen rivid ja sen jélkeen painiketta Valitse.

Taloyhtigvalinta 28
Tietokanta Taloyhtio Ryhmat L
Aurinko.mdb As Oy Aurinkorinne PKO. SNU. ND
Haukkap.mdb Kiint Oy Haukkapuisto TPE. MSA. OP
Helmip.mdb As_ Oy Helmipollo AHE. ERA. OP
Hopeal mdb As Oy Hopealinna AHE. ERA. ND
Jokelan.mdb Kiint Oy Jokelankatu PKO. MSA. OP
Kirjos.mdb As Oy Kirjosieppo AHE. ERA. OP
Kirkkop.mdb As Oy Kirkkopuisto AHE. ERA. HB
Koivun.mdb As_ Oy Koivuniemi PKO. SNU. ND
Koskelan.mdb As Oy Koskelanpelto TPE. MSA. ND
Kotikum_mdb As Oy Kotkumpu AHE. SNU, HB
Kukkoh.mdb As Oy Kukkohovi AHE. SNU. OP
Metsanp.mdb As Oy Metsanpeikko TPE. MSA, ND
Myllyp.mdb Kiint Oy Myllypuisto TPE. MSA. ND
MNMummen.mdb As_ Oy Nummenkulma PKO. SNU. OP
Nuottan.mdb As Oy Nuottaniemi AHE. ERA. ND
Rantak mdb As_Oy Rantakartano PKO. SNU, OP
Rantam.mdb As Oy Rantamajakka PKO. ERA. OP
Saukonp mdb As Oy Saukonpesa TPE. ERA. HB
Suutarin.mdb As_ Oy Suutarinpuisto PKO. MSA. HB
Tapion.mdb Kiint Oy Tapionlinna TPE. SNU. ND
Tervah.mdb As Oy Tervahauta TPE. MSA. ND
M| 4| P | k| Naytaryhma |Kaikki Valitse Uusi Muuta Sulje

ﬂlll_}l p|| Painikkeet taloyhtiiden ~selaamiseksi ensimmaiseen, edelliseen,

Yalitse |
Uusi |
Muuta |

Sulje |

seuraavaan ja viimeiseen.
Valitsee merkittynd olevan taloyhtion.

Avaa Uuden tietokannan kopiointi —ikkunan. Katso sivu .13.

Antaa mahdollisuuden muuttaa tietoja. Mikali haluat muuttaa tietokannan
nimed, on se ensin muutettava Resurssienhallinnassa. Painikkeesta aukeaa
my®ds Poista-toiminto, jolla voidaan poistaa taloyhti® luettelosta tai levylta.

|H'-"hr“"tte*'-'r /AHE. ERA. I'3'P| Taloyhtidt voi ryhmitelld vapaasti nimettéavil-
14 ryhmilld. Ryhmié voi kdyttad esim. yhteisissa tehtavissa.

Sulkee ikkunan.

16
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Olemassa olevan tietokannan lisdys

1. Napsauta Uusi-painiketta, jolloin avautuu seuraava ikkuna:

B2 Uuden tietokannan kopiointi il

Tama toimenpide kopioi vanhan taloyhtion tietokannan uuden
taloyhtion tietokannaksi. ¥Yanha tietokanta sailyy ennallaan.

Yanha tietokanta: [ Yleenza Mallimdb )

Tietokannah nirmi |Halli_ mdb B3|

T aloyhticn nimi |Tyhi5 tietokanta

Uuzi tietokanta: Liz&a olemazzaoleva tietokanta... |

Tietokannan nimi ||

Talawhtign niri |

Kopioi | Peruuta

2. Napsauta ’Lisdd olemassa oleva tietokanta...’-painiketta, jolloin avautuu \UNES\IS2\ —ikkuna, jossa
voit selata kansioita ja valita tietokannan:

valitse tietokanta 7| x|

Kohde: [y 1s2 x| = @k E-

Tiedostonimi: IIUkkilinne. mdb j fvas

Tiedostatywpp ITietokanla [*.mdb] Peruuta

i

3. Napsauta Avaa-painiketta, jolloin tietokannan nimi siirtyy Uuden tietokannan kopiointi -ikkunaan.

B3 Uuden tietokannan kopioinki E il

Tama toimenpide kopioi vanhan taloyhtion tietokannan uuden
talophtion hietokannaksi. ¥anha tietokanta sailyy ennallaan.

Yanha tietokanta: [vleenza Mall.mdb )

Tietakannat wiri IMaIIi_mdh |
T aloyhtion mnimi |T_l,lhi5 tietokanta
Uusi tietokanta: Lizaa olemassaoleva tietokanta._. |

Tietok.annan nimi |Inkkilinne_mdh

T alowhticit rirni |As 0Oy Lokkirinne

Peruuta

4. Muuta tarvittaessa taloyhtion nimed ja napsauta Kopioi-painiketta. Ohjelma ilmoittaa, etta tietokanta on
jo olemassa ja kysyy, lisatdanko se taloyhtidluetteloon. Vastaa Kyll, jolloin tietokanta lisataan luetteloon.
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Taloyhtittiedot
W £3
| Perustiedot Ligzatiedot
Taloyhtian nimi |Asuntn Oy Kirjosieppo Mykyisen yhtiojarestyksen paivays 11.1.2008
Mimen lyhenne |As_l]y Kirjosieppo Erityinen omistus- tai rahottusmuato Ei -
Lshinsoite [Kuukkelinkuja 5 Sama vastikeperuste kaikilla huon. Kylla -
Postiosaite |-| 4700 LINTUMAK] ‘Yhtiojarj sis poikkeavia maarayksia Ei -
Kaupparek nro 215.316 Yiunnus | 2931768-9 Dsakekirojen antamispaiva 15.6.2000
Rekisterdinti pv.  |15.3.2000 Kurtanumero | 368 Osakekijat painettu turvapainossa Gemalto Oy _~
R - Huon Juett muutettu 1.5.1972 jalkeen Ei hd
lsannaitsija |Paavn lzzakainen S — S 5
Ammattiutiinto  [Ammatti-isannoitsiia AIT 10 nak. anonisauerovelioisess M
|sannointitsto |Iststn P_lszakainen Oy Lunastuscikeudst ja muut rajoitulset
Lahiosoite |Palok arjentie 18 [Ei |
Postiosoite [14700 LINTUMAKI [ |
Toimistopuhelin ~— [(03) 625 3377 Kunnan lunastusoikeus . .. . . . [Ei B3|
Matkapuhelin |040 518 7130 .
e - — — Valtion lainoituskohde  |Ei
ahkoposti |paavu.|ssa ainen{@pi-izannointi.| Valtion asuntalaingitus | j
Puheenjohtaja  |Lars-Erik Gronlund B3|
Lainaosuudet maksettavissa
Kiinnitylk set 118 40940 |Ky||5, puolivuosittain
Paivita | Peruuta Sulje

Taloyhtién nimi
Nimen lyhenne
Kaupparek.nro
Rekisterdinti pv.
Y-tunnus
Kuntanumero
Is&nnoitsijan nimi
Ammattitutkinto

Is.toimiston nimi
Lahiosoite
Postiosoite
Puhelin toimeen
Puhelin kotiin
Matkapuhelin
Séhkdposti
Puheenjohtaja
Kiinnitykset

Lainaosuudet maksettavissa
Valtion asuntolainatyyppi
Valtion lainoituskohde

Nykyisen yhtidjarjestyksen
paivays

Taloyhtion virallinen nimi.

Taloyhtion nimen lyhenne.

Kaupparekisterinumero

Paivamaér, jolloin taloyhtio on merkitty kaupparekisteriin.
Taloyhtion Y-tunnus.

Taloyhtion sijaintikunnan numero. Tulostuu verolomake 102:lle.
Tulostuu isannditsijatodistukseen seka talonkirjaotteeseen.

Téahéan voidaan merkitd, onko yhtiolld ammatti-isdnngitsijé ja onko isén-
noitsija auktorisoitu (ISA) tai jarjestaytynyt (Suomen Isénngintiliitto ry:n
jasen). Kenttd tulostuu todistukselle kohtaan 3.5.2 Isannditsija ja hallin-
to.

Isénnditsijatoimiston nimi.

Isénnditsijan lahiosoite, katuosoite.

Isénnditsijan postinumero ja postitoimipaikka.

Isénnditsijan puhelin toimeen.

Isénnditsijan puhelin kotiin.

Isénnaitsijan matkapuhelin.

Isénnditsijan sdhkdpostiosoite.

Valitaan luettelosta. Tiedot tallennetaan Henkil6tiedot-ikkunassa.

Kiinnitysten rahasumma rasitustodistuksen mukaan. Tulostuu isannditsi-
jantodistukseen.

” Ei/Kylld’ ja milloin maksettavissa.
Esimerkiksi Henkilokohtainen.

Merkitddn *Kylld’, jos taloyhtid on talokohtaisesti valtion asuntolainoit-
tama, tai jos sen huoneistojen hallintaan oikeuttavien osakkeiden hankin-
taan on voitu myontaa henkilékohtaista valtion asuntolainaa.

Voimassaolevan yhtidjarjestyksen paivays.

18
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Erityinen omistus- tai rahoitusmuoto Esimerkiksi: Osaomistus, Alfa, Entre jne.
Sama vastikeperuste kaikilla huon. Onko kaikilla huoneistoilla sama vastikeperuste,

"Kylld / Ei’.

Yhtiojarj. sis. poikkeavia maarayksia  Sisaltdakd yhtijarjestys asunto-osakeyhtidlaista poikkeavia

mirdyksid, "Kylld / Ei’.

Osakekirjojen antamispaiva Osakekirjojen antamispéivdmaara.

Osakekirjat painettu turvapainossa ’Kylld / Ei’ tai turvapainon nimi.

Huon.luett. muutettu 01.05.1972 jalkeen Onko huoneistoluetteloa muutettu 1.5.1972 jélkeen,
Kylld / Ei’.

Yhti6 hak. arvonlisdverovelvolliseksi Onko yhti6 hakeutunut arvonlisdverovelvolliseksi,

’Ei / Osittain / Kokonaan’.

Kunnan lunastusoikeus Merkitddn, jos yhtié on Hitas-yhtio tai yhtioon sovelletaan

kunnan lunastusoikeudesta ja osakkeiden enimmaéishinnoista
annettua lakia (235/91).

Lunastusoikeudet ja muut rajoitukset ~ Voit merkité 4 erilaista lunastusoikeutta tai rajoitusta. Tulos-

Lizatietoja

tuu isénnoitsijatodistuksen yhtittietoihin.

Painikkeesta avautuu lomake johon tallennetaan isénnditsijantodistukselle tulostu-
via tietoja.

Kunnossapitovastuuta koskevat yhtidjarjestysmaaraykset ja yhtiokokouspéaatokset-
ja Asunto-osakeyhtidlaista ja yhtidjarjestyksesté poikkeavat sopimukset ja kaytan-
not- kentat tulostuvat todistukselle kohtaan 2.4 Muut huoneistoa koskevat tiedot.

Autopaikkojen jakamisesta on yhtidssa sovittu seuraavaa — kenttd tulostuu todis-
tukselle kohtaan 3.2.3 Huoneistot, tilat ja autopaikat.

Lunastuslauseke- kenttd tulostuu kohtaan 3.5.3 Lunastuslauseke ja muut yhtids-
sa sovellettavat luovutusta koskevat rajoitukset .

Yhtidssa suoritetut kuntoarviot ja kuntotutkimukset, Yhtiokokouksen hyvaksyméa
kunnossapitosuunnitelma sek& Taloyhtion kuntotodistus- kentat tulostuvat kohtaan
3.3.2 Kiinteiston kunto.

=

Perustiedot

Lizatiedot

Kunnossapitovastuuta koskevat yhtidjaestysmaaraykset ja yhtiokokouspaatokset

Asunto-osakeyhtiolaista ja yhticjarfestyksesta poikkeavat sopimukset ja kaytannot

Autopaikkojen jakamisesta on yhtiossa sovittu seuraavaa

Autopaikat jaetaan jonotusjarjestykzessa, yksi autopaikka / huoneisto.

Lunastuslauseke

Ei lunastuslauzeketta

Yhtidssa suontetut kuntoarviot ja kuntotutkimukset

Kuntotutkimus 2015

Yhtiokokouksen hyvaksyma kunnossapitosuunnitelma Taloyhtion kuntotodistus

Onko osakeluettelo simetty Maanmittauslaitoksen huoneistorekisterin -~ |Ei hd

Paivita | Peruuta | Sulje

Muistiinpanoja-valilehti on siirretty ohjelman Perustiedot-valikkoon omaksi lomakkeeksi.

Copyright © UNES OY 1996-2022
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Kiinteistotiedot
Tiedot tulostuvat isdnnditsijantodistukseen seké osa talonkirjaotteeseen.

B Kiinteistatiedot

Kiinteigtdn nro.
Kiinteistan nirni
Lahiozaite

Fostiosoite

Kiint. hoitatapa

Fiinteistonhoitaja

T alotyyppi

R akennuzaine
F.attotypppi
Katemateriaal
Lammityzenergia
Lammanjak.otapa
limarvaibtotapa
Hizszit
Antennijarest.
F.aapeliyhtic
Tigtolikenneyht.

Energiatodiztus

LRI

3

1 Haku [1 Keskusta _~| Sijaintikunta Lintumaki F.ortteli 12
[Keskusta Kaup.osa / kyla  |Keskusta Tontt A tila 107
|Kuukkelikuja 5
|1 4700 LINTUMAEKI Bakennuzvuozi  |1985-1986 Tontin pinta-ala |2 1500 e
Huoltoyhtic B Rakennukeet 2 kpl Tontin omizgtuz [Wuokra _~
|Linluméien Kiinteistohuolto Oy_~ | Parraskaytavat |3 kpl Wuokra-aika 50 v

Fermogliuku 2 Aika paattuy 2034
|Kerrostalo 3| Kefrozala 4860 nt Wuosivuokia 1 730,00 £
|Belnnielemenlli B3| Huoneiztoala 942.0 mf  Wuokran tarkistusperuste
|Tasakatto =1 Rakenrusolk. |1 217.0 e |
|Bitumihuopakate B3| Fiak. tilavuuz 4 240 e Tontin vuokralleantaja
|Kaukolimpo 3| Rak standardi | |Lintumien kunta
|Keskuslammitys B3|
[Koneellinen poisto | W akuutuzyhtio Wakuutukzet Wakuutuzareat
[Ei ole | [T apiola [Tapsarvovakuutus = ||
[Keskusantenni | [Pohjola [T alkoovakuutus 1] 50 000
[DNA Lintumaki I I 1]
|Puhelinverkko | | =]
|Kiinteiztolla ei ole voimassaolevaa energiatodistusta

Uusi | Paivita | Peruuta | Puoizta | Kopioi | Sulje |

Luettelo
Kiinteistd nro
Kiinteistdn nimi
Lahiosoite
Postiosoite
Sijaintikunta
Kaup.osa/kyla
Kortteli
Tontti/tila
Rakennusvuosi

Rakennukset
Porraskaytavat
Kerrosluku

Kerrosala

Huoneistoala

Rakennusoikeus
Rak.tilavuus

Rak.standardi
Kiint. hoitotapa

Kiinteist6luettelo. Voit valita luettelosta kiinteiston, jonka tietoja haluat katsella.
Kiinteistén numero.

Kiinteiston katuosoite.

Kiinteistén postinumero ja postitoimipaikka.
Kiinteistdn sijaintikunnan nimi.

Kiinteiston kaupunginosan tai kyl&n nimi.
Kiinteiston korttelin numero.

Kiinteistdn tontin numero tai tilan nimi.

Rakennuksen tai rakennusten valmistumisvuosi. Mikali yhtion rakennukset on ra-
kennettu useassa vaiheessa, ilmoitetaan ensimmaisen ja viimeisen vaiheen valmis-
tumisvuodet.

Rakennusten lukumaéaré.
Porraskéytavien lukuméaaré.

Maanpéallisten kerrosten lukuméard. Mikali kerrosluku vaihtelee, merkitaan pie-
nin ja suurin, esimerkiksi 2-6.

Kerrosala lasketaan voimassaolevan RT-kortin (RT = rakennustieto) mukaan.
Kerroksen ala on vaakasuora pinta-ala, jota rajoittavat kerroksen seinien ulkopin-
nat. Tieto saadaan yleensé rakennuslupa-asiakirjoista.

Huoneistoalalla tarkoitetaan téssé rakennuksen tai rakennusten huoneistojen ja/tai
toimitilojen yhteenlaskettua pinta-alaa.

Jaljelld oleva rakennusoikeus kerrosneliémetreind ilmoitettuna.

Tilavuus lasketaan voimassaolevan RT-kortin mukaan. Tieto saadaan rakennus-
lupa tms. asiakirjoista.

Esimerkiksi RT.

Merkitddn mika hoitojarjestelma kiinteistdlla on, esimerkiksi huoltoliike, talon-
mies tms. Valitse luettelosta tai kirjoita kenttaan.
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Kiinteistdnhoitaja
Talotyyppi
Rakennusaine

Kattotyyppi
Katemateriaali
Lammitysjarjest.

Lammdnlahde
limanvaihtojarj.

Antennijéarjest.

Kaapeliyhtio
Hissit
Tietoliikenneyhteydet

Vakuutusyhtid,Vakuutukset
ja Vakuutusarvot

Tontin pinta-ala

Tontin omistus
Vuokra-aika

Aika paattyy
Vuosivuokra
Vuokrantarkistusperuste
Tontin vuokralleantaja
Energiatodistus

Kopioi |

B Kiinteistojen kopioinki

Valitaan luettelosta. Tiedot tallennetaan Henkildtiedot-ikkunassa.
Esimerkiksi kerrostalo.

Kantavien pystyrakenteiden paaasiallinen rakennusaine. Esimerkiksi;
puu, betoni, tiili.

Harjakatto, tasakatto, aumakatto jne.
Katon katemateriaali, esim. bitumihuopakate, tiilikate jne.

Lammitystapa: vesikeskuslammitys, ilmakeskuslammitys, suora s&hko-
lammitys jne.

Kaukolampd, aluelampd, kevyt polttodljy, raskas polttodljy, sahko jne.

Painovoimainen tai koneellinen. Koneellisessa ilmanvaihdossa merki-
t&an liséksi tuloilmakojeet (TK), kierto-ilmakojeet (KIK), poistoilmako-
jeet (PK) ja lammon talteenottolaitteet (LTO).

Talokohtainen tai taloyhtiokohtainen yhteisantennijarjestelméd, suuryh-
teisantennijérjestelmd, kaapelitelevisiojérjestelma tms.

Palvelun tarjoava kaapeliyhtio.
’Kylla / Ei ole’ ja hissien lukumééra.

Tietoliikenneyhteyksistd merkitaén talon siséisen viestintdverkon laatu
esim. vanha puhelinsisdjohtoverkko, yleiskaapelointi, kuitu. Merkit&an
lisaksi, onko kiinteist6lle tuotu valokaapeli. Mikali kdytdssé on yhteinen
yhtion kautta jaettu laajakaista, merkitd&n sen tekniikka ja maksimino-
peus esim. HomePNA/1M, ADSL/2M tai Ethernet/100M.

Mahdollisuus merkita 4 vakuutusyhtittd, vakuutuslajia ja vakuutusar-
voa.

Tontin pinta-ala nelidmetreiné.

Oma tai vuokra.

Tontin vuokra-aika vuosina.

Tontin vuokra-ajan paattymisvuosi, esimerkiksi 2030.

Tontin vuosivuokra.

Tontin vuokrantarkistusperuste, esimerkiksi indeksi.

Tontin vuokralleantajan nimi.

Isénnditsijantodistukselle tulostettava maininta energiatodistuksesta.

Avaa Kiinteistjen kopiointi —ikkunan.

X

Tama toimenpide kopioi vanhat kiinteisti-
ja rakennustiedot uudelle kiinteistolle.

Y anha kinteistonunmero |1 h I

Uusi kiinteistanumera

—

Voit kopioida vanhan kiinteiston Kkiinteistd- ja
rakennustiedot uudelle kiinteistolle.

Peruuta |
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Rakennustiedot

2

' £3
Kirtsistorumers | 1 _=| Nimi |Kirjosieppo Talo on peruskoratiu
|
i Y"I'tlD]al]E!Sf)’kSE!n mukaan Yhtign hallinnassa
e Kpl Pirta-ala Osakkest Kpl Pinta-ala Autopaikat Kpl
Asuinhuoneistet | 11 | 786.0 | 7696 [ | e e 25
Likehuoreistot | 2 | 1860 | [ 2 | 186.0 Totewtetut paikat 7
Muut huoneistet | 2 | 300 | [ 2 | 30,0 Tall- # hallipaikat 2
Suoritetut perusparannukset ja kojaukset ( Rivinvaihto = Ctrd+Enter ) Faikat osakkeina
Vesikatto korjattu 2012 Yhtign halinnassa
Sauna remontoitu 2015
Parvekkeiden maalaus 2017 Kulutustietoja vuodetta 2018
Lamménkulutus 86.0  kKWh/m3/v
Lahivuosien korfjaukset ja perusparannukset  ( Rivinvaihto = Ctl+Enter ) Vedenkulutus 117.5  henk/vik
Piha-alueen asfaltointi 2019 Sahkankulutus 4.6 leWh/m 3w

Yhsityiset sailytystilat

Yarastokomero, Kylmasailytystila
Lizatictoja ( Rivinvaihto = Ctrl+Enter ) Yhieiskaytossa olevat tilat
Sauna, Pyordvarasto, ¥aestonsuoja
H| {| )| N| Korjaustiedot | Piivita | Peruuta | Sulie |
Kiinteistdnumero ja nimi Voit valita luettelosta, minka kiinteiston rakennustietoja katselet. Nimi-

kentéssa nakyy valitun kiinteiston nimi. Kun liséét Perustiedot / Kiin-
teistotiedot —ikkunassa uuden kiinteiston, lisdd ohjelma samalla myos
Rakennustiedot —ikkunan kiinteistoluetteloon ko. kiinteiston.

Huoneistot Taulukko, johon merkitddn taloyhtion huoneistojen tietoja eriteltyind
asunnot, lilkehuoneistot ja muut huoneistot.

Tiedot tulostuvat iséannditsijantodistukseen ja talonkirjaotteelle.

Asuinhuoneistot Yhtidjarjestyksen mukaiset asunnot, niiden lukumaéra, yhteenlaskettu
pinta-ala ja osakemaéara seka yhtion hallinnassa oleva lukumaara ja pin-
ta-ala.

Liikehuoneistot Yhtitjérjestyksen mukaiset liikehuoneistot, niiden lukumé&ard, yhteen-

laskettu pinta-ala ja osakemadrd sekd yhtion hallinnassa oleva lukumaa-
r4 ja pinta-ala.
Muut huoneistot Yhtidjarjestyksen mukaiset varasto-, autotallihuoneistot jne., niiden lu-

kumaard, yhteenlaskettu pinta-ala ja osakemaaré seka yhtion hallinnassa
oleva lukuméard ja pinta-ala.

Suoritetut korjaukset ja pe-  Kiinteistossa suoritetut huomattavat korjaukset ja perusparannukset, ku-
rusparannukset ten putkistojen, ikkunoiden, katon, séhkdnousujen, puhelinlinjojen tms.
uusiminen seka toteutusvuosi. Tulostuu isdnngitsijantodistukselle.

Paatetyt korjaukset ja perus-  Yhtiokokouksessa tehtévaksi paatetyt sekd muut varmasti tulossa olevat

parannukset (esim. viranomaisten edellyttdmét tai kuntoutussuunnitelmaan tai
pts:aan perustuvat) huomattavat korjaukset ja perusparannukset. Tulos-
tuu isdnnoitsijantodistukselle.

Lisatietoja Tulostuu mm. isdnnditsijantodistukselle *Tietoja yhtiostd’ -0saan. Téssa
kentdssa ehdoton rivinvaihto: paina Ctrl ja Enter.
Talo on peruskorjattu Esimerkiksi Kylla 1992 tai Ei. Tulostuu talonkirjaotteelle.
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Farfkret ol | Korjaustiedot painikkeesta aukeaa lomake, jonka vélilehdille voi syot-
— taa tietoja suoritetuista ja suunnitelluista korjauksista, seké lisatietoja.

Tiedot tulostuvat myds isénnditsijantodistukselle.

Tulostus Painikkeesta aukeaa tulostusvalinta, jolla voi tulostaa rakennuksen
= korjaustietoja raportille.

-

' 22|
Kiinteistanumera 1 hd Mimi |Kirinsieppn

Suoritetut korjaukszet ja ... Lahivuosien korjaukset ja __. Lisatietoja

Suoritetut perusparannukset ja huomattavat kofaukset
Vesikatto korjattu 2012

Sauna remontoitu 2015

Parvekkeiden maalaus 2017

|4 | 4 | I | N| Rakennustiedot Tulostus Piivita Peruuta Sulie

"]
G

Tulostetaanko:

" Suortetut perusparannukset ja kojaukset
v Lahivuosien korjaukset ja perusparannukset
[v ‘rhtiossa suortetut kuntoarviot ja tutkimuloset
[ Lisatiedot

Esikatzelu | Tulosta Sulje

As.Oy Kirjosieppo Isdanndinti - Kiinteistén kunnossapito  19.5.2022 Sivu 1M
Kiinteiztdn nimi ja ozoite Talotywppi .
T Kerrostalo Rakennusvucsi  1998-2000
Kirjosieppo ) Kerrosluku 2
Rakennusaine
Kuukkelinkuja 5 Betonielementti Huoneistoala 942 m*
14700 LINTUMAKI Limmitysenergia Tentin cmistus Vuokra
Kaukolampd Tontin pinta-ala 2 150 m*

Suontetut perusparannukset ja huomattavat korjauk set
Vesikatto korjattu 2012

Sauna remontoitu 2015
Parvekkeiden maalaus 2017

Léhivuosien aikanatiedossa olevat korjaukset ja perusparannuksst
Piha-alueen asfaltointi 2019

“hiidssa suoritetut kuntoaniot ja kuntotutkimukset
Kuntotutkimus 2015
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Autopaikat
Kaavan mukaan

Toteutetut paikat
Talli- / Hallipaikat

Paikat osakkeina

Yhtion hallinnassa
Kulutustietoja vuodelta
Lammoénkulutus
Vedenkulutus
Séhkdnkulutus
Yksityiset sailytystilat

Y hteiskaytdssé olevat tilat

Yhtion yhteenlaskettu lopullinen kaavamaaraysten mukainen autopaik-
kamaaré.

Yhtion yhteenlaskettu toteutettujen autopaikkojen méaara.

Edelld mainituista toteutetuista autopaikoista ne, jotka on sijoitettu auto-
talleihin, -halleihin tai -katoksiin.

Toteutetuista autopaikoista ne, jotka ovat osakkeellisia.
Toteutetuista autopaikoista ne, jotka ovat yhtién hallinnassa.
Vuosiluku, jolta alla olevat kulutuslukemat on saatu.
Lammdnkulutus kwWh/m3/v ylla olevalta vuodelta.
Vedenkulutus litraa/henkild/vrk yll& olevalta vuodelta.
Sé&hkdnkulutus kwh/m3/v ylla olevalta vuodelta.

Merkitd&n mikéli taloyhtiolla on asukkaiden kéayttoon varattuja yksityisia
séilytystiloja kuten varastokomero, kylméséilytystila jne.

Merkitddn mikéli taloyhtiolla on asukkaiden kéytt6on varattuja yhteisti-
loja. Esimerkiksi: py6réavarasto, vaestdnsuoja, sauna.

24
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Perustiedot

Lainatiedot

Voit tallentaa taloyhtién lainat ja niiden lyhennysten, korkojen ja kulujen maksut. Tietoja kdytetaan laina-

osuuslaskennassa. Napsauta hiirella sen lainan rivid, jonka tiedot haluat saada nakyviin.

Huomioitavaa: Osakkaiden lainaosuussuoritukset pitaa sisallyttdd myds lyhennyksiin. Eli jos vakiolyhen-
nys on 10 000,00 euroa ja osuussuoritus on 2 000,00 euroa, niin lyhennyksena on kirjattava 12 000,00 eu-
roa ja lainaosuussuorituksena 2 000,00 euroa.

-

[ 1

Lainan numero

Kayttitarkoitus  |Remonttilaina
Lainanantaja |andea Lintumaki
Tietoja lainasta  |Laina paattyy vuonna 2026

Lainan tunnus |

MNumera

Kayttotarkoitus

Hemonttilaina

Lainan tunnus

Mordea Lintumaki

Lainan padoma |56 572.90 ™ Sovittu Tapahtumat: (| Lyhennylkset, korot, kulut jne. ) e
Lainan paivays 11122018 o Nqstgﬂu Mayta: " Kaikki  Alkaen 1.1.20139 4‘
L - E'j}ﬁo'”e” Paiva Rahasumma  Tapahtumatyyppi Lisatieto
-tai sliaama - -23.32 € Pasttynyt p| 28.4.2019 | 8911.22 |Lainaosuussuoritus _~ |A2
Korkovelka 29782 Jakoperuste: 30.4.2019 2 571,50 |Lyhennys
Jaamakorko pv  |31.12.2018 {~ Pinta-ala 30.4.2019 8 911.22 |Lyhennys A2
) ™ Jyvitetty-ala 30.4.2M19 883.70 |Korko
Korkoprosertti 3.25 {* Osakemaara 30.4.2019 12,00 [Muut kulut
Koronlaskenta Tod.pv/365 ~ ™ Muu jakotapa 1.7.20€19 3.05 |Uusi korkoprosentti
*
Lizatietoja Maksuehdot |
Uusi | Paivita | Peruuta | Poista |
Tulostus | Laskenta | Sulje |

Lainan numero

Kayttotarkoitus
Lainanantaja
Tietoja lainasta

Lainan tunnus
Lainan padoma

Lainan paivays
Yli- tai alijaama
Korkovelka

Jaamé/Korko pv
Korkoprosentti

Lainan numero, jota kdytetddn ohjelmistossa. On lainan avaintieto
tietokannassa, eiké sitd voi my6hemmin muuttaa.

Lainan kayttotarkoitus. Esimerkiksi: remonttilaina.
Lainan antajan nimi.

Tekstikenttd, joka tulostuu isdnnditsijantodistukselle kohtaan 3.4.2
Lainat, lainapaatokset ja luotolliset tilit.

Lainan antajan kayttdma tilinumero tai muu tunnus.

Voidaan laittaa joko alkuperéinen lainasumma tai tilanne edellisen
tilikauden paattyessa.

Joko alkuperdinen pdiva tai edellisen tilikauden paattymispaiva.
Lainan yli- tai alijadma edelliselta tilikaudelta.

Kertynyt korkovelka viimeisestd koronmaksusta tilikauden viimei-
seen paivaan.

Yli- tai alijadmaan seké korkovelkaan liittyva paivays

Lainan alkuperdinen vuosikorkoprosentti. Desimaalien erottamises-

sa kaytettdva pilkkua. Jos korkoprosentti muuttuu, se tallennetaan
tapahtumariville.
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Koronlaskenta Korkovelan laskennassa kaytettévé korkopdivien laskentatapa.

Kk*30/360 = laskee korkopdivét niin kuin jokaisessa kuussa olisi
30 pdivaé ja jakaa 360:114.

Kk*30/365 = laskee korkopéivat niin kuin jokaisessa kuussa olisi
30 pdivaé ja jakaa 365:114.

Tod.pv/360 = laskee korkopdivéat kuukaudessa olevien todellisten
paivien mukaan ja jakaa 360:114.

Tod.pv/365 = laskee korkopdivéat kuukaudessa olevien todellisten
paivien mukaan ja jakaa 365:114.

Sovittu, Nostettu , Erikoinen, Lainat, joissa on valinta Sovittu tai Nostettu, tulostuvat isénngitsi-

Paattynyt jantodistukselle, Erikoinen ja Paattynyt eivat.

Lisatietoja Esim. Lainan perustietoja: Koska otettu, kuinka pitk& laina ym. Ei
tulostu is.todistukselle.

Maksuehdot Osakaslyhennysten maksuehdot. Tulostuu is.todistukselle.

Laskenta Avaa ko. lainan Lainaosuuslaskenta- ikkunan.

Jakoperuste Voit valita kertoimen, jota kéytetddn huoneistojen lainaosuuksien
laskennassa: pinta-ala, jyvitetty pinta-ala, osakemaéra tai jokin muu
huoneiston lainaosuustiedoissa annettu kerroin.

Paiva Tapahtuman paivamaara.

Rahasumma Tapahtuman rahasumma.

Selitys Valitse luettelosta tapahtumalle selite.

Siirtyy tyhjdlle riville "tapahtumaluettelossa”.

Lzt givi |

Huoneistotiedot

Y £3
Huoneisto [A1 Talo |1 Kirteists |1 Kirjosieppo | | Lsatietoja
Sijaintikemos 1 Ens. osake 1
Huoneistoryhma  |Azunto - Osakemaara 725
Huoneistotyyppi | 3h+k+p - Czakesarjat
- i Pohjapiimos JEa|
Asukasmaara ’37 Osakeryhmatunnus (MML) |
Huoneiston ala  [72.5 m2 | Huoneistoluettelo:
Iyvitetty ala I - Huoneiston muu sijainti Al 1 1 Asunto, 3h+k+p =
Tark mitattu la ’7 2 | A2 1 1 Asunto, 2h+k+p
’ Huoneistoon littyvat muut tilat A3 1 1 Asunto, 3h+k+p
Vastikekermoin ’7 Ad 1 1 Asunto, Zh+k+p
= Ulkovarasto B5S 1 1 Asunto, Zh+kk+p
Asumistuki 1 Hallintaoikeuden rajoitukset Bb 1 1 Asunto, 4h+k+p
Asumistuli 2 | B7 1 1 Asunto, Zh+kk+p
B _ B8 1 1 Asunto, 4h+k+p
Alv-velvolisuus — |Ei = Puolisoiden koti [Ei tiedeta _~[ ||C9 2 1 Asunto, Sh+k+p
. ’7 = - " ci0 2 1 Azunto, Th+kk+p
Huoneistoluokka Keskuslammitys [ Vesijohto [@ 11 > 1 Asunto. 3h+k+p
Onko omistus rekisteroity Maanmittauslaitoksen osakeluetteloon  |Ei hd ::; g } ::::::::2:::2:2
Lainaosuudet Muutostyot | Viat ja puutteet | Haltuunotto | 11 ,2| 1 f‘“f‘ftf‘!!' v
Numero Lainan kayttotarkoitus Lainaosuuskemoin Lainaosuus Laskentapaiva Maksupaiva -
B 1 + | |Remonttilaina 725,00 10 416,79 | 30.6.2019
* -
I4| 4] »| M| Uusi | Paivits | Peruuta| Poista | Kopioi | Vaihda | Henkili| Dokumentit | Sulie |

Huoneistoluettelo: Jos muutat huoneistotietoja, voit valita huoneiston napsauttamalla hiirel-

18 huoneiston rivid huoneistoluettelosta tai selailupainikkeita vasemmas-

Asunto, Jh+k+p

A2 1 1 Aszunto. Zh+k+p  ta alakulmasta.
A3 1 1 Aszunto, Jh+k . . TP .
sunte. SR Jos annat uuden huoneiston tiedot, napsauta hiirelld painiketta Uusi.
Huoneisto Yhtidjarjestyksen mukainen huoneistotunnus, esimerkiksi Al.
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Talo

Kiinteisto

Sijaintikerros
Huoneistoryhméa

Huoneistotyyppi

Asukasmaara

Huoneiston ala

Jyvitetty ala
Tark.mitattu ala
Vastikekerroin

Asumistuki 1
Asumistuki 2

Huoneistoluokka
Keskuslammitys

Vesijohto
Ensimm. osake
Osakemaara
Osakesarja

Osakeryhmétunnus

Huoneistoon liittyvat
muut tilat

Hallintaoikeuden
rajoitukset

Alv-velvolliseksi hakeutu-
minen-valinta

Puolisoiden yhteinen koti

Huoneiston muu sijainti
Verotusarvonumero

Esimerkiksi talon numero. Voit jattda kentan myds tyhjéksi. Jos taloyhti-
0l1& on eri kiinteistdissd samalla huoneistotunnuksella olevia huoneisto-
ja, on niille annettava eri talotunnus. Esim. kiinteistossa X ja Y on kum-
massakin huoneisto Al, on huoneistot erotettava talotunnuksella:
Huoneisto Al, Talo 1, Kiinteistd X ja Huoneisto Al, Talo 2, Kiinteistd
Y.

Valitse luettelosta kiinteistd, johon huoneisto kuuluu. Kiinteiston tiedot
on ensin annettava Perustiedot / Kiinteistdtiedot —ikkunassa.

Huoneiston sijaintikerroksen numero tai kirjain.

Huoneiston yhtidjarjestyksen mukainen kayttotarkoitus, esimerkiksi
Asunto. Valitse luettelosta tai kirjoita kenttaan.

Huoneiston yhtiojarjestyksen mukainen huoneistotyyppi. Esimerkiksi
3h+k+kh. Luettelo muodostuu sitd mukaa, kun syotat huoneistotyyppeja.

Huoneistossa asuvien asukkaiden lukumidird. Vuokralaji *Vesimaksut’
kéyttaa laskentaperusteena, jos vesimaksu maksetaan henkil6lukumaéran
mukaan.

Huoneiston yhtidjarjestyksen mukainen pinta-ala nelidmetreind. Tulos-
tuu huoneistoluetteloon, isénnditsijantodistukseen, talonkirjaotteelle,
asuinhuoneiston vuokrasopimukseen, vuosi-ilmoitukseen ja yhtién pe-
rustietoihin seka jotkin vuokralajit k&yttavat laskentaperusteena.

Huoneiston jyvitetty pinta-ala neliometreina.
Tarkistusmitattu huoneiston pinta-ala nelidmetreind.
Kaéytetaén tarvittaessa vuokralajeilla kertoimena tai maksun perusteena.

Huoneistosta maksettava asumistuki. Mikali asumistuki on suurempi kuin
huoneiston mikaan vuokravastike, on asumistuki jaettava kahteen osaan si-
ten, ettd kumpikin osa voidaan vahentad omalta vuokralajiltaan.

Kenttdd voi hyddyntdd huoneistoluettelon tulostusvalinnassa esim. erotte-
lemalla eri vaiheissa olevat muutostyét ( MHA, MLU, MHY, MTA).

Napsauta hiirelld ruutu tyhjaksi, mikali huoneistossa ei ole keskuslammi-
tysta.

Kuten edellisesséa kentéssa.

Huoneiston ensimmaisen osakkeen numero.

Huoneiston osakkeiden lukumaara.

Osakesarjat annetaan, jos osakeméaara kostuu useammasta sarjasta, esim.
214-241, 653-687 ( talloin Ensimm. osake —kenttd jatetddn tyhjéksi ).

Maanmittauslaitoksen antama osakeryhmatunnus.

Merkitdédn ne tilat, joihin osakkeet huoneiston lisdksi antavat hallintaoi-
keuden. Esim. piha-alue.

Kéayttd-, luovutus- ja hallintaoikeuden rajoitukset. Tulostuu isannditsijan-
todistuksen osaan *Tietoja huoneistosta ja osakkeista’.

Jos kyseiseen kohtaan valitaan osittain tai kyll4, todistukselle kohtaan On-
ko huoneiston osalta hakeuduttu arvonlisdverovelvolliseksi, tulee teksti
Osittain tai Kylla sekd seuraava selvennys: Mikali huoneiston osalta on
hakeuduttu arvonliséaverovelvolliseksi, yhtidlle tilitettavaéan vastikkee-
seen lisataan kulloinkin voimassa olevan verokannan mukainen ar-
vonlisdvero. Mikéli huoneisto siirtyy muuhun kuin vahennykseen oi-
keuttavaan kayttoon, osakkeenomistajille saattaa syntya maksuvelvol-
lisuus huoneiston osalta aiemmin tehtyjen alv-véhennysten vuoksi.

Jos osakas on naimisissa ja hén tai hanen puolisonsa pyytaa, merkitdan
kaytetaanko asuntoa aviopuolisoiden yhteisend kotina. Jos tata ei ole pyy-
detty tai tiedon paikkansapitiavyys on epéselvd, merkitddn "Ei tiedetd’.

Muu mahdollinen huoneiston sijaintitieto.
Viitataan taloyhtittiedoissa oleviin verotusarvoihin.
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Lisatietoja Téhén voit kirjoittaa huoneistoon liittyvid lisatietoja. Tassd kentdssé ehdo-

ton rivinvaihto Ctrl + Enter.

Huoneiston lainaosuudet ~ Huoneiston viimeksi lasketut lainaosuudet. Tulostuvat myds Isdnnditsijén-

B Huoneistojen kopioinki x|

Py todistukselle kohtaan 2.3.2 Huoneistoon kohdistuvat lainaosuudet.
S M1 Paivamaard, jolloin lainaosuus on laskettu.
N Lai Luettelosta voit valita huoneistoon kohdistuvat lainat.
Lrmend alhs
p[ 1 ~ I TRem: Huomioitavaa: Kun huoneistoon kohdistuva lainaosuus on maksettu, pi-
¥* - tad lainaosuuskerroin poistaa. Mikali nain ei tehda, on huoneisto mukana
seuraavassakin lainaosuuslaskennassa. Jos osakas maksaa vain puolet lai-
naosuudestaan, puolitetaan lainaosuuskerroin.
Lainarivin poisto.
Mumero Jos haluat poistaa lainarivin, merkitse rivi napsauttamalla hiirelld rivin

1 -1 alussa olevaa laatikkoa, ja painamalla sen jalkeen Delete -néppaintd. Oh-
* - jelma kysyy Haluatko varmasti poistaa lainaosuuden?. Painamalla Kyl-

14 -painiketta rivi poistuu.

Muutosty6t, Viat ja puut-  Tekstikenttid, jotka tulostuvat isannditsijantodistukselle kohtaan 2.4.

teet.
Haltuunotto. Tekstikenttd, joka tulostuu isannditsijantodistukselle kohtaan 2.2.3.
Pohjapiirros Huoneiston  pohjapiirroksen  tiedostonimi.  Kansiopolku

C:\UNES\IS\Kirjosieppo\Kuvat) tallennetaan Perustiedot / Ohjaustiedot

—ikkunaan.

ﬁl_{l_}lﬂl Painikkeet huoneistojen selaamiseksi ensimmaiseen, edelliseen, seuraa-

vaan ja viimeiseen.

Henkila | Avaa ko. huoneiston Henkil6tiedot-ikkunan.
Kopioi | Avaa huoneistotietojen kopiointi -ikkunan.

Tama toimenpide kopioi ¥anhan
huoneizton tiedot uudelle huoneistolle.

Huoneisto T alao
Warhahuaneista | A1 =1 | 1

uudelle huoneistolle.

Uuzi huoneizto | | |

Kopioi | Peruuta |

Vaihda | Avaa huoneistotunnuksen vaihto -ikkunan.
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& Huoneistotunnuksen vaihto x|

Tama toimenpide vaihtaa huoneiztolle
uuden huoneisto- ja talotunnuksen.

Ota varmuuskopio ennen tunnusten vaihboa.

Huoneista Tala Vaihtaa huoneistolle uuden huoneisto- ja
Vanha huoneistounnus [ A1 <] [ 1 talotunnuksgn. _Suositeltavaa on var-
Uusi huonsistot I | muuskopioida tietokanta ennen tunnus-
LIEl MJonesiolunngs ten Vaihtoa.
Yaihda | Peruuta |
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Henkilotiedot

Henkil6tiedot annetaan kaikista henkil@istd ja yhteisoistd, jotka liittyvat taloyhtion toimintaan: omistajat,
asukkaat, maksajat yms.

Valitse henkild napsauttamalla hiirell& henkildn rivia.

Henkilon nimi
Toinen nimirivi
Lahiosoite
Postiosoite
Maaosoite

Puhelinnumero
Sahkoposti
Henkiloluokka

Huoneisto

Omistusosuus
Omistuspaiva
Rekist paiva
Muuttopaiva
Lahtopaiva
Hyvaks paiva

Byhma |Dszakas -
Saanto |Kauppa hd

3
Henkilonumero (100 4] 4| | M Henkilotunnus  |160367-917L [~ Y+4unnus [~ Eipostitusta
[Penttild Risto Ensio Kansalaisuus | Suomi
| Ammatticimi |V araosamyyja
- - Toinen osoite: ¢ Wanha ¢ Uusi Toisen osoitteen kaytto
|Kuukkelinkuja 5 A1
Lahiosoite  |Warikontie 36 C27 [ Paperilashut
[14700 LINTUMAKI
| Postiosoite  |16200 HOLLOLA [v Verkkolaskut
Maaoscite | [~ Kijeet+tamat
|040 4625 3397 Listietoja
|risto. penttila@gmail. com
|HJ.S
|A1 = o |1 Mumero Henkila | [ Filota entiset Huon. | Talo | Hr | L
100 Penttila Risto Ensio Al 1 [IEN ~
172 - Asuu ¥ 101 Penttila Kaisa Maria Al 1 Os
Asukasluku 201 Jaakkola Antti Olavi A2 1 Os
13.9.2009 3 202 Jaakkola Duti Anneli A2 1 0s
1.10.2009 300 Gronlund Lars-Erik A3 1 Os
4 I 300 Gronlund Lars-Erik L2 2 Yu
1.11.2009 by ..
3m Grionlund Anna-Maija A3 1 Os
Uusi 405 Koskinen Esa Juhani Ad 1 Os
L 405 Koskinen Esa Juhani T 2 Yu
Paivita 406 Aaltonen Merja Elisa Ad 1 As
i h00 Seppald Aame Kalevi BS 1 Os
Poista 01 Mattila Maila Mielikki BS 1 Yu
600 Uotila Markku llmari BE& 1 0s v
Haku Uusi | Paivita | Peruuta | Poista | Kopioi | Yaihda | Huoneisto | Kohde | Suljie |

Henkildnumero

LRI NN

Henkilon nimi

Toinen nimirivi

Lahiosoite

Postiosoite

Puhelinnumero

Séhkdposti
Henkil6luokka

Henkildtunnus

Kansalaisuus

Ammatti/toimi

Numero on vapaasti valittavissa, mutta on hyva noudattaa henkilénume-
roinnissa jotain jarjestelmaa. Esimerkiksi: huoneiston 1 asukkaat ovat 100,
101, 102 jne. ja huoneiston 2 asukkaat ovat 200, 201, 202 jne.

Painikkeet henkildiden selaamiseksi ensimmadiseen, edelliseen, seuraavaan
ja viimeiseen.
Henkildn nimi jarjestyksessa sukunimi ja etunimi.

Esimerkiksi c/o —oikeus. Téhén kohtaan ei laiteta avio- tai avopuolisoita,
vaan heille annetaan omat henkilénumerot.

Katuosoite. Kenttdan mahtuu 32 merkkia.
Postinumero ja postitoimipaikka.
Henkildn puhelinnumero.

Henkilén sahkdpostiosoite.

Kenttddn annetaan henkil6luokan lyhenne esim. HJ ( hallituksen jasen ),
HP ( hallituksen puheenjohtaja ), TT ( tilintarkastaja ), TS ( talosuojelu-
henkild ) jne. Kayttaja voi itse paattad kayttamiensa henkiléluokkien lyhen-
teet. Lyhenteen suositeltava pituus on 2-4 merkkia. Jos henkild kuuluu use-
aan luokkaa, annetaan luokat pilkulla eroteltuna esim. HP,HJ, TS

Ohjelma tarkistaa henkil6tunnuksen oikeellisuuden. Mikéli kysymyksessa
on yritys, voit antaa Y-tunnuksen, kun ruksaat Y-tunnus ruudun, jolloin oh-
jelma ei tarkista tunnusta henkildtunnuksena.

Jos et tiedd henkildn tunnusosaa, voit antaa kuitenkin syntymaajan ja tun-
nusosaksi *0000°. Esimerkiksi: 140365-0000 ja 2000-vuosituhannella syn-
tyneille 140300A0000.

Esim. Suomi
Henkilon ammatti tai toimi.
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Toinen osoite Voit vaihtoehtoisesti antaa henkildn entisen tai uuden osoitteen.

Valintatapallad ( Toisen osoitteen kéyttd ) voidaan valita kyseinen osoite
esim. verkkolaskulle, jotta aineisto menee l&pi postiosoitteen tarkistukses-

sa.

Lisatietoja Té&han kenttd&n voit antaa henkilOstéd tarvittavia lisdtietoja. Rivinvaihto:
paina Ctrl ja Enter.

Ei postitusta Valitse tdmd, jos haluat, ettd henkil6lle ei tulosteta osoitetarraa tai kirjetta.

Huoneisto Valitse luettelosta huoneisto, johon henkild on sidoksissa. Huoneisto on
ensin méadriteltdva toiminolla Perustiedot / Huoneistotiedot.

Talo Talon tunnus. Ei voi muuttaa tassa ikkunassa.

Omistusosuus Esimerkiksi 1/2, luettelosta saat lisdd vaihtoehtoja. Kenttdan voi syottaa
my®ds prosenttilukuja.

Omistuspaiva Omistusoikeuden siirtopdivé.

Rekist. paiva Paivamaéra, jolloin uusi omistaja on merkitty osakeluetteloon.

Muuttopéiva Henkildn huoneistoon muuttopéivamaara.

Lahtopaiva Henkildn huoneistosta poismuuttopaivamaara.

Hyvéks.pv. Paivamaara, jolloin henkild on hyvéksytty asukkaaksi huoneistoon.

Ryhma Osakas, Vuokralainen tms. Jokin luettelon vaihtoehdoista on valittava.

Luettelon vaihtoehtojen osakas ja omistajan ero: omistaja ei tulostu osake-
luetteloon, mutta tulostuu verolomake 102:lle; osakas tulostuu molempiin.

Saanto Saantotapa: kauppa, perinndnjako jne. Valitse luettelosta tai kirjoita jokin
muu saantotapa.

Asuu Valitse, jos henkild asuu yhtiossa.

Asukasluku Huoneiston asukasluku. Nakyy myos Huoneistotiedot —ikkunassa.

Painikkeet henkilon edellisen ja seuraavan huoneistosidoksen selaamiseksi.
Avaa henkil6lle uuden huoneistosidoksen.
Sivita Tallentaa huoneistosidokseen liittyvat tiedot.

Poista Poistaa henkildlta huoneistosidoksen.

Ry
P |
_paiso |

Henkiloluettelosta voit valita kasiteltdvan henkilon.

K Jarjestys:
Penttila Risto Ensio Napsauttamalla hiirella

m Penttila Kaiza Mana . . i

200 Lehtonen Ulla Kaarina ¢ Numero-palkkia, saat henkildt numerojérjestykseen.

300 Gronlund Lars-Erik ey ; o AL

200 Grinfund Lars-Erik o Nimi-palkkia, saat henkil6t aakkosjarjestykseen.

3m Gronlund Anna-Maija e Huon.-palkkia, saat henkil&ét huoneistojarjestykseen.
o Talo-palkkia, saat henkildt taloittain numerojérjestykseen.
e Hr-palkkia, saat henkil6t henkiléryhmittain numerojérjestykseen.

Haku Néappéile kenttddn henkildn numero tai sukunimi (tai sen alkua).
K.opioi | Avaa Henkilotietojen kopiointi —ikkunan.

B8 Henkildiden kopiointi x|

Tama toimenpide kopioi vanhan
henkilon tiedot uudelle henkilolle.

Kopioi valitun henkilén tiedot uudelle

Wanha henkilanumerno 100 = o
henkildlle.

Huzi henkilonumera I I

Kopioi | Peruuta |
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B3 Henkildnumeron vaihto il

Vaihda | Avaa Henkilénumeron vaihto —ikkunan.

Tama toimenpide waihtaa
henkilolle uuden henkilonumeron

Ota varmuuzkopio ennen numeroiden vahtoa,

Voit vaihtaa henkildlle uuden henkildnumeron.

Vanha henkilorumero 100 - Ota varmuuskopio ennen vaihtoa.

uzi henkilorumero I

Yaihda | Peruuta |

Huoneisto | Avaa ko. henkilon Huoneistotiedot-ikkunan.

Kohde | Siirrytdan henkilon vuokrakohdetietoihin. Jos henkil6lle ei ole vield annet-
tu vuokrakohdetietoja, siirtyy ohjelma ensimmaiseen vuokrakohteeseen.

Osakkaan (tai vuokralaisen) vaihtuessa

Vaihda vanhalle osakkaalle Perustiedot / Henkil6tiedot —ikkunassa Ryhma-kenttdén Entinen
osakas (vuokralaiselle Entinen vuokralainen).

Lis&& uusi osakas (vuokralainen) Henkil6tietoihin uudella numerolla: Perustiedot / Henkilo-
tiedot —ikkunassa paina Uusi-painiketta ja anna tarvittavat tiedot.

Poista vanhalta osakkaalta (vuokralaiselta) loppuvuoden tavoitteet toiminnolla Vuokrankanto
/ Vuokratavoitteiden poisto.

Lis&é uusi osakas (vuokralainen) vuokrakohteeksi uudella numerolla: Vuokrankanto / Vuok-
rakohdetiedot —ikkunassa paina Uusi-painiketta ja anna tarvittavat tiedot.

Laske uudelle vuokrakohteelle tavoitteet toiminnolla Vuokrankanto / Vuokratavoitteiden
laskenta. Tulosta tilisiirrot.

Henkilon poisto

Henkil6a ei kannata poistaa ennen kuin taloyhtion tilinpaatds on tehty/vahvistettu. Henkild on
poistettavissa, kun vuokrankannossa ei ole haneen kohdistuvia tavoitteita eiké suorituksia.
Ota tietokannasta VARMUUSKOPIO ennen poistamista!

Poistetaan henkil6ltd vuokrarivit: Vuokrankanto / Vanhojen vuokrarivin poisto. Anna
paivamaard, jota aikaisemmat vuokrarivit poistetaan. Valitse luettelosta vuokrakohde, johon
poisto kohdistetaan. Paina Poista-painiketta. Ohjelma ilmoittaa poiston jalkeen, montako ta-
voitetta ja suoritusta poistettiin.

Poistetaan henkilé Vuokrakohdetiedoista: Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot. Valitse
poistettava kohde vuokrakohdeluettelosta. Paina Poista-painiketta. Ohjelma kysyy: *Haluat-
ko varmasti poistaa?’, paina Kylla-painiketta.

Poistetaan henkild: Perustiedot / Henkil6tiedot. Valitse poistettava henkild luettelosta. Pai-
na ikkunan oikeassa yldreunassa olevaa Poista-painiketta. Ohjelma kysyy: "Haluatko varmas-
ti poistaa?’, paina Kylla-painiketta.
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Autopaikkatiedot

Autopaikkatiedot annetaan kaikista yhtion omistamista kylmista autopaikoista, autosahkdpaikoista, auto-
talli- ja autohallipaikoista. Osakkeelliset autotalli/hallipaikat laitetaan huoneistotietoihin, jotta niista voi-
daan tarvittaessa tulostaa isdnnditsijantodistukset.

(X Autopaikkatiedot 29
Tunnus [P1 Talo [1 Maptd paikat  Talo [Kaikki =] FKinteists [Kaikki <]
Kiinteistd |-| Keskusta = m’ﬁ Kiint. | Tywppi | Sijainti | Henrkila
Twppi  |Pihapaikka - Koka P11 1 1 Pihapaikka Penttild Risto Ensio
Siainti  |[Etupi | | P2 1 1 Pihapaikka Etupiha Uotila Markku llmari
fraini upiha P3 1 1 Pihapaikka  Etupiha Hellsten Erkki Topias
Avain Sahko W P4 1 1 Pihapaikka Etupiha Jaakkola Antti Dlavi
Tistoja | LN 1 1 Autotalli Talo 1 Kozkinen Eza Juhani
Varattu |1.1.2l]l]? i | T2 2 1 Autotalli Talo 2 Marttila Rauno Tapio
Herkilz [100 - Lémmir [~
Mimi  |Penttild Risto Ensio
Huon.  [A1 Talo |1
Mﬂﬂﬂ Yaraa paikka | Uusi | Paivita | Peruuta | Poista | Kopioi | Yaihda | Sulje |
‘ Autopaikkajonotus Toimintachje Mapts jonottajat Talo [Kaikki | Kiinteists |Kaikki _~ |
Faiva Henk.rio Henkildn nimi Hr Huon.  Talo  Tuwppi Sijainti Lizatictoja =+
P[12102011 [ 501~ [Mattila Maila Mielikki Vu| B5 1_[Pihapaikka -~ -
17.1.2012 1001 ~ lJauhozaari Ulla Kirsi Yu| C10 2 |Pihapaikka - -
* - - -
Jl | [
Tunnus Autopaikan yhti6jarjestyksen mukainen (tai muu) tunnus.
Talo Autopaikan talotunnus.
Kiinteisto Autopaikan kiinteiston numero. Valitse luettelosta.
Tyyppi Autopaikan tyyppi. Esim. Pihapaikka, talli, halli jne.
Sijainti Autopaikan sijainti. Esim. Etupiha, takapiha, talon paaty jne.
Avain Autopaikan avaimen tunnus.
Koko Autopaikan koko.
Séhko Onko séhko kéytettavissa.
Tietoja Mahdollisia lisatietoja autopaikasta.
Varattu Varauksen alku- ja loppumispéivadmaaré. Voit antaa pelkan alkamispdiva-
maéaran, jos kyseessa on toistaiseksi voimassa oleva sopimus.
Lammin Onko kyseessa lammin talli- tai hallipaikka.
Henkild Autopaikan varaajan henkilénumero. Valitse luettelosta. Henkil6tiedot pi-

Nimi, Huon. ja Talo

I 4] 2]

Yaraa paikka

Yaihda

Varaa paikka |
Yainda |

Toimintaohje |

tad ensin antaa Perustiedot / Henkil6tiedot —ikkunassa.

Ohjelma taydentdd ndma tiedot henkildnumeron valinnan jalkeen. Tietoja
ei voi muuttaa tassa ikkunassa.

Painikkeet autopaikkojen selaamiseksi ensimmdiseen, edelliseen, seuraa-
vaan ja viimeiseen.

Varaa valitun autopaikan kohdistetulle jonottajalle.
Avaa Autopaikan kopiointi —ikkunan. Kopioi vanhan autopaikan tiedot uu-
delle autopaikalle.

Avaa Autopaikkatunnuksen vaihto —ikkunan. Vaihtaa autopaikalle uuden
autopaikka- ja talotunnuksen.

Avaa tekstikentdn, johon voi Kirjoittaa autopaikkojen hallintaan liittyvia
ohjeita.
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Hayta paik.at:

MHapta paikat:

Talo |Kailkki =] Kinteisto IKaikki *I
Talo |Kaikkl _~ Klinteisto IKaikki 'I

Tunnuz | Talo

Firk. Tyoppi Sijainti Henkilo

1
P2 1
P3 1
T 1
T2 2

1 Pihapaikka Penttila

1 Pihapaikka Etupiha Uotila M
1 Pihapaikka Etupiha Hellsten
1 Autotall Talo 1 Gronlunc
1 Autotalli Talo 2 Marttila |

AUTOPAIKKAJONOTUS
Paiva
Henk.nro

Henkilén nimi, Hr, Huon., Talo

Tyyppi
Sijainti
Lisatietoja

I Epta jonattajat;

Voit rajata luetteloon ndkymaén tietyn talon ja/tai kiinteiston

autopaikat.

Autopaikkaluettelosta voit valita késiteltdvan autopaikan.

Jérjestys:

Napsauttamalla hiirell&

e Tunnus/Talo-palkkia, saat autopaikat tunnusjarjestyk-
seen.

e Kiint.-palkkia, saat autopaikat Kiinteistdjen numeron
mukaiseen jarjestykseen.

o Tyyppi-palkkia, saat autopaikat tyypin mukaan aakkos-
jarjestykseen.

e Sijainti-palkkia, saat autopaikat sijainnin mukaan aak-
kosjarjestykseen.

Jonotuksen alkamispaiva.

Jonottajan henkilonumero. Valitse luettelosta. Henkilon tie-
dot on ensin annettava Perustiedot / Henkildtiedot —
ikkunassa.

Ohjelma taydentad tiedot henkilénumeron valitsemisen jal-
keen. Tietoja ei voi muuttaa tassa ikkunassa.

Jonotettavan autopaikan tyyppi.
Jonotettavan autopaikan sijainti.

Mahdollisia lisitietoja jonottajasta, halutusta autopaikasta
jne.

Talo [Kaikki =1 EKiinteists |__[Kaikki -| Voitrajata luetteloon nakymaan tietyn talon ja/tai kiinteiston

jonottajat.
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Saunavuorot
m =]
MNumero | 10 Otsikko |5 aunavuorot: KIRJOSIEPPO Paivays |29.10.2018 10 Saunavuorot: KIRJOSIEPPOD

Ohjeita |Tahan voi kirjoittaa saunomisohjeita.

Rivi ja otsikka [~ Maanartai [ Tiistai [~ Keskivikko [~ Torstai ¥ Perdantai W Lauantai ™ Sunnuntai
17 - - - - Cc11-2 -] Al-1 - -] =]
Klo 17-18 | Marttila Penttila
18 - - - ~| Ad-1 ~| B5-1 - -
Klo 18-19 | kkizauna, Mai Koskinen Mattila
19 - - - ~| B8-1 ~| B7-1 - -
Klo 19-20 | Hellsten Eloranta
20 JEd | - - ~| C9-2 ~| B6-1 - | |
Klo 20-21 | [ikkisauna, Mie Taipale Uotila
21 I =1 =1 =1 ~jco-2 -] A2-1 -] =1+
navuorojen jonotuslista -
Paiva Henlk nro Henlkilan nimi H Huon. Taloe Sauna Vikonpaiva Saunavuoro Lisatictoja
p [5.2022 202 - |Jaakkola Outi Anneli Os A2 1 10 ~ |Perjantai ~ |Klo 18-19 -
* - - - -
1| v

)4 »| M Jonotuslista Yaraa saunavuoro Sulje

Numero Saunavuorolistan numero.
Otsikko Saunavuorolistaan tulostuva otsikko.
Paivays Saunavuorolistan péivays.
Ohjeita Saunavuorolistaan otsikon alle tulostuva tekstikenttd. Téssa kentéssé ehdo-
ton rivinvaihto Ctrl + Enter.
Rivi ja otsikko Rivinumero sek& Otsikko ( esim. saunavuoron varausaika ).
Tulosta | Avaa tulostusvalintaikkunan, jossa voi valita tulosteella nédkyvat tiedot.

Valittavissa henkildn nimi, huoneistotunnus seka talotunnus.

jaksi, alemmalle riville voi kirjoittaa vapaamuotoisen tekstin.

aralacheta Saunavuorojen jonotuslista.

As.Qy Kirjosieppo Saunavuorot Kirjosieppo 29.10.2006
Aika Tiistai Perjantai Lauantai
Klo 13-14
Klo 14-15
Klo 15-16 Uotila
Klo 168-17 Gronlund
Klo 17-18 Penttild
Klo 18-19 Lenkkisauna N Tenkanen Koskinen
Klo 19-20 Lenkkisauna M Hellsten Eloranta
Klo 20-21 Tenkanen Penttild
Klo 21-22 Lindholm L ehtonen

= Valikosta voi valita huoneiston ja henkilon . Jattamalla ylemmaén rivin tyh-
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Kirjanpidon tilit
Voit lisétd/muuttaa Malli.mdb tietokantaan oikeat tarvittavat tilit, jonka jalkeen ne tulevat valmiiksi oi-

kein, kun luodaan uusia taloyhtiditd. Tosin ohjelmiston péivitys muuttaa Malli.mdb:n takaisin “oletusar-
voihin”, joten kannattaa ottaa Malli.mdb:std kopio (esim. OmaMalli.mdb), johon tekee omat muutokset.

£3
Mumera Tilim nimi Kp  Alv
1710 Hoitovastikesaamizet A
1720 Paaomavastikesaamiset
1735 Muut saamiset
1736 Yuokrasaamiset
1770 Yesimaksusaamiset
1775 K.ayttokorvauszaamiset

1795 Viivastyskorkosaamizet
1900 Kateiskassa =
1910 Nordea Uusi
1911 Dzuuzpankki

1912 Saastopankki y Paivita
2ann Saardut ennaknt
Peruuta
Humero Tilin nirmi
[1710 |Hoitovastikesaamiset Paista

Arvonlisaverckoodi

[~ Entellaan kustannuspaikoittain Sl

PR

Numero Kirjanpitotilin numero. On tilin avaintieto tietokannassa, eiké sité voi
my6&hemmin muuttaa.

Saman tilin voi kuitenkin perustaa uudella numerolla jonka jalkeen
taytyy tili muuttaa myds Vuokrankanto/vuokralajitiedot-lomak-
keella. Kun vanha tili ei ole k&ytdssa milladn vuokralajilla, tili voi-
daan poistaa.

Né&in voidaan tilinumeroita muuttaa esim. kirjanpito-ohjelmaa vaih-

dettaessa.
Tilin nimi Kirjanpitotilin nimi.
Arvonlisaverokoodi Esim. Bitmill Oy:n Exact kirjanpitoa varten.

Eritelladn kustannuspaikoittain Eritelladnkad tili kirjanpitoa varten kustannuspaikoittain.
Uusi Tuo tyhjat kentét uuden tilin tietoja varten.

Piivita Tallentaa kenttiin tehdyt muutokset ja jarjestelee luettelon.
Peruuta Peruuttaa kenttiin tehdyt muutokset.
Poista Poistaa valittuna olevan tilin.

Sulje Sulkee ikkunan.

FEEEE
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Pankkiyhteystiedot

Anna kaikkien taloyhtién vuokrankannossa kaytettavien pankkien tiedot.
Voit valita pankin napsauttamalla hiirelld sen rivi4, tai aloita uuden pankin tietojen antaminen painamalla

Uusi.

Kun haluat luoda pankin/tilin, jolla ei ole pankkitilinumeroa (esimerkiksi Luottotappiot), pitd4 Tilinume-
ro-kenttédéan antaa 000000-0, jotta ohjelmisto sen hyvéksyisi.

3 Pankkiyhteystiedot

2
Tunnus Farkin nimi Tilinumero F.irjanpitatil
Mordea Lintumaki FI36 2012 3800 0115 75
Op Lintumaen Osuuspankki FI75 5700 5020 0040 25 1911
Sp Lintumaen 5 aastopankki FI86 4950 9920 0674 54 1912
Tappio Luottotappiot 3900

Fankkitunnuz  |Mordea

PRI

Pankinnimi  |[Mordea Lintumaki

Mimilyhering W [ tuloztetaan tilisiralle |

IB&M-numero  [FI36 2012 3800 0115 75 Yanharumero [201238-11576
BIC-tunnuz [NDEAFIHH Konekiginen  [20123800011575
Kijanpitotli ~ [1910 | |Nordea

Luottaraja 10 000,00 eurna

Uusi | Paivita |

Peruuta Puoizta Yaihda Suljie

Pankkitunnus
Pankin nimi
Nimilyhenne
Tilinumero

Kirjanpitotili

Luottoraja

M 4| ¥
_Vaihda |

B9 Pankkitunnuksen vaiht |

Pankin tunnus, esimerkiksi Nordea.

Konttorin tai tilin nimi.

Tulostuu tilisiirrolle, esimerkiksi Nordea.

Pankkitilin numero. Ohjelma tarkistaa tilinumeron oikeellisuuden.

Vastaavan kirjanpitotilin numero. Valitse luettelosta tai kirjoita kenttaan.
Tili on ensin méériteltadva toiminnolla Perustiedot / Kirjanpidon tilit.

Yhtion luotolliset tilit seké& luottoraja tulostuvat isannéitsijantodistukselle
kohtaan 3.4.2 Yhtion luotolliset tilit.

Painikkeet pankkien selaamiseksi ensimmdiseen, edelliseen, seuraavaan ja
viimeiseen.

Avaa pankkitunnuksen vaihto-ikkunan.

Tama toimenpide vaihtaa pankki- . . .
yhteydelle uuden pankkitunnuksen. Vaihtaa pankkiyhteydelle uuden pankkitunnuksen.

Ota varmuuskopio ennen turnusten vaihtoa. Suositeltavaa on varmuuskopioida tietokanta ennen

Wanha pankkitunnus

ug pankkitunnus

tunnuksen vaihtoa.

I Merita - I
I Mordea

Peruuta |
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Ohjaustiedot
px]
Tilkauden akupaiva  [1.1.2016 Vitenumeron tyyppi: ~ Vaihtuva | pitka )
Nomadiierdpava |5 (131) ¢ Vaido  (hint)
fla Ala Yagen  Oikea Laskulle tai tilisimolle tulostetaan:
Tilisitcjen jalaskujenreunat | 69 | 49 | 61 | 6.1 [ Talotunnus [ Pirta-dla
Erityinen tilisitajen tulostin [ B3| ¥ Hucneistotunnus [ Jyvitetty ala

"Arvonlisavero”-seltetek sti

"Werollinen netto"-selitetelsti

Laskun maksuehtotelsti
Laskun huomautusaik ateksti
Lashkun vivastyskoroteksti

Dokumenttien hakemista
Yhtianumera vitenumerolle

Viivakoodin fortti:  Tyyppi

[Arvonlizavero

[Veroton summa

[Viimeistddn erdpaivana

|[Korkolain mukainen

[C:\Unes

[~ Osakemaara
[~ Vastikekemain

I Henkildnumero

PDF4iedostojen oletuskansio
|C:\Unes415 25D okumentit

[ "Tallenna tiedostoon" ruutu avataan
¥ PDFkatseluchjelma kaynnistetaan

Excel- ja Wordtiedostojen oletuskansio

{ Enintaan 3rivia / kentta. Rivinvaihto=Cid+Enter )

|C:\UNESAS2A

[ "Tallenna tiedostoon" ruutu avataan
[~ Exceltai Word kaynnistetaan

{ Tyhja tai 01-99 )
[Code128 - | Koko |24 -]

Autopaikkojen vuokrasopimulset:

Tekstit laskun  |lsannoitsijatoimisto ¥ Autopaikoista ™ Huoneistoista
alareunaan: Paavo lzzakainen Op
(jastai Puh. [03] 625 3377 Painikkeiden komennot: ¢ SendKeys
Werlckolaskun o
lahettdia ) Palokarjentie 18 9
14700 LINTUMAKI
toimisto{@pi-izannointi.fi Peruuta Sulje

Tilikauden alkupéiva
Normaali erépéiva

Tilisiirtojen ja lasku-
jen

reunat

Erityinen tilisiirtojen
tulostin

”Arvonlisivero”
—seliteteksti

*”Verollinen netto”
—seliteteksti

Laskun maksuehto-
teksti

Laskun huomautusai-
kateksti

Laskun viivastyskor-
koteksti

Kuvatiedostojen ha-
kemisto

Yhtiénumero viitenu-
merolle

Tilikauden ensimmainen péiva. Pdivitettava tilikauden vaihtuessa.

Taloyhtiossa sovittu vuokratavoitteiden normaali kuukauden erépéiva, ns. ole-
tuserépdiva. Vuokratavoitteiden laskenta —ikkunan Kuukauden erédpéiva-kentassa
on tassa annettu péivéa oletuksena.

Anna kenttiin tilisiirto- ja laskulomakkeen reunuksien arvot millimetreiné. Suosi-
tusarvot ovat: yla 6,9; ala 4,5; vasen 6,1; oikea 6,1.

Tulostin mééritellaén, jos esipainetut tilisiirrot tulostetaan jollain muulla kuin
oletustulostimella. Tulostin pitaé ensin olla méaritelty Kaynnisté / Asetukset /
Tulostimet —ikkunassa.

Tilisiirrolle ja laskulle tulostettavan arvonlisaveron seliteteksti.
Esimerkiksi: Alv 22%.

Tilisiirrolle ja laskulle tulostettavan verollisen nettosumman seliteteksti. Esimer-
kiksi: Veroton summa.

Laskulle Maksuehdot-kentt&én tulostuva teksti.

Laskulle Huomautusaika-kenttaan tulostuva teksti.

Laskulle Viivéstyskorko-kenttaan tulostuva teksti.

Anna kansio, johon huoneistojen pohjapiirrokset tallennetaan.

Jos samalle pankkitilille tulleet suoritukset kirjataan eri tietokantoihin sijoitetuil-
le taloyhtidille, joudutaan antamaan kullekin taloyhtidlle numero (1 - 99 ), jonka
Tilisiirtojen tulostus —ohjelma lisa4 viitteeseen. Talloin Koneellinen maksu-
kirjaus —ohjelma vertaa viitemaksuluettelon viitetiedossa olevaa taloyhtién nu-
meroa ohjaustiedoissa olevaan taloyhtion numeroon. Jos ne ovat samat, ohjelma
Kirjaa tapahtuman.
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Tekstit laskun alareu-
naan

Viivakoodifontti
Tyyppi, Koko

Viitenumeron tyyppi

Tilisiirrolle ja laskulle
tulostus

PDF-tiedostojen ole-
tuskansio

Excel- ja Word-
tiedostojen oletuskan-
sio

”Tallenna tiedostoon”
ruutu avataan

PDF-katseluohjelma
kaynnistetédan

Dokumenttien hallinta

Ylempi kenttd: Laskun alareunaan vasemmanpuoleiseen kenttddn tulostettava
teksti, enintddn kolme (3) rivia.

Alempi kenttd: Laskun alareunaan oikeanpuoleiseen kenttd4n tulostettava teksti,
enintdén kolme (3) rivia.

Valitse luettelosta viivakoodintyypiksi Code 128 ja kooksi 24. Suomen pank-
kiyhdistys on antanut ohjeet pankkiviivakoodin testauksesta. Lisétietoa
www.pankkiyhdistys.fi tai puh. (09) 4056 1225.

Voit valita vaihtuvan tai vakioviitenumeron. Vakioviitenumero siséltdd vuokra-
kohteen numeron ja tarkisteen sek& mahdollisen taloyhtiGnumeron. Vaihtuva vii-
tenumero siséltad edellisten lisaksi erdpéivan (vwvvvppkk).

Tulostetaanko tilisiirrolle ja laskulle talotunnus, huoneistotunnus, henkilénume-
ro, pinta-ala, jyvitetty ala, osakemaara, vastikekerroin.

Kansiopolku, johon PDF-tiedostot tallennetaan. Kayton helpottamiseksi kaikkia
PDF-tiedostoja ei kannata tallentaa samaan kansioon. Tiedostot voi tallentaa
esim. taloyhtidittdin, jolloin kansiopolku voisi olla esim. C:\Pdf-
tiedostot\Kirjosieppo.

Kansiopolku, johon tiedostot tallennetaan. Kaytdn helpottamiseksi kaikkia tie-
dostoja ei kannata tallentaa samaan kansioon. Kansiot kannattaa luoda esim. ta-
loyhtidittain.

Avaa ”Tallenna tiedostoon” ruudun, kun Pdf-tiedostoa tallennetaan.

Kaynnistdd PDF-katseluohjelman. Nayttad tallennetun tulosteen kuvaruudulla
PDF-muodossa.

Toiminnolla voidaan hallinnoida taloyhtion sahkdisia dokumentteja ( esim. kuvia, pdf-tiedostoja, excel-
tiedostoja ym. ) ja kytkeé niita esimerkiksi tiettyyn huoneistoon. Dokumenteille kannattaa tehda kansiot
palvelimelle tai tydasemalle esim. taloyhtidittdin. Dokumentit yhdistetddn tiettyyn huoneis-
toon/taloon/kiinteistodon lomakkeen alaosassa olevalla Dokumenttien ylldpito-osiossa. Hakemisto, jonne
dokumentit tallennetaan, pitaa syottaa taloyhtidittdin Perustiedot/Ohjaustiedot-lomakkeelle.

27.10.2016 PDF

Dokumenttien yllapito:

£3
Dokumenttien etsinta: naytetaan seuraavat ehdot tayttavat dokumentit Tila/kohde [Kaikki ]
Huoneisto m Kiinteistd m Nanjakso | -|
Talotunnus m Dok tyyppi Im Avainsana |
Paivays Tyyppi | Huon. | Talo | Kiirtt. | Tila / kohde | Kuvaus | * Kuvaus ¢ Tiedosto | L

Huoneisto m
Talotunnus m
Winteista ~ [1 =]
Paivays [27 102016

H| ‘| ’| N| Uusi | Paivita | Pe_luuta| Poista Liita | Avaa | Luvakeh}ls| Sulje |

Yhtiok ok ouskutzu Kirjosieppo

Dok tyyppi  |PDF - Tila/kohde | B |

Dokumentin
kuvaus

Yhtiokokouzkutsu Kirjosieppo

Tiedosto [\52\Kirjok ok ouspk. pdf +EH

Dok. tyyppi

Dokumentin tyyppi ( esim. Pohjakuva, Muutostyd, VValokuva jne. ).
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Tila/kohde Tilan tai kohteen médrittely ( esim. Keittio, Kylpyhuone, Porraskéytava jne. )

Dokumentin kuvaus  Selostus dokumentin sisallosta ( Rivinvaihto = Ctrl + Enter )

Liita Avaa ruudun, jossa maaritellaan ulkoisesta skannausjérjestelmasta tuotavien tie-
— dostojen kansio- ja tiedostonimi.

Kuvakehys Avaa ikkunan, jossa médritetaan, kuinka kuvat tulostetaan.
Kuvatiedoston tulostus &3

Kuvatiedostn  |C-A\UNESAHK2\Wastinkil 7 JPG
Otsikkotekst |

Lamake: v Puysty Ad Sovituz kuva-alueele:

(" Vaaka Ad {* Zoomataan

o i~ Eizoomata
Kuran koko ja paikka:

Kuvan koko % m Kohdistuz kuva-alueelle:

i i Keskels Voit méadritelld tulostetaanko kuva pa-
AEuna 14 g C Vids vasemmalle perille pystyyn vai vaakaan, sivun kes-

Vhier L " Vias oikealle kelle, ylos vai alas jne.

Fuvan korkeus  |270 mm i~ Alas vazemmalle '

Kuvan leveys  [183  mm ¢ Alas okeale Jos kuvan esikatselussa tulee toinen,

tyhj& sivu, niin asia korjaantuu kuvan
korkeutta pienentamalla esim. 250 mil-

Eszikatzelu | Tulosta | Sulje . ..
limetriin.
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Ohjelmiston kayttooikeus
Tiedot saa kéayttdoikeussopimuksesta.

Mikali kayttdoikeuden haltijan nimi muuttuu tai haluat laajentaa esimerkiksi verkkoversioksi, ota yhteys
ohjelmiston toimittajaan.

B Ohjelmiston kdyttdoike us

Ohjelmiston kayttaja: F.atzo kaptiookeuszopimuk sesta

F.apttaoikeuden haltija |Unes Oy

F.apttaoik eusnumero 123456 Tyoazemaversio
Peruuta | [1].9 |

Kayttooikeuden haltija  Kéyttdoikeuden haltijan nimi kayttdoikeussopimuksen mukaisesti. Tiedot
syotettava tasmaéllisesti samoin kuin sopimuksessa.

Kéayttooikeusnumero Kéyttdoikeusnumero kayttdoikeussopimuksen mukaisesti.
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Perustulosteet

Huoneistoluettelo
Luettelo taloyhtion huoneistoista.

£3

Talotunnus Kaikki _~
Kiinteigtonumero Kaikki _~
Huoneistoryhima |Kaikki |
AlV-velvolisuus | Kaikki )
Huoneistoluokka  |Kaikki
Tulostusjaiestys:  + Huoneistotunnus

= Taloittain nvhmitety
Tulostetaanko: v Myas ¢ Vain

[ Muutostyat

[ Viat ja puuttest

Eszikatselu Tulosta Sulje
Talotunnus Tulostetaanko yhden vai kaikkien talojen huoneistot.

Kiinteistbnumero
Huoneistoryhma

ALV-velvollisuus
Huoneistoluokka

Tulostusjarjestys

Voit tulostaa tietyn kiinteiston huoneistot
tai yhteen ryhmaan kuuluvat huoneistot, esimerkiksi Liikehuoneistot.
Huoneiston arvonliséverovelvollisuus.

Huoneistoluokat madritelladn Perustiedot/Huoneistotiedot-ikkunassa. Huoneis-
toluokilla saadaan eroteltua esim. eri vaiheissa olevat muutosty6t ( MHA, MLU,
MHY, MTA).

Tulostetaanko luettelo huoneistotunnusjérjestyksessa vai taloittain ryhmiteltyiné.
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As.Oy Kirjosieppo Isdnndinti - Huoneistoluettelo 1.12.2015 Sivu 11
Kaikki
Huoneizto Huoneistoryhma Kemos  Jywvitetty ala Osakemdard  Kiinteistd Lisdatietoja
Talo Huoneistotyyppi Pinta-ala Tarkist. ala Osakenumert “ast kemoin
i Asunto 1 725 1
1 Jh+k+p 72,5 1725
A2 Asunto 1 610 1
1 2h+k+p 61,0 726-13356
A3 Asunto 2 761 1 Parveke lasitettu
1 Sh+k+p 2.5 1336-2096
Ad Asunto 2 641 1
______ 1 Aeken BN ROTAT
B5 Asunto 1 490 1
1 2h+kk+p 49,0 2738-3227 330,00
B6 Asunto 1 875 1 Parveke lasitettu
1 Ah+k+p ar.s 32284102
B7Y Asunto 2 55 1
1 2h+KEk+p 49,0 41034617
B& Asunto 2 919 1
1 Ah+k+p &7.5 A618-5536
ca Asunto 2 1050 1 Parveke lasitettu
2 Sh+k+p 105,0 55376586
C10  Asunto 2 365 1
2 1h+kk+p 36,5 6587-6951 263,97
C11  Asunto 2 745 1
2 Th+k+n TAR ROR2_TROR LA 70
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Henkiloluettelo
Luettelo taloyhtion tietokantaan maaritellyista henkil6tiedoista.

=

Huoneisto Kaikki hd
Talotunnus  |Kaikki hd

Henkildluokka

X

Kinteists ~ [Kaikki | [Kaikki e
Tulostetaan vain henkiloryhmat
|Kaikki LdE]
Tulostettava paivamaara: ¢~ Muuttopaiva
{~ Omistuspaiva ~ Lahtopaiva

™ Rekisterdintipy.

™ Hyvaksymispy.

Bikavalita: | -1
Tulostetaan vain:
Jarjestys:

Tulostetaanko myos seuraavat tiedot:

¥ Henkildtunnus [ Puhelinnumero
[ Sahkopostiosoite
[~ Lisatietoja kentta

[~ Syntymaaika
[+ Henkilaryhma

Ezikatselu | Tulosta

™ Asukkaat ¢ Ulkopuoliset
{* Numero " Aakkos (" Huoneisto

Sulie |

Talotunnus
Kiinteisto
Henkil6luokka

Tulostettavat ryhméat

Tulostetaan vain
Tulostusjarjestys

Tulostetaanko myds
seuraavat tiedot

Voit tulostaa henkil6luettelon tietylta talolta
tai kiinteistolta. Valitse luettelosta.

Jos haluat tulostaa luettelon useammasta henkil6luokasta, annetaan luokat pil-
kulla eroteltuna esim. HP,HJ,TS. Henkiléluokka madritellddn Perustie-
dot/Henkil6tiedot-ikkunassa.

Henkiléluokan perissd olevasta -painikkeesta aukeaa ruutu, jossa Vvoit
vailta ja muokata henkildluokkia. Voit sulkea myds pois luokkia negatiivisella
valinnalla.

Voit valita yhdestéa neljaan ryhméaa. Valinta toimii siten, ettd jos valitset esimer-
kiksi kolme ryhmaé, niin mukaan tulevat henkilét, jotka kuuluvat ainakin yhteen
valituista ryhmista. Jos valitset ryhman Hallituksen jésen ja/tai Tilintarkastaja,
tulevat mukaan ainoastaan ndma.

Tulostetaanko vain asukkaat tai vain ulkopuoliset.
Tulostetaanko luettelo numero- vai aakkosjarjestyksessa.

Voit valita henkil6luetteloon tulostettavaksi henkildtunnuksen tai syntymaajan,
séhkopostiosoitteen ja Henkildtiedot-ikkunan Lisatietoja-kentan sisallon.

As.Oy Kirjosieppo

Isénndinti - Henkildluettelo
Dsakas, Henkildluoklka hj, Asuu yhtidssd

2.12.2009 Sivu 11

Mumero  Henkildn nimi L&hiozaite

Postiozdite Pubelinnum eo
100 Pentiili Risio Ensio Eumkkelikuja 5 Al

14700 LINTUMAEI G215 3397

tisto perttil d@une s fi
405 Koskinen Esa Juhani Kukkelikuja 5 A4

14700 LINT UM AET 38 E512
600 Uetila Marklm Ibnari Eumkkelikga 5 Bé

14700 LINT UL AKT 6147721
900 Taipale Maija- Liisa Eumkkelikiga 5 C9

14700 LINT UM AET B39 3672

Yhteensd 4

henkilda
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Asukasluettelo

Luettelo taloyhtion asukkaista.

Huoneisto

Talotunnus

Kaikki =
Kaikki hd

Kiinteisto nro. | Kaikki b
Henkildluokka |Kaikki +E

Muuttopaivat aikavalitta:

Lahtopaivat aikawvalita:

Eszikatselu |

Tulostetaan:

-
Puhelinnumera [
Henkilaryhma [~

Tulosta | Sulje

Huoneisto
Talotunnus
Kiinteistd nro
Henkildluokka

Muutto- ja lahtopéi-

Voit valita joko yhden tai kaikkien huoneistojen asukkaat.
Tulostetaanko yhden vai kaikkien talojen asukkaat.
Tulostetaanko tietyn Kiinteiston asukkaat.

Jos haluat tulostaa luettelon useammasta henkiléluokasta, annetaan luokat pil-

kulla eroteltuna esim. HP,HJ, TS. Henkiloluokka maéaritelladan Perustie-

dot/Henkildtiedot-ikkunassa.

Henkil6luokan

perassa

olevasta *El

painikkeesta aukeaa ruutu, jossa voit vailta ja muokata henkiléluokkia. Voit
sulkea myos pois luokkia negatiivisella valinnalla.

Valinnalla saadaan rajattua raportti halutulle ajanjaksolle.

vat
As Oy Kirjosieppo Isanndinti - Asukasluettelo 1292005 Sivu 141
Kaikki
Mumero Henkilon nimi Syritym &aika fuuttopaiva Puhdinnumera
Huoneisto Al Talo 1 Ozoite Kuukkelikuja 5 Al 14700 LINTUMAKI
100 PentiiEi Risto Ensio 163.1957 1.11.1998 625 3397
101 Penttili Kaisa Maria 29101959  1.11.1998 625 3397
Huoneisto A2 Talo 1 Ozoite Kuuklkelikuja 5 A2 14700 LINTUMAEI
200 Lehtonen Ulla Kaarina 4.6.1M7 618 7526
Huoreisto A3 Talo 1 Ozoite Kuukkelikuja 5 A3 14700 LINTUMAKI
300 Grinlund LarsErik 2.11.1961 630 2631
301 Grinlund Anna-Maija 135.1960 630 2631
Huoneisto A4 Talo 1 Ozoite Kuukkelikuja 5 A4 14700 LINTUMAEI
405 EKoskinen Esa Juhani 18.7.1965 1521995 638 8512
406 Aaltonen Merja Elisa 309.1968 152.1995 638 8512
Huoneisto BS Talo 1 Ozoite Kuukkelinkuja 5 BS 14700 LINTUM AKI
501 Maittila Maila Mielikld 7.10.1962 1.102002 (0346121 900
Huoneisto Bé Talo 1 Ozoite Kuukkelikuja 5 B6 14700 LINTUM AKI
600 Uotila Markku Ihnari 21.10.1945 614 7721
a0l Upiila Eeva Annikki 1951947 614 7721
Huoneisto BT Talo 1 Ozoite Kuukkelikuja 5 B7 14700 LINTUMAKI
705 Eloranta Minna Marjatia 1531975 1.9.1997 647 3408
706 Oksanen Sami Tapani 27.11.1975 1.9.1997 647 3408
Huoneisto B8 Talo 1 Ozoite Kuukkelikuja 5 B8 14700 LINTUMAKI
800 Hellksten Exkki Top ias 7.6.1968 1.6.1999 605 8356
801 Hellsten Satu Helena 128.1965 1.6.1999 605 8356
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Osakeluettelo
Luettelo tal

loyhtidn osakkeista.

™ Hallirt;

CO=akesaja

Rekistendinti-

Tulostetaan myos:
[ Cmistajat
[~ Perikuntien jasenet
[~ Ertizet osakhkaat

aoikeuden rajoitukset

W Czoite [ Syntymaaika

Kaikki =

¥ Osakesarjojen valiotsikot

@ omistuspaivat ajalta:

Tulostetaan:

Ezikatselu |

{+ Osakelusttelo
™ Ozakaslusttelo

Tulosta | Suljie

Osakesarj
Omistajat

a Tulostetaanko kaikki osakesarjat vai vain yksi, esimerkiksi A.

Tulostetaanko myds rekisterdimattomat omistajat.

Perikuntien jasenet
Entiset osakkaat

Hallintaoi
tukset

Rekisterdinti- ja omistus-

keuksien rajoi-

paivat ajalta

Osakeluet

telo

Osakasluettelo

Tulostetaanko my®ds perikuntien jasenet.
Tulostetaanko myds entiset osakkaat.
Tulostetaanko huoneiston hallintaoikeuden rajoitukset.

Valitaan aikajakso. Voidaan kéayttaa esim. tilinpaatoksen yhteydessé uu-
sien osakkaiden tulostamiseen.

Tulostetaan osakeluettelo osakkeiden numerojérjestyksessa.
Tulostetaan osakkaat aakkosjarjestyksessa.

As.Oy Kirjosieppo Isénndinti - Osakeluettelo 20.12.2016 Sivu 1M
Osakekirjojen antamispdiva 15.6.1996
Huon. Oszake- Osakemddrd Rekist pv  Osakkaan nimi Lihiozoite Syntymaaika
Talo numerot  Om. esuus Omistus pv  Kansalaisuus P ostiosoite
(Osakesarja Ei maaritelty
Al 1-725 725 1.10.2009 Penttild Risto Ensio Kuukkelinkuja 5 A1 16.3.1967
1 112 13.9.2009 Suomi 14700 LINTUMAKI
1.10.2009 Penttild Kaisa Maria Kuukkelinkuja 5 A1 29.10.1969
112 13.9.2009 Suomi 14700 LINTUMAKI
A2 726-1335 610 20.4.2015 Jaakkola Antti Olavi Kuukkelinkuja 5 A2 18.6.1982
1 112 12.4.2015 Suomi 14700 LINTUMAKI
20.4.2015 Jaakkola Outi Anneli Kuukkelinkuja 5 A2 21.3.1985
112 1242015 Suomi 14700 LINTUMAKI
Al 1336-2096 761 21.9.1998 Gronlund Lars-Erik Kuukkelinkuja 5 A3 2.11.1971
1 112 30.5.1998 Suomi 14700 LINTUMAKI
21.9.1998 Gronlund Anna-Maija Kuukkelinkuja 5 A3 13.5.1970
112 30.8.1998 Suomi 14700 LINTUMAKI
Ad 2097-2737 641 15.2.2014 Koskinen E sa Juhani Kuukkelinkuja 5 A4 18.7.1975
1 1M 25.1.2014 Suomi 14700 LINTUMAKI
B5 2738-3227 490 1.6.1996 Seppdld Aarne Kalevi Kékitie 1 B 20.12.1946
1 1M £.6.1996 Suomi 14700 LINTUMAKI
B& 32284102 875 1.6.1996 Uotila Markku llmari Kuukkelinkuja 5 B6 21.10.1955
1 112 10.5.1996 Suomi 14700 LINTUMAKI
1.6.1996 Uctila Eeva Annikki Kuukkelinkuja 5 B6 19.5.1957
112 10.5.1996 Suomi 14700 LINTUMAKI
BT 41034617 515 25.7.2016 Eloranta Marja-Tertfu Péijanteenkatu 7 B15 25.8.1959
4 A 24 EMAE  Sunmi AR | AHTI
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Aéniluettelo

Osakkaiden aaniluettelo esimerkiksi yhtiokokousta varten.

x
Oszakesarja IKaikki b I

Omistsjat tulostetaan v

Perkunnat tulostetaan [T

Rajoitukset tulostetaan [

Tulostusiansstys:  © Huoneisto

f* Aakkos
Tulosta Sulje

Osakesarja Tulostetaanko kaikki osakesarjat vai vain yksi, esimerkiksi A.

Omistajat tulostetaan Tulostetaanko rekisterdiméattoméat omistajat.

Perikunnat tulostetaan Tulostetaanko perikuntien jasenet.

Rajoitukset tulostetaan Tulostetaanko huoneistojen hallintaoikeuksien rajoitukset.

Tulostusjarjestys Tulostetaanko osakkaat huoneisto- vai aakkosjarjestyksessa.
As Oy Kirjosieppo Is&nndinti - Aaniluettelo 5.10.2005 Sivu 171
Huoneisto Talo Osakkeet Osuus  Lisnd Osskas Huomautus

Eloranta Marja-Tertiu

Yhteensd  T696  osaketta
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Kirjeiden tulostus

Voit tallentaa kymmenen erilaista tekstipohjaa esim. kokouskutsujen, tiedotteiden yms. tulostamista
varten. Kirjeet voi myds tallentaa erillisind PDF-tiedostoina haluttuun kansioon. Tatd voi kayttaa esim.
massapostituksiin ulkoisissa postituspalveluissa.

Tulostetaan vain henkiloryhmat

n’ 52
Henkila Kaikki - Tulostetaanko: Paivays |[17.5.2022 ™ Tulosta alatunniste
Huoneisto  [Kaikki =] | lelotumnus Otskko  [YHTIOKDKDUSKUTSU

I Huoneistotunnus Lihettss @ Toimisto ¢ Taloyhtid ¢ Yhiidtoi
Talotunnus  [Kaikki <] [ Henkiénumero aa |° Lot @l 10L0im.
. I—;[ W Pirnta-ala Mirni Paavo lzzakainen
frtesto — ™ Jyvitetty ala [Iststo P_lssakainen Dy

Henk luokka |Kaikki *E | [ Osakemaara

Osote  |Palokarjentie 18

(14700 LINTUMAKI

[valitse

Tulostetaan vain:

[~ Eikijetta henkildlle jolla on sahkopostiosoite
{~ Asukkaille  Ulkopuolisille

a5l
v Jokainen henkila tulostetaan vain yhden kemran

V¥ Henkildile, joilla on sama osoite, tulostetaan
vain yksi kirje, jos nimet mahtuu kahdelle rville.

Tulostusjaestys:  Aakkos * Huoneisto Tekstityyppi: [~ Tasalevea [~ Vahvennettu
Tulostettava teksti: 1 2 3 4 5 & 7 8 5% 10
KOKOUSKUTSU
As Oy Kirjosiepon yhtiokokous pidetdan
lsdnnoitsijateimisto P. lzsakainen Oy:n kokoustilassa, osoitteessa Palokdrjentie 18, LINTUMAK]
perjantaina 18.2.2017 kle 17.30 alkaen.

Kokouksessa kdsiteltdva tiinpddtds on kokonaisuudessaan nahtdvissd isdnnoitzsijdteimisiossa.
Esikatzelu Tulosta Pdf-tallennus. .. Pdf-lahetys. .. Sulje

Henkil6luokka

Tulostusjarjestys
Talotunnus
Huoneistotunnus
Henkilénumero
Pinta-ala
Jyvitetty ala
Osakemaéara

Tulostetaan vain hen-
kildryhmat

Ei kirjetta henkildlle
jolle on sé&hkdpos-
tiosoite.

Tulostetaan vain
Paivays

Tulosta alatunniste
Toimisto / Yhtid

Otsikko

Jos haluat tulostaa luettelon useammasta henkildluokasta, annetaan luokat pil-
kulla eroteltuna esim. HP,HJ, TS. Henkiléluokka maéaritellddn Perustie-
dot/Henkil6tiedot-ikkunassa.  Henkil6luokan  perdssa  olevasta =11
painikkeesta aukeaa ruutu, jossa voit vailta ja muokata henkil6luokkia. Voit
sulkea myos pois luokkia negatiivisella valinnalla.

Tulostetaanko kirjeet aakkosjarjestyksessa vai huoneistonumerojarjestyksessa.
Tulostetaanko kirjeeseen talotunnus.

Tulostetaanko kirjeeseen huoneistotunnus.

Tulostetaanko kirjeeseen henkilénumero.

Tulostetaanko kirjeeseen huoneiston pinta-ala.

Tulostetaanko Kirjeeseen huoneiston jyvitetty pinta-ala.

Tulostetaanko kirjeeseen huoneiston osakemaara.

Voit valita 1-4 ryhma3, joille kirje tulostetaan. Ryhmittely vastaa Perustiedot /
Henkildtiedot —ikkunan Ryhma-kentan luetteloa lisattynd puheenjohtajalla, hal-
lituksen jasenelld ja tilintarkastajalla.

Jatetadnko kirjeet tulostamatta henkil6lle, jolle on sahkdpostiosoite tallennettu-
na Henkil6tiedot —ikkunaan.

Tulostetaanko kirjeet vain asukkaille tai vain ulkopuolisille.
Anna kirjeen paivamaara. Oletuksena kuluva paiva.
Tulostetaanlo Ohjaustiedot-lomakkeelle tallennettu alatunniste.

Valitse lahettdjaksi isannditsijatoimisto tai taloyhtié. Ohjelma tuo osoitetiedot
Perustiedot / Taloyhtidtiedot —ikkunasta, mikali ne on sinne annettu.

Anna kirjeen otsikkoteksti.
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Lahettaja
Osoite

Jokainen henkild tu-
lostetaan vain...

Tekstityyppi
Tasalevea
Vahvennettu

PDF-kinjeet...

Valintasi mukaan joko isannditsijatoimiston tai taloyhtion nimi, I&hi- ja pos-
tiosoite. Voit halutessasi muokata tietoja.

Tulostetaanko henkil6 vain kerran, vaikka huoneistosidoksia olisi useita.

Oletusfonttina kirjeen tekstiosalle on Arial. Valitessasi tasalevedn tekstityypin
muuttuu fontti Courieriksi, jolloin kaikki kirjaimet ovat saman levyisia ja esim.
lukujen  kohdistus  allekkain ~ samalle  kohdalle on  helpompaa.
Valitessasi vahvennetun tekstityypin tulostuu teksti lihavoituna. Valinta koskee
kirjoitettua tekstia kokonaan, eli siita ei voi valita vain osaa lihavoitavaksi.

Kirjeet voidaan tallentaa erillisind PDF-tiedostoina valittuun kansioon. Tat4
voidaan kayttad esim. ulkoisissa postituspalveluissa.

Lihettsja:

Paavo Issalainen
Iststo P.Issakainen Oy
Palokirjentie 18
14700 LINTUMAKI

WV astaanottaja:

Lars-Erik Gronlund

Kuuldzelilkuja 5 A3
14700 LINTUMAKI

KOKOUSKEUTSU

As Oy Kirjosiepon yhtidkokous pidetaan
|sannditsijatoimisto P. | ssakainen Cyin kokoustilassa, osoitteessa Palokarjentie 18, LINTUMAK]
perjantaina 16.2.2010 klo 17.30 alkaen.

Kaokouksessa kasiteltdva tilinpaatds on kokonaisuudessaan nahtavissd isannditsijatoimistossa.

Tervetuloal

HALLITUS

YHTIOKOKOUSKUTSU

1.12.2000

Copyright © UNES OY 1996-2022 49




Perustulosteet

UNES®-Isannointi

Kirjatut kirjeet

Kirjattujen kirjeiden osoitekorttien tulostus Suomen Posti Oy:n lomakkeelle ”"Mat.nro 502 1015”.

] £3
Kirjattujen kirjeiden osoitekorttien tulostus
Lahettaja: ¢ Toimisto ¢ Taloyhtio
Nimi  |Paavo lssakainen
|Iststo P.lssakainen Oy
Osoite |Palokarjentie 18
[14700 LINTUMAKI
Henkila Kaikki hd Tulostusjarjestys:
Huoneisto  [Kaikki - € Aalkos
Talotunnus  |Kaikki hd « Huonemt.n
Kiteists ~ [Kaikki = T”'{E“?::&ﬁ;g
Henk luokka |Kaikki +E ¢ Ulkopuolisile
Tulostetaan ryhmille:  { B ryhmavalintaa = Kaikki )
| =1 | [=]|
| [<]] | [=]|
v Jokainen henkild tulostetaan vain yhden kemran
- Henkilaille, joilla an sama osoite, tulostetaan
vain yksi kifje, jos nimet mahtuu kahdelle rville.
[ Ehto: ™ Vain vastaanottajalle henkilokohtaisesti ™
Ezikatselu Tulosta Sulje
Lahettaja Onko l&hettdjana isannditsijatoimisto vai taloyhtid.
Nimi L&hettdjan valinnan jélkeen ohjelma tuo Perustiedot / Taloyhtittie-
Osoite dot —ikkunasta joko taloyhtion tai is&nnditsijatoimiston nimen ja
osoitteen.
Henkild Voit tulostaa osoitekortin myos vain tietylle henkildlle,
Huoneisto huoneistolle,
Talotunnus talolle
Kiinteistd tai kiinteistolle. Valitse luettelosta.

Henkil6luokka

Tulostusjarjestys
Tulostetaan vain:

Tulostetaan ryhmille

Jokainen henkilo tulostetaan
vain...

Henkiloille, joilla on sama 0soi-
te, lahetetdén vain yksi kirje, jos
nimet ja osoite mahtuu neljélle
riville.

Ehto: ”Vain vastaanottajalle
henkilokohtaisesti”

Jos haluat tulostaa luettelon useammasta henkil6luokasta, annetaan
luokat pilkulla eroteltuna esim. HP,HJ,TS. Henkiléluokka maaritel-
laan Perustiedot/Henkildtiedot-ikkunassa.

Tulostetaanko osoitekortit aakkos- vai huoneistojarjestyksessa.

Tulostetaanko osoitekortit vain asukkaille tai talon ulkopuolella
asuville.

Voit valita 1-4 ryhmé, joille osoitekortti tulostetaan. Ryhmittely vas-
taa Perustiedot / Henkildtiedot —ikkunan Ryhma-kentén luetteloa li-
sattynd puheenjohtajalla, hallituksen jasenelld ja tilintarkastajalla.

Tulostetaanko henkild vain kerran, vaikka huoneistosidoksia olisi
useita.

Samassa osoitteessa asuville lahetetdan vain yksi kirje, jos nimet ja
osoite mahtuu neljalle riville.

Ohjelma asettaa osoitekortille ruksin kohtaan ’Vain vastaanottajalle
henkilokohtaisesti’.
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Osoitetarrat

F

Talotunnuz  |Kaikki hd Henkildluokka

Kirteisto ~ |Kaikki _~| |Kaikki
Tulostetaan vain henkiloryhmat
|valitse *

Tulostetaan vain: Tulostusjarestys:
™ Asukkaat {* Huoneisto
" Ulkopuolizet i~ Aakkosz
[ Huoneistotunnus tulostetaan osottetamalle
[~ Ei osoitetaraa henkildlle jolla on s3hkopostiosoite
v Jokainen henkila tulostetaan vain yhden keman

[v Kaksi henkilda, joila on sama osoite, tulostetaan
samalle tamalle, jos nimet mahtuu kahdele rville.

Tamalomalke:

Arkkitarra, 70 * 35,6 mm, 3 rinnan, 24 tamraa
Arkkitarra, 70 = 37,1 mm, 3 rinnan, 24 tamrraa
Arkkitarra, 70 * 254 mm. 3 nnnan. 33 tamraa

Ezikatzelu Tulosta Sulje

Talotunnus Voit tulostaa osoitetarrat tietyn talon henkildille
Kiinteisto tai tietyn kiinteiston henkil6ille. Valitse luettelosta.

Henkil6luokka Jos haluat tulostaa luettelon useammasta henkil6luokasta, annetaan luokat pil-
kulla eroteltuna esim. HP,HJ,TS. Henkiloluokka madéaritellddn Perustie-

dot/Henkildtiedot-ikkunassa.

Tulostetaan vain Voit valita 1-4 ryhmaa, joille osoitetarrat tulostetaan. Ryhmittely vastaa Perus-
henkiloryhméat tiedot / Henkil6tiedot —ikkunan Ryhma-kentén luetteloa lisattynd puheenjohta-
jalla, hallituksen jésenelld ja tilintarkastajalla.
Tulostetaan vain Tulostetaanko osoitetarrat vain asukkaille tai vain ulkopuolisille.
Tulostusjarjestys Tulostetaanko osoitetarrat huoneisto- vai aakkosjérjestyksessa.
Ei kirjetta henkilolle  Jatetadnko kirjeet tulostamatta henkilélle, jolle on sdhkdpostiosoite tallennettuna
jolle on séhkdpos- Henkilotiedot —ikkunaan.
tiosoite.
Tarralomake Napsauttamalla hiirell& haluamasi arkkitarran rivia tulee ko. lomake valituksi.
Fenttila Risto Ensio Lehtonen Ulla Kaanna Grinlund Lars-Enk
Penttils Kaisa Mana Griinlund Anna-Maija
Kuunkkelibuya 5 Al Kunlkeliloya 5 42 Kuukkelibuja 5 43
14700 LINTUMAK]I 14700 LINTUMAKI 14700 LINTUMAK]
Koskinen Esa Juhani Seppdla Aame Kalewi Iattila Maila Mielikla
Kuuldkelilmja 5 44 Kalitie | Kuulkkelinlaga 5 BS
14700 LINTUMAKI 14700 LINTUMAKI 147700 LINTUMAK]I
Uotila Marklas Tart Eloranta Mat a-Tertha Eloranta Minna Matjatta
Untila Eeva Anmlda Olsanen Sarni Tapani
Kuukkeliluja 5 Ba Pajanteenkatn 7 B15 Kuunkkelibuga 5 B7
14700 LINTUMAK]I 15300 LAHTI 14700 LINTUMAK]
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Lainaosuusluettelo

Luettelo huoneistoille kuuluvista lainoista, niille maaritellyista lainaosuuskertoimista seka lasketuista
lainaosuuksista.

=l
£3

Huoneisto ’m
Talotunnus ’m
Kinteistd nro  [Kaikki |
Lainanumero ’m
Huon. luokka W

Tulostetaan myds:
[ Osakkaiden nimet
™ Huon. yhma ja tyyppi
[~ Maksamattomat

rahoftusvastikkest
Lainatyyppi: W Sovittu
[V MNostettu
[v Erkoinen
I~ Paattymyt
Ezikatselu Tulosta Sulje |
Huoneisto Voit tulostaa luettelon myds vain yhdelt4 huoneistolta,
Talotunnus talolta,
Kiinteistd nro kiinteistolta
Lainanumero tai tietylta lainalta. Valitse luettelosta tai kirjoita kenttd&n numero.
As Oy Kirjosieppo Isdnndinti - Lainaosuudet 12 92005 Sivu 141
Kiinteistd 1
: Makzamattomat  Lana-  Laskenta- Lairaosuus- p
Huoreido Talo Crzakkast pédomavagikkest numero FEivE ke oin Lainaosuus
Al 1 Penitili Risto Ensio 522,00 1 31.1.2005 725,00 1 588,18
Penttili Kaisa Maria
B8 1 Hellsten Evklki Topias 661,68 1 31.1.2005 919,00 2013,16
Hellsten 3atu Helena
¥ hteensd 360134
Lainat yhteensa: Lainanumero  Kawtotarkoitus Lainsosuuskertoimet  Lainaosuudet
1 Remonttilina 1 644,00 3601,34
T hteensd 3601,34
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Autopaikkaluettelo

Luettelo taloyhtiodn maaritellyista autopaikoista ja niiden jonottajista.

"

£2
Talotunnus . ... |Kaikkl _~
Hiirteistonumero  |Kaikkl _~
Autopaikan tyyppi | Kaikki -
Autopaikan sijainti (K aikki h
Waraus alkoi aikavalila:
I - |
Taoimintaohje tulostetaan [
Jonotuslista tulostetaan [
Tietoja+entta tulostetaan [~
Tulostusjarestys: ¢« Tunnus
i~ Tyyppi
{— Sijainti
" Huoneisto
Eszikatzelu Tulosta Sulje
Talotunnus Voit tulostaa luettelon myds vain yhden talon,

Kiinteistbnumero
Autopaikan tyyppi
Autopaikan sijainti
Tulostetaan my6s jonotuslista
Tulostusjarjestys

kiinteiston,

autopaikan tyypin

tai sijainnin mukaan.
Tulostetaanko my®ds jonotuslista.

Voit valita tulostusjérjestyksen tunnuksen, tyypin tai sijainnin mu-
kaan.

As.Oy Kirjosieppo Isanndinti - Autopaikkaluettelo 27.11.2017 Sivu 11
Kaikki

Teimintachje Tahan voi Kirjoittaa autopaikkojen hallintaan liittyvia ohjeita.

Tunnus Talo Tyyppi Sijainti Varaus pv. Henk.nre  Henkildn nimi Huoneisto Talo
P1 1 Pihapaikka Etupiha 1.1.2010 100 Penttila Risto Ensio Al 1
P2 1 Pihapaikka Etupiha 1.10.1996 600 Uotila Markku lmari B& 1
P3 1 Pihapaikka Etupiha 1.12.2010 800 Hellsten Erkki Topias B& 1
P4 1 Pihapaikka Etupiha 1.7.2015 201 Jaakkola Antti Olavi A2 1
P5 1 Pihapaikka Etupiha 1.12.2014 501 Mattila Maila Mieli kki B5 1
PG 1 Pihapaikka Etupiha 1.12.1998 300 Grinlund Lars-Erik AJ 1
P7 1 Pihapaikka Etupiha 1.10.2000 a0n Taipale Maija-Liisa co 2
P8 1 Pihapaikka Etupiha 1.1.2012 2100 Oy Wibulz Ab L1 2
T 1 Autotalli Talo1 1.3.2014 405 Koskinen Esa Juhani Ad 1
T2 2 Autotalli Talo 2 1.11.2006 1100 Marttila Rauno Tapio c1 2

Yhieensa 10 autopaikkaa
Autopaikkajonotus
Pdivd Henk.nro Henkilén nimi Hr Huecneisto Talo Twyppi Sijainti
17.1.2015 1001  Jauhosaari Ulla Kirsi Vu C10 2  Pihapaikka
15.10.2015 1<) Eloranta Minna Marjatta As BY 1 Pihapaikka
Yhieensa 2 jonottajaa
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Isannditsijantodistus

W £2
Huoneisto | A1 =] Talo | 1 Kinteists | 1 =] e
Lisatietoja huoneistosta
Todistuksen tilagja |Penttila Risto Ensio B3|
Hlekifoituksen selvennys  [Paavo lssakainen
Allekijoitus tiedostosta [ | a5l
Kaytto-tai luovutusrajotus | Mukana toimitettavat littest
Talotunnus tulostetaan [~ | Maksamattomat vastikkest: Paiva g :3!’“‘3:3! ?a:v!slettu lllllnpaatnf;
[ nmekz1 vahvistettu talousaryvio
Puolisciden yhteinen koti Euoa | 314500 | 17.5.2022 —
- [~ [Yhticjariestys
Ei tiedetad hd faka | 1.5.2019 -[31.12.2019 =
Huoneiston vastkkest: Kuukausi |Toukokuu _=| Vuosi [2022 _-| r |
Vuokralajin numera ja nimi Vastike €4k Tulosta |
| 10 |Hoitovastike | W |
| 20 |Rahoitusvastike | W |
|
|
j Dok tyyppi |15.tod.litteet Liitteet
WYastikelajit Esikatselu Tuloszta | Pohjakuva | Dokumentit | Sulje |

Huoneisto
Talo
Tilaaja

Allekirjoituksen selvennys
Allekirjoitus tiedostosta
Rajoitukset

Talotunnus tulostetaan
Puolisoiden yhteinen koti

Maksamattomat
vastikkeet

Euroa
Paiva
Ajalta
Huoneiston vastikkeet

Tulostuskieli
Lisatietoja huoneistosta

Mukana toimitettavat
liitteet

Anna huoneiston tunnus tai valitse luettelosta.
Ei voi muuttaa tassa ikkunassa.

Isannditsijatodistuksen tilaajan nimi. Luettelossa ovat henkildt, jotka ovat
sidoksissa valitsemaasi huoneistoon. Tulostetaan myds osakkaan toinen
nimirivi, jos sen alussa ei ole ”c/o”-merkintdd. Voit valita luettelosta tai
kirjoittaa muun tilaajan nimen kenttaén.

Voit kirjoittaa allekirjoittajan nimen selvennyksen.
Allekirjoituksen voi lisatd myds kuvana.

Kéytto-, luovutus- ja hallintaoikeuden rajoitus. Ohjelma taydentda auto-
maattisesti, mikali Huoneistotiedot -ikkunassa on tdhan annettu tieto. Voit
myds kirjoittaa kenttaan.

Tulostetaanko huoneiston talotunnus todistukselle: tulostuu huoneistotun-
nuksen peraan.

Kéaytetddnkd huoneistoa puolisoiden yhteisend kotina. Ohjelma taydentaa
automaattisesti, mikali Huoneistotiedot -ikkunassa on tdhan annettu tieto.

Maksamattomien vastikkeiden yhteisméaard. Aiheettomasti tulevat maksa-
mattomat vastikkeet voidaan poistaa (esimerkiksi: vastikkeet kirjataan aina
kuun 15. péiva ja isdnnditsijdntodistus tarvitaan 10. pdivd): tyhjennd ’Eu-
roa’ ja ’Ajalta’ —kentat. Paivamaara on jatettava.

Maksamattomien vastikkeiden paivays.

Aikavali, jolta maksamattomat vastikkeet ovat.

Vuokralajit, jotka tulostuvat isannoitsijantodistukselle kohtaan 2.3.1 Vas-
tikkeet ja vastikeperusteet. Vastike/vuokralajeja voi lisétd ja poistaa

Tulostetaanko todistus suomen vai ruotsin kielella.

Kuten Rajoitukset —kentdssd. Ohjelma taydentdd automaattisesti, mikali
Huoneistotiedot -ikkunassa on tdh&n annettu tieto. Voit myos kirjoittaa
kenttaan.

Voit kirjoittaa todistuksen mukana toimitettavien liitteiden nimet. Nimi-
luettelo tulostuu todistukselle kohtaan Liitteet.
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Pohjakuva | Avaa Pohjapiirroksen tulostusvalintaikkunan.
Dokumentit | Avaa ko. huoneiston Dokumenttien hallinta-lomakkeen.

ISANNOITSIJANTODISTUS MALLITUL OSTE
1 TODISTUKSEN KOHDE

whtisnnimi - Asunto Oy Kirjosieppo

Sivu 1 (3)

Pavemaars  3.12.2009
Huoneisto A1 Orssbikeicen numerat  1- 725 Ozskkeiden lukum&rd 725
Kiinteistén cecte - Kuukkelikuja 5, 14700 LINTUMAK]

2 HUONEISTON TIEDOT
2.1 Perustied ot

2.1.1 Huoneiston yhitidi 3 estyksen muksinen kisttdtarkotus 21.3 Huoneigton pints-da
Asunto “whticjar estyksen mukainen pinta-sla 725 m*
2.1 .2 Huoneiston sijsint Kerros 21 .4 Huoneiden lukum&ées
Huoneistoturnus - A1 1

Huoneistayppi 3hek+p
215 Mt filst Awutokatosp aikka

2.2 Omistusta, hallintaa ja luovuttamista kos kevat tied ot
2.2.1 Omistustiedat

222 O zakkeisin ta huoneiston hallintaan

Osakeluatteloon merkitty onistaja Osuus  Merkints pe. kohcistua kattd- tai luovutusrsotus
Penittild Risto Ensio 12 1.10.2003 2.2 3Huoneiston ottaminen wition hallintsan
Penttild Kaisa Maria 12 102003 22 4 wavs punlizciden visizend kotina
Eitiedeta
2.3 Taloustiedot
2.3.1 Vadtikkeet ja vastikeperugted Joulukuu 2009
Mumero  “astikelsji “astike Skk “astikeperuste
10  Holtovastike 112,40 Huoneiston pinta-ala
20 Rahoitusvastike 58,00 Huoneiston osakemaara
40 Vesimaksu 30,00 Vesimittarin mukaan
Onko huoneiston osaltta hakeudttu aronlisgverovelvolliseks Osittai

ik&i huoneizton osata on hakeuduttu srvonlisdveroselalizeks | yhtidlle tiltettéaan vastiikkesseen lisd&an kulonkin
woimassa devan verckannan muksinen aronlisfvero. Mik i huone sto siyy muchun kuin vahenméseen oikeuttavasn
kéntdon, csakkeenomistajalle ssattas syntyd makswehalisuwis huoneiton osatta siemminteHbyien ab-wdbennysten vaoksi .

2.3.2 Huoneistoon kohdistuvat lainansuucet

“astike Sk
Mumero  Lainan kivtdakoitus Lainsosuus € Paivamsara Joulukug 2009
1 Remonttilaina 274234 30.6.2009 58,00

Onkolainaosuude makssttavizsa  Kylld puelivuosittain

2.3.3 O sakkesnomistajan vastikevelka 1497.85 € 3.12.2009

Aeta 142009 - 30.11.2009

2.4 Muut huoneistoa koskevat tiedot
U

d o1 U ILERSLLN 1T AL

Usite RUUKKENKua 12
Kirt hototsps - Hue ltoyhtio 14700 LINTUMAKI
Kiirt hotowtticc Lintumaen Kiinteistohuolto Oy P uhelin 040 352 6620
heyshenkilt  Teppo Huttunen Séhkdpozti  teppo.huttunen @lintumaenkh . fi
3.5.21=8nndt=is ja halinto
| sAnMHitsiE Paavo Issakainen Ammattititkinte Ammatti-isannoitsija AIT
|snniirttsto  Iststo P.ssakainen Oy Taimistopubelin (03) 625 3377
Owmite  Palokarjentie 18 Matkapuhelin - 040 518 7130
14700 LINTUMAKI Sthkdpoti | paavoe.issakainen @pi-isannointi.fi
Hallituk =en pubeenjoktsja Ozate Kuukkelikuja 5 A3
Henkild  Lars-Erik Gronlund 14700 LINTUM AKI
Puhelin - 045 331 5518 Sehkdpozti  larserik.oronlund @lintumakd fi
355 Lunsstuslsuseke jamut vyl desh sowdlettanat luovutusta koskenat rgotukeet
Lunastusgauseke Ei lunastuslauseketta
Lurastusoikeudsat ja  Ei Kurren lunsstuzaikens  Ei
lucratusrajoituk set

3.5.4 Valtion asuntoiainotus
3.5.5 O sakekiat ja yhtidiahestyes

Ozskekiria on panettu tursapsinoesa Gemalto Oy
Huoneistoiuettelos muutettu 1.5.197 2 jElkesn Ei
woimassaolevan yhtididjestwsen péiviye 11.1.1998

3.5 6 Lisdtiedat

4 RAKENNUKSEN ENERGIATODISTUS

Kiinteistilla on voimassaocleva energiato distus vuo delta 2007

sk U Lbukaet Wuodelta Lémminkulutus [ mmitystarekorstiu) Kiintei stishki (teizet tilat) Wedenkulutus
2008 86 KWhim*/v 4,6 KWhim* & 117,5 lasirk
5 TODISTUKSEN TILAAJA JA ANTAJA 6 LITTEET

Todistuk=zen tilagjia W] viimeksi vahvistettu tilnpaitos

I . I viimeksi vahvistettu talousarvio
Penttila Risto Ensio

Todiduksen antsia

MALLITULOSTE

Paave Issakainen
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Pohjakuvan tulostus

Paina Isdnnditsijantodistus-ikkunassa Pohjakuva-painiketta, jolloin avautuu Pohjapiirroksen tulostusva-
lintaikkuna.

E Pohjapiirroksen tulostus x|

Kuvatiedasto |C:'\UNE5'«.IS\.Kiriusieppn\Kuvat'\kulmiu-?
Otzik koteksti |Huuneistu Al talo 1

Lomake: + Ppsty A4 Sawituz kuva-alueelle:

" Yaaka A4 {+ Zoomataan

¢ Eizoomata

Fuvan koko ja paikka:

Kuvan koka & m Kaohdistuz kuva-aluselle:
. e (v Keskele
Vlareuna L mm = Tlog vazemmalle
Wazen reuna 18 mm Yoz oikealls
Kuwvan korkeus  |270  mm  Alag vasemmalle
Kuvan leveys |1B3 T * Alas okealle
Ezikatzelu | Suljie |
Kuvatiedosto Mikéli Perustiedot / Huoneistotiedot —ikkunassa on huoneistolle tallennet-
tu kuvia, tuo ohjelma ensimmaisen 16ytyvan tiedoston kansiopolun ja tiedos-
tonimen. Mikali huoneistolle ei ole tallennettu yhtd&n kuvaa, on kentéssé
vain kansiopolku (esim.C:\UNES\IS\Kirjosieppo\Kuvat\), jos se on annettu
Perustiedot / Ohjaustiedot —ikkunassa.
Otsikkoteksti Tulosteen otsikkoteksti. Tekstid voit vapaasti muokata.
Lomake Tulostetaanko kuva pystyyn vai vaakaan paperille.
Kuvan koko % Kuvan koko suhteessa maksimikokoon.
Ylareuna Kuva-alueen etdisyys paperin ylareunasta.
Vasen reuna Kuva-alueen etdisyys paperin vasemmasta reunasta.
Kuvan korkeus Kuva-alueen korkeus.
Kuvan leveys Kuva-alueen leveys.
Sovitus kuva-alueelle Sovitetaanko kuva kuva-alueelle.

Kohdistus kuva-alueelle  Miten kuva kohdistetaan kuva-alueelle.
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Isdnnoitsijantodistus vuokrausta varten

Normaalia isannditsijantodistusta suppeampi isénnditsijantodistus vuokrausta varten.

Huoneisto | A1 =] Talo | 1

Talotunnus tulostetaan [~

Todistuksen tilaaja |Penttil5 Risto Ensio

Mukana toimitettavat littest
[<] T

Hlekifoituksen selvennys  [Paavo lssakainen

[Viimeksi vahvistettu tilinpaatos

[iimeksi vahvistettu talousarvio

Kaytto- tai luovutusrajoitus |

[YhtiGjarjestys

Huoneiston hallirtaanotto |

Huoneiston muutostyot

Huoneiston viat ja puuttest

B S e S T e R O

Maksamattomat vastikkeet: Furoa | 2 748,50 | 21.11.2017

Aata | 1.6.2015 -|31.12.2015 Dok tyyppi |1s.tod.liitteet Liitteet

Esikatselu | Tulosta | Pohjakuva Dokumentit | Suljie |
Huoneisto Anna huoneiston tunnus tai valitse luettelosta.
Talo Ei voi muuttaa tassa ikkunassa.
Tilaaja Isannditsijatodistuksen tilaajan nimi. Luettelossa ovat henkildt, jotka ovat

Allekirjoituksen selvennys

Kaytto- tai luovutusrajoi-
tus, Huoneiston hallin-
taanotto, Huoneiston muu-
tosty6t, Huoneiston viat ja
puutteet

Talotunnus tulostetaan

Maksamattomat
vastikkeet

Euroa
Paiva
Ajalta

Mukana toimitettavat
liitteet

Pohjakuva

_Pohiskuva |
Dokumentit

sidoksissa valitsemaasi huoneistoon. Tulostetaan myds osakkaan toinen
nimirivi, jos sen alussa ei ole ”c/o”-merkintdd. Voit valita luettelosta tai
kirjoittaa muun tilaajan nimen kenttaén.

Voit kirjoittaa allekirjoittajan nimen selvennyksen.

Ohjelma taydentdd automaattisesti, mikéli Huoneistotiedot -ikkunassa on
néihin kenttiin annettu tieto. Voit myos kirjoittaa kenttaan.

Tulostetaanko huoneiston talotunnus todistukselle: tulostuu huoneistotun-
nuksen peraan.

Maksamattomien vastikkeiden yhteismé&aré. Aiheettomasti tulevat maksa-
mattomat vastikkeet voidaan poistaa (esimerkiksi: vastikkeet kirjataan aina
kuun 15. pdivi ja isdnnditsijantodistus tarvitaan 10. pdivd): tyhjennd "Eu-
roa’ ja ’Ajalta’ —kentét. Paivamaara on jatettava.

Maksamattomien vastikkeiden paivays.
Aikavali, jolta maksamattomat vastikkeet ovat.

Voit Kirjoittaa todistuksen mukana toimitettavien liitteiden nimet. Nimi-
luettelo tulostuu todistukselle kohtaan Liitteet.

Avaa Pohjapiirroksen tulostusvalintaikkunan.

Avaa ko. huoneiston Dokumenttien hallinta-lomakkeen.
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ISANNOITSIJANTODISTUS VUOKRAUSTA VARTEN MALLITULOSTE Sivu 1(2)
1 TODISTUKSEN KOHDE

htibn nimi -~ Asunto Oy Kirfjosieppo Paivimasrda  27.11.2017
Y-tunnus 2531768-9 K aupparekisteripdiv 15.3.1996

Huoneisto A1 Osakkeiden lukumaard 725 Osakkeiden numerot  1-725

Kiinteistiin ozoite  Kuukkelinkuja 5, 14700 LINTUMAKI
2 TIETOJA HUONEISTOSTA

2.1 Huorneisiotwwppi  3h+k+p 2.2 Huoneistoon lithywat muut tilat

Sijaintikerms 1 Ulkovarasto
2.3 Huoneiston yvhtidjérjestykzen mukainen kayttotarkoitus. 2 4 Huoneiston pinta-ala

Asunto Yhtigjdrestyksen mukainen pinta-ala 72,5m*

2.5 Omistusfiedot 2.6 O=akkeisiin tai huoneiston hallintaan

O sakeluetizloon merkitty omistaja M erkintd pv. kohdistuva kaytto- tai luovutusrajoitus

Penttila Risto Ensio 1.10.2009 2.7 Huoneiston ottaminen yhtitn hallintaan

Penttila Kaisa Maria 1.10.2009
2.8 Onko huoneiston osalta hakeuduttu arvonlisdverovelvolliseksi Ei
2.9 D=akkeenomistajan vastikevelka 2748,50€ 27.11.2017 Ajta  1.6.2015 - 31.12.2015

2.10 Yhtidn tiedossa olevat huoneiston muutostyit

2.11 htidn tiedossa clevat huomattavat vat ja puuttest
3 TIETOJA YHTIOSTA

3.1 I=dnndint
|sdnnbitsij Paavo Issakainen Ammattitutkinte  Ammatti-isannditsija AIT
Isdnndintitste  Iststo P.ssakainen Oy Toimistopuhelin -~ (03) 625 3377
Osoite  Palokdrjentie 18 Matkapuhefin -~ 040 518 7130
14700 LINTUMAKI Sdhkdposti  paavo.issakainen@pi-isannointi.fi
3.2 Hallituksen puheenjohtaja Osoite Kuukkelinkuja 5 A3
Hirmi Lars-Erik Gronlund 14700 LINTUMAK]I
Puhelin Sdhkoposti  |arserik.g ronlund @Iim-sahko.fi
3.3 Kéyttokorvaukset ja niiden perustest
Numem Kayttokorausiaji rksikkohinta W aksun peruste
40  Vesimaksu 16,00 Ennakko 10€ KK hlG, tasauslasku kemran vuodessa
42  Kylmavesimaksu
44  Lamminvesimaksu
46  Vesimaksuennakko 16,00
50  Saunamaksu 1/1 9,00 Saunavuorovaraus
M Saunamaksu 1/2 4,50
60 Autosahkdpaikka 6,00 Autosdhkopaikkavaraus
70 Pesutupa1i1 7,00 Pesutuvan kayttopaiva
] Pesutupa 1/2 4,40
75  Mankelimaksu 3,00 Pesutuvan yhteydessa
3.4 vhtiojanestys oimassaclevan yhtidjdrjestyksen péiviys 11.1.2004
3.5 Anwonlisdverolisuus Onko yhtid hakeutunut arvonlisdvemvelvol liseksi Ei
3.5 ‘rhtidjanestyksen mukaizet lunastusoikeudet Ei Kunnan lunastusoikeus
Ei
3.7 Vakuutuksset Vakuutusyhtic Vakuoutusl aji Anvo
Tapiola Taysarvovakuutu s
Pohiola Talkoovakuutus 50 000.00 €
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Perustulosteet

Talonkirjaote

B3 Talonkirjaote

X

Huoneizta IBS 'I Tala |1

¥ dsukkast tulostetaan

¥ Omistajat tulostetaan

Hakijan nirmi |Mattila Maila Mielikki =] Osoite |Kuukkelinkuja 5 BS

[ =1 [14700 LINTUMAKI
[o710622250 |

v Asukasluettelo perustuu hakijan antamin tietoihin

Henkilatunius Tulostetaan:

& Henkilatunnus
 Spntumaaika

T alon omistaja |Asuntn Oy Kirjosieppo Oznite |Kuukkelikuia 5

| [14700 LINTUMAKI

Asukkaat tulostetaan
Omistajat tulostetaan
Hakijan nimi
Henkil6tunnus
Asukasluettelo perustuu
hakijan antamiin tietoihin
Talon omistaja

Osoite

Tulostetaan
Rakennusvuosi

Rakennustapa
Peruskorjattu

Yhtidvastike/vuokra/kk

Vesimaksu/henkil6/kk
Yhtién vesimaksu

Rakennuzvuosi |1 985-1986 Yhtiowasztike £ vuokra / kk 422,36
Rakennustapa  |Betonielementti Wegimakau £ henkild Akl (11,50
Peruzkoratiu rhtidn vesimakzu
Tehdyt perus- Yesikatto korjattu 1997
parannukset Sauna remontoitu 1998
Parvekkeiden maalauz 2000
Liz&tietoja
Paikka ja aika |Linlum5ki 27.10.2005 Puhelin |[I]3] 625 3377
Thteyshenkild |Paavu Izzakainen Dznite |Palukéilientie 18
Taimiston nimi~ [Iststo P_lssakainen Oy [14700 LINTUMAKI
Tulosta | Sulje |
Huoneisto Anna huoneiston tunnus tai valitse luettelosta.
Talo Ei voi muuttaa tassé ikkunassa.

Oletuksena on, ettd asukastiedot tulostetaan
Poistamalla valinnan ei asukastietoja tulosteta.

talonkirjaotteelle.

Oletuksena on, ettd omistajatiedot tulostetaan
Poistamalla valinnan ei asukastietoja tulosteta.

Valitse luettelosta talonkirjaotteen hakija(t). Voit myos kirjoittaa hakijan
nimen ja osoitteen, mikali hakija on joku muu kuin talossa kirjoilla oleva.

Ohjelma taydentdd henkildtunnuksen, mikéli se on annettu Henkil6tiedot
—ikkunassa.

talonkirjaotteelle.

Oletuksena on, ettd tdmd teksti tulostetaan talonkirjaotteelle. Poistamalla
valinnan ei sité tulosteta.

Ohjelma taydent&d tiedon Taloyhtidtiedot -ikkunasta.
Ohjelma taydentaa osoitteen huoneistovalinnan jélkeen.
Tulostetaanko talonkirjaotteelle hakijan henkildtunnus vai syntymadaika.

Ohjelma taydentdd automaattisesti, jos tieto on annettu Kiinteistétiedot -
ikkunassa.

Kuten edellisessa kentédssa.

Ohjelma tdydent&d automaattisesti, jos tieto on annettu Rakennustiedot -
ikkunassa.

Ohjelma tdydentd4 automaattisesti, jos huoneistolla on yhtidvastikkeita tai
vuokria kuluvan kuukauden vuokratavoitteissa. Voit muuttaa / tdydent&a
tietoja tassékin (ei vaikuta vuokrakohdetietoihin tai vuokratavoitteisiin).

Kuten edellisessa kentédssa.

Yhtidtietoihin tallentuva vesimaksu. Jos tdhan on annettu tietoa (tai isén-
noitsijantodistuksen tulostusvalintaikkunassa kohdassa Yhtion vesimaksu),
tulostuu tdméa tieto ensisijaisesti talonkirjaotteelle kohtaan vesimaksu.
Kenttdan voi syottadd myos tekstid, esim. Kulutuksen mukaan.
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Tehdyt perusparannukset  Ohjelma tdydentdd automaattisesti, jos tiedot on annettu Rakennustiedot -

ikkunassa.
Lisatietoja Talonkirjaotteelle tulostettavia lisatietoja.
Yhteyshenkild Isénnditsijan nimi.
Toimiston nimi Isdnnaitsijatoimiston nimi.
Puhelin Isdnnditsijan puhelinnumero.
Osoite Isénnaitsijan 1ahi- ja postiosoite.

OTE TALONKIRJASTA
Huoheistoa koskevat tiedot 27.10 2003
Hakija: Herkildtunnus 0 soite
Mattila Maila Bielikld 071062-2250 Euukkelinkuja 5 BS
14700 LINTUM AK I
Huoneiston asukkaat: Syrtynaaka  Mudttopdive  Mists muttanu
Mattila Maila Bielikld 7.10.1962 1.102002 Tervapellontie 15 A
15100 LAHTI
Asukasiuettelo perustul hakijan antamiin tietaihin
Huoneiston omistajat: Syrtymaaka Omistus kol Ossite
Seppili Aarne Kalevi 2.12.1926 551985 Eikitie 1
14700 LINTUM AKI
Tietoja huoneistosta: Hucneistatyyppi ... 2htidotp
Huoneistotunnus .. ... BS keskusEmmitys © ... On
Huoheiston pinta-ala . . 490 m? Yesijghto ... ... .... On
Yhtidwastikehuokralkk 42236 € Vesimaksuwhenkildfkk 11 50€
Tietoja kiinteistdsta: O snite
Omistaja Asunte Oy Kirjoesieppo EKuulkkelikuja 5
14700 LINTUM AK I
Rakennusvuosi .. 19851986 Rakennustapa . .. Betonielementt
Waltion lainoittama  Ei Talo peruskarjattu
Tehdyt perusparannukset  Vesikatto korjatiu 1997
Sauna remontoitu 1998
Parvekkeiden maalaus 2000
Failka ja aka Alledin oitus
Lintumiki 27.10.2005
“rhteys herkild e oite Fuhelinnumero
Paavo Issalainen PablEirjentie 18“ (I3 625 1377
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Uudet omistajat
Tulosteella listataan vastikkeettomat saannot valitulta aikajaksolta verottajalle ilmoittamista varten.
Saantotavat, rekisterdinti- ja omistuspéivat tallennetaan HenkilGtiedot-lomakkeelle.

i

22

Valitse yhtiot Ryhmat Herkiluckia [Kaikki

Az Oy Linnatie 26
Az 0Oy Kirjosieppo Henkilaryhma |Kaikki »E

Tyhja tietokanta

Haetaan vain " Asukkaat « Ulkopuoliset

Saantotavat Ositus. Testamenth,
[ Kaikki Perinnonjako, Lahja

Huomioidaan [+ Rekisterointipaivat
[ Omistuspaivat
fata | 11020017 - | 31102017

Tulostetaan W Herkilatunnus [~ Syrtymaaika

Taloyhtot tulostetaan omille sivaile [

Valitse yhtist:  Kakki [~ Ryhmat [Kaikki Esikatselu Tulosta Sulie
Iststo P.lssakainen Oy Isénnéinti - Uudet omistajat 19.12.2016 Sivu 1M
Ajalta 1.1.2016 - 30.11.2016
“hiid  Asunto Oy Kirjosieppo 4unnus 25317639
Huoneisto Huonlaatu Henkildn nimi Henkili it . Saantotapa Ryhma
Tale Pinta-ala Henkildtunnus Enkiion osoite Omistuspdivd Omistusosuus
BT Asunto Eloranta Marja-Terttu Paijanteenkatu 7 B15 25.7.2016 Perinndnjako Os
1 49,0 m* 250859-980D 15300 LAHTI 21.5.2016 1M
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Vuosi-ilmoitus

Listaa vuokralaiset huoneistoittain. Tulosteen kohdan *Vuokra’ ohjelmisto tdydentdd vuokratavoitteista
vuokralajilta *30 Vuokra’.

B Yuosi-ilmoitus EI
Yuosi-lmaitus ajalta | 1.1.2003 - |31.12.2l]l]3
Esikatselu | Tulosta |
AsOy Kirjosieppo Isanndinti - Vuosi-ilmoitus 30.7.2004 Sivu 11
Ajalta 1.1.2003 - 31.12.2003
Huoneigto Talo  “Yuokralainen Pala  Jala  Tywopi “uakra Tulop&iva Lahtdpaivd  Hywaks pv.
Ad 1 Aalonen Merja Elisa 61,0 2h+k+p 15.2.1005
BA 1 Mattila Maila Mielikki 49,0 2h+kKk+p 338,32 1.10.2002
Cc10 2 Jauhosaari Ulla Kirsi 36,5 1h+kk+p 1.6.2001
L1 2  OyWihulz Ab 1050 1575 906,96 1.1.2001
L2 2 Grinlund Lars-Erik 8.0 1215 609,68  1.1.2001
T1 2 HKoskinen Esa Juhani 15,0 1.7.2001
Asukkaat kauden lopussa 6 Pintaalat vhieensd M7AH Wookrat kauden lopussa 1 944,06
Foismuuttanest asukkaat Jyvitetyt alat vhteensd 2790
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Yhtion perustiedot

Taloyhtion perustietoja. Tulosteen kohdan *Vuokra’ ohjelma tdydentdd Huoneistotiedot -ikkunan Vastike-
kerroin-kentésta.

E3 Yhtidn perustiedot il

T alotunnus |2 hd I
Kiinteiztorumena |1 hd I
Huoneiztomnhma IKaikki - I

Tulosta | Sulje |
Talotunnus Voit tulostaa kaikkien talojen tai yhden talon perustiedot.
Kiinteistbnumero Voit tulostaa tietyn kiinteiston perustiedot.
Huoneistoryhma Tulostetaanko kaikkien vai yhden huoneistoryhmén perustiedot.
AsOy Kirjosieppo Isdnndinti - Yhtién perustiedot 30.7.2004 Sivu 11
Talo 2, Kiinteistd 1, Ryhma Asunto
hticn nimi ja osoite R akennustyyopi Fakernuswuos  1985-1986
Asunto Oy Kirjosieppo Kerstalo Rakernustiavuus 4240
Lammitysarjestelma ’
Kuukkelikuja 5 K eskuslimmitys :u:dllwemtnzlta ;’:2 kra
14700 LINTUMAKI Lammaniahde ontin omistus uo
KaukoEmps Tontin pints-ala 2150
Huoreido Talo  Pintaala “uakra Lisdtietaja “Yuokralainen
co 2 105,0 Parveke lasitetiu
Tyyppi  Asunte Shtlktp
cIi0 2 365 70,17 Jauhosaari Ulh Kirsi
Tyypd  Asunto  1ht+kkip
Cll 2 745 545,12

Tyypr  Asunte 3htktp

Yhteensd 3 huoneistoa
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Vapaat tilat

Luetteloi taloyhtiossd olevat vapaat tilat. Tulosteen kohdan "Kokonaisvuokra’ ohjelma tdydentdd Perus-

tiedot / Huoneistotiedot —ikkunan

Vastikekerroin-kentdstd. *Neliovuokra’ —kohtaan ohjelma laskee:

Kokonaisvuokra/Pinta-ala = Nelidvuokra.

x
T alotunnus IKaikki hd I
Kinteistornumena IKaikki hd I
Huoneiztarehnma IKaikki ha I

Tuloztetaan kaikki vapaat huoneistot (3
huoneistat, jotka wvapautuu vimeiztaan

|1.12.2l]l]4 'I

Tulosta | Sulje |

Talotunnus
Kiinteistbnumero
Huoneistoryhméa

Tulostetaan kaikki vapaat huoneis-
tot ja huoneistot, jotka vapautuu
viimeistaan

Voit valita kaikki tai yhden talon vapaat tilat.
Voit tulostaa raportin myds vain tietylta kiinteistolta.
Tulostetaanko kaikkien vai yhden huoneistoryhmén vapaat tilat.

Paivamaara, johon mennessé vapautuvat huoneistot tulostetaan.
Ohjelma tarkistaa vapautumistilanteen Henkil6tiedot —ikkunan
L&htopéiva-kentdn mukaan. Lahtopdiva pitaé olla annettuna huo-
neiston kaikilla asukkailla, jotta huoneisto tulostuu listalle.

AsOy Kirjosieppo Isdnndinti - Vapaat tilat 20.10 2004 Sivu 141
Kaikki
Huoneisto  Talo Huare staryhim & Huoneistoyyppi Kerros Pirts-sla Meligsuokra  Kokonaiswaokrs  Yapautuu
BT 1 Asunto Zhtkktp 2 490
Cl11 2 Asunto Shtkt+p 2 T45 7,32 545,12
T2 2 Autotalli 1 150 1,85 27,71
Yhteensd 3 huoneistoa
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Vuokrankanto

Vuokralajitiedot

Vuokralajien avulla kasitellaan taloyhtion vuokratavoitteet ja maksut.

Kun maéarittelet uuden vuokralajin, napsauta hiirella Uusi-painiketta, jolloin kentdt tyhjentyvat ja voit
antaa uuden vuokralajin tiedot.

Luettelossa olevan vuokralajin tiedot saat nakyviin napsauttamalla hiirell& sen rivia.

Mumero  Vuokralajin nimi

10 Hoitovastike

20 Rahoitusvastike
30 Yuokra

35 Autotallivuokra

40 Yesimaksu

42 Kylmaveszimaksu
44 Lamminvesimaksu
46 Yesimaksuennakko
&0 Saunamaksu 1/1

51 Saunamakszu 1/2

B0 Autosahkopaikka
b5 Kaapelh-TY-vastike
Fil) Pesutupa 1/1

Fal Pesutupa 1/2

75 Mankelimakzu

80 Takuumakszu

a0 Yiivastyskorko

92 Huomautuzmakzu
1 Izannoitzijantodiztus

W 4 | m

24

Lajinumera |'|I]—
Lajin nimi |Hoitovastike
Lajirshma [Hoitovastike | Arvonlisdvera
Asumistuki [Ei =1 %
Maarakemoin |H—ALA |Huuneistun pinta-ala _~ |
Yksikkchinta  |3.00 | =
Pytiristysehto  |Lahimp&aan senttiin B3|
Vastikeperuste |Huoneiston pinta-ala
Kirjanpitatil [3000 _~]| |Hoitovastikkeet
Saamisettii  [1710  _~| |Hoitovastikesaamiset
Ennakot-ili |28l]l] = |5aadut ennakot
Alvdilinumers | I
Lainanumero | =1 |
Automaattinen vakiowvuokralaji vy Arvonlisavero r
Is4todistuksen huoneistotietoihin vy lis&t&an hintazn
lstodistuksen taloyhtictietoihin ¥
Vuokrauksen istodistustietoihin I
Mittarilaskutuksen perushinta li
Mittarlaskutuksen yksikkohinta [

Uusi | Paivita | Peruuta | Poista | Sulje |

Lajinumero

Lajin nimi
Lajiryhméa

Asumistuki
Arvonlisdvero %

Maarakerroin

Yksikkohinta
Pyoristysehto
Vastikeperuste

Kirjanpitotili
Saamiset-tili

Ennakot-tili
Alv-tilinumero

Vapaasti annettava numero, jota ohjelmisto kayttaa lajin yhteystietona jarjestelméas-
sé. On siis vuokralajin avaintieto tietokannassa, eikd sitd voi mydhemmin muuttaa.

Lajiryhmén avulla ohjelma pystyy erittelemaén hoitovastikkeet, rahoitusvastikkeet
yms. Valitse luettelosta.

Véhennetddnko vuokralajisummasta asumistuki. Vahennettavat tuet 1 ja 2 viittaavat
huoneistotiedoissa annettuihin asumistukiin.

Jos lajisumma sisaltdd arvolisdveron tai jos siihen lisdtdan tavoitteita laskettaessa
arvonlisavero, niin anna kenttaan prosentti. Kéyta pilkkua erottamaan desimaalit.

Lajin yksikkomé&ard, joka voi olla luku tai viittaus muualla olevaan lukuun. Anna
luku tai valitse oikeanpuoleisen kentén luettelosta viittaus. Kentin arvon oltava
erisuuri kuin nolla (tai tyhjd): muutoin ohjelma laskee nolla kertaa yksikkéhinta ja
saa tuloksi nolla eikd néin ollen luo tavoitteita.

Lajin yksikkohinta; kuten edellisessa kentéssa.
Lajin loppusumma pyoristetddn valitun pydristysehdon mukaisesti.

Tulostuu isénnditsijantodistukselle kohtaan 2.3.1 Vastikkeet ja vastikeperusteet se-
k& kohtaan 3.4.1 Vastikkeet ja kayttdkorvaukset.

Vuokralajin tuloslaskelmatilin numero. Anna tilin numero tai valitse luettelosta. Ti-
litiedot on ensin annettava Perustiedot / Kirjanpidon tilit —ikkunassa.

Vuokralajin vuokrasaamiset-tilin kirjanpidon numero. Kuten edellisessa kentéssa.
Tarvitaan suoriteperusteisessa siirrossa kirjanpitoon.

Vuokralajin saatujen ennakoiden kirjanpidon tilinumero. Kuten edellisessé kentassa.

Arvonliséveron kirjanpidon tilinumero. Tilitiedot on ensin annettava Perustiedot /
Kirjanpidon tilit —ikkunassa.
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Lainanumero

Automaattinen vakiovuokralaji

Arvonlisdvero lisataan hintaan

Valinnat Is-todistuksen huoneis-
to- tai taloyhtidtietoihin.

Mittarilaskutuksen perushinta

Mittarilaskutuksen yksikkéhinta

M >

Valitse lainan numero, jonka vastikkeet tall4 lajilla kerataan. Lai-
nan tiedot on ensin annettava Perustiedot / Lainatiedot —
ikkunassa.

Uutta vuokralajia maaritellessasi, ohjelma asettaa téhan auto-
maattisesti ruksin. Mikéli et halua vuokralajia vakiovuokralajiksi
(= Iaji, jonka ohjelma lisda automaattisesti uudelle vuokrakohteel-
le), napsauta hiirell& ruutu tyhjaksi.

Lisatdaanko arvonlisavero vuokralajin hintaan tavoitteita laskettaes-
sa. Ts. yksikkohinta on annettu verottomana.

Valinnoilla valitaan, tulostetaanko ko. vuokralaji isénnditsijantodis-
tukselle. Valitaan myds, mihin kohtaan todistukselle vuokralajin
tiedot tulostuvat. Taloyhtidtiedoissa 3.4.1 vuokralaji nékyy, kun
kohta on valittuna. Huoneistotiedoissa kohdassa 2.3.1 vaaditaan va-
linnan lisdksi myds, ettd ko. vuokralaji on vuokrakohteen vakio-
vuokralaji.

Huom! Asennus lisdd automaattisesti ruksin kohtaan: Is-
todistuksen huoneistotietoihin, jos vuokralaji kuuluu ryhméan
Hoitovastike, Rahoitusvastike, Vesimaksu tai Kaapeli-TV. Is-
todistuksen taloyhtidtietoihin kohtaan ruksi tulee my6s automaat-
tisesti, jos vuokralaji kuuluu ndihin edelld mainittuihin tai Kaytto-
korvaus tai Autotalli/-paikka lajiryhmaan.

Mikali lajia k&ytetddn mittarilaskutukseen, tahdn voit antaa lajin pe-
rushinnan. Katso sivu .76.

Kuten edella, mutta anna tahan yksikkohinta, esimerkiksi euroa/m*

Painikkeet vuokralajien selaamiseksi ensimmaiseen, edelliseen, seu-
raavaan ja viimeiseen.
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Vuokrakohdetiedot

Vuokrakohdetietojen avulla maaritellaén huoneistojen vastikkeiden maksajat ja maksulajit.

Kun maéarittelet uuden vuokrakohteen, paina hiirellda Uusi-painiketta, jolloin kentét tyhjentyvat ja voit
antaa uuden vuokrakohteen tiedot.

Kun osakas ja vuokralainen jakavat huoneiston maksut, on kummallekin annettava oma vuokrakohdenu-
meronsa ja méariteltdva vakiovuokralajeiksi osakkaalle kuuluvat maksut (esimerkiksi hoitovastike) ja
vuokralaiselle kuuluvat maksut (esimerkiksi vesimaksu ja saunamaksu). Henkil6tiedoissa pitdd maksavan
vuokralaisen tiedot olla annettuna, jotta voit méaritell& hanet vuokrakohdetietoihin.

] 3
Kohdenumero [100 4| 4| p| pl| | Henkiz 1 J100 _~| |Penttila Risto Ensio
Herkila 2 |10 _~| |Penttild Kaiza Maria
Huoneisto A1 | Talo 1 Vitteenne |
Saajan pankki |Mordea Lintumdki B3| Lisgtietoja r
Maksajan il [FIE7 2531 5400 2454 14
Verkko-osoite  [FIBZ 2531 5400 2454 14 | Kohde Huon. | Talo | Henkila | [~ Pilota ertisst Hr | L
Verikopanidd  |NDEAFIHH 100 Al 1 Penttila Risto Ensio 0s |
Laskutustapa  |Suoramaksu - 200 AZ 1 Lehtonen Ulla Kaarina Eao
s 201 AZ 1 Jaakkola Antti Olavi Osg
Yhsikkctunnus | 300 A3 1 Gronlund Lars-Erik Ds
Sopimus nno | 403 Ad 1 Tenkanen Erkki Antero Eo
405 Ad 1 Kozkinen Eza Juhani Osg
»
Henkigluokka H.S 281 5o B5 1 Seppils Aame Kalevi Ds
Vim. korkopv. I Yhsitiisite | 5 BS 1 Mattila Maila Mielikki Vu
Kielivalinta Suomi - [ Ei maksukeh. | 60D BE 1 Uotila Markku limari Osg
: - - - 700 B7 1 Eloranta Marja-Terttu Os
Kust.paikka |1 =] Pokk.erdpv. 800 B8 1 | Hellsten Erkki Topias 0s v
¥Yakiovuokralaijit: Poikkeava tavoite: Kuukaudet, joilta maksu pertaan: -
Numerg Mimi Varaus Kemoin = Athinta 1 2 3 45 6 7 8 95 1011 12
p| 10 - |Hoitovastike NP7
20 - |Rahoitusvastike MV VWVVFVNFMMNIVFIFIFI
46 - |Yezimaksuennakko FrF VPR FFRFRFRF PP
50 - |Saunamaksu 1/1 GLal? |2 i v T v
60 - |Autosahkopaikka P1 Fr PR FE P~
* = VvivVMVVFIVFINIGWVIW
Haku Uusi | Paivits | Peruuta| Poista | vaihda | Henkils | Maksut | Sulie |

Kohdenumero

4] 4] b M

Huoneisto
Talo
Saajan pankki

Maksajan tili

Verkko-osoite
Verkkopankki

Laskutustapa
Yksikkotunnus

Sopimus nro

Vuokrakohteen numero. (Annetaan normaalisti sama kuin henkilénumero.)

Painikkeet vuokrakohteiden selaamiseksi ensimmadiseen, edelliseen, seuraavaan ja
viimeiseen.

Vuokrakohteelle kuuluva huoneisto. Valitse luettelosta. Huoneiston tiedot on ensin
annettava Perustiedot / Huoneistotiedot —ikkunassa.

Ei voi muuttaa tassa ikkunassa.

Valitse pankkiyhteys luettelosta. Tdmé pankki tulostuu myds tilisiirtojen viiva-
koodiin  télle vuokrakohteelle. Pankin tiedot on ensin annettava
Perustiedot / Pankkiyhteystiedot —ikkunassa.

Maksajan pankkitilin numero, joka annetaan vain, jos maksaja on tehnyt suorave-
loitussopimuksen, koska ohjelma olettaa, ettd vuokrakohde on suoraveloitettava,
kun téssé on tilinumero.

Laskun vastaanottajan Finvoice-verkkolaskuosoite ( esim. pankkitili IBAN-
muodossa).

Laskun vélittdjan Finvoice-tunnus ( esim. laskun vastaanottajan pankin BIC-
tunnus).

Paperilasku, Verkkolasku, Suoramaksu tai Suoraveloitus.

Laskun vastaanottajan organisaatioyksikon OVT-tunnus (BuyerOrganisationUnit-
Number)

Finvoice laskulle tallennettava sopimusnumero (Argreementldentifier)
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Kielivalinta

Henkil6luokka

Kieli, jolla tulostetaan vuokrakohteen tilisiirtojen otsikkotiedot (talo, huoneisto,
henkild, kuukauden nimi, kaupparekisteri, jne.). Valittavissa suomi tai ruotsi.

Vapaasti kdytettdva maksukohderyhma tulosteiden lajitteluun. Esimerkiksi S = suo-
raveloitettavat. Luokka madritelladn talla ruudulla tai Henkilttiedoissa. Jos luokka
madritellaan tassa, niin tieto paivittyy henkil6tietoihin molemmille henkildille.

Kust. paikka Kustannuspaikan numero, maksimissaan kahdeksan (8) merkkiéd. Annetaan silloin,

kun halutaan eritelld maksajat kustannuspaikoittain.

Viim. korkopv. Tavoitteiksi tallennettujen viivastyskorkojen viimeinen laskentapdivéd. Oh-
jelma tallentaa laskentapdivdn, kun valitset ’Korot tallennetaan tavoitteik-
si’ Tilisiirrot viivastyskoroilla tai Maksukehotukset —ikkunassa. Voit Kir-
joittaa/muuttaa paivamaaran.

Viesti Tilisiirrolle/laskulle (rivin ’Henkilo-Huoneisto-Talo’ tilalle) tulostettava
teksti.

Tulostetaanko vuokrakohteelle vain yksi tilisiirto (jos maksut ei muutu tu-

Yksi tilisiirto lostuskaudella).

Ei maksukeh. Merkit&an, jos vuokrakohteelle ei tulosteta maksukehotuksia.

Poikkeava erapdaiva Jos vuokrakohteelle on sovittu muista poikkeava erdapdiva, voit antaa sen
téhan, jolloin vuokratavoitteiden laskenta ottaa sen erdpdivéksi. Esimer-
kiksi: yleensa 5. paiva, mutta télle vuokrakohteelle sovittu 15. paiva.

Henkild 1 Maksajan numero ja nimi.

Henkil6 2 Sy6td numero kenttdén tai valitse luettelosta.

Herkiz1 [100 =1 [Penuila Henkilotiedot on ensin annettava Perustiedot / Henkiltiedot —ikkunassa.
Henkila 2 | {114l -] |Penttila Voit muokata henkildiden nimid t&ssa ikkunassa ilman, ettd se muuttaa
Lisatistoja AL Pen ;  Henkil6tiedot —ikkunan tietoja. Esimerkiksi: tilisiirroille ei haluta henki-
N I mabhbmmae T . .. . - " A . - e
I6iden toisia nimid = voidaan ne téssa ikkunassa poistaa. Nimen saa tay-
dellisend takaisin valitsemalla henkild luettelosta uudestaan.

Lisatietoja Voit kirjoittaa vuokrakohteen kanssa sovittuja asioita / muita lisatietoja.

Jarjestys Voit muuttaa vuokrakohdeluettelon jarjestyksen numero-, aakkos- tai huo-
neistojarjestykseen.

Vuokrakohdeluettelo Voit valita luettelosta vuokrakohteen napsauttamalla hiirelld kyseisen
maksajan rivia.

Vakiovuokralajit Méérittele mille vuokralajeille Vuokrankanto / Vuokratavoitteiden las-

Yakiovuokralajit:
MNumero MNirni

kenta laskee vuokrakohteelle tavoitteita.

“aral

» | WU - |Hoitovastike

Hoitovastike

20 Rahoitusvastike
an Vianlra

Varaus-sarake

Ohjelma tuo ne vuokralajit automaattisesti, joille olet Vuok-
rankanto / Vuokralajitiedot —ikkunassa laittanut ruksin
kohtaan Automaattinen vakiovuokralaji. Valitse luettelosta
muut tarvittavat lajit riveittin.

Pokkeavs tavoile: Vuokrakohteen yksildllisen / muista poikkeavan tavoit-
Fermain = A-hinta T
teen voit maaritell4 tassa.

Paikan tai vuoron numero/tunnus. Kenttddn mahtuu 16 merkkia. Esimerkik-
si: Laji 60 Autosahkdpaikka — Varaus-kenttaén autopaikan numero 09. Laji
50 Saunamaksu 1/1 — Varaus-kenttddn saunavuoro 05Pel8 (= saunavuoro
perjantaina alkaen klo 18). Luvuissa on hyva kayttaa etunollia, jotta varauk-
set tulostuisivat oikeassa jérjestyksessd tulosteelle: 01,02...99 jne. ja
001,002...110 jne. Jos on useampi sauna, on kullekin saunalle hyva tehda
oma lajinsa tai sisallyttdd varausnumeroon saunan tunnus, jotta tiedetdan
miké& sauna on kyseessé.

Vakiovuokralajirivin poisto

Vakiovuokralajit Jos haluat poistaa vakiovuokralajirivin, merkitse rivi napsautta-

‘ Mumera  Mimi malla hiirelld rivin alussa olevaa laatikkoa, ja painamalla sen jal-

| 10 - [Hoitovastike keen Delete-ndppéintd. Ohjelma kysyy: Haluatko varmasti

‘q 20 - |Rahoitusvastike poistaa? Painamalla Kylla-painiketta rivi poistuu. Katso myos
40 - |vesimaksu sivu 12.
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Kuukaudet, joilta maksu peritaan

Ohjelma asettaa automaattisesti ruksit jokaiselle kuukaudelle. Mikali
joltain kuukaudelta ei maksua peritd, saa ruksin pois napsauttamalla

hiirelld kyseisen kuukauden ruutua. Jos kyseessé on kertaluontoinen

maksuton kuukausi, ei ruksia poisteta, vaan kyseessa pitaa olla vuo-

desta toiseen toistuva/sovittu vapautus ko. maksusta.

Esimerkiksi: jos saunamaksua ei peritd kesédkuukausilta, napsautetaan
hiirelld 6. ja 7. kuukauden ruudut tyhjiksi.

Fuukaudet, joilta mak zu peritaan:
1 2 3 4 5 B 7 8 91011 12
VIV IVFVEFII
Vv ivEIVVIFVVIV
VvV VKV
VNV VVRFWVW
VEFNVIVVVVVIVFFIVI
VvV IVFINVFINV
Haku

Yaihda |

B Kohdenumeron vaihto

Jos ohjelmisto otetaan kesken vuotta kdyttoon, ei téssd poisteta al-
kiniinden riikseia

Vuokrakohteen haku. Kirjoita kenttaén etsittdvdn maksajan numero tai su-
kunimi.

Avaa Kohdenumeron vaihto —ikkunan.

x|

Tama toimenpide waihtaa
vuokrakohteelle uuden numeron

Ota varmuuzkopio ennen numerdiden vaibtoa.

Iluzi kohdenumero

Wanha kohderumerao 100

—

Voit vaihtaa maksajalle uuden vuokrakohdenumeron.
Ota varmuuskopio ennen vaihtoa.

-

Yaihda |

Peruuta |

Henkilo |
Makszut |

Avaa Henkildtiedot —ikkunan.

Avaa Vuokranmaksutiedot —ikkunaan.
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Vuokranmaksutiedot

Tassa ikkunassa kasitelladn erapaivakohtaisia tavoitteita joko lisddmalla tai poistamalla riveja, tai muut-
tamalla summia seka kirjaamalla maksuja riveittain.

= 52
Kohde Huaon. | Talo | Henkila | [ Piilota entiset Hr | L | Vuokrakohde 100 Huongisto Al
100 Al 1 Penttila Risto Ensio [IEN ~ o Talot 1
200 A2 1 Lehtonen Ulla Kaarina Eo | Henidonumero ja nimi i
2m A2 1 Jaakkola Antti Dlavi Os | 100 |Penttila Risto Ensio
300 A3 1 Grionlund Larz-Erik Os | 101 |pen“i|5 Kaisa Maria
403 Ad 1 Tenkanen Erkki Antero Eo _ -
405 Ad 1 Koskinen Esa Juhani Os Sagjan pankki |Mordea Lintumaki
H00 BS 1 Seppald Aame Kalevi Os )
501 BS 1 Mattila Maila Mielikki Vu Pintaala | 72.5 e L | I
GO0 BE 1 Uotila Markku llmari 0s Osakeluku 725 N:o 100912
700 n7 1 Elarants b aria.Tarkb Ne
Haku M| 4| p| M| Erapaiva [ 512289 -] = | -4}-| Tostepv | Selitys | Kohde | Sulie |
Vuokralajin numero ja nimi Kemoin x A+hinta = Tavoite Maksu pv. Maksettu Pankki -~
p| 10 - |Hoitovastike 725 3.00 217.50 -
20 - |Rahoitusvastike 725.0 016 116,00 -
46 - |Vesimaksuennakko 3.0 16.00 48,00 -
50 - |Saunamaksu 171 1.0 9.00 9.00 -
60 - |Autosahkiopaikka 1.0 6.00 6.00 -
* - -
€| | Kirjaa nivi | Uusi nivi | Peruuta | Tavoitteet 396,50 Kymulgtivinen
Paiva 552022 ~ Suoritukset ero 31122019
Pankki | Nordea =] Kinisarivit | | Poistarivi | Jariestd | | Taoteen [ 39650 [ 314500

Vuokrakohdeluettelo Voit valita luettelosta vuokrakohteen napsauttamalla hiirell4 kyseisen maksa-

jan rivia.

Jarjestys Voit muuttaa vuokrakohdeluettelon jarjestyksen numero-, aakkos- tai huoneis-
tojarjestykseen.

Haku Vuokrakohteen haku. N&ppdile kenttddn etsittdvan vuokrakohteen numero tai
maksajan sukunimi.

Erapaiva Jos teet vuokratavoitteita kasin sellaiselle erdpdivalle, jota aikaisemmin ei tal-
14 vuokrakohteella ole, voit syottad erapaivan tahan ja tavoitteet alla oleville
riveille.

Evapaiva | GERING -]

—_t5_3_2uu4 - Valitsemalla luettelosta erdpdivén, saat tavoiteriveille ndkyviin sen erépéivén
R QnnA

3 imi tavoitteet. Luettelossa ndkyvét ne erdpéivat, joille on luotu tavoitteita valitulle
vuokrakohteelle.
— | L | Painikkeet erépéivien selaamiseksi edelliseen ja seuraavaan.
Tositepy Avaa Tositepaivé-kentét. Kéytetadn vain, jos tositepaiva eroaa erépaivasta.
Selitys Avaa tekstikentdt johon voidaan tallentaa vuokrakohteeseen tai erdpéivaan

liittyvid selitysteksteja. Kent&n oikeassa yldkulmassa on myos painike, jolla
tekstin saa tulostumaan laskulle tai tilisiirrolle.
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YWuokrakiohde 100 Huoneizta Al

Henkildnumera ja mini Talotunnus 1

| 100 |P“'"“i'§ Risto Ensio Naiden kenttien tietoja ei voi muuttaa tassa ikkunassa,
[ 10 [Penttila Kaisa Maria vaan Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

S aajan pankki |Nun:|ea Lintumaki

Finta-ala 725 Asukasiuku [ 3 Néiden kenttien tietoja ei voi muuttaa tassé ikkunassa, vaan Pe-
Osakeluku 725 rustiedot / Huoneistotiedot —ikkunassa (Pinta-ala = Huoneiston
ala; Osakeluku = Osakemaara; Asukasluku = Asukasmaard).

N:o Laskun numero -kenttd, jossa nékyy erdpdivéan laskunumero. Kenttéan voi syot-
td&4 myds muun numeron, kuin ohjelman tekemén laskunumeron tai poistaa koko
laskunumeron. Numero tulostuu laskumuotoisille tilisiirroille ja suoraveloitusti-
lisiirroille. Tavoitteiden laskenta antaa jokaiselle erdpéivélle laskunumeron.
Laskunumero muodostuu vuokrakohdenumerosta, vuosiluvun viimeisestd nu-
merosta ja kuukauden numerosta. Esim. vuokrakohteen 100 vuoden 200x tam-
mikuun lasku olisi 100x01. Jos Kulutuslaskelmat — ikkunasta tehd&4n tavoittei-
ta, alkaa ohjelma numeroida laskua alkaen 13:sta. Esim. vuokrakohteelle 100
tehdd&n tammikuussa kulutustavoitteita, on laskun numero 100x13.

ﬁl_{l_}lﬂl Painikkeet  vuokrakohteiden  selaamiseksi  ensimmaiseen,  edelliseen,

seuraavaan ja viimeiseen.
Kohde | Avaa Vuokrakohdetiedot —ikkunan.

Vuokralajin numero

janimi Nayttaa maksajalle valitulle erapaivalle lasketut tavoitteet vuokralajeittain.
Yuokralajin numea a nimi Voit valita vuokralajeja lisda antamalla tyhjalle riville vuokralajin numeron tai
10 |Hoitovastike valitsemalla luettelosta. Lisétty tavoite/tavoitteet kohdistuu valitulle erapaivlle,

20 - |Rahoitusvastike

A0 = [Vesimaksu ei kaikille erépdiville.

50 - |Saunamaksu 171 Jos haluat poistaa vuokralajirivin, vie hiiren osoitin ko. riville ja paina Poista

60 - |Autosahkopaikka rivi —painiketta. Ohjelma kysyy: Haluatko varmasti poistaa rivin? Painamalla
= Kylla-painiketta rivi poistuu.

Maksunkirjaustiedot: Vasemmanpuoleiseen kenttddn annetaan vuokrakohteelle Kirjattavan maksun

¢ [ 20000 [118.18 kokonaissumma. Oikeanpuoleiseen kenttaan annetaan Kirjattava osasumma, mi-

Piva [ 5.9.2005 =] kéli kokonaissumma halutaan kirjata pienempind osasummina eri vuokralajeille

Pankki [ Nordea =] tai eri erdpaiville.

Annettu kokonaissumma pienenee sitd mukaa, kun osasummia kirjataan.

Jos kirjaus tehdaén tavoitteiden suuruisina summina ei Kirjattavaa osasumma ja
/ tai kokonaissummaa tarvitse antaa.

Syotad maksun péaivdmadra Paiva-kenttdan tai valitse luettelosta. Maksupdivélla
tarkoitetaan suorituksen tulopéivad saajan tilille.

Valitse luettelosta pankki, johon maksu on suoritettu.

Kirjaa rivi | Kirjaa kohdistetun rivin maksetuksi vasemmalla olevalla paivamaaralla ja valit-
tuun pankkiin. Mikéli vasemmanpuoleiseen kenttd&dn on annettu rahasumma,
kirjaa ohjelma koko summan kohdistetulle riville.

Kirjaa rivit | Kirjaa kaikki rivit maksetuiksi vasemmalla olevalla paivamaaralld ja valittuun
pankkiin. Mikali oikeanpuoleiseen kenttd&n on annettu rahasumma, Kirjaa oh-
jelma maksut riveille niin pitké&lle kuin rahasumma riittad. Kirjausjérjestys on
sama kuin Koneellinen maksukirjaus —ikkunassa annettu ensisijainen kirjausjar-
jestys. Jos kirjausjarjestysta ei ole annettu, kirjaa ohjelma lajit numerojarjestyk-
sessd pienimmasta suurimpaan. Jos rahasumma on suurempi kuin avoimet ta-
voitteet, aloittaa ohjelma kirjaamisen toiseen kertaan alusta, kunnes koko sum-
ma on Kirjattu.

Uusi nivi Aloittaa uuden vuokrarivin.
Puoista rivi | Poistaa valitun vuokrarivin.
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Peruuta | Peruuttaa riville tehdyt muutokset.
Jirjests | Jarjestad rivit numerojérjestykseen.
Tavoitteet Valitun erdpdivan tavoitteet yhteensd. Kentdn tietoja ei voi muuttaa,
ohjelma laskee ne automaattisesti.
Suoritukset Valittuun erdpdivéan kohdistetut suoritukset. Kentén tietoja ei voi muuttaa, oh-
jelma laskee ne automaattisesti.
Tavoite-ero Valitun erdpéivan tavoitteiden ja siihen kohdistettujen maksujen erotus. Kentan

tietoja ei voi muuttaa, ohjelma laskee ne automaattisesti.
Kumulatiivinen ero Tavoitteiden ja maksujen kumulatiivinen erotus paivdmaaraén asti.
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Arvonlisavero

Arvonlisaverovelvolliseksi hakeutumisen aiheuttamat muutokset:

Taloyhtidtiedot

Huoneistotiedot

Kirjanpidon tilit

Ohjaustiedot

Vuokralajitiedot

Vuokrakohdetiedot

Siirto kirjanpitoon ja
Tiliyhteenveto

Yhtio hak. arvonlisaverovelvolliseksi —kenttaan valitaan luettelosta Osittain tai
Kokonaan. Tieto tulostuu isannditsijantodistukselle.

Ko. huoneistolle annetaan Alv-vastike —kentt&an tieto siitd, mika vastike on ar-
vonlisdverollinen ja sen peruste: esim. Hv = Jyvitetty p-a. Tulostuu isénnditsi-
jantodistukselle kohtaan Tietoja huoneistosta ja osakkeista.

Kun taloyhtié on hakeutunut vain osittain arvonlisaverovelvolliseksi, pitaa alvil-
lisia vuokralajeja varten perustaa omat tilit, esim. Hoitovastikkeet alv 22%.

Kirjoita Arvonlisévero-seliteteksti —kenttddn selite, joka tulostuu tilisiirroille ja
laskuille, esim. Arvonlisavero tai Alv 22%.

Samoin Verollinen netto-seliteteksti —kenttaan, esim. Veroton summa.

Kun taloyhtié on hakeutunut vain osittain arvonlisaverovelvolliseksi, pitaé alvil-
lisia huoneistoja varten perustaa omat vuokralajit, esim. Hoitovastike alv 22%.

Arvonlisévero-kenttddn annetaan oikea arvonliséveroprosentti, esim. 22.

Alv-tilinumero-kenttadén annetaan arvonlisdveron kirjanpidon tilinumero silloin,
kun kirjanpitoa varten halutaan verot tilidida erikseen eli k&ytetaan nettotilidinti-
tapaa.

Arvonlisévero lisatddn hintaan —kohtaan laitetaan ruksi silloin, kun vuokralajille
halutaan antaa arvonlisaveroton yksikkohinta. Ohjelma lisda veron tavoitetta
laskettaessa. Katso sivu 66.

Ko. vuokrakohteelle valitaan vakiovuokralajeiksi alvilliset vuokralajit.

Valitaan verojen kasittelytapa kohdassa Alv:n tilidinti: bruttotilidinti (arvon-
lisdveroja ei tilioida erikseen) tai nettotilidinti (arvonliséverot tilididaan erik-
seen).
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Kasin kirjaus:

Palautuksen kirjaus:

KIRJAARIVI:

Valitse  vuokrakohdeluettelosta ~ vuokrakohde, jonka maksuja haluat
kirjata.

Valitse erépéivaluettelosta erdpdivé, jolle haluat maksun kohdistaa.

Valitse vuokralaji napsauttamalla hiirelld vuokralajin numeron edessd oleva
harmaa laatikko mustaksi. Tai siirrd kohdistin riville johonkin kentt&én.

Anna ’Maksun Kkirjaustiedot’ -kohdan Pidiva’ -kentt&dn pdivd, jolloin maksu
on tullut saajan tilille ja valitse *Pankki’ -Kenttdén luettelosta pankki, johon
maksu on maksettu. Mikali haluat  kirjata ~ muun kuin
tavoitesumman, anna rahasumma €-oikeanpuoleiseen kenttéan.

Napsauta ’Kirjaa rivi’ —painiketta, jolloin maksu kirjautuu "Maksu pv.’, "Mak-
settu’ ja "Pankki’ sarakkeisiin.

Tietoja voit vield muuttaa kirjaamisen jélkeenkin. Esimerkiksi: on Kirjattu vuokra-
kohteelle vuokralaji Vesimaksu, joka tavoitteissa oli 180,00 ja maksaja onkin mak-
sanut 200,00 : Maalaa hiirell& vuokralajin Maksettu-kentén luku 180,00 mustaksi ja
kirjoita 200,00 ja napsauta hiirella jossain muussa kentdssa: luku korjaantui.

KIRJAARIVIT:

Valitse  vuokrakohdeluettelosta  vuokrakohde, jonka maksuja haluat
Kirjata.

Valitse erépdivaluettelosta erépdiva, jolle haluat maksut kohdistaa.

Anna ’Maksun Kkirjaustiedot’ —kohdan ’Piivad’ -kenttddn péivé4, jolloin maksu
on tullut saajan tilille ja valitse "Pankki’ -kenttd&n luettelosta pankki, johon
maksut on maksettu. Mikéli haluat kirjata muun kuin tavoitesumman, anna ra-
hasumma €-vasemmanpuoleiseen kenttaan.

Napsauta ’Kirjaa rivit> —painiketta, jolloin maksut kirjautuvat "Maksu pv.’,
’Maksettu’ ja *Pankki’ sarakkeisiin.

Valitse vuokrakohdeluettelosta vuokrakohde, jolle haluat hyvityksen kohdistaa.

Kirjoita Erapaiva-kenttddn maksun todellinen palautuspéivamaéra. TAI valitse
luettelosta palautuksen kuukauden erapéiva. Esimerkiksi: Henkild on maksanut
helmikuussa 100,00 euroa liikaa ja se palautetaan hénelle maaliskuussa. Valit-
se erapdivaluettelosta maaliskuun tavoitteiden erdpaiva 5.3.

Valitse vuokralaji, jolle haluat hyvityksen kohdistaa.

Tyhjenné kentdt *Kerroin’, ’A-hinta’ ja *Tavoite’.

Kirjoita Maksu pv. -kenttdan hyvityksen todellinen palautuspdiva.
Kirjoita Maksettu-kenttddn hyvityssumma miinusmerkkisena.
Valitse Pankki-kenttddn se pankki, josta hyvitys maksetaan.
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Takuumaksun
kirjaus ja palautus:

KIRJAUS:

Valitse vuokrakohdeluettelosta vuokrakohde, jolle takuumaksun haluat
kirjata.

o Valitse erdpdivaluettelosta erdpdivé, jolle haluat maksun kohdistaa. TAI kirjoita
erapdivakentta&n uusi erapdiva.

o Valitse takuumaksuvuokralaji luettelosta. (Vuokralajin tiedot pitdé olla annettu-
na Vuokrankanto / Vuokralajitiedot —ikkunassa sekd lajiryhména pitéa olla
*Takuu tai vakuus’.) Voit tarvittaessa muuttaa kerrointa ja a-hintaa.

e Anna "Maksu pv’ -kohtaan péivé, jolloin maksu on tullut saajan tilille, ’Mak-
settu’ —kohtaan summa ja valitse *Pankki’ -kohtaan luettelosta pankki, johon
maksu on maksettu.

PALAUTUS:
o Valitse vuokrakohdeluettelosta vuokrakohde, jolle palautus tehdaan.

o Kirjoita Erdpaiva-kenttddn maksun todellinen palautuspédivamaéra. TAI valitse
luettelosta palautuksen kuukauden erdpéiva. Esimerkiksi: takuumaksu palaute-
taan maaliskuussa: valitse erapdivaluettelosta maaliskuun tavoitteiden erdpéiva
5.3.

o Valitse luettelosta takuumaksuvuokralaji.

e Anna ’A-hinta’ —kohtaan palautettava summa miinusmerkkisend ja paina En-
ter, jolloin summa tulee miinusmerkkisend my6s *Tavoite’ -kohtaan.

e Kirjoita ’"Maksu pv.’ -kohtaan todellinen palautuspéivé, *Maksettu’ -kohtaan
palautussumma miinusmerkkisend ja valitse ’Pankki’ -kohtaan se pankki,
josta palautus maksetaan.

Takuu- ja vakuusmaksuja voit tarkastella raportilta Vuokrankantotulosteet / Ta-
kuu- ja vakuusmaksut.
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Kulutuslaskelmat
Voit tehdé vesi- ja sahkodkulutuslaskuja (tai muita mahdollisia kulutuslaskuja) antamalla kenttiin tarvitta-

vat tiedot ja muodostaa niiden

perusteella tavoitteet seka tulostaa laskelmat ja tilisiirrot maksajille.

Ennen tasauslaskutusta tarkista mahdolliset ennakkovesimaksujen réstit esimerkiksi *Poikkeamat koh-
teittain’ —tulosteelta. Jos et halua karhuta rasteja vaan huomioida ne tasauslaskussa, pitaa rastit poistaa
tavoitteita pienentaméalld. Taman voit tehda esimerkiksi laskutusjakson viimeisen kuun tavoitteeseen; ta-
voite saa menna vaikka negatiiviseksi.

Silloin kun laskutus/kulutusjakso alkaa ennen viimeisté tasauslaskua, hakee ohjelma ennakkomaksut vii-
meisen tasauslaskun jélkeiseltd ajalta. Esimerkiksi: viimeisin tasauslasku on tehty 30.6. ja nyt tehd&én
tasauslasku kulutusjaksolle 1.5.-31.8. — ohjelma hakee ennakkomaksut alkaen 1.7.

ﬁ Kulutuslaskelmat

£3
Lo Huon. | Taio | Henkila | | Flois szl Hr | L Wiokrakohde IT Huoneisto IT
100 Al 1 Penttila Rizto Enzio Oz e - T alat |1—
200 A2 1 Lehtonen Ulla Kaarina Eo Henkildnumera ja rimi Alotunnus
201 A2 1 Jaakkola Antti Olavi Os [ 100 [Penttila Risto Ensio
300 A3 1 Gronlund Lars-Ernk Os | 101 |P T615 Kaien Mor
403 Ad 1 Tenkanen Erkki Antero Eo EMUEd nalsaeana
405 Ad 1 Koskinen Esa Juhani Os
h00 BS 1 Seppala Aamne Kalewi Os N
501 BS 1 Mattila Maila Mielikki vy | Dk M 4[> ¥ suie |
cnn DC 1 Blmbilo bl el lrns Hlom es MNa
Wuokralaji Mittaritunnuz Wanha ja uusi mittanlukema seka Fulutuz ja Erapaiva ja -
Mittarikemain  Perusmakzu  A'-hinta paivat kulutukzele ja ennakaille ennak.ot maksusumma
M [ a0 -] | Mittariluk emat 17575 19106 |- 153.1
Yesimaksu Eulutuzmakzut 1.7.2009 |(-| 31.12.2009 (=| 279558 15.1.2010
I [ 1.80 Ennakkornak.sut 1.7.2009 |-|31.12.2009 |=| 180.00 95,60
* -1 | Mittariluk ernat ° =
Eulutuzmakzut
I I Erriakkormaksut - =
Alkuvalmistelu. .. | Tietojen siirto__. | Luo tavoitteet._. Tulosta raporthi__. Tulosta tilisiirrot. .

Vuokrakohdeluettelo

Vuokrakohde, Huoneisto,
Talotunnus, Henkildn nu-
mero ja nimi

LRI AN]
Vuokralajin numero ja nimi

0 1

Yesimaksu

Napsauttamalla hiirella henkilon rivid saat hanen vanhat kulutustiedot
nékyviin. Voit vaihtaa luettelon jarjestysta numero-, aakkos- tai huoneis-
tojarjestykseen.

Naéiden kenttien tietoja ei voi muuttaa tassa ikkunassa.

Painikkeet vuokrakohteiden selaamiseksi ensimmadiseen, edelliseen,

seuraavaan ja viimeiseen.

Vuokralaji on ensin perustettava toiminnolla Vuokrankanto / Vuokrala-
jitiedot. Valitse luettelosta kulutusvuokralaji tai anna numero kenttaan.

Kulutuslajitietueen poisto

Jos haluat poistaa kulutusvuokralaji-rivin, merkitse rivi napsauttamalla
hiirelld rivin alussa olevaa laatikkoa, ja painamalla sen jélkeen Delete-
nappdintd. Ohjelma kysyy Haluatko varmasti poistaa kulutuslajitietu-
een? Painamalla Kylla-painiketta rivi poistuu.
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Perusmaksu ja
Yksikkohinta

Vanha ja uusi mittarilukema

sekd paivat kulutukselle ja
ennakoille

Kulutus ja ennakot

Erédpaiva ja maksusumma

Haku

Alkuvalmistelu. .

Ohjelma téydent&a kenttien tiedot automaattisesti, mikali ne on vuokrala-
jille madritelty Vuokrankanto / Vuokralajitiedot —ikkunassa. Voit
muuttaa kenttien tietoja tassakin. Perusmaksu on siltd aikavélilta, jolta
tasauslasku tehdaan. Jos maarittelet perusmaksuksi 100,00 ja teet tasaus-
laskun esimerkiksi ajalta 1.1.-31.3. , laskee ohjelma 100,00 + kulutus-
maksut — ennakkomaksut. Mikéli perusmaksu on 100,00 / vuosi ja haluat
tehda tasauslaskun ajalta 1.1.-31.3. , on perusmaksu kohtaan laitettava
25 (= perusmaksu kolmelta kuukaudelta), jotta se tulisi oikein.

Mittarilukemat: Vasemman puoleiseen kenttddn annetaan vanha mitta-
rilukema ja oikean puoleiseen kenttadan uusi mittarilukema.

Kulutusmaksut: Vasemman puoleiseen kenttddn annetaan kulutusjak-
son ensimmainen péiva ja oikean puoleiseen kulutusjakson viimeinen
paiva.

Ennakkomaksut: Vasemman puoleiseen kenttd&n annetaan ennakoiden
laskentajakson ensimmadinen pdiva ja oikean puoleiseen laskentajakson
viimeinen pdiva.

Ylimpéan kenttdén ohjelma laskee annettujen mittarilukemien erotuksen
eli kulutusméaarén.

Keskimmaiseen kenttaan laskee kulutusmaksun

(= kulutusméara * yksikkohinta).

Alimpaan kenttd4n ohjelma laskee ennakkomaksut yhteensd annetulla
aikavalilla vuokralajin tavoitteista.

ohjelma

Ylimmassa kentdssd nakyy viimeksi luodun kulutusvuokratavoitteen eré-
paivd. Alempaan kenttddn ohjelma laskee maksettavan summan
(= Perusmaksu + (kulutusméaéra * yksikkdhinta) - Ennakkomaksut).

Vuokrakohteen haku. N&ppéile kenttadn etsittdvén vuokrakohteen nume-
ro tai maksajan sukunimi.

Avaa Kulutuslaskelmien esikasittely —ikkunan.

Tama toimenpide muockkaa vanhat kulutuslaskelmat uusien
mittarilukemien ja muiden kulutustietojen syottoon sopiviksi_

Suoritettavat toimenpiteet

v Viimeisin mittarlukema ja sen paivays simetaan vanhan lukeman paikalle
v Perusmaksu ja yksikkohinta paivitetaan vuokralajin vastaavilla tiedoilla
¥ Haetaan ennakkomaksut aikavalita

™ Annetaan mittarlukemile paivaykset

Kasiteltavat kohteet

Kasttellaan vain vuokralajt _+E

Voit muokata vanhoja ku-
lutuslaskelmia uusien tieto-
| ] jen syottamistd varten: an-

tamalla  ennakkomaksujen
! | ja mittarilukemien péiva-
madrat, paivittamalla kulu-
tusvuokralajin perusmaksun
ja yksikkohinnan jne.

Yuokrakohde  |Walitze -
Talotunnus |Kaikki =1

Henkildluokka |Kaikki T

Suorita toimenpiteet |

[Kaikki

Suljie
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Tietojen surto...

Kulutusmittausjarjestelman Kansiopolku ja tiedoston nimi, johon tiedot tallennetaan. Selaa-

siirtotiedosto

Luo tavoitteet__.

Avaa Kulutustietojen siirto —ikkunan, jossa voidaan siirtdd kulutusmit-
tausjérjestelmén tiedot sahkdisesti kulutuslaskentaan.

Tama toimenpide siirtaa kulutustiedot kulutusmittaus-
jarjestelman siirtotiedostozta kulutuszlazkelmaan.

Kulutusmittausiarestelman sitotiedosto

[C:AUnes\Vesiverto_ dat

Kenttien jajestysnumerot

Yhtistunnus |1 )

Mittartunrus~ [3 Kenttaerotn |1
Pavamaza |4  Ensmmavi [T
Mittarilukema |5— Siirtokemain W
Kutusmdard | vhtistunniste nz
Haiigtunnus |

Siirra kulutustiedot |

*

Sulie

painikkeella tiedoston voi myos etsié.

Toiminnolla voidaan kulutustietoja lukea monen eri jarjestelmén tuotta-
kuvassa on Vesiverto-jarjestelman
vaatimat kenttien jarjestysnumerot. Jos taloyhti6lla on kaytdssa jonkun
toisen valmistajan jarjestelma, ota meihin yhteyttd, niin tarkastamme so-

masta aineistosta. Ylhaalla olevassa

pivuuden. Unes Qy, puh: 03 6121900.

Avaa Kulutustavoitteiden luonti -ikk
teille erdpdivat. Ohjelma muodostaa
rankantoon.

-
ﬁ Kulutustavoitteiden luonti

Wuokrakohde Kaikki _~
Talotunnuz Kaikki -

Luodaan myos "nollatavoitteset’ [

Tavoitteiden erdpaiva

K.azitellaan vain vuokralajic B

Tama toimenpide tekee kulutuslaskelmista vuokrankantoon
vastaavansuuruiset vuokratavoitteet halutulle erapaivalle.

15.1.2011

Luo tavoitteet
Peruuta

[Kaikki

unan, jossa voit antaa vuokratavoit-
kulutuslaskelmista tavoitteet vuok-

Tasauslaskun erdpdivan on olta-
va eri kuin ennakkomaksun ta-
voite-erépéivd. Muuten ohjelma
huomioi edellisen tasauslaskun
ennakkomaksuna.

Esimerkiksi: vesimaksujen en-
nakkomaksut on kerétty vuokra-
lajilla *40 Vesimaksut’ ja tavoi-
te-erdpdiva on ollut kuun 5. pai-
vé, tehdaén tasauslasku vuokra-
lajille 40 Vesimaksut’ ja anne-
taan erdpaivaksi halutun kuun
10. paiva.
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Tulosta raporthi. . |

Avaa kulutuslaskelmien tulostusvalinta -ikkunan.

i
Kulutuslaskelmat

= |

Vuokrakohde Kaikki _~ [ Vuokrakohde / sivu

Talotunnus [ Kakki ~] W Tulosta yhteenveto

Tulostetaan vain vuokralsjit Bl coesime
|Kaikki 1

Jarestys: ¢ Vuokrakohdenumero  Huoneistotunnus

Eszikatselu | Tulosta ‘ Sulje ‘
Tulosta tilisiirrot,__ | Avaa Tilisiirtojen tulostus —ikkunan, jossa voit méaritelld tulostusase-
tukset, kuten normaalissa tilisiirtojen tulostuksessakin.
As .0y Kirjosieppo Isdanndinti - Kulutuslaskelmat 30.11.2010 Sivu 172
Kaikcki
Kohde Huoneisto _Talp ) Henkilo Kulutustiedot ja ennakkomaksut Y“‘__eeﬂs?
Wuokralajin numero ja nimi Erdpaiva
100 Al 1 100 Penttild Risto Ensio, Penttild Kaisa Maria
40 Vesimaksu Mittaritukemat 19106 - -360,00
Ennaldcomaksut 1.12010 - 31122010 = 360,00 15.1.2011
Yhieensa -360,00
200 A2 1 200 Lehtonen Ulla Kaarina
40 Vesimaksu Mittarilukemat 987.0 - -60,00
Ennaldcomaksut 1.12010 31.12.2010 60,00 15.1.2011
Yhteensd -60.,00
300 A3 1 300 Grinlund LarsFErik, Grinlund Anna-M aija
42  Kylmivesimaksu Mittaritukemat 21996 - 0,00
15.1.2011
Limminy esim aksu Mittarilukemat 14371 - 0,00
15.1.2011
Vesimaksuennakko Ennaldcomaksut 1.12010 - 31122010 = 480,00 -480,00
Yhieensa -480,00
405 A4 1 405 Koskinen E sa Juhani
40 Vesimaksu Mittarilukemat 17018 - -360,00
Ennaldcomaksut 1.12010 - 31.12.2010 360,00 15.1.2011
Yhieensa -360,00
500 BS 1 500 Seppilid Aarne Kalevi
40 Vesimaksu Mittarilukemat 6632 - -120,00
Ennaldcomaksut 1.12010 - 31.12.2010 120,00 15.1.2011
Yhteenad ST i
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Vuokratavoitteiden laskenta
Vuokratavoitteiden laskennalla muodostetaan maksajille vuokratavoitteet halutulle ajanjaksolle.

Laskenta voidaan suorittaa miten monta kertaa tahansa. Ohjelma korvaa valitulla aikajaksolla samalla
vuokralajinumerolla ja samalla erdpdivélla mahdollisesti olevan vanhemman tavoitteen lasketulla uudella
tavoitteella.

Vuokrakohde  |Walitse | Henkildluokka |Kaikki

Talotunnus Kaikki ~| FRyhmal | B3|
Kust. paikka  |Kaikki | Ryhma2 | B3|

( Jos vuokrakohdevalinta on KAIKK] ei vuckratavoitieita lasketa
entisile osakkaille, entisille asukkaile sika entisille vuokralaisile )

Lasketaan vuckralzjt  |Kaikki +E

¥ Lasketaan vain, jos vuokralaji on vuokrakohteen vakiovuokralgji
( Jos mitaan vuokralajia ei valita, lasketaan kaikdd vakiovuokralajit )

Kuukaudet, joile Kk Wuosi Kl Wuosi
tavoitteet laskstaan [ 1 ~[ 2017 -] -[ 6 -] 2017 -]

Kuukauden erapaiva { 1-31) LI

Laske | Sulje |

Vuokrakohde Voit laskea vuokratavoitteet myds vain yhdelle vuokrakohteelle,

Talotunnus yhdelle talolle,

Ryhma 1, Ryhma 2 tai tietylle ryhmaélle / ryhmille. Valitse luettelosta. Jos mitdén ryh-
maa ei valita, lasketaan tavoitteet kaikille paitsi: entisille osakkaille,
entisille asukkaille ja entisille vuokralaisille. Vuokratavoitteiden
laskenta onnistuu entisellekin, kun se valitaan Vuokrakohde-
kenttdan.

Vain vuokralajit Voit laskea tavoitteet myds vain tietyille vuokralajeille (1-4 kpl).

Anna vuokralajin numero kenttéén tai valitse luettelosta.

Lasketaan vain, jos vuokralaji on Ohjelma laskee vuokratavoitteet valituille vuokralajeille vain niille
vuokrakohteen vakiovuokralaji ~ vuokrakohteille, joilla ne ovat vakiovuokralajeja. Jos mitdan vuok-
ralajia ei valita, lasketaan kaikki vakiovuokralajit.

Jos tata ei ole valittuna (rasti ruudussa), niin pitdd kohtaan
’Vain vuokralajit’ olla valittuna véhintéiin yksi vuokralaji.

Kuukaudet, joille tavoitteet las-  Anna kuukauden numerot ja vuosiluku, joiden vélille haluat vuokra-
ketaan tavoitteiden laskennan suoritettavan.

Jos aikajakso alkaa tai paattyy ennen kuluvaa kuukautta, kysyy oh-
jelma ’Haluatko varmasti laskea tavoitteet VANHALLE kuukaudel-
le?’ Vastaamalla kylld ohjelma laskee tavoitteet ja vastaamalla ei
palataan takaisin valintaikkunaan ja voit muuttaa aikajaksoa.

Kuukauden erapaiva Anna tavoitteiden kuukauden erdpdivd (1-31). Ohjelma antaa ole-
tusarvoisesti kenttddn Perustiedot / Ohjaustiedot —ikkunassa anne-
tun Normaalin erdpdivan. Pdiva on kuitenkin vapaasti valittavissa,
eikd tassd valittu erdpdiva muuta Ohjaustiedot —ikkunan oletuseréa-
paivaa.

Laske | Kéynnistaa tavoitteiden laskennan. Ohjelma ilmoittaa, kun tavoit-
teiden laskenta on suoritettu.
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Vuokratavoitteiden poisto

Toiminto poistaa vain maksamattomat tavoitteet ja on tarkoitettu ké&ytettdvaksi vuokranmaksajien vaih-

tuessa tai poistamaan joidenkin

maksulajien tavoitteet.

Tavoitteita, joilla on suorituksia ei poisteta.

23
Vuokrakohde  |Kaikki - Kust. paikka Kaikki -
Talotunnus Kaikki = Henkiloluokka |Kaikki
Poistetaan vuokralajt  [Kaikki +H
Kuukaudet, joita Kk Wuosi Kk Wuosi
tavoitteet poiststaan  [12 - 2016 ~[ -[12 -] 2016 ~]
Kuukauden erapaiva (1-31) | Kaikki _~
Poistetaan myads kulutuslaskelmatavoitteet [
Poizta | Sulje |
Vuokrakohde Jos vuokrakohteiksi on valittu Kaikki, kysyy ohjelma *Haluatko varmasti
poistaa tavoitteet KAIKILTA vuokrakohteilta?” Vastaamalla kylld, oh-
jelma poistaa tavoitteet ja vastaamalla ei, palataan takaisin valintaikku-
naan ja voit valita vuokrakohteen.
Talotunnus Voit poistaa vuokratavoitteet myds yhdelta talolta

Poistetaan vuokralajit

Kuukaudet, joilta tavoitteet
poistetaan

Kuukauden erapéaiva

Poistetaan myds
kulutuslaskelmatavoitteet

Puoista |

Valitaan luettelosta _*EL| poistettavat vuokralajit.

Jos yhtéan vuokralajia ei valita, poistetaan kaikkien lajien tavoitteet
valituilta erapaivilta.

Anna kuukauden numerot ja vuosiluku, joiden véliltd haluat poistaa
vuokratavoitteet.

Jos aikajakso alkaa tai paattyy ennen kuluvaa kuukautta, kysyy ohjelma
’Haluatko varmasti poistaa tavoitteet VANHALTA kuukaudelta?’ Vas-
taamalla kylla ohjelma poistaa tavoitteet ja vastaamalla ei palataan takai-
sin valintaikkunaan ja voit muuttaa aikajaksoa.

Anna poistettavien tavoitteiden kuukauden erépéiva.

Poistetaanko myds Vuokrankanto / Kulutuslaskelmat —ikkunassa luodut
tavoitteet (mahdolliset vesi-, sahkd- yms. tasauslaskut).

Poistaa vuokratavoitteet.
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Koneellinen maksukirjaus

Jos olet tuonut viitetapahtumatiedoston pankkiohjelmalla koneelle, voit kirjata tulleet maksut koneellises-
ti.

Maksu jatetdan kirjaamatta siind tapauksessa, etta viitenumerolla ei 16ydy vuokrakohdetta.

Mikali viitetapahtumatiedostolla on vaihtuva nimi, voidaan se Resurssienhallinnassa kopioida jollekin tie-
tylle nimelle, esim. Nordea.dat, ja antaa tdma nimi koneellista maksukirjausta varten. Tai jos pankkioh-
jelmassa on mahdollista, voidaan viitetapahtumatiedosto maaritella kopioitumaan tietylle nimelle (esim.
Nordea.dat), jolloin sitd ei tarvitse joka kerta erikseen muuttaa.

Kun Kkirjaus on suoritettu, tulosta viitemaksuluettelo, jotta ndet mita on kirjautunut ja mité ei.

£2

Tama toimenpide kirjaa konekieliset viitemaksutapahtumat vuokra-
reskontraan pankeilta zaatujen tapahtumatiedostojen perusteella.

Tiedostojen nimet hakemistopolkuineen: Yiitemaksujen kohdistus:
F |C:AUnes\ls2\Viltemak sut.xml = 1 ¢ Tavoitteet kifataan maksetuiksi sika-
* jarjestyksessa vanhimmasta uusimpaan.

2 (v Maksut kohdistetaan aina maksupaivan
osoittaman kuukauden erapaivalle.

Etsi viitemak sutiedosto —1 | 3 Maksut kohdistetaan vitteen osofttaman
ihd erapaivan tavoiteisin. Jos vite ei sisalla

- . kuukautta, toimit hdon 1 mukaisesti.
Yiitemaksutiedoston rakenne: ¢ KTL & XML AL L e R i L R
4 Maksut kohdistetaan vitteen osoittaman
Wuokralajien ensisijainen kirfjausjarjestys: erapaivan tavoitteisiin. Jos vite ei sisalla
kuukautta, toimitaan ehdon 2 mukaisesti.

Mumero  Vuokralajin nimi -

p| 10 -~ |Hoitovastike ¥ Vanhaa maksuhistoriaa ei huomicida.

20 - |Rahoit tik: . e -

a0 - ‘-I'easi:al‘ll:s:as L Yiitemaksua ei kirjata jos . . .

36 - [Vesimaksuennakko [~ maksu an ersuun kuin avoimet tavoitteet .
¥ = [+ maksu on suurempi kuin avoimet tavoittest.

= Aloita kirjaus | Sulje |

Tiedostojen nimet hakemisto- Anna viitemaksutapahtumatiedoston nimi kansiopolkuineen. (Kuvassa
polkuineen nékyva kansiopolku on keksitty.) Tarkemmat ohjeet tiedostonimen ja
kansiopolun méaérittelyyn kysy pankkiohjelmasi toimittajalta.

Tiedoston nimessa ei saa olla seuraavia merkkeja: \ / : * ? ” <> |
Viitemaksujen kohdistus Maksutapahtumien kohdistus on taloyhtidkohtainen.

Kohdistustapa 1: kohdistaa maksun maksamattomiin tavoitteisiin aika-
jarjestyksessé vanhimmasta uusimpaan niin pitkalle kuin maksusumma
riittaa.

Kohdistustapa 2: kohdistaa maksun maksukuukauden tavoitteisiin. Jos
maksukuukaudella on useita eri erdpdivid, kohdistetaan maksu aikajar-
jestyksessa vanhimmasta avoimesta tavoitteesta uusimpaan.

Kohdistustavat 3 ja 4 edellyttavat, ettd k&ytdssd on pitka viitenumero,
joka siséltdd myos kuukausinumeron. Talldin maksu kohdistetaan viite-
numeron osoittaman erépéivén tavoitteisiin.

Lyhyt viite muodostuu vuokrakohdenumerosta ja tarkisteesta sekd
mahdollisesta taloyhtiénumerosta.

Vanhaa maksuhistoriaa ei Vanhoja saatavia ja ennakoita ei oteta huomioon viitemaksuja kirjatta-
huomioida essa ( Koskee kohdistustapoja 1 ja 2 ).

Viitemaksutiedoston rakenne KTL= Konekielinen tapahtumaluettelo ( perinteinen )
XML= SEPA:n mukainen XML-tapahtumatiedosto.
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Viitemaksua ei kirjata jos... » maksu on erisuuri kuin avoimet tavoitteet. Kun tdmd on valit-
tuna, jaavat tavoitteista poikkeavat maksut kasin kirjattaviksi:
ohjelma laskee maksajakohtaisesti avoinna olevien tavoitteiden
summan ja vertaa kirjattavaa maksua tdhan summaan.

= maksu on suurempi kuin avoimet tavoitteet. Kun tdmé on va-
littuna, jadvat vain tavoitteita suuremmat maksut kasin kirjatta-
viksi: ohjelma laskee maksajakohtaisesti avoinna olevien tavoit-
teiden summan ja vertaa kirjattavaa maksua tahan summaan.

Vuokralajien ensisijainen Mikali vuokralajien kirjausjarjestys maéritelldan, kirjaa ohjelma tavoit-
kirjausjarjestys teet maksetuiksi ensisijaisesti tassa jérjestyksessa ja lopuksi kirjataan
madrittelystd puuttuvien lajien tavoitteet numerojérjestyksessa.

Jos kirjausjarjestysta ei madritella lainkaan, kirjaa ohjelma tavoitteet
maksetuiksi numerojarjestyksessa pienimmasta suurimpaan.

Maksujen ja tavoitteiden Jos kéytetddn jompaakumpaa ehtoa, ”Viitemaksua ei kirjata, jos maksu

vertailu on erisuuri kuin avoimet tavoitteet” tai ”...suurempi kuin avoimet ta-
voitteet”, vertaa ohjelma maksuja ja tavoitteita maksajakohtaisesti seu-
raavasti:

Kohdistustapa 1: Ohjelma laskee mukaan kaikki tavoitteet, jotka ovat
erdéntyneet tai erdantyvét kuluvan kuukauden loppuun mennessé.

Kohdistustapa 2 ja lyhyt viitenumero: Ohjelma laskee mukaan kaikki
maksukuukauden avoimet tavoitteet.

Kohdistustapa 2 ja pitka viitenumero: Ohjelma laskee avoimet tavoit-
teet maksukuukauden viitteen osoittamalta paivélta.

Kohdistustapa 3 tai 4 ja pitka viitenumero, joka sisaltdd myods kuu-
kausinumeron: Ohjelma laskee avoimet tavoitteet viitteen osoittamalta
erapaivalta.

Ohjelma ilmoittaa Tarkista, ettd kansiopolku ja tiedoston nimi ovat oikein.

’Tiedostoa... ... ei loydy.’

Ohjelma ilmoittaa *Kirjatta- Ohjelma on 16ytanyt viitetapahtumatiedoston, mutta yhtidlle, jolle kir-
via viitemaksuja ei 16ytynyt’  jauksia olet tekeméassd, ei ole tapahtumia ko. tiedostossa.
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Laskuttajailmoitus.

Toiminnolla voidaan muodostaa Laskuttajailmoitus, jolla laskuttaja ( taloyhti6 ) ilmoittaa olevansa valmis
lahettdmaan verkkolaskuja ja tarjoamaan maksajille suoramaksupalvelua.

Tama toimenpide tekee laskuttajailmoitukzen,. jonka avulla laskuttaja [taloyhtio] ilmoittaa
olevansa valmis lahettamaan verkkolaskuja ja tarjpamaan maksajille suoramaksupalvelua.

lmottustyyppi ¢ Uusi  ¢¢ Muutos (" Poisto

Suoravelotustunnus  |25317683

Verdeotunnus  |FI36 2012 3800 0115 75

Verdcopankdd  |[NDEAFIHH

-5 Vanha verkkotunnus |
Vanha verkkopankki |

Laskuturnus  [Vastike

| [# Suoramaksupalvelu

Valitetaan pankeille:

Laskutusaihe  |Yhtidvastike

=] [ lsannditsijan osoite v Mordea

taloyhtion osoittesksi

lImoitustunnus |Laskuttaiailmuitusx

Laskuttajan antama ohje laskun vastaanottajalle

W Osuuspankdki
v Danske Bank
[v Saastopankit

[~ Eitiedonsitokehylksia
( vain testauksessa )

|E-lasku ja suoramaksu otetaan kayttoon sypskuussa 2013

[ POP Pankit

Taloyhtian pankkivhteydet: Korvaava pankkiyhteys: v Altia Panlkddi
[Nordea _~|FI26 2012 3200 0115 75 [ =1 W Alandsbanken
| =l | =l [w Handelsbanken
| =l I =l v S-Pankki
I =1 I =l ¥ DnB NOR Bank

Kansio ja tiedosto, johon laskuttajailmoitus tallennetaan

|C:AUnes\Laskuttajailmoitus. xml

Ezikatselu | Tulosta | Tee laskuttajailmoitus | Sulje |
Verkkotunnus Laskun lahettdjdn Finvoice-verkkolaskutunnus ( esim. pankkitili
IBAN-muodossa ).
Verkkopankki Laskun vélittdjan Finvoice-tunnus ( esim. laskun l&hettdjan pankin
BIC-tunnus ).
Laskutunnus Laskuttajan maédrittelemd tunniste, jolla yksildidd4n laskutusaihe (

Laskutusaihe

Suoraveloitustunnus
Laskuttajailmoitus

Laskuttajan antama ohje las-
kun vastaanottajalle

Kansio ja tiedosto, johon las-
kuttajailmoitus tallennetaan
IImoitustyyppi
Suoramaksupalvelu

Ei tiedonsiirtokehyksii...

Vilitetaan pankeille

esim. Vastike tai Vuokra).

Laskutunnusta téydentdva tai selittdvd teksti ( esim. Yhtidvastike,
Huoneistovuokra jne. )

Laskuttajan ( taloyhtion ) suoraveloitustunnus.

Laskuttajan madrittelemd yksildiva tunniste ( esim. Laskuttajailmoitus
X, X=taloyhtién numero )

Esim. verkkolaskutuksen tai suoramaksupalvelun mahdollinen alka-
misajankohta.

Laskuttajailmoituksen tallennuskansio ja tiedostonimi.

Laskuttajailmoituksen tyyppi.
Tarjotaanko maksajille myds suoramaksupalvelua.

Valitaan, jos laskuttajailmoitus halutaan tallentaa ilman tiedonsiirto-
kehysté ( vain testauksessa ).

Valitaan, mille pankeille laskuttajailmoitus vélitetaan.
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Vastaanottoilmoitus

Pankki muodostaa e-laskun tai suoramaksun vastaanottoilmoitukset niille vuokrakohteille, jotka ovat paat-
taneet ottaa ko. maksutavat kayttoon.

Vastaanottoilmoituksesta néet onko asiakas siirtynyt e-laskuun tai suoramaksupalveluun.

W] Vastaanotteilmoitus 3

Tama toiminto lukee tiedostozta lazkujen vastaanottoilmoituk set,
tuloztaa nista luettelon ja paivittaa vuokrakohdetietoihin verkko-
osoitteen, verkkopankin ja laskutustavan.

W aztaanottalmoitustiedostan kansio- |a hedostonimi

|E:\UnesW’astaanultnilmuitus_xml Selaa
Eszikatzelu Tulosta Paivita vuokrakohteet | Sulje ‘

Saapuneet ilmoitukset voi tarkastaa ja tulostaa ennen vuokrakohdetietojen péivitystd. Vuokrakohde-
tietoihin pdivittyvat ilmoituksen perusteella verkko-osoite, verkkopankki ja laskutustapa.
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Finvoice-verkkolaskutus

Toiminto luo verkkolaskutiedoston, jonka voit lahettdd pankkiohjelmalla pankkiin.

Tiedostoon tulevat mukaan maksajat, joille on Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa annettu
Verkko-osoite ja Verkkopankki.

Jokaiselle maksun saajan eri pankkiryhmaélle (osuuspankki, saastopankki, nordea jne.) pitdd tehdd oma

tiedosto.
ri_ |?|‘
Vuckrakohds | Kaikki =] | | Saajan pankkivhteydet: [~ Vain nama
Talotunnus Kaikki =] Herkibiuakn |Sp _=| FIB6 4550 9520 0674 54
Kiirteisto nro. | Kaikki | |Kaikki +EH : j
Laskutustapa: [ Verkkolasku | |
W Suoramaksu [T Paperlashku
Kk Wuosi Kk YWuosi |
Kuukaudet | 6 =]2022 -|-| 6 _-|2022 -] |
Kuukauden erdpaiva { 1-31) [Kaikki | Laskutuspaiva | 17.5.2022
Laskutetaan vain vuokralajit Laskutuskausi
[Kaikki 5 Uusierdpaiva |
Tekstiviestii 71 2 3 ¢ Hyviys Penutuslasku -
v Kuukausien numerat vitteille
W Kuukausien nimet naytetaan
[~ lzanngitsijan osoite laskuile
Sahkdpostiosoittest henkidluokalle | W Lahettdian tiedot naytetaan
Kansio ja tiedosto, johon verkdolaskut tallennetaan [ Finvoice xsd skeema-vittaus
|C:AUnes\Werkkolaskut_xml ¥ Finvoice xsl tyylitiedosta
Verkdkotunnus  |FI36 2012 3800 0115 75 Testausasetukset:
Werdcopankki |NDEAFIHH [~ Verdcolaskujen testaus
Laskutunnus |Vastike | [ Eitiedonsitokehyksia
Esikatselu | Tulosta | Luo verkkolaskutiedosto Sulje
Vuokrakohde Voit luoda verkkolaskutiedoston myds vain yhdelle vuokrakohteelle,
Talotunnus, Kiinteistd ~ yhdelle talolle vai tietylle kiinteistolle.
nro
Laskutustapa Valinta tehdd&nko tiedosto joko Verkkolasku-, Suoramaksukohteille vai mo-

lemmille. Kohteiden laskutustapa maéritellddn VVuokrakohdetiedoissa. Pape-
rilasku-valinnalla tiedostoon lisatddn myos kohteet, joiden laskutustapa on
paperilasku. T&ll6in kaikki laskut voidaan l&hettd4 esim. ulkoiseen tulostus-

palveluun.
Kirjetunnus, Operaatto- Kirjepostina l&hetettavien laskujen tunniste sek& operaattori.
ri
Kuukaudet, Kuukauden Luotujen verkkolaskutettavien tavoitteiden (maksujen) erdpéiva. Valitse luet-
erapéiva telosta kuukaudet, vuosi ja tavoitteiden erdpdiva.
Laskutetaan vain vuok-  Luettelo laskutettavista vuokralajeista.
ralajit
Tekstiviesti Tekstiviesti maksajalle. Mahdollisuus tallentaa ja tulostaa 4 erilaista viestia.

Tulostuu tilisiirroille, laskuille ja kausilaskuille.
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Kansio ja tiedosto, johon
verkkolaskut tallenne-
taan

Verkkotunnus
Verkkopankki

Laskutusaihe

Saajan pankkiyhteydet

Vain nama

Laskutuspéiva
Laskutuskausi
Uusi erapaiva
Peruutuslasku

Kuukausien numerot
viitteille

Kuukausien nimet néyte-

taan
Iséannditsijan osoite
tulostetaan

Viitenumerot verkkolas-
kulle

Léhettajan tiedot nayte-
taan
Testausasetukset:

Verkkolaskujen testaus

Ei tiedonsiirtokehyksia,
Finvoice.xsl muotoilu

Kansiopolku ja tiedoston nimi. Katso kaytettavan pankkiohjelmiston kayt-
toohjeista kansiopolku seké tiedoston nimi tai kysy tarkemmat ohjeet tiedos-
tonimen ja kansiopolun maarittelyyn pankkiohjelmasi toimittajalta. (Kuvassa
nakyva kansiopolku on keksitty.)

Laskun lahettdjan Finvoice-verkkolaskutunnus ( esim. pankkitili IBAN-
muodossa ).

Laskun vélittdjan Finvoice-tunnus ( esim. laskun ldhettdjan pankin BIC-
tunnus ).

Oltava sama kuin laskuttajailmoituksessa annettava laskutusaiheen koodi,
esim. “vastike” tai “vuokra”. Laskuttajailmoituksen tekemisesta 16ytyy tietoa
esim. www.finvoice.info -sivuilta

Mikali et valitse tahan pankkeja, tulostuu tilisiirrolle vuokrakohdetiedoissa
oleva saajan pankki. Voit myos valita pankkiyhteystiedoissa maaritellyista
pankeista (enintdan 4 kpl), mitk& tallennetaan verkkolaskulle. Tassé tehdyt
valinnat jaavat muistiin.

Laskulle tulostetaan vain téssé valitut pankkitilit ( ei VVuokrakohdetiedoissa
valittua pankkitilid ).

Laskulle tallennettava laskupéivamaara.
Laskulle tallennettava poikkeava laskutuskausi.
Paivamaara annetaan, jos tavoitteiden erdpdivaa halutaan siirtaa.

Valitaan, jos halutaan tehdd aiemmin lahetetyn laskutustoimeksiannon peruu-
tuspyynto.

Tulostetaanko viitenumeroihin erépéivan kuukauden numero. Jos jatat ruu-
dun tyhjéksi, on viite joka kuukausi sama, saman kalenterivuoden aika-
na. Ei koske lyhytt4 viitettd, jossa on vain vuokrakohdenumero ja tarkiste.

Néytetdanko laskulla kuukausien nimet.
Tulostetaanko isdnnditsijén osoite ja yhteystiedot laskulle.

Néaytetdanko viitenumero verkkolaskulla.

Naytetadnko lahettdjan ( isdnnditsijatoimiston ) tiedot verkkolaskulla. Tiedot
tallennetaan Perustiedot/Ohjaustiedot-lomakkeelle.

Lisd4 laskuihin tekstin “Testilasku”. Tétd kiytetddn, jos ldhetetddn testiai-
neisto esim. pankkiin testattavaksi.

Valitaan, jos halutaan tarkastella tiedostoa selaimella.
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Laskujen siirto Maventaan

Toiminnolla siirretd&n Finvoice-verkkolaskutus lomakkeella muodostettu aineisto Maventan vélityspalve-

luun.
isdnnointiohjelmasta.

N&in ollen mitddn ulkoista ohjelmaa ei

tarvita vaan tiedosto lahtee suoraan Unes-

Kansio ja tiedosto johon Finvoice-verkkalaskut on tallennettu

Tama toiminto siitaa Finveoice-verkkolaskutuksella tehdyt laskut
suoraan Maventan yllapitamaan verkkolaskujen valityspalveluun.

[C:AUnes\Werkkolaskut.xml

Kansio johon Finvoivedaskutiedostot arkistoidaan simon jalkeen

Taloyhtion avainkoodi |

Kayttajan avainkoodi |

Sulje

Siima laskut Maventaan |

Kansio ja tiedosto, johon Verkkolaskutiedoston hakemistopolku ja tiedostonimi, joka on jo tallennettu

Finvoice-verkkolaskut
on tallennettu
Taloyhtion ja kayttajan
avainkoodit

Kansio, johon Finvoice-
verkkolaskut on tallen-
nettu

Siima laskut Maventaan

Vastaanottoilmoitusten nouto Maventasta

Finvoice-verkkolaskutus lomakkeelle.
Avainkoodit, jotka saa Maventalta sopimusta tehdessé.

Lahetetyt tiedostot voi arkistoida tdssd maariteltyyn kansioon.

Lahettad aineiston suoraan Maventan valityspalveluun.

Kansio ja tiedosto johon vastaanottoilmoitukset tallennetaan

Tama toiminto noutaa Finveoicelaskujen vastaanottoilmoitukset
Maventan yllapitamasta verkkolaskujen valityspalvelusta.

(5= |

|C:A\Unes\Vastaanottoilmoitus. xml

Taloyhtion avainkoodi |

Kayttajan avainkoodi |

Moudetaan aikavalits | -| 20.5.2022

Nouda vastaanottoilmoitukset | Sulje

Kansio ja tiedosto, johon Verkkolaskutiedoston hakemistopolku ja tiedostonimi, joka on jo tallennettu

vastaanottoilmoitukset
tallemnnetaan.
Vuokrakohdetietoihin.

Taloyhtion ja kayttajan
avainkoodit

Vastaanottoilmoitukset lomakkeelle. Noudon jalkeen verkko-osoite, verkko-
pankki ja laskutustapa tallennetaan Vastaanottoilmoitukset-lomakkeella

Avainkoodit, jotka saa Maventalta sopimusta tehdessa.
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eKirje-tilisiirrot

Toiminto luo eKirje-tilisiirtotiedoston, jonka voi lahettdd esimerkiksi PikkuEDI-eKirje —ohjelman avulla

eKirjekeskukseen.

£2
Tama toimenpide tallentaa tiliziirrot eKirje-muodozsa tiedostoon kaypttaen
e-kirjepalvelun lomakkeita EPLEI824 [aloitussivu] ja EPLBIE26 [jatkosivu).
Vuokrakohde ,m eKirjetiedoston pollu ja nimi
Talotunnus m |C:\Unes\E-kirjetilisiirrot. dat
Kirteisté o ,m Yhteystiedot | max. 40 merdkia )
|Paavn Izzakainen, p. [03] 625 3377
Henkiloluokka |Kaikki
Kk Vuosi Kk Vuosi Asiakastunnus |kirjos Salasana |asoy
Kukaudet [1 =]2017 -] -[ 6 -] 2017 -] Tiedostotyyppi: Kirjeluokdca:
e e = {*+ MNomaali = 1. luokka
Kuukauden erapaiva ( 1-31) | Kaikki _~
" Testitulostus 2. luckka

Szajan pankkiyhteydet: " Tiedonsirtotesti

[Nordea _~| FI36 2012 2200 011575

[Op | FI75 5700 5020 D040 25 ¥ Paperlaskukohtest

[Sp _= | FIEG 4350 9520 D674 54 [ Suoramaksukohtest &

[ IR | W Kuukausien numerot vitteile

Luo tiedosto Sulje
Vuokrakohde Voit luoda eKirje-tilisiirtotiedoston mygs vain yhdelle vuokrakohteelle,
Talotunnus yhdelle talolle,

Henkil6luokka

Kuukaudet
Kuukauden erapéaiva

Saajan pankkiyhteydet

eKirje-tiedoston polku
janimi

Y hteystiedot
Asiakastunnus

Salasana
Tiedostotyyppi

Kirjeluokka

Kuukausien numerot
viitteelle

Myds suoraveloituskohteille

tai tietylle henkilryhmalle. Kirjoita henkil6luokat kenttaan pilkulla ero-
teltuna. Ryhmittely tehddén Perustiedot/ Henkil6tiedot- tai Vuokran-
kanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

Kuukaudet, joille eKirje-tilisiirrot haluat tulostaa.

Valitse eKirje-tilisiirtojen erdpdiva luettelosta. Luettelossa nakyvét ne
erépdivét, joille on luotu tavoitteita.

Pankkitilit, joille maksut voidaan maksaa.
Kansiopolku ja tiedoston nimi, johon tiedot tallennetaan.

Katso kaytettdvan tiedonsiirto-ohjelmiston kayttdohjeista kansiopolku
sekd tiedoston nimi, tai kysy tarkemmat ohjeet tiedostonimen ja kan-
siopolun maérittelyyn Atkos Oy:std. (Kuvassa nékyva kansiopolku on
keksitty.).

Tarvittaessa tietoja antavan henkilon esimerkiksi isénnditsijan nimi ja
puhelinnumero, korkeintaan 40 merkkia.

eKirjepalvelun asiakastunnus, 6-merkkinen.
Annetaan eKirjekeskuksesta.

eKirjepalvelun salasana, 4-merkkinen. Annetaan eKirjekeskuksesta.
Normaali: valitse, kun I&hetét tiedoston eKirjekeskukseen.

Testitulostus: valitse, kun ldhetdt testitiedoston eKirjekeskukseen.
eKirjekeskus lahettdd tulosteet isdnnditsijatoimistolle tarkistusta ja hy-
vaksymista varten.

Tiedonsiirtotesti: valitse, kun kokeilet toimivatko yhteydet isannditsija-
toimiston ja eKirjekeskuksen valilla.

Valitse haluttu kirjeluokka.
Tulostetaanko viitenumeroon kuukauden numero.

Tulostetaanko eKirje-tilisiirrot myds suoraveloituskohteille.
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Vuokrankanto

UNES®-Isannointi

UNES-isanniinti x|

@ Tiedosto "CAUMESIISZ\Ek.dat" on jo olemassa,

Luo tiedosto | Luo eKirjetiedoston. Luonnin jalkeen ohjelma ilmoittaa tiedoston nimen,
johon tallensi aineiston sek&, kuinka monta vuokrakohdetta ja tilisiirtoa

oli.

Tuhotaanko se 7
- Jos wastaat K¥LLA, uusitiedosto kallennetaan wanhan tilalle,

- Jos wastaat EI, uudet tiedok lisat&an vanhan tiedoston peraan.
- Jos wastaat PERUUTA, vanhaa ei tuhota, eikd uukta luoda.

Ei Peruuta

Luodessasi seuraavan kerran eKirjetiedostoa, ohjelma kysyy esimerkiksi:
”Tiedosto *C:\UNES\IS2\ek.dat’ on jo olemassa. Tuhotaanko se?”

Jos kaikkien taloyhtididen eKirje-tiedot tallennetaan yhteen ja samaan tiedostoon, valitaan
ensimmiisen taloyhtion kohdalla *KYLLA’. Silloin uusi tiedosto tallentuu vanhan tilalle.
Seuraavien taloyhtididen kohdalla vastataan "EI’, jolloin uudet tiedot lisiatddn ensimmaisen
taloyhtion tiedoston “perdin”.

Jos taloyhtididen eKirje-aineisto luodaan jokainen omaan tiedostoonsa (esim. ekl.dat,
ek2.dat jne.), valitaan 'K YLLA’. Silloin uusi tiedosto tallentuu vanhan tilalle.

Jos valitset ’PERUUTA’, ei tehdd mitddn, vaan palataan takaisin eKirje-tilisiirrot —
ikkunaan.
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Siirto kirjanpitoon

Toiminto tekee valitun kuukauden maksutapahtumista yhteenvedon ja tallentaa sen méaariteltyyn siirtotie-
dostoon kirjanpito-ohjelmistoa varten.

W 3
Tama toimenpide tekee valitun kuukauden vuokrankannosta yvhteen-
vedon ja tallentaa sen siirtotiedostoon kirjanpito-ohjelmistoa varten.
Kifjanpitojarjestelma Procountor _~
Siirtatiedoston nimi |C:\Unes\Procountorl.dat
Kuukausi 1 - Kustannuspaikhaerttely [~
Vuosiluku 2022 - Tavoitteet otetaan tostepaivan mukaan [~
Talotunnus Kaikki _~ Yhtiotunnus |
Kust paikka Kaikki - Tiliginti- ¢ Maksuperusteinen ALV tiliginti
tapa ¢~ Suorteperusteinen 1 (& BruttotiliGinti

Tositelaji 15 {* Suorteperusteinen 2 ¢ Nettotilidinti
Tostenumero Selte
Paivamaara 17.5.2022

Esikatselu | Tulosta | Luo tiedosto | Sulje

Kirjanpitojarjestelméa

Siirtotiedoston nimi

Kuukausi

Vuosiluku
Talotunnus
Kust.paikka

Tavoitteet otetaan tosi-
tepaivan mukaan

Tositelaji

Tositenumero
Tositepéaiva
Kustannuspaikkaerittely
Y htiétunnus
Tilidintitapa

Valitse kaytossasi oleva kirjanpitojarjestelma. Jos kayttamasi kirjanpitojar-
jestelmé ei 18ydy luettelosta, on se ensin maariteltdvé toiminnolla Aputoi-
minnot / Kirjanpitoliittyman maarittely.

Kirjanpidon siirtotiedoston kansiopolku ja tiedoston nimi. Katso kéytettavan
kirjanpito-ohjelmiston kayttoohjeista kansiopolku sekd tiedoston nimi, tai
kysy tarkemmat tiedostonimen ja kansiopolun méérittelyohjeet kirjanpito-
ohjelmistosi toimittajalta. (Kuvassa nakyvé kansiopolku on keksitty.)

Anna kuukauden numero, jonka maksutapahtumista haluat tehdd yhteenve-
don siirtotiedostoon.

Siirrettavan kuukauden vuosiluku.

Voit tehdd myos vain yhden talon

tai yhden kustannuspaikan maksutapahtumista siirtotiedoston.
Kerataanko tavoitteet erdpaivan vai tositepaivan mukaan.

Vuokrankannon tositteiden kirjanpidon tositelaji.

Kirjanpidon tositenumero (yleensd tyhjé: kirjanpito numeroi tositteet).
Anna tositteen paivamaara.

Eritell48nkd tiedot kustannuspaikoittain.

Taloyhtion tunnus, jos kirjanpito-ohjelma vaatii tunnuksen.
Maksuperusteinen = Suoritukset tilidida&n pankkiin ja tuottoihin.

Suoriteperusteinen 1 = Tavoitteet tilididaan tuottoihin ja saamisiin seké suo-
ritukset pankkiin ja saamisiin. VVuokralajeilla pitada olla méaariteltyna Kirjan-
pidon Saamiset-tili Vuokrankanto / Vuokralajit —ikkunassa.

Suoriteperusteinen 2 = Tavoitteet tilididaan tuottoihin, suoritukset pankkiin
ja poikkeamat saamisiin ja ennakoihin. Vuokralajeilla pitaa olla méaariteltyna
kirjanpidon Saamiset-tili ja Ennakot-tili Vuokrankanto / Vuokralajit —
ikkunassa.
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Vuokrankanto UNES®-Isannsinti
ALV:n tilidinti Bruttotilidinti = Arvonliséveroja ei tilioida erikseen.
Nettotilidinti = Arvonliséverot tilididaan erikseen. Arvonlisaverol-
lisilla vuokralajeilla pitdd olla maariteltynd kirjanpidon alv-tilin
numero seka alv-prosentti.
Selite Tositteen seliteteksti.

Esikatselu | Tulostaa raportin kuvaruudulle, jolloin voit ennen siirtotiedoston

luontia tarkistaa tilit ja summat.

Tulosta | Tulostaa raportin oletustulostimelle.

Luo tiedosto | Tallentaa siirtotiedot kirjanpidon siirtotiedostoon tai siirtotietokan-

UNES-isdnnginti x|

@ Tiedosto “CAUMESYISZ \Kpi.dat" on jo olemassa.

Tuhotaankao se 7
- Jos vastaat K¥LLA, uusi tiedosto tallennetaan sanban tilalle,

- Jos vastaat EI, uudet tiedok list45n vanhan tiedoston perdan.,
- Jos vastaat PERUUTA, wanhaa ei tuhota, eika uutka luoda.

Kylla I Ei Peruuta

taan.

Luodessasi seuraavan kerran Kirjanpidon siirtotiedostoa, ohjelma kysyy esimerkiksi:
”Tiedosto *C:\UNES\IS2\kpi.dat’ on jo olemassa. Tuhotaanko se?”

= Jos kaikkien taloyhtididen kirjanpidon siirtoaineisto luodaan yhteen ja samaan tiedostoon, vali-
taan ensimmiisen taloyhtion kohdalla ’K'YLLA’. Silloin uusi tiedosto tallentuu vanhan tilalle.
Seuraavien taloyhtididen kohdalla vastataan "EI’, jolloin uudet tiedot lisétddn ensimmaiisen ta-
loyhtion tiedoston “perdin”.

= Jos taloyhtididen kirjanpidon siirtoaineisto luodaan jokainen omaan tiedostoonsa (esim.
kpil.dat, kpi2.dat jne.), valitaan ’KYLLA".
Silloin uusi tiedosto tallentuu vanhan tilalle.

= Jos valitset 'PERUUTA’, ei tehdd mitédén, vaan palataan takaisin Siirto Kirjanpitoon —ikkunaan.

AsOy Kirjosieppo Isdnnédinti - Siirto Kirjanpitoon 1392005 Sivu 11
Kuukausi 872005 Paways 13.9.2005 Tositelaji 1S Tostenumero
Hust paikka  Tilinumera Tilin nimi Debet Krecit Sddo

1 1710 Hoitovastikesaamiset 880,22 +880,22
1 1735 Muui saamiset 37382 +373.82
1 1736 YVuwokrasaamiset 249 +342,49
1 2800 Saadutennalwt, lyhytaik 46,00 +46,00
1 3000 Hoitovasiikleet 880,22 -880,22
1 3100 YVuolaat 34249 -342.49
1 3200 Vesimaleut 21850 -218.50
1 3201 Saunamaksut 46,20 -46,20
1 3210 Autop aikkamalksut 23,60 -23,60
1 §100 Piiomavastikleet 13152 -131,52
2 1710 Hoitovastikesaamiset 35209 +352,09
2 1735 Muui saamiset 172,80 +172.80
2 1736 YVuokrasaamiset 1 63035 +1 630,35
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Vuokrankanto

Saatavien perinta

Toiminnolla voidaan valita ja tulostaa perintddn lahteneet maksut. Aineistosta voidaan tehdd myds tiedos-

to, joka lahetetdén perintatoimistolle sahkoisesti. Perittdvat summat

voidaan valita vuokrakohteittain.

3
Perittavien valinta: Tavoitteet lasketaan | 301120017 zaakka Tulostus ja tiedoston luonti:
Vuokrakohdeluettelo: Jarestys: (« Mumero ¢ MNimi ¢ Huoneisto Vugkrakohde m

1 Penttila Risto Ensio, Penttila Kaisa Maria Talot m
200 A2 1 Lehtonen Ulla Kaarina alotunnus AlkKI
2m AZ 1 Jaakkola Antti Olavi, Jaakkola Outi Anneli Kiinteizté nro. Kaikki -
300 A3 1 Gronlund Lars-Erik, Gronlund Anna-M aija ) —
403 Ad 1 Tenkanen Erkki Antero, Tenkanen Pirkko Irmeli Kust. paiklka Kaikki :l'
405 Ad 1 Kozkinen Eza Juhani = ’7
500 BS 1 | Seppili Aame Kalevi Henkiluokka ~ |Kaikki
501 B5 1 Mattila Maila Mielikki )
600 BG 1 Uotila Markku limari, Uotila Eeva Annikki v Jarestys: * Wuokrakohdenumero
Fin [+ 1 Flaramts Maria Tarkhs {~ Huoneistotunnus
Erapaiva Tavoitteet  Maksamatta Pertaan Kulut Perinta pv.  Perinta j Pesintpaivat ajaita
T = e [evam
552015 39650 [ L
5 6.2015 38750 38750 O Peritatoimisto <]
5.7.2015 38750 387.50 [ psigkastunnus [
5.8.2015 387.50] 39750 [ _
5.9.2015 396,50 396,50 O Puhelinnumero
510.2015 39650 396.50 [ Kasttelia |
511.2015 39650 396.50 O
p| 5.12.2015 39650 396.50 O
Ezikatzelu Tulosta
Maksamatta yhteensa 2 748.50 Perirtapv. | 8.12.2017 - = | = |
Perinidtiedosio | C-AUnes\Perittavat-2015-05.dat Luo tiedosto | Suie |
Tavoitteet lasketaan ...  Pdivdmaara jota aiemmat maksamattomat tavoitteet toiminto néyttaa.
saakka
Peritaan Ohjelma ehdottaa kyseiseltd erdpdivéltad olevia maksamattomia tavoitteita.
Summaa voi myds muuttaa.
Perinti Kun painat tyhjaa ruutua, ohjelma tuo kyseiselta erdpdivalta maksamatta ole-
vat tavoitteet Perinta-kenttaan seka paivdmaaran Perinta pv.-kentésta.
Perintatiedosto Perintatiedoston kansiopolku ja tiedoston nimi. Ohjelma tallentaa tiedoston
oletuskansioon C:\UNES\IS2 jos polkua ei ole méaritelty.
Luo tiedozto | Ohjelma luo tiedoston valintojen mukaisesti (Vuokrakohteet, perintépdivat).
UNES-isannbinti x| Ohjelma ilmoittaa yhteissumman sek& kuinka monta laskua on tallennettu.

Tiedostoon on kallennettu vhteenss
10 laskua ja 1 986,20 euroa,

Tulosta, Esikatselu Voit tulostaa tai esikatsella listaa perintéddn lahtevista tai l&hetetyistd mak-

suista.
As.Oy Kirjosieppo Isdnndinti - Perintaluettelo 4.12 2008 Sivu 141
Ajalta 3.12.2008
Wohde Huomeigo Talo  HenkilStunnus Mimi ja puhelin Oznite
300 A3 1 021161-3152  Grinlund Lars Exik Kuukkelikuja 5 {!_13
130560-0727  Grinlund Anna-Maija 14700 LINTUMAKI
630 2631
Erapdiva Leskunumera Perint&paiva Perintazumma  Perintakulut
5.5.2008 300805 3122008 166,70
5.6.2008 300806 3122008 166,70
5.7.2008 200807 3122008 166,70
5.8.2008 300808 3122008 166,70
Yhieensa 666,80
Yhieensa 666,80
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Vanhojen vuokrarivien poisto

Poista ajoittain vanhat vuokrarivit, jotta taloyhtion tietokanta pysyisi kohtuullisen kokoisena ja nopeana
kasitelld. Suositeltavaa tehdad kerran vuodessa edellisen vuoden tiedoille sen jalkeen, kun tilinp&atds on
vahvistettu.

HUOM. JOS JATAT RUKSIN POIS KOHDASTA Vuokrakohteilta ei kuitenkaan poisteta maksamat-
tomia tavoitteita, eikd vuokrankantoon jaavalle kaudelle siirtyvid ennakkomaksuja, POISTETAAN
KAIKKI VUOKRARIVIT, JOIDEN ERAPAIVA ON ANNETTU PAIVAMAARA TAI AIKAISEMPI,
riippumatta siitd onko tavoitetta maksettu tai ei.

Takuu tai vakuus’ —vuokralajiryhmdén kuuluvia tavoitteita tai maksuja ei kuitenkaan poisteta.

B ¥anhojen vuokrarivien poisto x|

Tama toiminto poistaa vuokrareskontrasta vanhat tavoitteet ja maksut.
["T akuu tal yakuus™ - vuokralajryhmaan kuuluyia hietoja e1 pmsteta.]
Toimenpide zuoritetaan yleenza tilinpaatoksen vahviztamizen jalkeen,
kun on varmiztunut etter paattyneen tiikauden hietoja enaa tarvita.

0On suositeltavaa varmuuskopioida hietokannat ennen poistoa.

Vuokrakohteilta poistetaan kaikki wuokratavoitteet ja maksukijaukszet,
jniden erdpaiva tai makzupaiva on aikaizempi kuin I 1.1.2004 'I

w wuokrakohteilta ei kuitenkaan poisteta maksamattamia tavaitteita,

gika vuakrankantoon jaavale kaudelle sirtevia ennakkaomakzuja

Wuokrakohde, johon poisto kohdistetaan  |Kaikki - I

Talo. johon poigto kohdistetaan ... ... .. Kaikki - I

Sulie |

Vuokrakohteilta poistetaan kaikki Anna paivamaird, jota aikaisemmat tavoitteet ja maksut
vuokratavoitteet ja maksukirjaukset, poistetaan.

joiden erdpaiva tai maksupdiva on ai-

kaisempi kuin

Vuokrakohteilta ei kuitenkaan poisteta Kun tdssd on rasti ruudussa, ohjelma poistaa vain ne vuokra-
maksamattomia tavoitteita, eikd vuok-  rivit, joiden maksusumma on sama kuin tavoitesumma. Ts.
rankantoon jaavalle kaudelle siirtyvid  ohjelma ei poista maksamattomia tavoitteita eikd ennakko-
ennakkomaksuja maksuja.

Vuokrakohde, johon poisto kohdiste- Voit poistaa vuokrarivit myos vain yhdeltd vuokrakohteelta,

taan
Talonumero, johon poisto kohdistetaan tai yhdelta talolta. Valitse luettelosta tai anna numero kent-
taan.
Puoista | Poistaa vuokrarivit. Poiston jalkeen ohjelma ilmoittaa,

montako tavoitetta ja suoritusta poistettiin.
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Vuokrankantotulosteet

Tilisiirrot ja laskut
Tilisiirtojen tai laskujen tulostus.

"

" 22
Vuokrakohde | Kaikki =] - | = Sagjan pankkiyhteydet: [~ Vain nama
Talotunnus Kaikki _~ Henkilsluokka : ﬂ
Kinteisto o | Kaikki _=| |Kaikki +E | =]
Laskutustapa: [« Paperilasku ™ Verkkolasku | |
™ Suoramaksu
Kk Vuosi Kk e Laskutuspaiva 17.5.2022
Kukaudet [ 1 (2022 -] -[6 =]2022 -] Laskutuskausi
Kuukauden erapaiva ( 1-31) | Kaikki _~ W Kuukausien numerat vitteille
Tulostetaan vain vuokralajit v Kuukausien nimet tulostetaan
|Kaikki +E [~ Ilsannaitsijan osoite tulostetaan
Tulostetaan vain: ¢ Asukkaile ¢ Ulkopuolisile R
S . - - ] [ Pankkiviivakoodit tulostetaan
Lo g * * r Eywirs [w Vitenumerot tulostetaan
[# Loppusumma summadokeroon
™ Ikkunakijekuon asettelu
Lomakevalinta: (" Tilisito ¢ Lasku @ Kausilasku [ Kaikdd kohteet nmillé.sfvuille
Tulostusjarjestys: ¢ Kohde ¢ Huoneisto ¢ Henkild R
Esikatzelu Tulosta Pdi-tallennus. .. Pdi-lshetys... Sulje
Vuokrakohde Voit tulostaa tilisiirrot myds vain yhdelle vuokrakohteelle tai tietylle
numerovalille, esimerkiksi: 200 — 405. Valitse luettelosta tai kirjoita
numero kKenttaan.
Talotunnus Voit tulostaa tilisiirrot myds vain yhdelle talolle,

Kiinteisto nro.
Henkildluokka
Kuukaudet
Kuukauden erapaiva

Tulostetaan vain vuokralajit
Tekstiviesti

Lomakevalinta
Tulostusjarjestys

Saajan pankkiyhteydet

Vain naméa

Laskutuspaiva

yhdelle kiinteistolle

tai yhdelle/useammalle henkiléryhmalle. Kirjoita henkildluokat kent-
tdan pilkulla eroteltuna. Ryhmittely tehddan Perustiedot/ Henkil6-
tiedot- tai Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

Kuukaudet, joille tilisiirrot tulostetaan. Valitse luettelosta tai kirjoita
kenttdan.

Tilisiirtojen kuukauden erépdiva. Valitse luettelosta. Luettelossa né-
kyvat vain ne paivat, joille on luotu tavoitteita.

Voit valita 1-4 vuokralajia, jotka vain tulostetaan tilisiirrolle/laskulle.

Tekstiviesti maksajalle. Mahdollisuus tallentaa ja tulostaa 4 erilaista
viestid. Tulostuu tilisiirroille, laskuille ja kausilaskuille.

Valitse kdytettdvé lomake. Tilisiirto ( SEPA) tulostetaan myds tyhjal-
le paperille, eli esipainettuja lomakkeita ei tarvita.

Tulostetaanko tilisiirrot vuokrakohdenumero- vai huoneistotunnusjar-
jestyksessa.

Mikali et valitse tdhan pankkeja, tulostuu tilisiirrolle vuokrakohdetie-
doissa oleva saajan pankki. Voit myos valita pankkiyhteystiedoissa
madritellyista pankeista (enintéan 4 kpl), mitka tulostetaan tilisiirroil-
le. Téassd tehdyt valinnat jadvat muistiin. Viivakoodiin tulostuu kui-
tenkin Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot -ikkunassa annettu saa-
jan pankki.

Laskulle tulostetaan vain tassa valitut pankkitilit ( ei Vuokrakohdetie-
doissa valittua pankkitilia ).

Laskulle tulostettava laskupdivamaard. Ohjelma ehdottaa kuluvaa
paivaa.
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Laskutuskausi

Kuukausien numerot viitteille

Kuukausien nimet tulostetaan
Isdnnditsijan osoite tulostetaan
Maksajan tiedot tulostetaan
Pankkiviivakoodit tulostetaan

Viitenumerot tulostetaan
Loppusumma summa-lokeroon

Myds verkkolasku- ja sv-
kohteet

Ikkunakirjekuori asettelu
Kaikki kohteet omille sivuille
Verottomat vuokralajihinnat

”El TULOSTETTAVAA”

Tulostaa vain kaksi tilisiirtoa
arkille

PDF-lazkut...

Tilisiirrolle ja laskulle tulostettava poikkeava laskutuskausi. Normaa-
listi laskutuskausi muodostuu kuukaudesta ja vuodesta. Esim. Loka-
kuu 2010.

Tulostetaanko viitenumeroihin ergpéivan kuukauden numero. Jos ja-
tat ruudun tyhjaksi, on viite joka kuukausi sama, saman kalente-
rivuoden aikana. Ei koske lyhytté viitettd, jossa on vain vuokrakoh-
denumero ja tarkiste.

Tulostetaanko tilisiirrolle kuukauden nimi.
Tulostetaanko isdnnditsijén osoite taloyhtion osoitteen tilalle.
Tulostetaanko tilisiirrolle maksajan nimi ja osoite.

Tulostetaanko tilisiirrolle pankkiviivakoodi. Viivakoodi siséltaé aina:
saajan tilinumeron (= Vuokrakohdetiedoissa maéritetty Saajan pank-
ki), erdpéivan, viitenumeron, summan ja rahayksikon.

Tulostetaanko tilisiirrolle viitenumero.
Tulostetaanko loppusumma tilisiirron summa-lokeroon.

Tulostetaanko tilisiirrot myds verkkolaskutettaville ja suoraveloitetta-
ville.

Maksajan tiedot tulostuvat ikkunakirjekuoreen sopiviksi.
Aloitetaanko jokaisen vuokrakohteen tulostus aina sivun alusta.

Tulostetaanko vuokralajikohtaiset hinnat ilman arvonlisaveroa, jolloin
laskuilla arvonlisaveron osuus tulee omalle rivilleen verokannoittain.

Tarkista, ettéd valituilla kohteilla on valituilla kuukausilla ja erapaivilla
tavoitteita. Tarkista, ettei valinnat ole ristissé: esimerkiksi valittu koh-
de on valitussa talossa. Jos kohde on suoraveloitettava, pitda rasti ol-
la kohdassa "My®ds suoraveloituskohteille’.

Lomakkeen reunuksien arvot ovat liian isot. Katso sivu .38.

Laskut ja kausilaskut voidaan tallentaa erillisind PDF-tiedostoina va-
littuun kansioon. Tata voidaan kayttadd esim. ulkoisissa postituspalve-
luissa.
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Suoramaksuilmoitukset

F

' E3
Vuokrakohde | Kaikki _~] - | = Sagjan pankkiyhteydet: [~ Wain nama
Talotunnus Im Henkildluokka :Sp ﬂ Fif S0 MM B
Kinteisti o | Kaikki _=| |Kaikki +E | =]

Laskutustapa: [ Suoramaksu [ Verkkolasku | =
Kk Wuosi Kk Wuosi
Kuukaudet | 6 (2022 ~|-| 6 ~[2022 -] Laskutuspaiva | 17.5.2022

Kuukauden erapaiva ( 1-31) | Kaikki _~

Tulostetaan vain vuokralajit

Laskutuskausi

[Kaikki [ [v Kuukausien numerot vitteille
Tulostetaan vain: Asukkaile  Ulkopuclisile e HﬁUk?USi?_n rimet tulestetaan
S : o : ] [~ Isannoitsijan osoite tulostetaan
Pees g o o ® ¥ Maksajan tiedot tulostetaan
W Vitenumerot tulostetaan
™ lkkunakijekuor asettelu
Lomakevalinta: ¢ Tilisito ¢ Lasku & Kausilasku r :’:aikki R imi:le":?vuille
Tulostusjarestys: ¢ Kohde ¢ Huoneisto ¢ Henkilo ™" Verottomat vuokralajiinnat
Esikatzelu | Tulosta | Pdi-tallennus. .. Pdi-lghetys. .. Sulje
Vuokrakohde Voit tulostaa tilisiirrot myds vain yhdelle vuokrakohteelle tai tietylle
numerovalille, esimerkiksi: 100 — 600. Valitse luettelosta tai kirjoita
numero kKenttaan.
Talotunnus Voit tulostaa tilisiirrot myds vain yhdelle talolle,

Kiinteisto nro.
Henkil6luokka

Kuukaudet
Kuukauden erapéaiva

Tulostetaan vain vuokralajit
Tekstiviesti

Lomakevalinta
Tulostusjarjestys

Saajan pankkiyhteydet

Vain ndma
Laskutuspéiva

Laskutuskausi

yhdelle kiinteistolle

tai yhdelle/luseammalle henkiléryhmalle. Kirjoita henkil6luokat kent-
tdén pilkulla eroteltuna. Ryhmittely tehddén Perustiedot/ HenkilGtie-
dot- tai Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

Kuukaudet, joille tilisiirrot tulostetaan.

Tilisiirtojen kuukauden erdpdiva. Valitse luettelosta. Luettelossa naky-
vét vain ne péivét, joille on luotu tavoitteita.

Voit valita 1-4 vuokralajia, jotka vain tulostetaan tilisiirrolle/laskulle.

Tekstiviesti maksajalle. Mahdollisuus tallentaa ja tulostaa 4 erilaista
viestid. Tulostuu tilisiirroille, laskuille ja kausilaskuille.

Valitse kéaytettdva lomake. Tilisiirto ( SEPA) tulostetaan myds tyhjalle
paperille, eli esipainettuja lomakkeita ei tarvita.

Tulostetaanko tilisiirrot vuokrakohdenumero- vai huoneistotunnusjar-
jestyksessa.

Mikali et valitse tdhan pankkeja, tulostuu tilisiirrolle vuokrakohdetie-
doissa oleva saajan pankki. Voit myds valita pankkiyhteystiedoissa
madritellyistd pankeista (enintdén 4 kpl), mitka tulostetaan tilisiirroille.
Tassa tehdyt valinnat jadvat muistiin.

Laskulle tulostetaan vain téssd valitut pankkitilit ( ei Vuokrakohdetie-
doissa valittua pankkitilia ).

Laskulle tulostettava laskupédivdmaara. Ohjelma ehdottaa kuluvaa pai-
vaa.

Tilisiirrolle ja laskulle tulostettava poikkeava laskutuskausi. Normaa-

listi laskutuskausi muodostuu kuukaudesta ja vuodesta. Esim. Lokakuu
2014.
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Ti

Kuukausien numerot
viitteille

Kuukausien nimet tulostetaan
Isannditsijan osoite
tulostetaan

Maksajan tiedot tulostetaan
Viitenumerot tulostetaan
Ikkunakirjekuori asettelu
Kaikki kohteet omille sivuille
Verottomat vuokralajihinnat

PDF-lazkut...

lisiirrot viivastyskoroilla

Tulostetaanko viitenumeroihin erdpaivan kuukauden numero. Jos jatat
ruudun tyhjéksi, on viite joka kuukausi sama, saman kalenteri-
vuoden aikana. Ei koske lyhytta viitettd, jossa on vain vuokrakohde-
numero ja tarkiste.

Tulostetaanko tilisiirroille kuukausien nimet.
Tulostetaanko isannditsijan osoite taloyhtion osoitteen tilalle.

Tulostetaanko tilisiirrolle maksajan nimi ja osoite.
Tulostetaankao tilisiirrolle viitenumero.

Maksajan tiedot tulostuvat ikkunakirjekuoreen sopiviksi.
Aloitetaanko jokaisen vuokrakohteen tulostus aina sivun alusta.

Tulostetaanko vuokralajikohtaiset hinnat ilman arvonliséveroa, jolloin
laskuilla arvonlisédveron osuus tulee omalle rivilleen verokannoittain.

Suoramaksuilmoitukset voidaan tallentaa erillisind PDF-tiedostoina
valittuun kansioon. Tata voidaan kayttada esim. ulkoisissa postituspal-
veluissa.

Ohjelma laskee valintasi mukaan viivastyskorot maksamattomille ja myohéssd maksetuille vastikkeille,
lisdd koron halutessasi tavoitteeksi ja tulostaa tilisiirron.

Vuckrakohde | Kaikki _~| -|

=l

Saajan pankkiyhteydet:
|[Nordea _~| FI36 2012 3300 011575

Talotunnus Kaikki _~ Henkiloluokka ——

Kirteists nro. | Kaikki | [Kaikki Op | FI75 5700 5020 0040 25
|Sp | FI86 4950 9920 0674 54

Kumulativinen koronlaskenta [+ | ~]

Erapaiva Viivastyskorot lasketaan ajalta

[ =~ | 11206 -|30.11.207 [~ Kuukauden numero vitteelle

Laskentapaiva ¥ Kuukauden nimi tulostetaan

[30.11.2017 | | ™ Isannditsijan osoite tulostetaan

Suoritukset lasketaan:
™ laskentapaivaan asti

{* vimeiseen korkopaivaan asti

v Maksajan tiedot tulostetaan
¥ Pankkiviivakoodi tulostetaan

Korkoraja rahassa 2.00 Korkoprosentti [ Vitenumerot tulostetaan
Korkorsja paivissa | 3 BEE ¥ Loppusumma summadokeroon
"Viivastyshorko"-vuokralajinumero a0 - L
Teketivies T N — [~ Verottomat vuokralajihinnat
SEIEED { iz Lk 2] ™ Koot tallennetaan tavoitteiksi
Myos v Verkkolaskukohteet
[¥ Suoramaksukohtest
Esikatselu Tulosta Sulje
Vuokrakohde Voit tulostaa tilisiirrot yhdelle tai useammalle vuokrakohteelle,
Talotunnus yhdelle talolle,

Kiinteistd nro.
Henkildluokka

Kumulatiivinen koronlaskenta
Erapaiva

Laskentapéiva

yhdelle kiinteistolle

tai yhdelle/useammalle henkiléryhmalle. Kirjoita henkiléluokat kent-
taan pilkulla eroteltuna. Ryhmittely tehddan Perustiedot/ Henkilo-
tiedot- tai Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

Lisataanko aikaisemmat korkovelat uuteen korkokertymaan.

Tilisiirrolle tulostettavien tavoitteiden erdpdiva. Valitse luettelosta.
Luettelossa nakyvat vain ne erdpdivat, joille on luotu tavoitteita.

Paivamaaré, jolta vield huomioidaan tavoitteet ja maksut.

Viivastyskorot lasketaan ajalta P&ivamaaravali, jolta korot lasketaan.
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Maksetut korot hyvitetaan
ajalta

Suoritukset lasketaan
viimeiseen korkopdivaan asti /
laskentapaivaan asti

Korkoraja rahassa
Korkoraja paivissa
Korkoprosentti

”Viivistyskorko” -
vuokralajinumero

Tekstiviesti
Saajan pankkiyhteydet

Kuukausien numerot viitteille

Kuukauden nimi tulostetaan
Isannoitsijan osoite tulostetaan
Maksajan tiedot tulostetaan
Pankkiviivakoodit tulostetaan
Viitenumerot tulostetaan
Loppusumma summa-lokeroon

Myds verkkolasku- ja sv-
kohteet

Ikkunakirjekuori asettelu
Verottomat vuokralajihinnat

Korko tallennetaan
tavoitteeksi

PDF-laskut. .

Paivamaaravali (erapaivien mukaan), jolta maksetut korot hyvite-
taan. Ei valittavissa, jos on valittu kumulatiivinen koronlaskenta.

Huomioidaanko viivastyskorkojen maksut korkojakson viimeiseen
laskentapdivéan asti (kuvassa 5.9.2004) vai laskentapdivéan asti (ku-
vassa 10.8.2004).

Rahamaéra, jota pienemmat korot jatetddn huomioimatta.
Paivien lukumaér, josta ei viel& lasketa viivastyskorkoa.

Korkoprosentti, jolla viivastyskorot lasketaan. Erota desimaalit pil-
kulla, ei pisteelld. Mikali korkoprosentti on 0, ei korkoa lasketa.

Valitse luettelosta viivastyskorko-lajiryhmaan kuuluva vuokralaji,
jolle viivastyskorot viedaan tavoitteeksi. Vuokralaji on ensin méaari-
teltdvé toiminnolla Vuokrankanto / Vuokralajit. Korot pyoristetdan
lajille m&é&ritellyn pyoristyssddnnon mukaisesti.

Tilisiirrolle tulostuva tekstiviesti maksajalle.

Mikali et valitse tdhén pankkeja, tulostuu tilisiirrolle vuokrakohde-
tiedoissa oleva saajan pankki. Voit mygs valita pankkiyhteystiedoissa
maéritellyistd pankeista (enintdén 4 kpl), mitk& tulostetaan tilisiirrol-
le. Viivakoodiin tulostuu kuitenkin VVuokrankanto / Vuokrakohde-
tiedot —ikkunassa annettu saajan pankki. Tassa tehdyt valinnat jaavéat
muistiin.

Tulostetaanko viitenumeroihin erépéivén kuukauden numero. Jos ja-
tat ruudun tyhjaksi, on viite joka kuukausi sama, saman kalente-
rivuoden aikana. Ei koske lyhytté viitettd, jossa on vain vuokrakoh-
denumero, mahdollinen taloyhtidnumero ja tarkiste.

Tulostetaanko tilisiirrolle kuukauden nimi.

Tulostetaanko isdnnditsijén osoite taloyhtion osoitteen tilalle.
Tulostetaanko tilisiirrolle maksajan nimi ja osoite.
Tulostetaanko tilisiirrolle pankkiviivakoodi.

Tulostetaanko tilisiirrolle viitenumero.

Tulostetaanko loppusumma tilisiirron summa-lokeroon.

Tulostetaanko tilisiirrot myds verkkolaskutettaville ja suoraveloitet-
taville.

Maksajan tiedot tulostuvat ikkunakirjekuoreen sopiviksi.

Tulostetaanko vuokralajikohtaiset hinnat ilman arvonliséveroa, jol-
loin laskuilla arvonlisdaveron osuus tulee omalle rivilleen verokan-
noittain.

Tallennetaanko lasketut korot vuokratavoitteiksi valitulle erdpdivélle.

Tilisiirrot tai laskut voidaan tallentaa erillisind PDF-tiedostoina valit-
tuun kansioon. T&td voidaan kayttdd esim. ulkoisissa postituspalve-
luissa.
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Yksittaiset tilisiirrot

Voit tulostaa yksittaisia tilisiirtoja satunnaisia maksuja varten.
Tulostetut maksulajit ja summat voit halutessasi tallentaa vuokrakohteen tavoitteiksi.

' £3
Vuokrakohde Saajan pankkiyhteydst: [~ Vain nama ¥ Kuukauden numero vitteelle
[ Walitse _~| [Sp _~ | FI86 4350 9520 D674 54 [ lsannditsijian osoite tulostetaan
[ B3| [ B3| # Maksajan tiedot tulostetaan
[ IR | [ B3| [ Pankkivivakoodit tulostetaan
Talotunnus [ B3| W ‘u"l'rtenum-e.rot tul-ostetaan
[Kakki =]  Henkiénhmat [Os. Om v eg| [ Idunalnckuon sstiel
. Henkibluokka [Kaikki  _#E B e St e L
Erapdiva ™ Rivit tallennetaan tavoitteiksi
31.5.2022 - Laskutuspaiva 17.5.2022 Myos | Verkkolaskukohteet
Laskutuskausi V Sucramaksukohteet
Rivi Numero  Vuokralajin nimi tai selitysteksti Maara Ahinta thteensa
Bl 1 71 - |Pesutupa 1/2 i - L - 35.00
2 75 - |Mankelimaksu 7 - 2 - 14,00
3 - |Ajalta 1.10_ - 31.12.2018 - -
* - - -
Uusi nivi Poista rivi Jarjesta | thteensa 49.00 —
Tekstiviesti: &1 2 3 4 Laskunumero  Lomakevalinta: =
[ ¢ Tiisite & Lasku M
Esikatzelu | Tulosta | PDF-laskut... |

Vuokrakohde, Talotunnus,
Henkil6luokka

Saajan pankkiyhteydet

Vain nédma
Henkiloryhma

Henkil6luokka

Laskutuspaiva

Laskutuskausi

Erapaiva
Kuukauden numero viitteelle

Isannditsijén osoite tulostetaan
Maksajan tiedot tulostetaan

Voit tulostaa tilisiirron kaikille tai yhdestd kolmeen vuokrakohteelle,
yhdelle talolle, tai yhdelle ryhmaélle. Valitse luettelosta tai kirjoita
numero kKenttaan.

Mikali et valitse td4han pankkeja, tulostuu tilisiirrolle vuokrakohde-
tiedoissa oleva saajan pankki. Voit myds valita pankkiyhteystiedoissa
madritellyistd pankeista (enintdén 4 kpl), mitka tulostetaan tilisiirroil-
le. Téssé tehdyt valinnat jadvat muistiin. Viivakoodiin tulostuu kui-
tenkin Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa annettu
saajan pankki.

Laskulle tulostetaan vain tassé valitut pankkitilit ( ei Vuokrakohde-
tiedoissa valittua pankkitilid ).

Voit tulostaa tilisiirron yhdestd kahteen henkiléryhmalle. Esimerkik-
si: Osakas, asuu ja Osakas, ei asu.

Kirjoita henkildluokat kenttd&n pilkulla eroteltuna. Ryhmittely teh-
daan Perustiedot/ Henkil6tiedot- tai Vuokrankanto / Vuokrakoh-
detiedot —ikkunassa.

Laskulle tulostettava laskupdivdméard. Ohjelma ehdottaa kuluvaa
paivaa.
Tilisiirrolle ja laskulle tulostettava poikkeava laskutuskausi. Normaa-

listi laskutuskausi muodostuu kuukaudesta ja vuodesta. Esim. Loka-
kuu 2014.

Tilisiirrolle tai laskulle tulostettava erdpdiva.

Tulostetaanko viitenumeroihin erépéivén kuukauden numero. Jos ja-
tat ruudun tyhjaksi, on viite joka kuukausi sama, saman kalen-
terivuoden aikana. Ei koske lyhyttd viitettd, jossa on vain vuokra-
kohdenumero ja tarkiste.

Tulostetaanko isannditsijan osoite taloyhtion osoitteen tilalle.
Tulostetaanko tilisiirrolle maksajan nimi ja osoite.
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Pankkiviivakoodit tulostetaan
Viitenumerot tulostetaan

Myos verkkolasku- ja sv-
kohteet

Ikkunakirjekuori asettelu

Verottomat vuokralajihinnat

Rivit tallennetaan tavoitteiksi

Rivi  Mumero  “uokralajic
1 71~ |Pesutupa
2 5 - |Mankelim:
p| 3 - |Ajalta 1.4
Maara
A’hinta
Tekstiviesti
Yhteensa
Uuszi nvi
Puoizta rnivi |
Jarjesta |
Tekstiviesti

Lomakevalinta
Laskunumero

PDF-laskut...

Tulostetaanko tilisiirrolle pankkiviivakoodi.
Tulostetaankao tilisiirrolle viitenumero.

Tulostetaanko tilisiirrot myds verkkolaskutettaville ja suoraveloitet-
taville.

Maksajan tiedot tulostuvat ikkunakirjekuoreen sopiviksi.

Tulostetaanko vuokralajikohtaiset hinnat ilman arvonlisaveroa, jol-
loin laskuilla arvonlisdveron osuus tulee omalle rivilleen verokan-
noittain.

Tallennetaanko maksut annetulle erdpdivélle tavoitteiksi.
Rivi-kenttd madrittelee rivien jarjestyksen tilisiirrolla/laskulla.

Anna Numero-kenttddn vuokralajin numero tai valitse luettelosta.
Voit jattdd Numero-kentdn tyhjaksi ja kirjoittaa maksulle jonkin
muun selityksen. Vuokralajin nimi / selitystekstia saa olla 24 merk-
kid.

Maksun méaarakerroin.

Anna maksun yksikkéhinta. Valittuasi vuokralajin tuo ohjelma lajille
méaéritellyn yksikkohinnan.

Tekstiviesti maksajalle. Mahdollisuus tallentaa ja tulostaa 4 erilaista
viestid. Tulostuu tilisiirroille, laskuille ja kausilaskuille.

Vuokralajirivien yhteissumma.
Aloittaa uuden maksurivin.

Poistaa valitun maksurivin.
Jérjestad rivit numerojérjestykseen.

Tekstiviesti maksajalle, tulostuu tilisiirrolle/laskulle.
Valitse kéytettdva lomake.

Voit madritelld laskulle tulostettavan laskunumeron, paitsi silloin kun
rivit tallennetaan tavoitteiksi: ohjelma numeroi itse.

Tilisiirrot tai laskut voidaan tallentaa erillisind PDF-tiedostoina valit-
tuun kansioon. T&td voidaan kayttad esim. ulkoisissa postituspalve-
luissa.
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Maksukehotukset

Ohjelma laskee viivastyskorot valintasi mukaan maksamattomille vastikkeille, lisdd koron ja huomautus-
maksun halutessasi tavoitteeksi valitulle erapéivélle ja tulostaa tilisiirrot/laskut.

"

Vuokrakohteet Talotunnus [Kaikki -]
Kaikki | iirteistis rro. [Kaikki -]
=1 Henkildiuokka [Kaikki
:l' Kumulativinen koronlaskenta [~
Laskentapaiva Viivastyshkorot lasketaan ajalta
| 30.4.2022 [ 1.1.2019 - | 24.5.2022
Erapaiva Makzetut korot hyvitetaan ajatta
| 2452022 [ -

Suortusten valinta: ¢~ Rajaus maksupaivan mukaan

23

Saajan pankkiyhteydet: [~ Wain nama
|Sp _~| FI86 4350 9920 0674 54
| =1
| =1
| =1

"Viivastyskorko "-vuokralaji

| an -] |Viivéistyskulku
"Huomautusmaksu"-vuokralaji

| 92 _~| |Huomautusmaksu

(+ Kakki (" Rajgus erapaivan mukaan Huomautusmaksun suuruus 7.00
Summa, jota pienempia ei tulosteta 5,00 [~ lsannditsijan osoite tulostetaan
Korkoraja rahassa 2.00 Korkoprosentti ¥ Maksajan tiedot tulostetaan
Korkoraja paivissa | 3 | 7.0 ¥ Pankkivivakoodt tulostetaan
Tyyppi: & Maksukehotus ¢ Maksumuistutus I Vitenumerot tulostetaan

"~ Korkolagku ( vain korot tulostetaan ) ™ kkunakijekuor asettelu
Tekstiviesti ( Ehdoton rivinvaihto=Ctrd+Enter ) V¥ Saatavat ertellaan |ajeittain
Erittelyn mukainen vastikezaatavamme on [~ Korot tallennetaan tavoitteiksi
eraantynyt. Pyydamme Teita hoitamaan [ Huomautusmaksut tavoitteiksi
asian erapaivaan mennessa talla
tilisiirtolomakkeella. Lomakevalinta: ¢ Tiligito ¢+ Lasku
Esikatselu | Tulosta | PDF-lazkut._. | Sulje |
Vuokrakohteet Voit tulostaa maksukehotuksen kaikille tai yhdesté kolmeen vuok-

Laskentapéiva
Erapaiva
Talotunnus
Kiinteistd nro.
Henkildluokka

Kumulatiivinen koronlaskenta

Viivéastyskorot lasketaan ajalta

Maksetut korot hyvitetdan ajalta

Suoritukset lasketaan

Summa, jota pienempia

ei tulosteta

Korkoraja rahassa

rakohteelle.

Paivamaard, jolta vield huomioidaan tavoitteet ja maksut.
Paivdmaara, joka asetetaan maksukehotuksen erépéaivaksi.
Voit tulostaa maksukehotuksen yhdelle talolle,

yhdelle kiinteistolle

tai yhdelle/luseammalle henkiléryhmaélle. Kirjoita henkil6luokat
kenttddn pilkulla eroteltuna. Ryhmittely tehd&in Perustiedot/
Henkil6tiedot- tai Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot -
ikkunassa.

Lisataanko aikaisemmat korkovelat uuteen korkokertymaan.
Paivamaaravéli, jolta viivéstyskorot lasketaan.

Paivamaaravéli (erapaivien mukaan), jolta maksetut korot hyvite-
t&an. Ei valittavissa, jos on valittu kumulatiivinen koronlaskenta.

Huomioidaanko kaikki, myods laskentapdivéan jélkeen, tulleet mak-
susuoritukset vai rajattuna maksupdivén tai erapdivan mukaan.

Maksut rajattuna maksupaivan mukaan laskentapaivaan asti: esim.
laskentapdivé on 31.5. — ohjelma huomioi maksut siihen asti, eika
ota sellaisia maksuja huomioon, joilla on maksupdivéksi kirjattu
my6hempi péivé, esim. 5.6.

Maksut rajattuna erépdivan mukaan laskentapdivadn asti: esim.
laskentapéivéa on 31.5. — ohjelma ei ota huomioon esim. 5.6. eréa-
paivalle kirjattua maksua, jonka maksupdiva on 20.3., koska era-
paiva on laskentapdivan jalkeen.

Rahasumma, josta pienempid maksukehotuksia ei tulosteta.

Rahamaéra, jota pienemmat viivastyskorot jatetddn huomioimatta.
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Korkoraja paivissa

PDF-lazkut...

Korkoprosentti

Tyyppi
Tekstiviesti

Saajan pankkiyhteydet

Vain nama

”Viivistyskorko”
-vuokralaji

“Huomautusmaksu”
-vuokralaji

Huomautusmaksun suuruus
Isdnnditsijan osoite tulostetaan
Maksajan tiedot tulostetaan
Pankkiviivakoodit tulostetaan
Saatavat eritellaan lajeittain
Viitenumerot tulostetaan
Ikkunakirjekuori asettelu
Korot tallennetaan tavoitteiksi

Huomautusmaksut tavoitteiksi
Lomakevalinta

Paivien lukumaard, joista ei vield lasketa viivastyskorkoa.

Maksukehotukset voidaan tallentaa erillisind PDF-tiedostoina valit-
tuun kansioon. Tata voidaan kadyttaa esim. ulkoisissa postituspalve-
luissa.

Viivastyskorkoprosentti. Mikéli korkoprosentti on 0, korkoa ei
lasketa. Erota desimaalit pilkulla.

Valitse tulostetaanko maksukehotus vai maksumuistutus.

Vapaa teksti, joka tallentuu erikseen maksukehotukselle ja maksu-
muistutukselle.

Mikali et valitse tdhan pankkeja, tulostuu maksukehotukselle vuok-
rakohdetiedoissa oleva saajan pankki. Voit myds valita pankkiyh-
teystiedoissa madritellyista pankeista (enintadn 4 kpl), mitka tulos-
tetaan maksukehotukselle. Viivakoodiin tulostuu kuitenkin Vuok-
rankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa annettu saajan pankKki.

Laskulle tulostetaan vain téssa valitut pankkitilit ( ei Vuokrakohde-
tiedoissa valittua pankkitilid ).

Valitse luettelosta viivastyskorko-lajiryhmaan kuuluva vuokrala-
ji, jolle viivastyskorot vieddan tavoitteeksi. VVuokralaji on ensin
madriteltdva toiminnolla Vuokrankanto / Vuokralajit. Korot py6-
ristetdén lajille maaritellyn pydristyssaannén mukaisesti.

Valitse luettelosta huomautusmaksu-lajiryhméan kuuluva vuok-
ralaji, jolle huomautusmaksu vied&an tavoitteeksi. Ohjelma tuo
maksukehotukselle kaikki aikaisemmat maksamattomat huomau-
tusmaksut. Ts. huomautusmaksu kumuloituu.

Huomautusmaksun rahasumma.

Tulostetaanko isannditsijan osoite taloyhtion osoitteen tilalle.
Tulostetaanko maksajan nimi ja osoite.

Tulostetaanko maksukehotukseen pankkiviivakoodi.
Eritell&8nko saatavat laskulla vuokralajeittain.

Tulostetaanko maksukehotukseen viitenumero.
Tulostetaanko maksajatiedot ikkunakirjekuoriasetuksilla.

Tallennetaanko korot ja huomautusmaksut annetulle erdpéivélle
vuokratavoitteiksi.

Tallennetaanko huomautusmaksut tavoitteiksi annetulle erépéivalle.
Valitse kaytettava lomake.
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Vuokrakohdeluettelo

£2
Talotunnus Kaikki hd
Kiinteistd nro. Kaikki b
Kust. paikka Kaikki hd
Henkildluckka |Kaikki
Laskutustapa  |Kaikki hd
Ei entisia vuokrakohteita [
Tulosta verkko-osoittest [~
Vain "Ei maksukehotusta” [~
Janestys: & Vuokrakohdenumero
™ Huoneistotunnus
Ezikatselu Tulosta Sulje
Talotunnus Voit tulostaa vuokrakohdeluettelon myds vain yhdelta talolta,
Kiinteistd nro. kiinteistolta,
Kust. paikka kustannuspaikalta
Henkildluokka tai yhdeltd/useammalta henkiléryhmalta. Kirjoita henkil6luokat kenttdan
pilkulla eroteltuna. Ryhmittely tehd&dn Perustiedot/ Henkilotiedot- tai
Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.
Laskutustapa Vuokrakohdetiedoissa valittu laskutustapa.
Tulosta verkko-osoitteet Tulostetaanko verkko-osoitteet ja verkkopankit.
Vain ”Ei maksukehotusta” Tulostetaanko vain kohteet, joilla on ehto ’Ei maksukehotusta’ annettuna
Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.
Tulostusjarjestys Tulostetaanko luettelo vuokrakohdenumero- vai huoneistotunnusjérjestyk-
Sessa.
As. Oy Kirjosieppo Is&nndinti - Vuokrakohdeluettelo 2.12.2014 Sivu 11
Ei entizid
Kohde Huoneisto Talo Lyt wiite: Heriils Werkko-osoite Werkkopankki
100 Al 1 1 00330 Penttild Risto Ensio, Penttild Kaisa Maria ?
2m A2 1 2396 Jaakkola Antti Olawd, Jaakkola Cuti Anneli
300 AZ 1 300354 Grinlund Lars-Erik, Grinlund Anna-Maij FI10 1503 6000 2847 832 NDEAFIHH v
405 Ad 1 405396 Koskinen Esa Juhani
500 BS 1 500393 Seppdla Aame Kalewi
501 BS 1 501897 Mattila Maila Mielilkdki
600 B& 1 6 00335 Usotila Marklu limari, Untila Eeva Annildki
700 BT 1 T 00892 Eloanta Marp-Terttu
800 B3 1 8 00399 Hellsten Erkki Topias, Hellsten Satu Helena
800 ca 2 900896 Taipale Maija-Liisa, Taipale Seppo Taneli
1000 c10 2 10 00832 Lindholm Kaj Gdran
1001 c10 2 100189 Jauhosaan Ulla Kirsi
1100 c1 2 11 00239 Marttila Raunc Tapio, Marttila Paula Johann
2100 L1 2 21 00258 Oy Wibulz Ab
2200 L2 2 2200335 Grinlund Lars-Erik
“htesnsd 15 W=verkkolasku, S=suoramaksu
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Vakiovuokralajiluettelo
Vuokrakohdetiedot —ikkunassa maériteltyjen vakiovuokralajien luettelo. VVoidaan kayttad myds autopaik-

ka-, saunavuoro- yms. listana.

Talotunnus Kaikki hd Tulostusjarestys:
Kirteisté o, [Kaikki -] | Vuokrelsji varaus
Kust. paikka lm ™ Vuokralaji, vuokrakohde

Henkiloluokka  |Kaikki

Tulostetaan vain wuokralajit

" Vuokralaji, huoneisto
¢ Vuokrakohde, vuokralaji
{~ Huoneisto, vuokralaji

Kiinteistd nro.
Kust.paikka
Henkildluokka

Tulostetaan vain
vuokralajit

Tulostusjarjestys

Ei poismuuttaneita henk.

|Kaikki +E [ Eientisia vuokrakohteta
Esikatzelu | Tulosta | Sulje
Talotunnus Voit tulostaa vakiovuokralajiluettelon my6s vain yhdeltd talolta,

kiinteistolta,
kustannuspaikalta
tai yhdeltd/useammalta henkiléryhmaltd. Kirjoita henkildluokat kenttdén

pilkulla eroteltuna. Ryhmittely tehddan Perustiedot/ Henkilttiedot- tai
Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

Voit valita 1-4 vuokralajia, jotka tulostetaan luetteloon. Jos mitdén vuokra-
lajia ei valita, tulostetaan kaikki vakiovuokralajit.

Tulostetaanko luettelo vuokralaji-, vuokrakohde- vai huoneistojérjestyk-
sessé. Jos ensisijainen tulostusjérjestys on vuokralajin mukaan, niin tulos-
tetaanko seuraavaksi varaus-, vuokrakohde- vai huoneistojérjestyksessa.

Valitessasi taméan luetteloon ei tulosteta entisid osakkaita / asukkaita /
vuokralaisia = Perustiedot / Henkilotiedot —ikkunassa henkilén ryhma.

As.0y Kirjosieppo Isdnnéinti - Vakiovuokralajit 1592005 Sivu 141
Kaikki
“uokralajin numera ja nimi “araus Wohde Huoneisto Talo Henkild
10 Hoitovasiike 100 Al 1 Pentiild Risio Ensio, Pentiili Kaisa Maria
200 A2 1 Lehtonen Ully Kaarina
300 A3 1 Gronlund Lars-Erik, Grinlund Anna-Maija
405 Ad 1 Koskinen Esa Juhani
500 BS 1 Seppili Aarne Kalevi
600 Ba 1 Uptila Markm Ilmari, Uotila Eeva Annildd
T00 BT 1 Eloranta Marja-Tertiu
800 B8 1 Hellsten Exldd Topias, Hellsien Satu Helena
900 8] 2 Taipale Maija-Liisa, Taipale Seppo Tanek
1000 Cl10 2 Lindholm Kaj Giran
1100 11 2 Marttila RBaxmo Tapio, Marttila Paula Johanma
20  Ralwitwvastile 100 Al 1 Pentiild Risio Ensio, Pentiili Kaisa Maria
405 Ad 1 Koskinen Esa Juhani
800 B8 1 Hellsten Exldd Topias, Hellsien Satu Helena
1100 11 ? Martiikh REaune Tapioe, Martiil Paula Jolanma
30 Vwlra 501 BS 1 Maitila Maila Mielildd
2200 L2 2 Grinlund Lars-Erik
31 Vwkraak22% 2100 L1 2 Oy Wihulz Ah
35 Auotalliruekra 405 Ad 1 Koskinen Esa Juhani
40 Vesimalsu 100 Al 1 Penttili Risto Ensio, Penttili Kaisa Maria
200 A2 1 Lehtonen Ully Kaarina
405 Ad 1 Koskinen Esa Juhani
500 BS 1 Seppil Aarne Kalevi
600 Bé 1 Uptila Markim Ilmari, Uotila Eeva Annildd
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Vuokrankorotusilmoitus

£2
Ctskko  |VUOKRANKOROTUSILMDITUS Paivays | 19.12.2016
Lahettdia  |Asunto Oy Kirjosieppo Osote  |Kuukkelinkuja 5
|Paavo Issakainen [14700 LINTUMAKI
Ennen maksuja tulostettava telosti ( Rivinvaibto = Ctr+Enter )

Azunto Oy Kirjosiepon hallitus on 6.3.2014 pitamassaan kokoukzessaan paattanyt
korottaa vuokra-asuntojen vuckria keskimaarin 0.52 euroa / m2 / kk.
Korotuksen syyna on yleinen kustannustason nousu. Yuokrien tarkistusajankohta on kesakuu.

Maksujen jalkeen tulostettava teksti ( Rivinvaihto = Cti+Enter )

limoitus on jatetty 15.3.2014 vuokralaizen postilaatikkoon / -luukkuun yhdessa isannoitsija
Paavo lzzakaizen ja kiinteistonhoitaja Teppo Huttuzen kanzza.

Vuokrakohde  |Kaikki - Vanhat maksut kuukaudelta |12 -] |2016 - [ Talotunnus
Telotunnus  [Kaikki =]  Uudst maksut kuskaudeka | 3 =] [2017 =] ¥ 'oneistotunnus

B — [~ Henkilénumero
Kinteisto nro.  |Kaikki hd Tulostetaan vain kohteiden vakiovuokralajt [

[V Finta-ala
Kust. pailda Kaikki - Tulostetaan vuckralgjt  |Kaikki LdE [ Jyvitetty ala
Henkiloluokka |Kaikki Tulostusjarestys: " Vuokrakohdenumero W Czakemaara
™ Huoneistotunnus I Lyhyt vitenum.
Esikatselu | Tulosta | Sulje |
Otsikko IImoituksen otsikkoteksti: vapaasti muokattavissa.
Lahettaja, Osoite Ohjelma tuo Perustiedot / Taloyhtidtiedot —ikkunasta taloyhtion nimen,

osoitteen sekd isannditsijan nimen, mikali ne on sielld annettu. Tiedot ovat
vapaasti muokattavissa ja ne tulostuvat ilmoituksen vasempaan yldkulmaan

ikkunakirjekuoreen sopiviksi.

Paivays liImoituksen péivéays.

Ennen maksuja Ennen maksuerittelyé tulostettava teksti. Teksti tallentuu ikkunaan, joten
tulostettava teksti se on valmiina seuraavaa kertaa varten.

Maksujen jalkeen Maksuerittelyn jalkeen tulostettava teksti. Kuten edellisessa kentéssé.

tulostettava teksti

Vuokrakohde Vuokrakohteen nimi ja osoite tulostuvat ilmoituksen vasempaan ylakul-
maan l&hettdjén tietojen alle ikkunakirjekuoreen sopiviksi. Voit tulostaa

ilmoituksen myo6s vain yhdelle vuokrakohteelle,

Talotunnus talolle,

Kiinteisto nro. kiinteistolle,

Kust. paikka kustannuspaikalle

Henkildluokka tai yhdelle/luseammalle henkiléryhmélle. Kirjoita henkildluokat kenttéan

pilkulla eroteltuna. Ryhmittely tehd&an Perustiedot/ Henkil6tiedot- tai
Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

Tulostusjarjestys Tulostetaanko ilmoitukset vuokrakohdenumero- vai huoneistotunnusjérjes-
tyksessa.

Vanhat maksut Valitse luettelosta kuukausi ja vuosi, jolta vanhat maksut tulostetaan.

kuukaudelta Ohjelma tuo maksut valitun kuukauden tavoitteista.

Uudet maksut Valitse luettelosta kuukausi ja vuosi, jolta uudet maksut tulostetaan.

kuukaudelta Ohjelma tuo maksut valitun kuukauden tavoitteista.

Tulostetaan vain Tulostetaanko vain vuokrakohteille Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot

kohteiden vakiovuokralajit —ikkunassa maaritellyt vakiovuokralajit.

Tulostetaan vain Voit valita 1-6 vuokralajia, jotka tulostetaan ilmoitukselle.

seuraavat vuokralajit
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Talotunnus Tulostetaanko ilmoitukselle talotunnus.
Huoneistotunnus Tulostetaanko ilmoitukselle huoneistotunnus.
Henkildnumero Tulostetaanko ilmoitukselle henkilénumero.
Pinta-ala Tulostetaanko ilmoitukselle pinta-ala.
Jyvitetty ala Tulostetaanko ilmoitukselle jyvitetty ala.
Osakemaara Tulostetaanko ilmoitukselle osakemaara.
Lyhyt viitenum. Tulostetaanko ilmoitukselle lyhyt viitenumero.

Lihettijs

Asunto Oy Kirjosieppo VUOKRANKOROTUSILMOITUS

Paavo Issakainen

Kunukkdikuja & 30.12.2003

14700 LINT UMAKI

Vastaanotaga:

Mattila Maila M dikld

Kuukkdinkuja 5 BS
14700 LINTUMAKI

Huoneista Henlald
B 01

Asunto Oy Kirjosiepon hallitus on 8.12.2003 pidety ssi kokouksessaan pédttinyt nostaa vookra-
asuntoj en vuokraa keskimédrin 85 snt / m2 / ki
Korotuksen syyni on ylanen kustannu sten nousu. Vuokrien tarki stamisajankohta on jonlukuu.

Asunto Oy Kirjosiepon omistaman ja hallinnassanne olevan huoneiston uusi vuokra on 1.2.2004
lukden:

Maksulai Vanhat makst  Tudet makat
il Vuokra 334,15 338,30

IImoitus on jétetty 31.12 2003 vuckralaisen postilaatildooon/-luukdcuun yhdessi isinniitsijd Paavo
Issakaisen ja ldinteistinhoitaja Matti Haravan kanssa.
Asiaa koskeviin tiedusteluihin vastaa:

Isinniitsiji Paavo [ssakainen
puh. 03) 6253377
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Tavoiteluettelo

Maksujen tavoiteluettelo.

23

Kuukausi |12j Wuosi |2I]1E B3| Vuokrakohde  |Kaikki -

Tulostusjarjestys:

Aanjzkso | 1.12.2016

* Huoneisto, erapaiva
¢~ Vuokrakohde, erapaiva
" Huoneisto, erapaiva, vuokralaji

" Vuokrakohde, erapaiva, vuokralaji

- 3122016 Talotunnus Kaikki =

Kiinteisto nro. | Kaikki hd
Kust. paikka Kaikki hd
Henkildluckdca  |Kaikki

Tulostetaan vain vuokralajit

¢ Vuokralaji, erapaiva, huoneisto IKaikki e
~ Vuokralaji, erapaiva, vuokrakohde ™ Vuokrakohde / sivu
Esikatselu Tulosta | Sulje |
Kuukausi Kuukausi, jolta tavoiteluettelo tulostetaan.
Vuosi Vuosi, jolta tavoiteluettelo tulostetaan.
Ajanjakso Paivamaaravéli, jolta tavoiteluettelo tulostetaan, jos haluat muulta ajalta kuin

Tulostusjarjestys

Vuokrakohde
Talotunnus

Kiinteisto nro.
Kust. paikka
Henkildluokka

Tulostetaan vain
vuokralajit

kuukaudelta. Esimerkiksi: 20.5. — 30.6.2003.

Voit madrittdd missa jarjestyksessa tiedot tulostetaan luetteloon. Kun valitset
"Vuokralaji, erdpdivd, huoneisto’ tai *Vuokralaji, erdpdivé, vuokrakohde’, saat lu-
ettelon niistd maksajista, joilla on ko. laji.

Voit tulostaa tavoiteluettelon myos vain yhdeltd vuokrakohteelta,
talolta,

kiinteistolta,

kustannuspaikalta

tai yhdelle/luseammalle henkiléryhmalle. Kirjoita henkiléluokat kenttdan pilkulla
eroteltuna. Ryhmittely tehddén Perustiedot/ Henkil6tiedot- tai Vuokrankanto /
Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

Voit valita tulostettavaksi 1-4 vuokralajia. Kun jatat kentét tyhjiksi, tulostetaan
kaikki vuokralajit.

Vuokrakohde / sivu  Tulostetaanko jokainen vuokrakohde omalle sivulleen.

AsOy Kirjosieppo Isénndinti - Tavoiteluettelo 11.8.2004 Sivu 1.2
Ajalta 1.8.2004 - 31.8.2004

Laji Er&pdiva Kohde Huoneizto Talo  Henkild Ketroin x  A-hirta = Tavoite
10 Hoitovasiike

sS8.2004 100 Al 1 Penttili Risio Ensio, Penttili Kaisa Mai 725 155 112,38

200 A2 1 Lehtonen Ulla Kaarina 61,0 155 04 55

300 A3 1  Grinlund Lars Erik, Grinlund Anna-R 725 155 112,38

405 A4 1 Koskinen Esa Juhani 61,0 155 ™55

500 BS 1  Seppili Aarne Kalevi 490 155 7505

600 B6 1 Uotila Markku Ilmari, Ustila Eeva Anni 875 155 135,63

700 BT 1 Ebrania Marja-Tertiu 490 155 7505

800 HE 1 Helkiten Exkki Topias, Hellsten Satu Hel 875 155 135,63

900 c9 2 Taipale Maija-Liisa, Tajpale Seppo Tane 1050 155 162,75

1000 Ccl0 2 Lindholm Kaj Giéran 365 155 56 .58

1100 Cl1 2 Marttilh Rauno Tapio, Marttila Paula J T45 155 115,48

Erépéivi yhicensd Traép T 117,83

108

Copyright © UNES OY 1996-2022




UNES®-Isannointi Vuokrankantotulosteet

Tavoiteyhteenveto
Maksujen tavoiteyhteenveto kirjanpidon tileittdin.

Kuukausi

[12 = Vuosi |[2016 _~]

Tulostetaan:

Ajanjakso | 1.12.2016

v Yhsikot ¢ Pinta-alat
Ertellaan taloittain [~

- 312.2016

E3
Talotunnus Kaikki hd
Kiinteisto rro. Kaikki hd
Kust. paikka Kaikki -

Henkildluckdca  |Kaikki

Esikatselu Tulosta Sulje |
Kuukausi Kuukausi, jolta tavoiteyhteenveto tulostetaan.
Vuosi Vuosi, jolta tavoiteyhteenveto tulostetaan.
Ajanjakso

Yksikot / Pinta-alat

Eritellaan taloittain

Talotunnus

Kiinteisto nro.
Kust. paikka
Henkildluokka

Paivamaaravaéli, jolta tavoiteyhteenveto tulostetaan, jos haluat muulta ajalta kuin
kuukaudelta. Esimerkiksi: 20.5. — 30.6.2003.

Tulostetaanko yhteenvedolle lajin yksikot vai pinta-alat.
Tulostetaanko tavoiteyhteenveto taloittain eriteltyna.

Voit tulostaa tavoiteyhteenvedon myds vain yhdelt4 talolta,
kiinteistolta,

kustannuspaikalta

tai yhdelle/useammalle henkiléryhmalle. Kirjoita henkilluokat kenttaan pilkulla
eroteltuna. Ryhmittely tehddén Perustiedot/ Henkil6tiedot- tai Vuokrankanto /
Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

AsOy Kirjosieppo Isanndinti - Tavoiteyhteenveto 11.8.2004 Sivu 141
Ajalta 1.8.2004 - 31.8.2004
Wit angpitotili “uokralaji ik Gt Debet Hredit “hiteenss
3000 Hoitovasiildeet 10 Hoilovastile T56,0 117183
Tili yhieensi 0 117183 117183
J100 Vwuokrat 30 Vuokra 3.0 1 944,96
Tili yhicensi T T 194496 19449
3200 Vesimalsut 40 Vesinmalsu 26,0 260,00
46 Vesinalsuennaldoo 4,0 40,00
Tili vhieensi Ty T o0 300,00
3201 Saumamalsut 50 Saunamalksul/l 7.0 58,80
51 Saunamalksu 12 1,0 4,20
Tili yhteensi T T i00 63,00
3210 Autopaiklamalesut 60 Awoesihkip aika 2,0 53,10
Tili vhteensi Teg T siie 53,10
8020 Viivistyskorkotulot 90 Vikdistyskorko 3,0 14,10
92 Husnmuhsmaksu 3.0 21,00
Tili yhteenss B 7 B 35,10
8100 Piiomavastikkeet 20 Rahoitusrastike 1 644,0 131,52
Tili yhieensi Tedq T B2 131,52
Kaikld vhieensd 3 699,51 3 699,51
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Tavoiteyhteenveto tilikaudelta

Voit tulostaa tavoiteyhteenvedon halutulta aikavélilta, kuitenkin enintddn 12 kuukaudelta.

£2
Tilikauden alkupaiva 1.1.2015 Vuokrakohde |Kaikki -
Tulostettava kausi: Kk Wuosi Talotuninus Kaikki =1
Ensimmainen kuul. 1 ~| 2015 ~ Kiinteisto nro. | Kaikki hd
Mimeinen kuukausi |12 | 2015 _~ Kust paildea Kaikki -
Ezikatselu | Tulosta | Suljie |
Tilikauden alkupéaiva Ohjelma tdydentdd taha&n Ohjaustiedot —ikkunassa annetun paivamaaran.
Voit myos kirjoittaa paivamaaran.
Ensimméinen kuuk.  Tulostettavan kauden ensimmaéinen kuukausi ja vuosi. Valitse luettelosta tai Kir-
joita kenttaén.
Viimeinen kuukausi  Tulostettavan kauden viimeinen kuukausi ja vuosi. Valitse luettelosta tai kirjoita
kenttaan.
Vuokrakohde Voit tulostaa tavoiteyhteenvedon myds vain yhdeltd vuokrakohteelta,
Talotunnus yhdelt4 talolta,
Kiinteistd nro. kiinteistolta
Kust. paikka tai kustannuspaikalta. Valitse luettelosta tai kirjoita numero kenttaén.
AsOy Kirjosieppo Isdnndinti - Tavoiteyhteenveto 11.8.2004 Sivu 11
Tammikuu 2004 - Elokuu 2004
“uokralajin numero ja nimi Tammi-0d Helmi0d4 Maaiz04 Hukti-04 Touko-04 Wes504 Yhteensa
Heing-04 Elo04
10 Hoitovasile 117195 117195 117185 117185 117195 117183 937524
117183 117183
20 Rahoitusvastike 182,80 182,80 182,80 182,30 182,80 131,52 1 308,56
13152 13152
30 Vuolra 1 925,00 19495 194495 194495 19495 194495 15 539,68
1 944,95 194495
40 Vesimalsu 2e4,60 2aD,00 260,00 260,00 260,00 260,00 2 084,60
260,00 260,00
42  Eylmivesimaksu 23250 232,50
44  Limminvesimalsu 504,75 504,75
46 Vesimalsuennaldo 440,00 40,00 40,00 40,00 40,00 40,00 -160,00
40,00 40,00
50 Samamalsul/l 75,60 75,60 75,60 75,60 &7.20 50,40 520,20
50,40 58,80
51 Saumamalsu 112 420 420 420 420 420 420 33,50
420 4,20
0 Autosihliip aikdia 53,10 £3,10 £3,10 £3,10 £3,10 53,10 424,80
53,10 53,10
71 Pesuiwpa 1i2 %00 5,00
75 Mankelimaksu 48,00 48,00
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Takuu- ja vakuusmaksut
Voit tulostaa luettelon takuu- ja vakuusmaksuista.

Takuu- ja vakuusmaksut on méaariteltdva Vuokrankanto/Vuokralajitiedot —ikkunassa *Takuu tai vakuus’

vuokralajiryhméaan kuuluviksi.

Maksut gjgka | 1.1.2016 - [ 30.11.2016

Jata ensimmainen paivamaarakentta tyhjaksi, kun haluat
tulostaa kailckd maksut jalkimmaiseen paivamaaraan saakka.

[~ Tulostetaan vain voimassaclevat takuu- ja vakuusmaksut

Vuokrakohde |Kaikki hd Talotunn. |Kaikki -
Kust paikka  |Kaikki - Kinteisto  |Kaikki _~
Kaikki +E

Tulostusjarestys: ¢ Kohdenumero ( Huoneistotunnus

Tulostetaan vain vuokralajit

Esikatselu | Tulosta | Sulie |
Maksut ajalta Ensimmaiseen kenttddn aikavalin ensimmadinen paiva (voit jattdd kentan myds
tyhjéaksi) ja toiseen kenttdan aikavélin viimeinen pdiva.
Vuokrakohde Voit tulostaa raportin my6s vain yhdeltd vuokrakohteelta,
Talotunnus yhdelté talolta,

Kiinteistd nro.

Kust. paikka

Tulostetaan vain

vuokralajit

Tulostusjarjestys

kiinteistolta
tai kustannuspaikalta. Valitse luettelosta tai Kirjoita numero kenttaén.

Voit valita 1-4 vuokralajia, jotka tulostetaan raportille. Kun jatat kentét tyhjiksi,
tulostetaan kaikki *takuu/vakuus’ -lajiryhméén kuuluvat vuokralajit.

Tulostetaanko raportti vuokrakohdenumero- vai huoneistotunnusjérjestyksessa.

As Oy Kirjosieppo Iséinndinti - Takuu- ja vakuusmaksut  15.9.2005 Sivu 141
31.8.2005
Wohde  Huoneigo Talo Henkild Tawote  Erdpéiva Mak ety Makau pye. Erctus
s01 BS 1 S01  Mattila Maila Mielikld
80  Talumalsu 500,00  1.10.2003 500,00 1.10.2003
Yhteensa 500,00 500,00
Yhteenveto: Maksettu Palautettu Saldo
80  Talumalsu 500,00 500,00
Yhteensa 500,00 500,00
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Rahoituslaskelma

Toiminnolla voidaan laskea ja tulostaa nopeasti huoneistokohtainen rahoitustarve.

] 3
Rahoitustarve |126 000,00 Huoneisto Kaikki hd
Vastikkeen ki -
ksikkohinta 1.05 Tall:ltunljus Kafkk!
Jakoperuste: & Pinta-ala Kirteistd o [Kaikki < |
 Jyvitetty-ala Huon luckka |Kaikki
{~ Osakemaara L
~ V::ﬁf;::;n Tulostetaan: [ Sua|rrt||f,erros )
¢ Tasajska v Huoneistoryhma
¥ Huoneistotyyppi
Tietoja hankkeesta [~ Osakkaan nimi
Julkizivuremontin rahoituzlazkelma
Esikatzelu Tulosta Sulje
Rahoitustarve Rahoitustarve, hankkeen kustannusarvio.
Vastikkeen yksikkd-  Rahoitusvastikkeen yksikkohinta.
hinta
Jakoperuste Rahoitustarpeen voi jakaa valinnalla pinta-alan, jyvitetyn alan, osakemaéaran,

vastikertoimen tai tasajaon mukaisesti.

Isdnndinti - Rahoituslaskelma 19.5.2022 Sivu 1/

As.Oy Kirjosieppo
Kaikki

Hanketietoja:  Julkisivuremontin rahoituslaskelma

Lainassuus

Huoneiste Talo Kerrme Huoneistoryhmd Huoneistotyyppi Pinta-ala Wastike/kk
A1l 1 1 Asunto Jh+k+p

72,5 12 083,33

11 huoneistoa Yhteensa 756,0 793,83 126 000,00
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Reskontratulosteet
Vuokrankantokirja
£3
Kuukausi ja vuosi 11 _~| 2016 _~ Vuokrakohde  |Kaikki hd
Tilikauden alkupaiva 1.1.20M5 Talotunnus Kaikki -
Tulostusjarjestys: ¢ Vuokrakohdenumero T Kaikki
" Hupneitotunnus Kust. paikka Kaikki 2

" Askkosjarfestys

Esikatzelu Tulosta

Henkiloluokka |Kaikki

Sulie |

Kuukausi ja vuosi
Tilikauden alkupaiva

Valitse kuukausi ja vuosi, jolta vuokrankantokirja tulostetaan.
Ohjelma tdydent&a tdhan Perustiedot / Ohjaustiedot —ikkunassa annetun pai-

vamaaran. Voit myos Kirjoittaa paivamaaran.

Tulostusjarjestys

jestyksessa.
Vuokrakohde
Talotunnus talolta,
Kiinteist6 nro. kiinteistolta,

Kust. paikka
Henkildluokka

kustannuspaikalta
tai yhdelle/useammalle henkiléryhmalle. Kirjoita henkil6luokat kenttaan pilkulla

Tulostetaanko vuokrankantokirja vuokrakohdenumero- vai huoneistotunnusjar-

Voit tulostaa vuokrankantokirjan myos vain yhdelta vuokrakohteelta,

eroteltuna. Ryhmittely tehdéan Perustiedot/ Henkil6tiedot- tai Vuokrankanto

/ Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

AsOy Kirjosieppo Isanndinti - Vuokrankantokirja 12.8.2004 Sivu 12
kaikki
Kohde Huoneisto Talo Heinidkuu 2004 1.1.2004 - 31.7.2004
Yuokralajin numera ja nimi Tavoite  Maksettu  Maksupv. Erotus | | Tavaite taksettu Erotus |
100 Al 1 Henkild 100 Penttili Risto Ensio, Penitild Katea Maria
10 Hoitovasiile 112,38 112,38 5.7.2004 T846,76 T86,76
20 Rahoihsvastike 58,00 58,00 5.7.2004 406,00 406,00
40 Vesimalzu 30,00 30,00 5.7.2004 178,30 178,30
50 Saumamalsu 151 42,00 42,00
60  Auiosihliipailda 5,00 5,00 5.7.2004 41,30 41,30
71  Pesuhupa 172 24,00 24,00
75 Manlelimalesu 12,00 12,00
206,28 206,28 1 490,36 1 490,36
200 A2 1 Henkild 200 Lehionen Ulla Kaarina
10 Hoitovastile 94,55 95,80 6.7.2004 125 661,35 689,35 2750
40 Vesimalsu 10,00 10,00 6.7.2004 68,80 55,15 -13,65
51 Saumamalsu /2 4,20 4,20 6.7.2004 20,40 18,50 -10,%90
71  Peswupa 172 24,00 24,00
75 Mankelimalsu 12,00 12,00
108,75 110,00 1,25 To5,05 T90,00 2,05
Siirto 31.12.2003 -L70 Kokonaisero +1,25
300 A3 1 Henkild 300 Grinlund Lars-Erik, Grinlund Anna Maija
10 Hoitovastile 112,38 145,70 £.7.2004 33,32 T846,76 #2008 33,32

Copyright © UNES OY 1996-2022

113




Reskontratulosteet UNES®-Isannointi

Vuokrayhteenveto

£2

Kuukausi ja vuosi lﬁm Vuokrakohde Im
Tilikauden alkupaiva IW Talotunnus Im
Kirteists o, [Kaikki _+]
Kust . paikka Im
Herkilbluokka |[Kaikki

Ezikatselu Tulosta Sulje |

Kuukausi ja vuosi Valitse kuukausi ja vuosi, jolta vuokrayhteenveto tulostetaan.

Tilikauden alkupéivda Ohjelma taydent&d tahan Perustiedot / Ohjaustiedot —ikkunassa annetun péi-
vamaaran. Voit myos kirjoittaa paivamaaran.

Vuokrakohde Voit tulostaa vuokrayhteenvedon myds vain yhdeltd vuokrakohteelta,
Talotunnus yhdelté talolta,

Kiinteist6 nro. kiinteistolta,

Kust. paikka kustannuspaikalta

Henkildluokka tai yhdelle/luseammalle henkiléryhmalle. Kirjoita henkil6luokat kenttd4n pilkulla

eroteltuna. Ryhmittely tehdéén Perustiedot/ HenkilGtiedot- tai Vuokrankanto
/ Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

AsOy Kirjosieppo Isénndinti - Vuokrayhteenveto 12.8.2004 Sivu 111
kaikki
Heindkuu 2004 1.1.2004 - 31.7.2004
Wuokralaiin numera ja nimi U Tavoite  Maksetiu Erotus | ' Tawoite M aksettu Erotus |
10 Hodtovastike 117183 1231,62 59,79 8 203,41 8 498,85 295,44
Siirto 31.12.2003 -154,25 kokonaisero +141,19
20 Rahoitusrasiile 131,52 131,52 1177,04 113449 -42,55
Siirta 31.12.2003 +41,80 Kakaonaisara 0,75
30 Vuokra 1 944,96 1928,82 -1d,14 13 504,72 1353574 -58,08
Siirta 31.12.2003 +30,50 kakaonaisara -28.48
40 Vesinaleu 260,00 225,45 -34,55 1824,60 181220 -12,40
Siirta 31.12.2003 -42.45 Kakaonaisara 54,85
42 Eylndivesimalsu 232,50 232,50
44  Limmuinyesinalosu 504,75 504,75
46  Vesinalzuennaldo 40,00 40,00 -200,00 -221.58 -21.58
50  Saunamalsulil 50,40 33,60 -16,80 470,40 425,40 -45,00
Siirta 31.12.2003 -10,75 kakaonaisara -55,75
51  Sawnamalsu 12 4,20 4,20 20,40 18,50 -10,90
Siirta 31.12.2003 -1,70 kakonaisara -12.60
60  Awtosihliipaikka 53,10 31,02 -21,18 ITLTO 256,49 -115,21
Siirto 31.12.2003 -50,40 kKokonaisero -165,61
71  Pesutupa 112 05,00 05,00
715 Mankelimalsu 45.00 47.25 0,75
Siirto 31.12.2003 1,75 Kokonaisero 0,00
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Vuokrankantokirja tilikaudelta
Voit tulostaa vuokrankantokirjan halutulta aikavaliltd, kuitenkin enintdan 12 kuukaudelta.

Tilikauden glkupaiva 1.1.20M5
Tulostettava kausi: Kl
Ensimmainen luuls. 1 ~| 205 ~
Vimeinen kuukausi |11 _~| 2016 _~

Tulostusjarestys:  t+ Vuokrakohdenumeno
" Huoneistotunnus
" Askkosjarfestys

Ezikatselu

Vuosi

Tulosta

2
Vuokrskohde  [Kaikki =]
Talotunnus Im
Kirteisto o, [Kaikki =]
Kust . paikka Im
Herkilbluokka [Kaikki

Sulje |

Tilikauden alkupéaivd Ohjelma tdydent&a tdhan Perustiedot / Ohjaustiedot —ikkunassa annetun pai-

Ensimmainen kuuk.
Viimeinen kuukausi
Tulostusjarjestys

Vuokrakohde
Talotunnus
Kiinteist6 nro.
Kust. paikka
Henkildluokka

vamaaran. Voit myos Kirjoittaa paivamaaran.

Tulostettavan kauden ensimmaéinen kuukausi ja vuosi. Valitse luettelosta tai kir-
joita kenttaan.

Tulostettavan kauden viimeinen kuukausi ja vuosi. Valitse luettelosta tai Kirjoita
kenttddn. Tulosteelle mahtuu enintddn 12 kuukautta.

Tulostetaanko vuokrankantokirja vuokrakohdenumero- vai huoneistotunnusjar-
jestyksessa.

Voit tulostaa vuokrankantokirjan myos vain yhdeltd vuokrakohteelta,
yhdeltd talolta,

kiinteistolta,

kustannuspaikalta

tai yhdelle/useammalle henkiléryhmalle. Kirjoita henkil6luokat kenttaan pilkulla
eroteltuna. Ryhmittely tehdéan Perustiedot/ Henkil6tiedot- tai Vuokrankanto
/ Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

AsOy Kirjosieppo Isdnndinti - Vuokrankantokirja 19.10 2004 Sivu 173
Tarmmikuy 2004 - Heindkug 2004
Wohde  Huoneista  Talo TammiO4  Helmi-04  Maalis04 Hukti-04  Touko-04 Kesa04 1.1.2004 - 51.7.2004
“uokralajin numero ja nimi Heina-04 Makssttu  Tavoite-ero
100 Al 1 Henkild 100 Pendtili Risto Ensio, Penttili Kaka Maria
10 Hoitovastike 11240 11140 11240 112,40 11240 11238 T86,TH
11238
20 Raloitusvastike £8,00 £3,00 58,00 8,00 £8,00 £8,00 406,00
£8,00
40 Vesinalksu 30,00 -L7T0 30,00 30,00 30,00 30,00 178,30
30,00
50 Saunamalsu 11 &40 8,40 &40 &40 &40 42,00
60  Awosiihkip aikla 590 590 £50 £90 £M 590 41,30
5N
71 Pesutupa 1:2 24,00 24,00
75 Mankelmaksu . eSO OO ... SRR
Kohde yhteensa 250,70 183,00 214,70 214,70 214,70 206,28 1 490,36
06,28
200 A2 1 Henkid 200 Lehtonen Ulla K aarina
10 Hoitovastike 04,55 M55 94,55 9455 94,55 120,80 689,35 27,50
9%, 80
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Reskontratulosteet

UNES®-Isannointi

Maksuluettelo

Voidaan liittad esimerkiksi maksukehotuksen liitteeksi todentamaan sitd, mitd on maksettu ja milloin.

"

Kk

Wuosi Kk Wuosi

23

Tulostetaan vain vuokralajit

Tulostettavat kuukaudet | 1 =1 2022 -] -| 4 ~| 2022 -]

Vuokrakohde  |Kaikki -

[Kaikki

Tulostetaan myos

Esikatzelu

Tulostetaan vain [~ Saatavat [~ Ennakot Kinteisté nro [Kaikki -
jos kertyma on vahintaan | 1  kuukauta Kust paikka m

Suortusten % Maksupaivan mukaan Herkilirghma  [Kaikki  +8
kohdistus: ¢~ Erapaivan mukaan A

[~ Henkilotunnus [~ Osoite Ero vahintaan
B ST [~ Vitenumero Vuokrakohde /sivu [

Tulostusjarestys  * Vuokrakohdenumero
™ Huoneistotunnus

=
Talotunnus Kaikki b

Henkiloluokka |Kaikki +H

Tulosta Sulje

Ensimmainen kuuk.
Viimeinen kuukausi

Maksujen kohdistus

Tulostusjarjestys

Vuokrakohde
Talotunnus
Kiinteist6 nro.
Kust. paikka
Avoinna véhintaéan

Vuokrakohde / sivu

Tulostettavan kauden ensimmaéinen kuukausi ja vuosi. Valitse luettelosta tai Kir-
joita kenttaan.

Tulostettavan kauden viimeinen kuukausi ja vuosi. Valitse luettelosta tai kirjoita
kenttaan.

Kohdistetaanko suoritukset kuukausille maksupéivan vai erdpaivdn mukaan.
Maksupaivan mukaan: suoritus kohdistuu sen kuukauden kohdalle, jossa se on
maksettu. Esim. 31.5. on maksettu kesakuun vastike ja kirjattu kesdkuun erépéi-
vén kohdalle — tulostuu luetteloon toukokuun kohdalle.

Eréapdivan mukaan: suoritus kohdistuu sen kuukauden kohdalle, jolle se on
kohdistettu. Esim. 31.5. on maksettu kesékuun vastike ja Kirjattu kesakuun era-
péivan kohdalle — tulostuu luetteloon kesakuun kohdalle.

Tulostetaanko maksuluettelo vuokrakohdenumero- vai huoneistotunnusjérjes-
tyksessa.

Voit tulostaa maksuluettelon myés vain yhdeltd vuokrakohteelta,
yhdelté talolta,

kiinteistolta,

tai kustannuspaikalta. Valitse luettelosta tai anna numero kenttaan.

Vuokrakohdetta ei tulosteta, jos maksamatta on tat4 pienempi rahasumma vali-
tun ajanjakson loppuun mennessa.

Tulostetaanko jokainen vuokrakohde omalle sivulleen.
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Maksupéivan mukaan tulostettu luettelo:
AsOy Kirjosieppo Isanndinti - Maksuluettelo 12.8.2004 Sivu 111
Taukokuug 2004 - Heindkuo 2004, Kaohde 300
Kohde  Huoneisto Talo Henkildnumero ja nimi
300 A3 1 300 Grinhund Lars-Erik, Grinlund Anna-Maija
Kuukausi Lajinumeraja nimi Tavoite Eripdive Maksetty  Maksupy, Erotus
Toukekwu 2004 10 Hoitovasiike 112,40  5.5.2004 112,40  10.5.2004
46 Vesinaksuennaklo 40,00  5.5.2004 29,20 10.5.2004 -10,80
50 Saumanalou 171 840 552004 840  10.5.2004
60  Awvsihkopaikla 590 552004 -5,00
Kukaus yhteensa 166,70 T E0pn T a0
Kesiilmuu 2004 10 Hoitovasiike 112,38  5.6.2004 11238  8.6.2004
46 Vesinalsuenmaklo 40,00  5.6.2004 2022 B.6.2004 -10,78
50  Saunamalou 171 840  5.6.2004 8,40  8.6.2004
60  Awvsihkiopaikla 590 5.6.2004 -5,90
Ewkaus vhteensd 166,68 150,00 -16 68
Heindilauu 2004 10 Hoitovasiike 112,38  5.7.2004 11238  8.7.2004
46 Vesimalsuenmaklo 40,00 5.7.2004 61,58  8.7.2004 21,58
50  Saumanalkesu 171 840  5.7.2004 8,40  8.7.2004
60  Awosihldpaikla 500 572004 17,70 8.7.2004 1180
Ewkaua vhteensd 166,68 2006 33238
Kuakaudet vhteensi 500,06 00,06
Erdpaivan mukaan tulostettu luettelo:
AsOy Kirjosieppo IsAnndinti - Maksuluettelo 12.8.2004 Sivu 111
Toukokud 2004 - Heindkuu 2004, kohde 300
Hohde  Huoneisto Talo Henkildnumeta ja nimi
300 A3 1 300 Grinhind Lars Erik, Grinhund Anna-Maija
Huukausi Lajinumetaja nimi Tavoite Erdpdiva Maksettu Maksupy, Erctus
Toukekwu 2004 10 Hoitovastike 112,40  5.5.2004 112,40  10.5.2004
46  Vesinaksuenmnalkdn 40,00  5.5.2004 20,20 10.5.2004
10,80  8.7.2004
50 Saumamalksu 171 840 5.5.2004 8,40  10.5.2004
60 Awosihkipaikla 590 5.5.2004 5090  8.7.2004
Kakaus vhteensi 166,70 166,70
Kesiilmuu 2004 10 Hoitov asiike 112,38  5.6.2004 11238 8.6.2004
46 Vesimaksuenmaldo 40,00  5.6.2004 2022 8.6.2004
10,78  8.7.2004
50 Saunamalsu 171 840 5.6.2004 840  8.6.2004
60 Awosiihkopaikla 590 5.6.2004 500  8.7.2004
Kunkaus vhieensd 166,68 166 68
Heiniikuu 2004 10 Hoitovastike 112,38  5.7.2004 112,38  8.7.2004
46  Vesinaksuenmnalkdn 40,00  5.7.2004 40,00  8.7.2004
50 Saunamalsu 171 840 5.7.2004 840  8.7.2004
60 Awesihlipailda 590 500  8.7.2004
Kimkaus yhieensd 166,68 166 68
Kakaudet vhteensi 500,00 00 .06
117




Reskontratulosteet

UNES®-Isannointi

Maksuhistoria

Selventdd Poikkeamat kohteittain —tulostetta, kertoen miten ja milta ajalta saatavat/ennakot ovat kehitty-

neet.
£3
Tulostettava kausi: Kk Vuosi Vuokrakohde  |Kaikki hd
Ensimmainen kuuk., | 1 _=| 2015 _~ LT i Im
Vimeinen kuukausi |11 _~| 2016 _~ Kinteisté nro.  [Kaikki =]
Tulostetaan: v Kaikki ¢ Vain saatavat Kust. paikdca Im

™ Vain ennakot

Tulostusjarjestys: ¢ Vuokrakohdenumero
™ Huoneistotunnus

Ezikatselu Tulosta

Henkiloluokka |Kaikki

Vuokrakohde /sivu [

Sulje |

Ensimmainen kuuk.
Viimeinen kuukausi

Tulostetaan
Kaikki

Vain saatavat
Vain ennakot

Tulostusjarjestys

Vuokrakohde
Talotunnus
Kiinteist6 nro.
Kust. paikka
Henkil6luokka

Vuokrakohde / sivu

Tulostettavan kauden ensimmaéinen kuukausi ja vuosi. Valitse luettelosta tai Kir-
joita kenttaan.

Tulostettavan kauden viimeinen kuukausi ja vuosi. Valitse luettelosta tai kirjoita
kenttaan.

Kaikki: tulostaa ohjelma saatavat ja ennakot valitulta ajalta.

Vain saatavat: tulostaa ohjelma viimeisimman miinusjakson, niilté joilla on saa-
tavaa valitulla kuukaudella.

Vain ennakot: tulostaa ohjelma viimeisimman plusjakson, niilta joilla on enna-
koita valitulla kuukaudella.

Tulostetaanko maksuluettelo vuokrakohdenumero- vai huoneistotunnusjarjes-
tyksessa.

Voit tulostaa maksuhistorian myds vain yhdeltd vuokrakohteelta,
yhdeltd talolta,

kiinteistolta,

kustannuspaikalta

tai yhdelle/useammalle henkiléryhmalle. Kirjoita henkiléluokat kenttdan pilkul-
la eroteltuna. Ryhmittely tehddén Perustiedot/ Henkil6tiedot- tai Vuokran-
kanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

Tulostetaanko jokainen vuokrakohde omalle sivulleen.

AsOy Kirjosieppo Isanndinti - Maksuhistoria 19.10 2004 Sivu 111
Ajalta 1.3.2004 - 3182004, Kohde 300
Kokhde  Huaneisto  Talo Tavaite Erdpdiv fakastty ke supy Eratuz Saldo
000 co 2 Taipale Maija-Liisa, Tajpale Seppo Taneli
Sale 2022004 -0,25
Maalislmuu 2004 2705 532004 200,00 932004 -27.05 -2730
Huhtiluu 2004 2705 54,2004 250,00 842004 2295 -4,35
Toulwluu 2004 2705 552004 200,00 752004 2705 -3140
Kesilauu 2004 2705  5.6.2004 200,00 10.6.2004 -27.05 -S8AS
Heinilkuu 2004 2705 5.7.2004 250,00 12.7.2004 2205 -3550
Eloluu 2004 2705 5.8.2004 250,00 11.8.2004 2205 -12.55
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Reskontratulosteet

Korkolaskelmat

Ohjelma laskee ja tulostaa viivastyskorot antamiesi valintojen mukaisesti vuokrakohteittain ja lajeittain.

Voidaan liittd4 esimerkiksi maksukehotuksen liitteeksi selvitykseksi korkojen muodostumisesta.

Vuokrakohde m
Talotunnus [Kaikki -]
Kirteisté nro.  [Kaikki  _=|
Kust. paikka m
Henkidluokka [Kaikki
Korkoprosertti ’?

16

30.11.2016

Kumulativinen koronlaskenta [
Viivastyskorot lasketaan ajalta
| 1.1.20015 - |26.12.2016

Laskentapaiva

"Viivastyskorko"-vuokralaji

Korkoraja rahassa | 2,00

Korkoraja paivissa 3

| 90 _-| |Viivastyskorko
Tulostetaan vuokrakohde / sivu [~

Suontukcset lasketaan: ¢ vimeiseen korkopaivaan asti  laskentapaivaan asti

Tulostetaan myos maksukehotusten tulostuskiellossa oleville kohteille r

Esikatzelu | Tulosta Sulje
Vuokrakohde Voit tulostaa korkolaskelman myds vain yhdeltd vuokrakohteelta,
Talotunnus talolta,
Kiinteistd nro. kiinteistolta,

Kust. paikka
Henkiléluokka

Korkoprosentti

Korkoraja rahassa

Korkoraja paivissa
Laskentapéiva

Kumulatiivinen koronlaskenta
Viivastyskorot lasketaan ajalta
Maksetut korot hyvitetdan ajalta

»Viivistyskorko” -vuokralaji

Tulostetaan vuokrakohde / sivu

Suoritukset lasketaan
viimeiseen korkopéaivaan asti /
laskentapdivaén asti

Tulostetaan myds maksukehotus-
ten tulostuskiellossa oleville koh-
teille

kustannuspaikalta

tai yhdelle/luseammalle henkiléryhmalle. Kirjoita henkil6luokat
kenttddn pilkulla eroteltuna. Ryhmittely tehd&&n Perustiedot/
Henkildtiedot- tai Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot -
ikkunassa.

Korkoprosentti, jolla viivastyskorot lasketaan. Erota desimaalit pil-
kulla.

Rahamaard, jota pienemmat korot jatetddn huomioimatta.
Paivien lukumaéré, joilta ei vield lasketa viivéastyskorkoa.
Paivamaara, jolta vield huomioidaan tavoitteet ja maksut.
Lisatdanko aikaisemmat korkovelat uuteen korkokertymaéan.
Paivamaaravali, jolta korot lasketaan.

Paivamaaravali (erapdivien mukaan), jolta maksetut korot hyvite-
taan. Ei valittavissa, kun on valittu kumulatiivinen koronlaskenta.

Valitse viivastyskorko-lajiryhmaan kuuluva vuokralaji luettelos-
ta. Ohjelma ei laske aikaisemmin tavoitteeksi viedyille viivéstysko-
roille korkoa. Vuokralaji on ensin médriteltdva toiminnolla Vuok-
rankanto / Vuokralajit.

Tulostetaanko jokainen vuokrakohde omalle sivulleen.

Huomioidaanko viivéstyskorkojen maksut korkojakson viimeiseen
laskentapdivéan asti (kuvassa 19.8.2004) vai laskentapdivaan asti
(kuvassa 31.7.2004).

Tulostetaanko korkolaskelmat myds sellaisille vuokrakohteille, joil-
la on valinta "Ei maksukeh’ Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot
—ikkunassa.
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Reskontratulosteet UNES™-Isanndinti
AsOy Kirjosieppo Isdnnédinti - Korkolaskelma 12.8.2004 Sivu 172
Tasmavtyspawa  31.7 2004 Yivastyskorot ajatta 1.1.2004 -19.8 2004 Korko % 10,5
kohde Huoneisto Talo Henkildnurmen ja nimi
200 A2 1 200 Lehionen Ulla Kaarina
Paiva Erdantyrvt  haksettu Saldo korko ajata Pahat karka
Wanhat korkovelat 13,27 Karot yhieensa 13,27
300 A3 1 300 Grinlund Lars Erik, Grinlund Anna-Maija
Aiv 4 Erdantyrvt  Maksetiu Saldo korko gjata Pamat korko
“anhat korkovelat in3s karat yhieensa 35
501 BS 1 501 Mattila Maik Mielikld
Paiva Erdantyrvt  Maksetiu Saldo korko gjata Pamat korko
wanhat korkowelat 5,74 karat yhteensa 574
800 E8 1 800  Hellsten Exkki Topias, Hellsten Satu Helena
Paiva Erdantynvt  Maksetiu Saldo korko sjata Pamwat korko
31122003 095
07.01.2004 263,45 -262.50 8.1.2004 - 9.1.2004 2 0,15
0901 2004 3055 78,05
31.01.2004 77,10 095
07 022004 263,45 -262.50 8.2.2004 - 1022004 3 0,23
10022004 250,00 -12,50 1122004 - 7.3.2004 26 0,09
07 032004 263,45 -27505 §.3.2004 - 1032004 3 0,24
10032004 260,00 -1595 1132004 - 7T.4.2004 28 0,13
07 04 2004 263,45 -279.40 842004 - 1342004 4] 048
13.04 2004 260,00 -19.40 1442004 - 7.5.2004 24 0,13
07 052004 263,45 -282 85 8.5.2004 - 1052004 3 0,24
10052004 260,00 S22 85 1152004 - 7.6.2004 28 0,18
07 062004 263,45 -286,30 8.6.2004 - 1052004 3 0,25
10062004 260,00 -26,30 1162004 - 7.7.2004 el 0,20
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Suoritusluettelo
Maksujen suoritusluettelo.

£3
Kuukausi [11 =] Vuesi [2016 =] Pankki [Kaikki -]
Manjgkso | 1.11.2016 - [30.11.2016 Vuokrakohde [Kaikki -]
Tulostetaan vain vuokralajit Talotunnus Im
|Kaikki B Kirteists nro.  [Kaikki <]
Tulpstusjanestys: & Maksupaiva Kust. paikka Im
O s | Herdsuoda Gk
Esikatzelu Tulosta Sulje |
Kuukausi Kuukausi, jolta suoritusluettelo tulostetaan.
Vuosi Vuosi, jolta suoritusluettelo tulostetaan.
Ajanjakso Paivamaaravéli, jolta suoritusluettelo tulostetaan, jos haluat muulta ajalta kuin
kuukaudelta. Esimerkiksi: 20.5. — 30.6.2004.
Tulostusjarjestys Tulostetaanko suoritusluettelo maksupdiva-, vuokrakohdenumero- vai huoneis-
totunnusjarjestyksessa.
Pankki Voit tulostaa tiettyyn pankkiin tulleet suoritukset.
Vuokrakohde Voit tulostaa tietyn vuokrakohteen,
Talotunnus talon,
Kiinteistd nro. kiinteiston,
Kust. paikka kustannuspaikan
Henkildluokka tai yhdelle/luseammalle henkiléryhmélle. Kirjoita henkildluokat kenttéan pilkul-

la eroteltuna. Ryhmittely tehd&an Perustiedot/ Henkil6tiedot- tai Vuokran-
kanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

AsOy Kirjosieppo Isdnndinti - Suoritusluettelo 12.8.2004 Sivu 11
Ajalta 1.7.2004 - 31.7.2004

“uckrakohde  Henkildn rimi Huoneigo  Kijauspaiva Tilinum ero ja nimi Suontus
100 PenttiEi Risio Ensio, Penttild Kais Al 5.72004 1910 DNordea 206,28
T00 Ebranta Marja-Tertiu B7 572004 1911 Osuuspankki 75,95
2100 Oy Wihuk Ah L1 5.7.2004 1912 Shfistipankld 910,50
200 Lehtonen Ulla Kaarina A2 6.7.2004 1912 Shistipankld 110,00
1000 Lindholm Kaj Giran C10 6.7 2004 1910 Norxdea 56,58
2200 Grinlund Lars Exik L2 7.72004 1910 DMNordea 700,00
00 Grinlund Lars Exik, Grinlund A A3 B8.7.2004 1910 Nordea 200,06
00 Sepp ili Aarne Kalevi BS 9.72004 1910 DNordea 95,00
405 Koskinen Esa Juhani Ad 12.7.2004 1910 Nordea 100,00
600 Uotila Markku Ilmari, Ustila Eev B 12,7 2004 1910 DNordea 171,50
- 101 Hellsien Exkki Topias, Hellsien Sa Ef 1272004 1910 Nordea 260,00
200 Taipale Maija-Liisa, Taipale Sepp c9 12.7.2004 1912 Shfistipankld 250,00
1100 Marttilh Rauno Tapio, Marttila P Cl11 12.72004 1910 DNordea 153,00
501 Maitila Maila Mielikld B5 15.7.2004 1910 Norxdea 338,32
¥Thieensdi 14  suoritusta 362719
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Suoritusyhteenveto

Maksujen suoritusyhteenveto kirjanpidon tileittain.

23

Kuukausi | 4 = Vuesi | 2022 ~| Pankcki Kaikki -

Tulostetaan vain vuokralajit

Ajarjakso | 1.4.2022 - | 30.4.2022 Talotunnus Kaikki -

[Kaikki

Suortukset ¢ Maksupaivan mukaan
poimitaan: ¢~ Erapaivan mukaan

Suoritukset entellaan paivamaarttain - [~

Kiinteisto nro Kaikki hd
+H Kust.paikka [Kaikki =
Henkiloluokka |Kaikki (]

Esikatselu Tulosta | Sulje |
Kuukausi Kuukausi, jolta suoritusyhteenveto tulostetaan.
Vuosi Vuosi, jolta suoritusyhteenveto tulostetaan.
Ajanjakso Paivamaaravéli, jolta suoritusyhteenveto tulostetaan, jos haluat muulta ajalta

Suoritukset eritellaén
paivamaarittain
Pankki

Talotunnus
Kiinteistd nro.

Kust. paikka
Henkildluokka

kuin kuukaudelta. Esimerkiksi: 20.5. — 30.6.2004.
Tulostetaanko yhteenveto paivamaarittdin eriteltyné.

Voit tulostaa tiettyyn pankkiin tulleiden,
tietyn talon,

Kiinteiston,

kustannuspaikan

tai yhdelle/useammalle henkiléryhmalle. Kirjoita henkil6luokat kentt&én pil-
kulla eroteltuna. Ryhmittely tehddén Perustiedot/ Henkildtiedot- tai Vuok-
rankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

AsOy Kirjosieppo Isannéinti - Suoritusyhteenveto 12.8.2004 Sivu 11
Ajalta 1.7.2004 - 31.7.2004
Tili Tiliv nirni Kirjauspaiva Dehet Kredit Yhteenss
1910 MNordea 5.7.2004 206,28
6.72004 5658
772004 700 00
8.7.2004 200 D6
9.7.2004 95,00
12.7.2004 531,50
13.7.2004 153,00
15.7.2004 33s 32
Y hteensd 228074 228074
1911  Osuuspanklki 572004 7595
Y hteensd 7595 7595
1912  Sadstipankki 572004 91050
6.7.2004 110,00
12.7.2004 250,00
Y hteensd 127050 127050
Thteensi 362719 362719
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UNES®-Isannointi Reskontratulosteet

Viitemaksuluettelo

Pankista pankkiohjelmalla noudetun viitemaksutiedoston tulostus. Luettelosta nékee esimerkiksi Kirjautu-

mattomat maksut.

Vitemaksutiedoston nimi;

[C:\Unes\ls2\Viitemaksutxml

[

[~ Tulostetaan vain poikkeavat vitenumerot

[~ Tulostetaan vain tunnistetut vitenumerot

™ Tulostetaan vain kijaamattomat tapahtumat

[~ Vitteessa olevaa yhtionumeroa ei tarkisteta

Esikatzelu Tulosta

Sulje

Viitemaksutiedoston nimi

Tulostetaan vain poikkeavat

viitenumerot

Tulostetaan vain tunnistetut

viitenumerot

Tulostetaan vain

kirjaamattomat tapahtumat

Viitteessa olevaa

yhtionumeroa ei tarkisteta

Pankista tuodun viitemaksutiedoston kansiopolku ja tiedoston nimi, va-
litse luettelosta. Tiedot on ensin annettava ruudulla Vuokrankanto /
Koneellinen maksukirjaus kohtaan Tiedostojen nimet hakemistopol-
kuineen.

Tulostetaan kaikki sellaiset tapahtumat,joiden viitenumero ei sovi mille-
kaén yhtidlle.

Tulostetaan vain ne tapahtumat, joiden viitenumerolla I6ytyy vuokrakoh-
teet. Talla saadaan rajattua tulosteelle vain tiettyyn taloyhtioon liittyvéat
tapahtumat.

Tulostetaanko vain ne tapahtumat, joita koneellinen maksukirjaus ei ole
kirjannut. Jos taté ei ole valittuna, ohjelma tulostaa kaikki tapahtumat.

Tulostetaanko my6s ne tapahtumat, joiden viitteessé oleva yhtiGnumero
on vaara. Katso sivu 38: Yhtionumero viitenumerolle.

As.Oy Kirjosieppo Isannointi - Viitemaksuluettelo 12.10.2011 Sivu 1/1
Viitemaksutiedosto: C:\Pankki\Viitemaksut.xml
Viitenumero  Kirjauspv.  Maksupv. Maksaja Arkistointitunnus Viitemaksu Kirjaamatta
Pankkitili FI136 2012 3800 011575
2008 3.5.2011 30.4.2011 Lehtonen Ulla Kaarina ND1500PV110503NR6011 108,75
11002 3.5.2011 2.5.201 Marttila Rauno Tapio ND1500PV110503NR6012 151,40
1009  5.5.2011 3.5.2011 Penttild Risto Ensio ND1500PV110505NR6021 214,70
5005 5.5.2011 5.5.2011 Seppéléd Aarne Kalevi ND1500PV110505NR6023 94,35 94,35
9001 5.5.2011 4.5.2011 Taipale Maija-Liisa ND1500PV110505NR6022 227,05
6004 6.5.2011 4.5.2011 Uotila Markku limari ND1500PV110506NR6031 179,95 179,95
10003 21.5.2011 19.5.2011 Lindholm Kaj G6ran ND1500PV110521NR6091 56,60
Yhteensé 1032,80 274,30
Pankkitili FI75 5700 5020 0040 25
3007  7.5.2011 4.5.2011 Gronlund Lars-Erik OP5210PV110507NR6041 166,70
8002 7.5.2011 5.5.2011 Hellsten Satu Helena OP5210PV110507NR3042 263,45
22004 7.5.2011 4.5.2011 Gronlund Lars-Erik OP5210PV110507NR6043 698,35 698,35
7003  9.5.2011 9.5.2011 Eloranta Marja-Terttu OP5210PV110509NR3071 75,95
4051 12.5.2011 10.5.2011 Koskinen Esa Juhani OP5210PV110512NR3081 184,25
21005 15.5.2011 15.5.2011 Oy Wibulz Ab OP5210PV110515NR3121 906,45
Yhteensé 229515 698,35
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Ti

liyhteenveto

Tavoitteet ja suoritukset Kirjanpidon tileittdin ja lajeittain.

"

Kuukausi |4 | Vuosi |2I]22j

23

Talotunnus Kaikki hd

Aanjgkso | 1.4.2022 - | 30.4.2022

Tavoitteet otetaan tositepaivan mukaan [~

Tilidintitapa: ALV tilidirti:
~ Maksuperusteinen {* Bruttotilicinti
"~ Suorteperusteinen 1 ™ NettotiliGinti

{* Suorteperusteinen 2

Esikatselu Tulosta Sulje

Kiirteistd nna Kaikki hd
Kust. paikka Kaikki -
Henkiloluokka |Kaikki (]

Kustannuspaikkaerttely [~

Kuukausi
Vuosi
Ajanjakso

Tavoitteet otetaan tosi-
tepaivan mukaan

Tilidintitapa

ALV:n tilidinti

Talotunnus
Kiinteistd nro.
Kust. paikka
Henkildluokka

Kustannuspaikkaerittely

Kuukausi, jolta tiliyhteenveto tulostetaan.
Vuosi, jolta tiliyhteenveto tulostetaan.

Paivamaaravali, jolta tiliyhteenveto tulostetaan, jos haluat muulta ajalta
kuin kuukaudelta. Esimerkiksi: 20.5. — 30.6.2003.

Kerétddnko tavoitteet erdpéivan vai tositepdivan mukaan.

Maksuperusteinen: suoritukset tilioidaan pankkiin ja tuottoihin.

Suoriteperusteinen 1: tavoitteet tilididaan tuottoihin ja saamisiin sekd suo-
ritukset pankkiin ja saamisiin.

Suoriteperusteinen 2: tavoitteet tilididaan tuottoihin, suoritukset pankkiin
ja poikkeamat saamisiin ja ennakoihin.

Bruttotilidinti: Arvonliséveroja ei tilidida erikseen.
Nettotilidinti: Arvonlisaverot tilididaan erikseen.

Voit tulostaa tiliyhteenvedon myos vain yhdelt talolta,
kiinteistolta,

kustannuspaikalta

tai yhdelle/useammalle henkiloryhmaélle. Kirjoita henkildluokat kenttaan
pilkulla eroteltuna. Ryhmittely tehd&an Perustiedot/ HenkilGtiedot- tai
Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

Eritelld&nkd tiedot kustannuspaikoittain. Kustannuspaikkojen numerot pi-
t&4 ensin olla annettuna Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.
Seka Perustiedot / Kirjanpidon tilit —ikkunassa pitaa tilille olla valittuna
erittely kustannuspaikoittain.
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UNES®-Isannointi Reskontratulosteet

Suoriteperusteinen 1:

As Oy Kirjosieppo Isénnédinti - Tilivhteenveto 16.92005 Sivu 1/1
Ajalta1.12.2004 - 31.12.2004
Kust.paikka Tilinumera ja nimi Debet Kredit “uokralajeittain Debet Wredit
1 . . i i 72464

1
46 Vesimaksuermakko 40,00
50 Saunarmaksu 111 50.40 33.60
51 Saunamaksu 1/2 4.20 372
60 Antosdhldpaikka 23,60 17,70
1 1736 Vwhrasmmiset 338,32 338,32 30 WVuckra 338,32 338,32
1 1210 Noxdea 11%0,73 10 Hoitovastike 554,14
20 Rahoitussastike 131,52
30 Vuokra 338,32
40 Vesimaksu 115,45
50 Saunamaksu 171 33,60
60 Autnsihle paikka 17,70
1
1
1
1
1
1 3201 Saunamaksu 54,60 50 Saunarmaksu 11 50,40
51 Saunamaksu 172 420
1 23,60 60 Autosihk paikka 23,60
1 151,52 20 BRahoitusvastike 131,52
Kustannnspaikka vht. 2 950,01 2 950,01
Suoriteperusteinen 2:
As Oy Kirjosieppo Isé@nndinti - Tilivhteenveto 16.9 2005 Sivu 1/1
Ajalta 1.12.2004 - 31.12.2004
Kust paikka  Tilinum eto j& nimi Dehet Kredit “uokralajeittain Drebet W recdit
1 1710 Hoitovastikesaamiset 112,31 10 Hoitowastike 112,31
1 1735 Nt saamiset 87,73 A0 Vesimaksn 24,55
46 Wesimaksuennakko 40,00
50 Saunarnaksu 171 16,80
51 Saunamaksu 172 0.4%
60 Autosihkd paikka 5.00
1 1910 Nordea 1190,73 10 Hoitovastike 554,14
20 Rahoitusvastike 131,52
30 Vuokra 335,32
40 Vesimaksu 115,45
50 Saunaraksu 171 33.60
60 Autosihbd paikka 17.70
1
1
1
1
1
1
1 3201 Saunamalswu 5460 50 Saunarabsu 11 50,40
51 Saunamaksu 152 420
1
1

Kustarmuspaikka vhi. 157506 157506
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Reskontratulosteet UNES®-Isannointi

Maksuyhteenveto
Suoritukset ja tavoitteet eriteltyna lajeittain ja pankeittain.

C £3
Kuukausi | 4 =] Vuesi 2022 -] Talotunnus Kaikki -
Nanjakso | 1.4.2022 - | 30.4.2022 Kiinteistd nro Kaikki =
Suortukset ¢ Maksupaivan mukaan Kust. paikha Kaikki -
poimitaan: ¢~ Erapaivan mukaan s
Henkilsluokka [Kaikk i
ALV tiliginti: {+ Bruttotilidinti sreheREs —
~ MNettotilidinti Kustannuspaikkaerttely [~
Ezikatselu Tulosta Suljie |
Kuukausi Kuukausi, jolta maksuyhteenveto tulostetaan.
Vuosi Vuosi, jolta maksuyhteenveto tulostetaan.
Ajanjakso Paivamaaravéli, jolta maksuyhteenveto tulostetaan, jos haluat muulta
ajalta kuin kuukaudelta. Esimerkiksi: 20.5. — 30.6.2003.
ALV:n tilidinti Bruttotilidinti: Arvonliséveroja ei tilidida erikseen.
Nettotilidinti: Arvonlisaverot tilididaan erikseen.
Talotunnus Voit tulostaa maksuyhteenvedon myds vain yhdelta talolta,
Kiinteistd nro. kiinteistolta,
Kust. paikka kustannuspaikalta
Henkildluokka tai yhdeltd/useammalta henkiloryhmalt4. Kirjoita henkil6luokat kenttaén

pilkulla eroteltuna. Ryhmittely tehdd&n Perustiedot/ Henkil6tiedot- tai
Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

Kustannuspaikkaerittely  Eritellddnko tiedot kustannuspaikoittain. Kustannuspaikkojen numerot
pitdd ensin olla annettuna Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —
ikkunassa. Sek& Perustiedot / Kirjanpidon tilit —ikkunassa pitéé tilille
olla valittuna erittely kustannuspaikoittain.

AsOy Kirjosieppo Isanndinti - Maksuyhteenveto 12.8.2004 Sivu 111
Ajalta 1.7.2004 - 31.7.2004

Tilinumero janimi “uokralajinumena ja nimi Tavaite i aksettu E rotus

3000 Hoitovastikleet 10 Hoitovastilke 117183 1198,30 +26,47

3100 Vwkrat 30 Vwhra 1 944,96 192882 -1a,14

3200 Vesimaksut 40 Vesimalsu 260,00 225,45 -34,55

46  Vesimalsuwenmklao 40,00 61,58 +21,58

Tili yhieensi 300,00 287,03 -12,97

3201 Saumamalosut 50 Saunamalkesu 111 50,40 33.60 -16,80
51 Saunamalou 152 4,20 4,20

Tiki yhieensi 54,60 37,80 -16,80

3210 Awiopaildcamalosut 60 Awitosihlbpaikia 53,10 43,72 9,38
2100 Fifomavastildeet 20  Rahoitusvasiile 131,52 131,52

Kaildd yhieensi 3 656,01 3627,19 -28,82

Suoritukset pankeittain

Tili P ankin nimi Palautukse Suorituk et Yhteenss
1910 Mordea Linitumild 2 280,74 2280,74
1911 Lintumden Osuuspankld T5.95 75,95
1912 Lindumden Saasfipankld 1270,50 127050

Yhieensd 3627,19 362719
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Poikkeamat kohteittain

—

Poikkeamien laskentapaiva 30.4.2022
Tulostetaan wain vuokralajit
|Kaikki L5

Tulostetaan vain [~ Saatavat [ Ennakot
jos kertyma on vahintaan | 1 kuukautta

Tavoitteet otetaan tositepaivan mukaan [
Tulostetaan myos

™ Henkilgtunnus [~ Osoite
[~ Syntymaaika ™ Vitenumero
Tulostusjaestys ¢ Vuokrakohdenumero

™ Huoneistotunnus

Ezikatselu Tulosta

E3
Vuokrakohde  |Kaikki -
Talotunnus Kaikki b
Kiinteistd nro Kaikki b
Kust. paikha Kaikki -
Henkildryhma  |Kaikki +E
Henkiloluokka |Kaikki b 5
Ero vahintaan
Tulostusmuota ¢~ Lyhyt
+ Pitka
Sulje

Poikkeamien laskentapaiva
Tulostetaan vain vuokralajit
Tulostusjarjestys

Tavoitteet otetaan tositepéi-
van mukaan

Vuokrakohde
Talotunnus
Kiinteistd nro.
Kust. paikka
Henkildluokka

Tulostusmuoto

Anna péivamaard, mihin asti poikkeamia tulostetaan.

Valitse luettelosta tulostettavat vuokralajit.

Tulostetaanko raportti vuokrakohde- vai huoneistotunnusjérjestyksessa.
Keratdanko tavoitteet erdpaivén vai tositepaivan mukaan.

Voit tulostaa raportin myds vain yhdeltd vuokrakohteelta,
talolta,

kiinteistolta,

kustannuspaikalta

tai yhdeltd/useammalta henkiléryhmalta. Kirjoita henkiléluokat kenttdén
pilkulla eroteltuna. Ryhmittely tehd&én Perustiedot/ Henkilttiedot- tai
Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

Tulostetaanko pitké vai lyhyt raportti. Pitkd raportti tulostaa vuokralajit
omille riveilleen vuokrakohteittain.

As.Qy Kirjosieppo Isdnndinti - Poikkeamat kohteittain  27.11.2017 Sivu 172
Poikkeamat 31.10.2017
Kohde  Huoneiste Talo  Henkild Ennakot Saatavat ‘rhieensi
100 A1 1 100 Penttila Risto Ensio, Penttila Kaisa Maria
10  Hoitovastike 152250 -1 522 50
20 Rahoitusvastike 812,00 $12,00
46 Vesimaksuennakko 336,00 -336,00
50  Saunamaksu 11 36,00 -36,00
60  Autosihkopaikka 42,00 42,00
Yhteensa 274850 -2 748,50
201 A2 1 201 Jaakkola Antti Olavi, Jaakkola Quti Anneli
10  Hoitovastike 1 281,00 -1 281,00
46 Vesimaksuennakko 112,00 112,00
50  Saunamaksu 11 67,35 57,35
680 Autosdhkopaikka . 4800 - 48,00
Yhteensa 1 508,35 -1 508,35
300 A3 1 300 Gronlund Lars-Enk, Gronlund Anna-Maija
10  Hoitovastike 1 522,50 -1 522,50
46 Vesimaksuennakko 448,00 448,00
50  Saunamaksu 11 63,00 3,00
60 Autosdhkipaikka . 4200 - 42,00
Yhteensa 2 075,50 -2 075,50
405 Ad 1 405  Koskinen Esa Juhani
10  Hoitovastike 1 281,00 -1 281,00
2 Rahoitusvastike 717,92 717,92
R Btatallivinkes RAN M RAN O
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Poikkeamat lajeittain

-

Poikkeamien laskentapaiva

Tulostetaan vain vuokralajit

23

30.4.2022 Talotunnus Kaikki hd
Kiinteistd nro. Kaikki b

|Kaikki
Tavoitteet otetaan tositepaivan mukaan [~ gt nikki g

Esikatzelu |

+E Kust. paikka Kaikki hd

Tulosta | Sulje |

Poikkeamien laskentapdivd Anna paivamaard, mihin asti poikkeamia tulostetaan.

Tulostetaan vain vuokralajit Valitse luettelosta tulostettavat vuokralajit.

Tavoitteet otetaan tositepdi- Kerdtddnko tavoitteet erdpdivan vai tositepdivan mukaan.

vén mukaan
Talotunnus
Kiinteistd nro.
Kust. paikka
Henkildluokka

Voit tulostaa raportin myds vain yhdeltd talolta,
kiinteistolta,
kustannuspaikalta

tai yhdeltd/useammalta henkiléryhmalta. Kirjoita henkildluokat kent-
taan pilkulla eroteltuna. Ryhmittely tehdd&n Perustiedot/ Henkil6tie-
dot- tai Vuokrankanto / Vuokrakohdetiedot —ikkunassa.

As.OQy Kirjosieppo Isanndinti - Poikkeamat lajeittain 27.11.2017 Sivu 11
Poikkeamat 31.10.2017

uokralajin numer ja nimi Ennakot Saatavat “rhieensd
10  Hoitovastike 15 876,00 -15 876,00
20  Rahoitusvastike 3 516,80 -3 516,80
30 Vuokra 11 526,20 -11 526,20
35  Autotallivuokra 1120,00 -1120,00
40  Vesimaksu 2 690,32 -2 690,32
A6 Vesimaksuennakko 896,00 -896,00
50  Saunamaksu 1/1 625,35 -625,35
60  Autosdhkdpaikka 390,00 -390,00

Yhteensa 36 640,67 -36 640,67
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Siirtyvat erat

Voit tulostaa erdantyneet saatavat ja tulleet ennakkomaksut tietyltd aikajaksolta esimerkiksi tilikauden
vaihtuessa.

=

Erat ajatta

[1.1.2019

Ohjelma tulostaa tavoitteiden ja maksujen poikkeamat
annetulta aikavalilla. Kun haluat tulostaa kaikkki poil-
keamat, jata ensimmainen paivamaarakentta tyhjaksi.

Vuokrakohde  |Kaikki i

Talotunnus Kaikki hd
Kinteistd nro | Kaikki hd
Kust. paikka  |Kaikki -

Tavoitteet otetaan tostepaivan mukaan [~

30.4.2022

Erittely lajeittain  [¢
Sagtavat [V
Ennakot W

Kun jatat ensimmadisen kentdn tyhjéksi ja laitat toiseen kenttddn paivamaéran, saat
ennakot ja saatavat siihen paivaméaaradn asti. Kun laitat sekd alku- ettd loppupéi-
vamaarén, saat ennakoiden ja saatavien muutoksen ko. aikana.

Voit tulostaa siirtyvét erdt myds vain yhdelta vuokrakohteelta,

Esikatselu| Tulosta | Suljie
Erat ajalta
Vuokrakohde
Talotunnus yhdelté talolta,

Kiinteistd nro.
Kust. paikka

Erittely lajeittain

Saatavat
Ennakot

kiinteistolta,

tai yhdeltd kustannuspaikalta. Valitse luettelosta tai kirjoita numero kenttaén.
Eritelladnko saatavat ja ennakot lajeittain.

Tulostetaanko saatavat.

Tulostetaanko ennakot.

Tavoitteet otetaan Kerdtaanko tavoitteet erdpéivan vai tositepaivan mukaan.
tositepdivan mu-

kaan
As Oy Kirjosieppo Is&nndinti - Siirtyvat erat 169 2005 Sivu 1.2
Ennakot 31.12.2004
Huon  Talo  Kohde Henkila Ennakot
A2 1 200 200 Lehtonen Ulla Kaarina
10 Hoitovastike 2750
Ad 1 405 405 Koskinen Esa Juhani
10 Hoitovastike 33,70
BS 1 500 500 Seppili Aame Ealeri
10 Hoeitovastike 390
B6 1 600 600 Uotila Markku Ihnari, Uoetila Eeva Annikld
10 Hoitovastike 0,09
B8 1 800 800 Hellsten Exkld Top ias, Hellsien Satu Helena
10 Hoitovastike 3655
co 2 000 om0 Taipale Maija-Liisa, Taipale Seppo Taneli
10 Hoeitovastike 91,20
Cc10 2 1001 1001  Jauhosaari Ulla Kirsi
40  Vesimaksu 180
L1 2 2100 2100 Oy Wibulz Ab
30 Vwlaa 1998
40  Vesimaksu 30,24
Eohde yhieensi 50,22
Ennakot yhteensi 244,96
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Y hteiset tehtavat

Toiminnolla voidaan tehd& yhteisia tehtavia valituille taloyhtidille ja toiminnoille. Valinta tehddan klik-
kaamalla kyseista taloyhtiota tai tehtavaa.

Valitze yhiiot

Ryhmat Valitze tehtavat

Az Oy Kirjosieppo
Tyhja tietokanta

Valitse yhtict:  Kaikki [~

Huoneiztoluettelon tulostus -
Henkiloluettelon tulostus
Azukazluettelon tulostus
Ozakeluettelon tulostus
Aaniluettelon tulostus

Kirjeiden tulostus
Yuokratavoitteiden lazkenta
Koneellinen makzukirjaus
Viitemaksuluettelon tulostus
Wastaanottoilmoitusten kasittely
Wastaanottoilmoitusten tulostus
Finvoice-verkkolaskujen luonti
Finvoice-laskuluettelon tulostus
Siirto kirjanpitoon - tiedosto
Siirto kirjanpitoon - tulostus
Yuckrakohdeluettelon tulostus
Yuokrankantokirjan tulostus
Yuokrayhteenvedon tulostus
Tilisiirtojen ja lagkujen tulostus
Suoramaksuilmoitusten tulostus
Korollisten tilisiirtojen tulostus

M akzukehotusten tulostus
Suorituzluettelon tulostus
Sunritienhteanwvadnn hulnehue

Ryhmat |Kaikki

Seuraava > | | | Sulje |

Ryhmaét Valinnalla voidaan ajaa toimintoja omavalintaisille ryhmille esim. is&nndgitsijan,

pankin ym. ryhmittelyn mukaisesti. Ryhmittely tehdddn Taloyhtidvalinta-
lomakkeella.

Seuraava » | Painike tuo nakyviin ikkunan, jossa voit antaa valituissa toiminnoissa tarvittavia

syotettavid tietoja.
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==
’Em Tulostusjarestys:
[ 1.11.2017 - [30.11.2017 o ol
Kuuksusien jakso  [12_~[2017 -] -[12 -[2017 -] = -
Kuukauden paiva ’m {1-31) Vuokrakohteet: @ Mumero ¢ Huoneisto
v i
[31102017 o
[Aiz207
| 1.1.2016 | 4122017 o ol
| | ¥ r
Tulosteet ohjataan: v Printterlle " Pdftiedostoihin [E Kuukausien numerct vitteils
Lomakevalinta: " Tilisito  + Lasku " Kausilasku FF Kuukausien nimet tulostetaan
Henkildluokka . . . li [E lsannoitsijan osoite tulostetaan
[E Maksajan tiedot tulostetaan
[27.11.2017 | [E Pankkivivakoodit tulostetaan
[ Vitenumerot tulostetaan
r [# Loppusumma summadokeroon
r [ Ikkunakifekuor asettelu
r [E Kaikki kohteet omille sivuile
r [E Verottomat vuokralajihinnat
r [
r r
< Edellinen | | Kapnnista | | Sulie |

Vain ne kentét ovat kaytettavissd, joiden tietoja tarvitaan valittujen tehtavien suorittamisessa.

Silloin kun *Kuukauden pdiva’-kenttd on kédytettivissd, on sithen mahdollista valita *Vakio’: Kun teh-
d&én esim. suoramaksuaineistoa ja valitaan *Kuukauden pdiva’-kenttddn *Vakio’, hakee ohjelma valittu-
jen taloyhtididen Ohjaustiedoissa annetun *Normaali erdpdiva’-kentdn mukaisen pdivéan tavoitteet vali-
tulta kuukaudelta. Esimerkiksi ensimmaisella yhtioll4 Ohjaustiedoissa annettu erépdivaksi 2. paiva, toi-
sella 5. péiva, kolmannella 7. paivé jne.

Tehtédvien suorittamisessa tarvittavien ruksivalintojen oletusarvo on “harmaa”. Tdmaé tarkoittaa sité, ettd
tehtavien suorittamisessa kaytetdan kulloisellakin taloyhtiolld tehtyja valintoja. Esim. tilisiirtojen tulos-
tuksessa on toisella taloyhti6lld valinta "Maksajan tiedot tulostetaan’ ja toisella ei, kiytetddn yhteisessd
tehtévisséd néitd taloyhticilla olevia yksil6llisia valintoja silloin, kun ruksipohja on harmaa. Mikéli tulos-
tusvalinnat halutaan kaikille samat, voidaan ne tassa valita, jolloin ndmad valinnat ohittavat taloyhtioilla
olevat yksildlliset valinnat. Kun ruudussa on ruksi, ko. toiminto tehddén ja kun ruutu on tyhjé ja valko-
pohjainen, ko. toimintoa ei tehda.

< Edellinen | Painikkeella paéset takaisin edelliseen ikkunaan.
Kipnnista Kéynnistéé valitut toiminnot ja tekee ne valituille taloyhtidille.
x|
Yirhelizta |
AL Painike on painettavissa vain, kun tehtdvien suorituk-
Yhtsiset tehtavat on suoritettu sissa on havaittu joitain virheitd. Avaa Yhteisten teh-
TARKISTA VIRHELISTA 111 A - . . . .
tavien virheet —ikkunan, josta voit tulostaa virheluette-
‘htiot késitely lon.
& Yhteisten tehtdvien virheet x|
Tehtavat suoritettu -
|
Tama toimenpide tulostaa virheluettelon. joka
syntyi yhteisten tehtavien zuornitukzen aikana.
<E | S > | Ki 1 | Vi | Sulje! I i
Tulosta Sulje

Ohjelma ilmoittaa, kun tehtavien suoritus on valmis.
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Henkildiden etsinta

Voit etsid henkil6d nimen perusteella eri tietokannoista. Saat taloyhti6t tietokannan nimen mukaiseen aak-
kosjarjestykseen, kun painat Tietokanta-palkkia.

1] HenkilSiden etsints

Etzitadn: v Perustiedoista ¢ Vuokrankannosta

Taloyhtio Tietokanta
Az Oy Kirjosieppo Kirjos.mdb
Tyhja tietokanta Malli. mdb
Etsittdva rimi, oxoite, puhelinnumera, tai henkildturnus |
Etsinman tulokset: Henkilanumero Henkildn nimi Etsi Sulie

Yhti6t, joista nimed etsitédan

Etsitaan

Etsittavan nimi tai henkil®-

tunnus
Etsi |

Etsinnan tulokset

Ohjelmisto “valitsee” automaattisesti taloyhtioluettelossa nikyvét tieto-
kannat. Valintaa voit muuttaa pitdméalla Ctrl-painike pohjassa ja napsaut-
tamalla haluamiasi taloyhtiditd. Ne mitka on mustattu on myos valittu.

Etsitdénkd henkildd taloyhtion perustiedoista (Henkilotiedot) vai vuok-
rankannosta (Vuokrakohdetiedot).

Etsittdvan henkildn nimi/nimen osa tai henkilétunnus.

Aloittaa etsinnan.

Nayttaa taloyhtion, henkilénumeron/vuokrakohdenumeron ja nimen, jotka
l6ytyivét annetun nimen/nimen osan perusteella.
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Lainaosuuksien laskenta

Paaomavastikkeista

Pa&omavastikelajille valitaan Vuokrankanto / Vuokralajitiedot —ikkunassa Méaérakerroin-kenttéan vaih-
toehto 'L-KERR’ (lainaosuuskerroin); Yksikkohinta-kenttddn annetaan padomavastikkeen yksikkohinta
suoraan lukuna; Lainanumero-kenttadn annetaan lainan numero (eli numero, jolla laina on tallennettu Pe-
rustiedot / Lainatiedot —ikkunassa).

Perustiedot / Huoneistotiedot —ikkunassa (velallisille huoneistoille) Lainaosuuskerroin-kenttaddn anne-
taan joko pinta-ala tai osakemé&ard yhtidjarjestyksesta riippuen.

Néin olleen ohjelma laskee pa&omavastiketavoitteen kertomalla yksikkdhinnan Huoneistotiedot —
ikkunassa olevalla lainaosuuskertoimella.

Kun osakas maksaa puolet lainaosuudestaan, niin puolitetaan Huoneistotiedot —ikkunassa oleva laina-
osuuskerroin, jolloin uudessa tavoitelaskennassa ohjelma puolittaa myds pddomavastiketavoitteen.

Kun osakas maksaa lainaosuutensa kokonaan, niin nollataan Huoneistotiedot —ikkunassa oleva laina-
osuuskerroin tai poistetaan koko lainaosuusrivi. My6s vuokrankannossa mahdollisesti olevat ylimaaraiset
padomavastiketavoitteet pitdd poistaa (Vuokrankanto / Vuokratavoitteiden poisto).

Lainaosuuksien laskenta

Laskentaohjelmalla voit laskea valitun lainan lainaosuudet tietylla paivamaaralla ja tallentaa lainaosuudet
huoneistotietoihin ko. paivamaaralla.

E3
Lainan numero 1 - Kayttotarkoitus  |Remonttilaina ﬂ ﬂ
Paivays ja Lainaosuuslaskelman paivays 30.6.2016 Lock
vastikelaijit: . . , li ske
Lainaan littyvat vastikenumearot 20 *E R e
Nykyisen tillkauden alkupaiva 1.1.2016
Tilikauden Perityt paaomayastiketavoittest 6 419.20
yli-/alijgsma: Osakkaiden lainaosuussuortukset g 911.22
Paaomavastikkeiden korkotuotta [ Tulosta korkovelka
Tilkaudella suoritetut lyhennykset 11 482,72 T — |
Korot gjata  1.1.15-30.4.15 585,88 ayta korkovelka
Korkovelka  1.5.15-30.6.16 1616.39 Tilikauden yli-/aljaama
Tilikauden mut lainanhoftokoulut 12.00 1633.43
PEEnma___i_a__ Lainan paaoma 31.12.2014 56 572,90
velkamaard: [ della suoritetut Iyhennykset 11 482,72
Tilikaudella otetut lainan lisanostot
Kuluvan tilikkauden yli-/alijaama 1633.43 Velan kokonaismaara
Edellisten tilikausien yii-/aljgama -23.32 43 480,07
Yelkaosuus: Velan kokonaismaara Lainaosuuskertoimet Velkaosuus / yhsikka
| 43 48007 | 3 140,00 = | 13.84716
Ezikatselu | Tulosta | Lainatiedot | Paivita huoneistotiedot | Sulje |

Lainan numero ja
kayttotarkoitus

Laina, johon laskenta kohdistetaan. Valitse luettelosta. Lainan tiedot
on ensin annettava Perustiedot / Lainatiedot —ikkunassa. Kun laina
on valittuna ohjelma nayttaa edellisen lainaosuuslaskennan tiedot .

Paivamaard, johon laskelma tdsméataan.
Vastikelaji(t), jolla lainan padomavastikkeet kerataan.

Lainaosuuslaskelman paivays

Lainaan liittyvat
vastikenumerot

Nykyisen tilikauden alkupaiva Tilikauden alkupdivé tallennetaan Ohjaustiedot-ruudulla.

Paaomavastiketavoitteet vuokrankannosta tilikauden alusta laskenta-
paivaan.

Perityt padomavastike-
tavoitteet
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Maksetut lainaosuus-
suoritukset

Osakkaiden tilikaudella maksamat lainaosuussuoritukset. Ohjelma las-
kee Perustiedot / Lainatiedot —ikkunassa lainalle tilikauden aikana
Kirjatut lainaosuussuoritukset yhteensa ja tuo summan kenttaan.

Lainan yksiléllinen tunnistetieto

As.Oy Kirjosieppo Isdanndinti - Lainaosuuslaskelma 27.11.2017 Sivu 1A
Lahtotiedot: Laskelma kohdistettu paivalle 30.6.2016
Lainanumero ja kayttétarkoitus 1 Remonttilaina

Lainaan kohdistuvat vastikelajit 20 Rahoitusvastike
Tilikauden yli-falijaama:  Tulot: Perityt pAdomavastiketavoitteet 6 419,20
Osakkaiden lainaosuussuorituk set 8 911,22
Paaomavastikkeiden korkotuotto
Kulut:  Tilikaudella suoritetut lyhennykset 11 482,72
Korot ajalta  1.1.15-30.4.15 585,88
Korkovelka 1515-306.16 1 616,39
Tilikauden muut lainanhoitokulut 12,00
Kuluvan tilikauden yli-/alijdama 163343
Paaoma ja kokonaisvelka: Lainan pdaoma 31.12.2014 56 572,90
Tilikaudella suoritetut lyhennykset 11 482,72
Tilikaudella otetut lainan lisdnostat
Lainan pddoma 30.6.2016 45 090,18
Kuluvan tilikauden yli-/alijdama 163343
Edellisten tilikausien yli-falijaama -23,32
Velan kokonaismaara yhteensa 43 480,07
Velkaosuus yksikkoa kohden:
Velan kokonaismaard Lainaosuuskertoimet Velkaosuus/ yksikkd
43 480,07 / 3 140,00 = 13,84716
Korkovelan laskenta: P&doma Korko % Korkovelka-aika P givat Korkovelka
45 090,18 3,15 1.5.2015 30.6.2015 61 237,37
45 090,18 3,05 1.7.2015 30.6.2016 366 1379,02
Korkovelka yhteensa Tﬁ.b‘g
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Padomavastikkeiden
korkotuotto

Tilikaudella maksetut
lyhennykset

Korot ajalta -

Korkovelka -

Tilikaudella maksetut
muut kulut

Tulostetaan

Mayta korkovelka |

Peruuta

L'%

Lainan padoma
Kuluvan tilikauden
yli-/alijddma
Edellisen tilikauden
yli-/alijaama

Velan kokonaismaara
Lainaosuuskertoimet

Velkaosuus / Yksikkd

Tulosta |

Lainatiedot |

Arvioitu pddomavastikkeiden korkotuotto.
Halutessasi anna luku kenttaan.

Ohjelma laskee Perustiedot / Lainatiedot —ikkunassa lainalle tilikauden
aikana kirjatut lyhennykset yhteensé ja tuo summan kentt&an.

Ohjelma laskee Perustiedot / Lainatiedot —ikkunassa lainalle tilikauden
aikana kirjatut korot vahennettyna Perustiedot / Lainatiedot -ikkunassa
olevalla korkovelka-summalla.

Laskentapaivadn mennessé kertynyt korkovelka. Ohjelma laskee lainan
korkovelan edellisestd koronmaksupéivasté laskentapdivaan.

Ohjelma laskee Perustiedot / Lainatiedot —ikkunassa lainalle tilikauden
aikana kirjatut kulut yhteensd ja tuo summan kenttaan.

Tulostetaanko lainaosuuslaskelmaan korkovelan laskentatapa.
Avaa korkovelan laskenta ikkunan.

x
Paaoma Kaorkovelka-aika Faivat  Korke % Korkovelka =
I 919220 152007 | 3152007 | 31 | 525 | 4099
| 919220 | 1.6.2007 | 30.6.2007 | 30 | 560 | 4231
[ | | | | |
0 N —
ak Forkovelka phteenza 83.30 ;I

Sulkee ikkunan ja pdivittaa pdivamaarat seka korkovelan lainaosuuksien
laskentaruudulle.

Sulkee ikkunan ilman korkovelkatietojen péivitysta.

Lainan padoma ko. pdivana. Ohjelma taydentdd automaattisesti Lainatie-
dot —ikkunasta = Lainan pdadoma — lyhennykset.

Ohjelma laskee annettujen tietojen mukaan tilikauden yli- tai alijadman.

Ohjelma tuo Perustiedot / Lainatiedot —ikkunassa lainalle tallennetun
yli- tai alijaédmén. Voit antaa summan myds tassa. Anna alijddma miinus-
merkkisena.

Ohjelma laskee annettujen tietojen mukaan velan kokonaismaaréan.

Ohjelma laskee huoneistoille méériteltyjen lainaosuuskertoimien yhteis-
summan.

Ohjelma laskee velkaosuuden yksikkdé kohden, jakamalla laskentapdiva-
né olevan koko velan huoneistojen lainaosuuskertoimien summalla.

Tulostaa Lainaosuuslaskelma —raportin oletuskirjoittimelle.

Avaa ko. lainan Lainatiedot- ikkunan

Paivita huoneistotiedot | Tallentaa huoneistotietoihin lainaosuuden ja laskentapaivamaaran.
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Sahkdopostiosoitteiden keraily

Toiminto keraa leikepdydalle halutut séhkopostiosoitteet. Leikepdydéltd osoitelista voidaan liittd4 kaytos-
sé olevan séhkopostiohjelman vastaanottaja-kenttdén. Sahkdpostiosoitteita voi hakea myos useasta taloyh-
tiosta esim. Hallitusten puheenjohtajien osoitteet.

Toimintoon liittyen Kirjeiden tulostus- sekd Osoitetarrat-lomakkeille on lisatty valintaruutu Ei kirjetta
henkildlle jolle on séhkdpostiosoite.

£2
Valitse yhtict Ryhmat Talotunnus [Kaikki -]
s P "ale 26 Kinteista o [Kaikki  _~
5.0y Kirjosieppo s
Tyhia tietokanta Henkildluokka |Kaikki
Henkiléryhma  |Kaikki a5l
Haetaan vain: " Asukkaat ¢ Ulkopuoliset
Jarjestys: fe Numero ¢ Huoneisto ¢ Aakkos
Hae sahkipostiosoitteet |
Esikatzelu Tulosta |
. - e Kopioi itteet leikepoydall | Sulj
Valtse yhtist:  Kaikki [~ Ryhmat [Kaikki R EHE
Yhtic Henkila Sahkopostiosoite
Iststo P.lssakainen Oy Isanndinti - Sahkdpostiosoitteet 27.11.2017 Sivu 1A
Kaikki
Yhiit  As.Oy Kirfjosieppo & henkildd
Henkild Huoneisto Tale Henkiladn nimi Sdhkbpostiosoite Ryhmad Luckka
100 A1 1 Penttild Risto Ensio risto.pentila@gmail.com 0Os HJLS
300 L2 2 Gronlund LarsE rik larserik.gronlund@m-sahko.fi Vu LH
3 A3 1 Gronlund Anna-Maija amgronlund@m-uutiset.fi Os HJ
600 B6 1 Uotila Markku ll mari markku.uctila@ek-rakennus.fi 0Os HJHP
800 B8 1 Hellsten Erkki Topias erkki.hellsten@ak-kuljetusfi Os HJ
900 (] 2 Taipale Maija-Liisa ml faipale@lintumaki.fi 0Os HJ
2100 L1 2 Oy Wibulz Ab pekka.nieminen@wibulz.fi Vu LH
9030 Lintuméen Kiinteistohuolto Oy teppo.huttunen@kh-intumaki.fi ? KH
Yhieensd & henkildd
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Asuinhuoneiston vuokrasopimus

Vuokrasopimuksen tiedot voit antaa vélilehdilld, jotka saat esiin napsauttamalla hiirelld ikkunan ylareu-
nassa olevia painikkeita. Vuokrasopimus tulostuu yhdelle paperille, paitsi ehdot omalle paperille.

Mallisopimuksia kannattaa tehda pienille numeroille (esim. 1, 2, jne.), joista voi kopioida tarvittavan uu-
den sopimuksen ja tdydentdd muuttuvat tiedot.

Vuokrakohde ja vuokra-aika

B Asuinhuoneiston yuokrasopimus x|
Sopimusluettelo | 102 -] | Luettelon janestps: & Mumero & Paivays  Huoneisto ¢ Wuokralainen |
VYuokrakohde ja vuokra-aika Yuokranantaja ja vuokralainen | Yuokra, vakuus ja vuokrankorotus | Ehdot
Kohde: Huoneista  [BS =1 Ta= 1 Sopimuksen nUMED | 102

Finta-ala 49.0 e Sopimukzen paivays I 30.9.2002
Jyvitetty ala I e w Huoneisto vuokrataan sing kunnosss
H t . |2h m kuin g2 on zopimukzentekohetkela
Lion. lywppi +kk+p
- I ™ Huoneistasta on laadittu kuntotarkastuslomake
L ahiozoite |KuukkelmkU|a ) L
o Huongiston kaytosta, kunnosta, kunnossa-
Postiosaite  [14700 LINTUMAKI pidasta jasta muutostdistd on zovitty liteessd
Pt tilat |
Yuokra- Sopimuksen voimassaolo: & Toistaiseksi & Maaraakanen
ika:
T ikamispsiva [ 1.10.2002 Hallntanikeudsn sittopsiva | 1.10.2002
Paattymizpaiva I Ittizanomizajan alkamispaiva | |
Muut
ehdot:
Litteluettelo |
Uusi | Paivita | Peruuta | Poista | K.opioi | Tulosta | Sulje I
S opimuzluettelo 102 = Jos katselet olemassa olevan sopimuksen tietoja, voit valita

Kohde: Huoneisto, Talo, Pinta-ala,
Jyvitetty ala, Huon.tyyppi, L&hiosoite,
Postiosoite, Muut tilat

Sopimuksen numero

Sopimuksen paivays

Huoneisto vuokrataan siind kunnossa,
kuin se on sopimuksentekohetkell&

Huoneistosta on laadittu
kuntotarkastuslomake

Huoneiston kaytdsta, kunnosta,
kunnossapidosta ja/tai muutostdista
on sovittu liitteessa

Vuokra-aika: Sopimuksen voimassaolo
Alkamispaiva
Paattymispaiva

sopimuksen luettelosta. Luettelon saat numero-, paivamaara-,
huoneistotunnus- tai aakkosjarjestykseen vuokralaisen mu-
kaan.

Jos teet uutta vuokrasopimusta, paina hiirelld Uusi-painiketta,
jolloin kentat tyhjentyvat ja voit antaa sopimuksen tiedot. Tai
kéyta kopiointi-toimintoa.

Valitse luettelosta vuokrattava huoneisto. Ohjelma taydentaa

kentdt Huoneistotiedot —ikkunan tietojen perusteella. Muut
tiedot on muokattavissa paitsi huoneisto- ja talotunnus.

Anna vuokrasopimuksen numero, jolla sopimus tallennetaan.
Numero on vapaasti valittavissa.

Vuokrataanko huoneisto nykyisessé kunnossa.
Onko huoneistosta laadittu kuntotarkastuslomake.

Onko huoneiston kaytdstd, kunnosta yms. laadittu erillinen lii-
telomake.

Valitse, onko sopimus voimassa toistaiseksi vai maéraajan.
Anna vuokra-ajan alkamispaiva.
Anna maardaikaisen sopimuksen vuokra-ajan paattymispéiva.
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Hallintaoikeuden siirtopaiva
Irtisanomisajan alkamispéiva

Muut ehdot

Liiteluettelo

Vuokranantaja ja vuokralainen

B3 Asuinhuoneiston yuokrasopimus x|

Anna huoneiston hallintaoikeuden siirtymispéiva.

Anna toistaiseksi voimassaolevan sopimuksen irtisanomisajan alka-
mispéiva tai valitse selite luettelosta.

Kirjoita mahdolliset sopimuskohtaiset muut ehdot. Kentéssa ehdoton
rivinvaihto Ctrl + Enter.

Vuokrasopimuksen liiteluettelo.

Sopimusluettelo 102 hd | Luettel

lon jarjestys: & Mumera ¢ Paivays ¢ Huoneisto ¢ Yuokralainen |

Vuokrakohde ja vuokra-aika I Yuokranantaja ja vuokralainen

Yuokra, vakuusz ja vuokrankorotus | Ehdot

Yuokranantaja/ |Sepp5l5 Aarne Kalevi

J< Pankkighteys

vuokranantajat: I

=1 [Sampo 800016-11213 |

Lahiogoite |Kéikitie 1 Allekinoituk zen sebvenns

Postiosaite  [14700 LINTUMAKI |Seppala Aame Kalevi

Endscli fe |5-| 96723 Allekiroituzpaikka ja aika

5 5hkiposti I ILinlum.":iki 30.9.2002
Yuokralainen/ Mattila Maila Mielikki =1 Sopimuksen kigli & Suomi € Buotsi
vuokralaiset: =]

Yuokral henkilotunnus II]?1I]B2-225U

Lahinzaite |Kuukkelinkuia 5 B5 Bl sl I

Postioscite |14?l]l] LINTUMAKI Paperille tulostetaan: " Henkilotunnus

Puhelinmo  [[03) 6121 900 & Syntymaika

Sahkopaosti | Allekirjoitukzen selvennys

Pualison nimi | |Mattila Maila Mielikki

Uusi | Paivita | Peruuta | Poista | Kopioi | Tulosta | Sulje |

Vuokranantaja/vuokranantajat Valitse luettelosta tai anna vuokranantajan nimi kenttéan.

Lahiosoite, Postiosoite,
Puhelin nro, S&hkoposti

Pankkiyhteys

Allekirjoituksen selvennys
Allekirjoituspaikka ja aika
Vuokralainen/vuokralaiset

L&hiosoite, Postiosoite,
Puhelin nro, Sdhkodposti

Puolison nimi

Sopimuksen kieli
Vuokral.henkil6tunnus

Puolison henkilétunnus

Paperille tulostetaan
Allekirjoituksen selvennys

Kun valitset vuokranantajan luettelosta, ohjelma taydent&a osan tie-
doista automaattisesti Henkilotiedot —ikkunan tietojen perusteella.
Voit lisdté tai muuttaa kenttien tietoja tarvittaessa.

Anna vuokranantajan pankkiyhteys. Luettelossa on valittavissa talo-
yhtion Pankkiyhteystiedot —ikkunassa annetut pankit.

Vuokranantajan allekirjoituksen selvennys.
Sopimuksen allekirjoituspaikka ja -aika.
Kirjoita nimi/nimet kenttaén tai valitse luettelosta.

Kun valitset vuokralaisen luettelosta, ohjelma tdydent&a osan tiedoista
automaattisesti Henkiltiedot —ikkunan tietojen perusteella. Voit lisa-
t4 tai muuttaa kenttien tietoja tarvittaessa. Tiedot taydentyvét ylem-
méan Vuokralainen/vuokralaiset -kent&n perusteella.

Vuokralaisen avio- tai avopuolison nimi. Merkitdén, kun puoliso ei
ole vuokrasuhteen osapuolena.

Tulostetaanko sopimus suomeksi vai ruotsiksi.

Vuokralaisen henkildtunnus. Kun tunnusosaa ei tiedeta, merkitaén se
—0000.

Puolison henkildtunnus. Kun tunnusosaa ei tiedetd, merkitdan se
—0000.

Tulostetaanko sopimukselle henkilétunnus vai syntymaaika.
Vuokralaisen allekirjoituksen selvennys.
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Vuokra, vakuus ja vuokrankorotus

E Asuinhuoneiston vuokrasopimus il
Sopimusluettelo | 102 ] | Luettelon jarjestys: ¢ Mumera ¢ Paivaps ¢ Huoneisto ¢ Wuokralainen |
Yuokrakohde ja vuokra-aika | Yuokranantaja ja vuokralainen I Vuokra, vakuus ja vuokrankorotus ~ Ehdot
Yuokra:  Yuokian maara 330,00 £ 7 kk Wuokranmaksukausi |1 kuukausi =1

Yuokian erapaiva Kuukauden 5. paiva | Viivastyskorka . .. Korkolain mukainen x|

Erilliskoreaukzet ja
hiiden korattaminen

[~ “uckralainen maksaa vuokraennakkoa Ennakon maksupaiva I

Ernakon maara Ennakko hywitet3an | |

Yakuusz: [ Taman zopimuksen velwaoitteiden tapttamizen vakuudeksi toimitetaan vakuuz

Wakuuden antaja |Vunkralainen | Wiirneinen baimituzpaiva
Wakuuz ja zen arvo |Pankkilalletus H00.00 £ |1 10,2002
Yuokran- [Wuokra tarkistetaann vuosittain talophtidkokouksen jSlkeen, vimeiztadn 3004
korotus:
F.orottamisen peruste | Ea|
Perugindekzin julkaizuaika | | Perzindekzin pigteluku
T arkistuzajankaohtad-kohdat | Ea| |
Uusi | Paivita | Peruuta | Poista | Tulosta | Sulje
Vuokran maara Vuokranmaksukaudella maksettavan vuokran suuruus.
Vuokran erapdaiva Maksettavien vuokrien erépdivét. Valitse luettelosta tai anna muu
erépaiva.
Vuokranmaksukausi Vuokranmaksukauden pituus. Valitse luettelosta tai kirjoita muu
vuokranmaksukausi.
Viivastyskorko Viivastyskoron maérittely. Valitse luettelosta tai kirjoita muu méa-
rittely.
Erilliskorvaukset ja niiden Mahdolliset erilliskorvaukset ja niiden korottaminen. Kentéssa
korottaminen ehdoton rivinvaihto Ctrl + Enter.
Vuokralainen maksaa Peritaankd vuokralaiselta vuokraennakkoa.
vuokraennakkoa
Ennakon maara Vuokraennakon suuruus.
Ennakon maksupaiva Vuokraennakon viimeinen maksupdiva.
Ennakko hyvitetdan Vuokraennakon hyvittdminen. Valitse luettelosta tai kirjoita muu
hyvitystapa.

Taman sopimuksen velvoitteiden  Asettaako jompikumpi tai molemmat sopijapuolet vakuuden.
tayttamisen vakuudeksi
toimitetaan vakuus

Vakuuden antaja Valitse luettelosta tai anna muu vakuuden antaja.

Vakuus ja sen arvo Esim. Pankkitalletus 3000,- €.

Viimeinen toimituspaiva Vakuuden viimeinen toimituspaiva.

Vuokrankorotus Kirjoita kenttddn vuokran korottamisen periaatteet ja perusteet.
Kentéssa ehdoton rivinvaihto Ctrl + Enter.

Korottamisen peruste Vuokran korottamisen peruste. Valitse luettelosta tai Kirjoita muu
peruste.

Perusindeksin julkaisuaika Perusindeksin julkaisuajankohta. Valitse luettelosta tai anna muu
ajankohta.

Tarkistusajankohta/-kohdat Vuokran tarkistusaika/-ajat. Valitse luettelosta tai anna muu aika.

Perusindeksin pisteluku Anna perusindeksin pisteluku.
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Ehdot

Vuokrasopimusten yleiset ehdot (kaikille sopimuksille yhteiset). Teksti on vapaasti muokattavissa.
Ehdot tulostuvat vain painettaessa Ehdot-valilehdella Tulosta-painiketta.

B Asuinhuoneiston vuokrasopimus x|

Sopimuszluettelo | 102 | |I:uette|0niéiliestys: @ Mumero ¢ Paivaps ¢ Huoneigto ¢ Wuokralainen |

Yuokrakohde ja vuckra-aika | Yuokranantaja ja vuokralainen Yuokra, vakuus ja vuokrankorotus I Ehdat

Yuokrasopimusten yleiset ehdot: Kaikille vuokrazopimukzille yhteizet ehdaot Rivinwaihta = Chil + Enter
LAIN ASUINHUOMEISTON VUOKRAUKSESTA [AHVL 481/95) ERAITA SAANNOKSIA SOVELTAEN ﬂ

1. ASUINHUONEISTON KAYTTO, KUNTO JA KUNNOSSAPITO

“Yuokralainen saa kayttaa asuinhuoneistoa omana tai yhteisena asuntona puolisonsa ja perheeseen
kuuluvien lasten kansza. Jollei siita aiheudu vuokranantajalle huomattavaa haittaa tai hairiota, vuokralainen
zaa kayttaa huoneistoa yhteizena asuntona mypos lahisukulaizensa ja puchzonza lahisukulaizen kanzsza
taikka luovuttaa alivuokrauksena tai muutoin enintaan puolet huoneistosta toizen kaytettavaksi asumiseen.
Muusza tapauksessa vuokralainen el saa ilman vuokranantajan lupaa luovuttaa huoneiztoa tai sen oszaa
toizen kaytettavaksi. Azuinhuoneizton valialkaisesta luovutuksesta saadellaan AHYL 18 %:zza.

*Huoneiston on vuokrazuhteen alkaesza ja sen aikana oltava zellaizesza kunnozza kuin vuokralainen
huoneiston ian, alueen huoneiztokannan ja muut paikallizet ologuhteet huomioon ottaen kohtuudella voi
wvaatia, jollei muusta kunnosta ole sovittu. Sopia voidaan myos siita, huolehtiiko vuokralainen vuokrasuhteen
johdosta hanen kaytozzaan olevien tilojen ja laitteiden kunnossapidosta tai kiinteistolle kuuluvista
velvoitteista, zekd huoneistosza suoritettavizta korjaus- tai muutostoista taikka hoitotoimenpiteizta.
“Wuokralaizen on hoidettava huoneistoa huolellizesti ja viipymatta ilmoitettava vuckranantajalle huoneizton
vahingoittumizesta tai sellaizesta puutteellizuudesta, jonka korjaamizesta vuokranantaja on vastuussa.
limoitus on tehtava heti. jos korjaus on vahingon suurenemisen estamiseksi suoritettava viipymatta.
Yuokralaizella on kuitenkin aina oikeus ryhtpa toimenpiteiziin huoneistoa koskevan valittoman vahigon
estamizekszi tai rajoittamizeksi. Yuokranantajalla on olkeus suonttaa wvalittomast hoitotoimenpide tai korjaus-
tai muutostyo, jota ei ¥oi vahinkoa atheuttamatta siirtaa. Huoneiston kunnon ja hoidon valvomizta varten
vuokralaizen on viivytykzetta sopivana aikana paastettava vuokranantaja huoneistoon. Joz huoneizto on

tarkoituz myyda tai ze on uudelleen vuokrattavizza. vuokranantajalla on cikeus nayttaa huoneistoa j
Uusi Paivita Peruuta Poista Kopioi Esikatselu Tulosta Sulje |
Kopioi | Avaa Vuokrasopimuksen kopiointi —ikkunan.

BE Vuokrasopimuksen kopi il

Tama toimenpide kopioi vanhasta
wuokrasopimuksesta uuden sopimuksen.

Kopioi vanhasta vuokrasopimuksesta

Yanh i 100 - .
i uuden sopimuksen uudelle numerolle.

Uusi sopimusnumera m

Peruuta |
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ASUINHUONEISTON VUOKRASOPIMUS 102

1 VUOKRANANTAJA / YVUOKRANANTAJAT

2 VUOKRALAINEN f VUOKRALAISET

MMl Seppild Aarne Kalevi MM pfattila Maila Mielikki
Osnite Brsis Oeznite : :
Kiikitie 1 Euukkelinkuja 5 BS
14700 LINTUMAKI 14700 LINTUMAKI
Puhein Fuhelin
6196723 (03) 6121 900
Sahkdpostiosoite Sahkipostiosote
Pankkivhieys Yuokralaisen syntym3aika Pualison syntymaaika
7.10.1962
Avio- tai avopuolizon nimi
3 YUOKRAUSKOHDE
Osrite Kuukkelinkuja v Huaneigta vuokrataan siing kunnassa,
w kui ksentekohetkeld
14700 LINT KT uin s& on sopirmuksertekohetkelE

] Huoneistosta on laadittu kurtotarkastuslomake

Huaneistotyympi Pinta-ala noin dvitetty ala Huoneiston kivtists, kunnosta, kunnossa
2htkk+p 49.0 O pidosta jatai muutostdists on sovittu liteessa
M uct tilat ja niiden
kit Otarkoitus
4 VUOKRA-AIKA
Sopimuksen voimassaolo Alkarrispaiva Itisanorrisaian alkarrispaiva Hallintaokauden sirtymisngi
] Toistaiseksi [ Midiridaikanen 1.10.2002 1.10.2002

Erilliskorvaukset ja
niiden korottaminen

[] Yuakralainen maksaa Ennakon médrs

wunkraennakkoa

Ennakon maksupgiva

Ennakko byvitetd an

6 VAKUUS

E Taman sopimuksen vehoitteiden taytta-

Wakuuden antaja

Wakuus ja sen arva Wiirneinen tairrituspéied

migen vakuudaksi toimitetaan vakuus ‘Vuokralainen Pankkitalletus 500,00 € 1.10.2002
7 VUOKRAN KOROTTAMINEN
Vuokra tarld stetaann vuosittan taloyhtidkalouksen jakeen, viimeistasn 30.4.
kaoroft amisen peruste Perusindeksin julkaisuajankohta Pisteluku Tarkistusajankohta f -kohdat

8 MUUT EHDOT

9 ALLEKIRJOITUKSET

Sopimusehtojen lisaksi sovelletaan |akia asuinhuoneiston vuokraukse s a (481/99) muutoksineen. Vuokranantaja on imaittandt, rmikin hanen
vuokrananto-oikeutensa perustuu sekd rajoittavatko sitd jotkut seikat. Tata sopimusta ja sen litteitd on laadittu kaksi vhtapit&e53 kappaletta.

Palkkaja aika
Lintumiiki 30.9.2002

Liitteet

Yuokranantajan allekifoitus

Aarne Seppild

“uokralaisen allekirjoitus

Maila Mattila
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Liikehuoneiston vuokrasopimus

Vuokrasopimuksen tiedot voit antaa vélilehdilld, jotka saat esiin napsauttamalla hiirelld ikkunan ylareu-
nassa olevia painikkeita. Vuokrasopimus tulostuu yhdelle paperille, paitsi ehdot omalle paperille.

Mallisopimuksia kannattaa tehda pienille numeroille (esim. 1, 2, jne.), joista voi kopioida tarvittavan uu-
den sopimuksen ja tdydentdd muuttuvat tiedot.

Vuokrakohde ja vuokra-aika

H Liikehuoneiston vuokrasopimus x|
Sopimuszluettelo | 1m | | Luettelon jarjestyz; o Mumero ¢ Paivawz ¢ Huoneisto ¢ Wuokralainen |
Yuokrakohde ja vuokra-aika Yuokranantaja ja vuokralainen | Yuokra, vakuus ja vuokrankorotus | Ehdot
Kohde: Huoneista  [L2 =] Tdo |2 Sopimuksen nUMERD IT

Bimta-ala 81.0 e Sopimuk zen paivays IW

7] Huoheista wuakrataan ging kunnozsa

Lahiosoite |Kuukkelikuia 5 A3 kuin g2 on sopimukzentekohetkels

Postiosoite  [14700 LINTUMAKI

Wuokrattavat tlat ja riden kapttotarkobus
’3 rum + kioket for office

I Hugneistosta on laadittu kuntatarkastuslomake

Huaneiztan kaytosts, kunnosta, kunnozsa-
pidosta ja/tai muutostoizta on sovithy litteesza

Liteluettelo |

Yuokra- Sopimukzen woimaszsaola: & Toistaiseksi ¢ Maardaikainen

aika:
Alkamizpaiva I 15102002 Hallintanik euden sitopsiva I 18102002
Paattymizpaiva I Saopimukzen itizanonizaika |3 manad Ea|

Sopimukzen jatkaminen: € Sopimusta eijatketa € Jatketaan toistaiseksi 0 Jatketaan jaksoitain
Uusi | Paivita | Peruuta | Poista | Kopioi | Esikalselul Tulosta | Sulje |

S opimusluettelo 101 = Jos katselet olemassa olevan sopimuksen tietoja, voit valita
sopimuksen luettelosta. Luettelon saat numero-, paivamaara-,
huoneistotunnus- tai aakkosjérjestykseen vuokralaisen mu-
kaan.

Jos teet uutta vuokrasopimusta, paina hiirelld Uusi-painiketta,
jolloin kentét tyhjentyvét ja voit antaa sopimuksen tiedot. Tai
kayté kopiointi-toimintoa.

Kohde: Huoneisto, Talo, Pinta-ala, Valitse luettelosta vuokrattava huoneisto. Ohjelma taydent&a

Léhiosoite, Postiosoite kentdt Huoneistotiedot —ikkunan tietojen perusteella. Muut
tiedot on muokattavissa paitsi huoneisto- ja talotunnus.

Vuokrattavat tilat ja niiden Yksiloi vuokrattavat tilat ja niiden kayttotarkoitus riittavalla

kayttotarkoitus tarkkuudella.

Sopimuksen numero Anna vuokrasopimuksen numero, jolla sopimus tallennetaan.

Numero on vapaasti valittavissa.
Sopimuksen paivays

Huoneisto vuokrataan siind kunnossa Vuokrataanko huoneisto nykyisessa kunnossa.
kuin se on sopimuksentekohetkell&

Huoneistosta on laadittu Onko huoneistosta laadittu kuntotarkastuslomake.
kuntotarkastuslomake

Huoneiston kaytosta, kunnosta, Onko huoneiston kaytdstd, kunnosta yms. laadittu erillinen lii-
kunnossapidosta ja/tai muutostoistd  telomake.
on sovittu liitteessa

Liiteluettelo Sopimuksen liiteluettelo.
Vuokra-aika: Sopimuksen voimassaolo Valitse, onko sopimus voimassa toistaiseksi vai méaraajan.
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Alkamispaiva
Paattymispaiva
Hallintaoikeuden siirtopaiva
Sopimuksen irtisanomisaika

Sopimuksen jatkaminen:
{* Sopimusta e jatketa

i+ Jatketaan toistaizeksi

{* Jatketaan jaksoittain

Anna vuokra-ajan alkamispaiva.
Anna maaradaikaisen sopimuksen vuokra-ajan paattymispéaiva.
Anna huoneiston hallintaoikeuden siirtymispdiva.

Anna toistaiseksi voimassaolevan sopimuksen irtisanomisajan pituus tai
valitse luettelosta.

Maéraaikaisen sopimuksen jatkaminen. Tekstit ovat vapaasti muokatta-
vissa.

”Mairaaikainen sopimus paéttyy sovittuna padttymispaivand ilman irtisa-
nomista.”
”Nyt sovitun méérdaikaisen vuokrakauden paatyttyd sopimus jatkuu tois-

taiseksi, ellei sen pé&attymisestd ilmoiteta # kuukautta ennen vuokrakau-
den padttymistd.” Kirjoita #-merkin tilalle kuukausien lukumaéra.

”Kunkin vuokrakauden paityttyd sopimus jatkuu # kuukautta kerrallaan,
ellei sen paattymisestd ilmoiteta # kuukautta ennen kunkin vuokrakauden
paittymistd.” Kirjoita #-merkkien tilalle kuukausien lukumaara.
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Vuokranantaja ja vuokralainen

B Litkehuoneiston yuokrasopimus |
Sopimusluettelo 101 - |I=uettelnn janestys: @ Mumero ¢ Paivap: ¢ Hooneisto ¢ Vuokralainen |

Yuokrakohde ja yuokra-aika I Yuokranantaja ja vuokralainen Yuokra, vakuus |a yuokrankorotus | Ehdot

Yuokranantaja/ |Asuntu Oy Kirjozsieppo

=1 Pankkighteys

vuokranantajat: -
1 |Paavo Issakainen

=] |Nnrdea 201238-11575 =1

Lahiogoite |Kuukkelikuia b

Allekiroituk zen sebvenns

Postiozaite  [14700 LINTUMAKI

|Paavu Issakainen

Puhelin nro [03) 625 3377

Allekiroituzpaikka ja aika

Sahkiposti |Lintuméiki 4.10.2002
Yuokralainen/ Hellsten Satu Helena | Sopimuksen kiel: & Suomi ¢ Ruotsi
vuokralaiset: = .
-tunnusdhenkilotunnus |1 20865-166A
Lahiosoite |Kuukkelikuia 5 BB Faperille tulostetaan: - tai H-tunnus
Fostiozoite |14?l]l] LINTUMAEKI (% Syntymaaika
Puhelin nro 605 8356 Allekirjoitukzen selvennys
Sahkopaosti |Hellsten Satu Helena
Muut ehdot:
Uusi | Paivita | Peruuta | Puoizta | Kopioi | Tulosta | Sulje |

Vuokranantaja/vuokranantajat Valitse luettelosta tai kirjoita vuokranantajan nimi kentt&an.

Lé&hiosoite, Postiosoite,
Puhelin nro, Séhkdposti

Pankkiyhteys

Allekirjoituksen selvennys
Allekirjoituspaikka ja aika
Vuokralainen/vuokralaiset

Lé&hiosoite, Postiosoite,
Puhelin nro, Sahkdposti

Sopimuksen kieli
Y-tunnus/henkilétunnus

Paperille tulostetaan
Allekirjoituksen selvennys
Muut ehdot

Kun valitset vuokranantajan luettelosta, tdydentdd ohjelma osan
tiedoista automaattisesti Henkil6tiedot —ikkunan tietojen perusteel-
la. Voit lisata tai muuttaa kenttien tietoja tarvittaessa.

Anna vuokranantajan pankkiyhteys. Luettelossa on valittavissa ta-
loyhtién Pankkiyhteystiedot —ikkunassa annetut pankit.

Vuokranantajan allekirjoituksen selvennys.
Sopimuksen allekirjoituspaikka ja aika.
Kirjoita nimi/nimet kenttaén tai valitse luettelosta.

Kun valitset vuokralaisen luettelosta, tdydentdd ohjelma osan tie-
doista automaattisesti Henkil6tiedot —ikkunan perusteella. Voit li-
s4td tai muuttaa kenttien tietoja tarvittaessa. Tiedot taydentyvat
ylemmén Vuokralainen/vuokralaiset-kentén perusteella.

Tulostetaanko sopimus suomeksi vai ruotsiksi.

Vuokralaisen Y-tunnus tai henkilétunnus. Kun henkil6tunnuksen
tunnusosaa ei tiedetd, merkitaan se —0000.

Tulostetaanko sopimukselle Y- tai henkildtunnus vai syntyméaika.
Vuokralaisen allekirjoituksen selvennys.

Kirjoita mahdolliset sopimuskohtaiset muut ehdot. Kentéssa ehdo-
ton rivinvaihto Ctrl + Enter.
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Vuokra, vakuus ja vuokrankorotus

H Liikehuoneiston vuokrasopimus il
Sopimusluettelo | 101 ] | Luettelon jarjestys: ¢ Mumera ¢ Paivaps ¢ Huoneisto ¢ Wuokralainen |
Yuokrakohde ja vuokra-aika | Yuokranantaja ja vuokralainen I Vuokra, vakuus ja vuokrankorotus ~ Ehdot
Yuokra:  Yuokian maara 840.00 £ / manad Yuokranmaksukausi  [1 manad =1

Yuokian erapaiva Manads 2. dag | Viivastyskorka . .. Engligt rantalaget |

[~ Huaneistosta on hakeuduttu arvonlisaverovelvollisek s, jolloin sovittuun vuakraan lizatasn arvonlisaveno

Erilliskoreaukzet ja
niiden korottaminen

[~ “uokralainen maksaa vuokraennakkoa Ernnakion makzupaiva I

Ernakon m3ars Ennakka hyvitetan | |

Vakuus: ¥ Taman sopimuksen velvaitteiden tapttamizen vakuudek i toimitetaan vakuus

Wakuuden antaja Hyregast = Wiireinen boimituspaiva
Wakuuz ja =en arvo  |1000.00 £ |1 8102002
Yuokran- I
korotus:
F.orottamisen peruste | Ea|
Perugindekzin julkaizuaika | | Perzindekzin pigteluku
T arkistuzajankaohtad-kohdat | Ea| |
Uusi | Paivita | Peruuta | Poista | Tulosta | Sulje
Vuokran maara Vuokranmaksukaudella maksettavan vuokran suuruus.
Vuokran erapdaiva Maksettavien vuokrien erépéiva. Valitse luettelosta tai anna muu era-
paiva.
Vuokranmaksukausi Vuokranmaksukauden pituus. Valitse luettelosta tai anna muu kausi.
Viivastyskorko Viivéstyskoron madrittely. Valitse luettelosta tai kirjoita muu maérit-
tely.
Huoneistosta on hakeuduttu Onko huoneistosta hakeuduttu arvonliséverovelvolliseksi.
arvonlisaverovelvolliseksi,
jolloin sovittuun vuokraan
lisataan arvonlisdvero
Erilliskorvaukset ja niiden Mahdolliset erilliskorvaukset ja niiden korottaminen. Kentéssa ehdo-
korottaminen ton rivinvaihto Ctrl + Enter.
Vuokralainen maksaa Peritdénkd vuokralaiselta vuokraennakkoa.
vuokraennakkoa
Ennakon maara Vuokraennakon suuruus.
Ennakon maksupaiva Vuokraennakon viimeinen maksupaiva.
Ennakon hyvittdminen Vuokraennakon hyvittdminen. Valitse luettelosta tai Kirjoita muu hy-
vitystapa.
Taman sopimuksen velvoittei-  Asettaako jompikumpi tai molemmat sopijapuolet vakuuden.
den tayttamisen vakuudeksi
toimitetaan vakuus
Vakuuden antaja Valitse luettelosta tai Kirjoita muu vakuuden antaja.
Vakuus ja sen arvo Esim. Pankkitalletus 3000,- €.
Viimeinen toimituspéiva Vakuuden viimeinen toimituspaiva.
Vuokrankorotus Kirjoita vuokran korottamisen periaatteet ja perusteet. Kentéssa eh-
doton rivinvaihto Ctrl + Enter.
Korottamisen peruste Vuokran korottamisen peruste. Valitse luettelosta tai kirjoita muu pe-

ruste.
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Perusindeksin julkaisuaika Perusindeksin julkaisuajankohta. Valitse luettelosta tai kirjoita muu
ajankohta.

Tarkistusajankohta/-kohdat Vuokran tarkistusaika/-ajat. Valitse luettelosta tai anna muu aika.

Perusindeksin pisteluku Anna perusindeksin pisteluku.

Ehdot

Vuokrasopimusten yleiset ehdot (kaikille sopimuksille yhteiset). Teksti on vapaasti muokattavissa.
Ehdot tulostuvat vain painettaessa Ehdot-valilehdella Tulosta-painiketta.

B Liikehuoneiston yuokrasopimus LI
Sopimuzluettelo | im | | Luettelon jarjestyz; o Mumero ¢ Paivawz ¢ Huoneisto ¢ WYuokralainen |
Yuokrakohde ja vuokra-aika | Yuokranantaja ja vuokralainen Yuokra, vakuus ja vuokrankorotus I Ehdat
Yuokrasopimusten yleizet ehdot: Faikille vuokrazopimukzile phteiset ehdot Rivirveaihta = Chrl + Enter
Ellei sopimuksessa, naizza ehdoizza tai litteisza ole muuta sovittu, sopimukseen sovelletaan lakia ﬂ
lilkehuoneiston vuokrauksesta [LHYL 482/95]

1. Vuokralainen on todennut huoneiston laitteineen olevan siina kunnoszsa, kuin paikallizet olozuhteet
huomioon ottaen kohtuudella voi vaatia. ja hyvakspy gen ziind kunnoszza kuin ze npt on, jollei kunnosta
jaftai kunnoszapidosta sekd muutostoizta ole sovittu enkseen litteezsa.

2. Yuokralainen on velvollinen hoitamaan huoneistoa huolellisesti ja huolehtimaan siita, etta huoneiston
mita muutoin tervepden. sustepden ja janestykzen sailpttamizeks on saadetty ja maaratty. Yuokralainen ei
zaa ilman vuokranantajan ja taloyhtion lupaa kiinnittaa kilpia tms. talon zeiniin tai muihin paikkoihin

3. Vuokran maarasza on otettu huomioon, etta vuokralaizella on korjaus- ja kunnossapitovastuu.
Yuokralainen vastaa oman toimintanza huoneiztolle azettamien vaatimuzten tapttamizesta ja sen
vuokrahuoneiztolle aiheuttamasta kulutuksesta, razitukzesta ja korjaustarpeesta.

4. Vuokralainen ei saa suorittaa huoneistossa muutos- tai parannustoita ilman vuokranantajan lupaa.
5. Vuokrasuhteen kestdessa vuokranantaja on oikeutettu teettamaan talozsza ja huoneistozza tavanmukaisia

korjaus- ja muutosztoita ilmoitettuaan siita etukdteen vuokralaiselle. Olennaizta haittaa tai hainota
aiheuttaviin korjaus- ja muutostoihin vuokranantaja saa ryhtya ilmoitettuaan siita kaksi [2] kuukautta ennen

sanottua ajankohtaa. Tallaizessa tapauksessa vuokralaizella ei ole sopimuksen purkuocikeutta. j
Uusi | Paivita | Peruuta | Paoista | Kopioi | Ezikatzelu | Tulosta Suljie |
Kopioi | Avaa Vuokrasopimuksen kopiointi —ikkunan.

B2 vuokrasopimuksen kopi il

Tama toimenpide kopioi vanhasta
wuokragopimuksesta uuden sopimuksen.

Wanha sopimusnurmero I 100 - I L. i
- Kopioi vanhasta vuokrasopimuksesta
Uusisopimusnumero [ 101 uuden sopimuksen uudelle numerolle.

Peruuta |

146 Copyright © UNES OY 1996-2022




UNES®-Isannointi

Aputoiminnot

LIIKEHUONEISTON VUOKRASOPIMUS

1 VUOKRANANTAJA | VUOKRANANTAJAT

101
2 YUOKRALAINEN f YUOKRALAISET

Mimi - 8 qunto Oy Kirjosieppo N Hellsten Satu Helena
Paavo Issakainen
0solte Eykkelikuja 5 Osite Kuukkelikuja S BS
14700 LINTUMAKI 14700 LINTUMAKT
Puhelin Puhelin
(03) 6253377 605 B356
Sahkidpostiosaite Sahkipostiosote
Fankkiyhieys -tunnus tai syntymaaika
Nordea 201238-11575 12.8.1965
3 VUOKRAUSKOHDE
Osoite Kuukkelikuja SA3 Finta-ala noin e 81,0
14700 LINTUMAKT E‘ Huaoneista vuokrataan sing kunnossa,
W unkrattav at sppam g s s kuin g2 on sopimuksentekohetkelld
p 3 hmonetta + keittid toimistotiloiksi
tilat ja niiden [] Huoneistosta on lsadity kuntotarkastuslomake
kattitarkotus |:| Huoneiston kaytd =4, kunnosta, kunnossa-
pidosta jaltai mustogtbistd on sovittu litteessd
4 VUOKRA-AIKA
Sopimuksen voimassaolo Alkarrispiiva Pastty mispiiva Itizanomisaika
T oistaiseksi [ Midirdiaikainen 15.10.2002 3 kuukautta
M &araalkaisen Hallintadikeudan
sapimuksen siirtymispaiva
jatkurninen 18.10.2002
1
O Huoneistosta on hakeuduttu anonliss Erilliskoraukset ja
verovebolliseks, jolloin sovittuun vuokraan niiden korottarninen
lishtdan arvonlisdvera kulloinkinvoirassa
olevanverdkannan mukaisedi
N wuokralainen rmaksaa Ennakon magra Ennakon maksupaiva Ennakko hywitetdan
vuakraennakkoa
6 VAKUUS
Taman sopimuksen velaittaiden taytts- “akuuden antaja “akuus ja sen arvo “iimeinen toirmituspaiva
M risen vakuudeksi toirnitetaan vakuus Vuokralainen 1000,00 € 18.10.2002

7 VUOKRAN KOROTTAMINEN

Korottamisen peruste

Perusindeksin julkaizusjankohta

Pisteluku Tarkistusajankohta [ -kohdat

8 MUUT EHDOT

9 ALLEKIRJOITUKSET

Olernme tutustuneet tahan sopimukseen ja sen mahdallisiin liteisiin ja dtoudumme noudattamaan niitd, Vuokranantaja on ilmoittanut, mikin hanen
vuokralleart o-oike Utensa perugtuu sekd rajoitavatko sitd jotkut seikat. T &3 sopirmusta ja sen litteitd on laadittu kaks yhtapitie 33 kappaletta

Faikkajaaika

Liitteet

Wuokranantajan allekijoitus

Paavo Issakainen

Wuokralaisen allekiroitus

Satu Hellsten
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Autopaikan vuokrasopimus

Vuokrasopimuksen tiedot voit antaa vélilehdilld, jotka saat esiin napsauttamalla hiirelld ikkunan ylareu-
nassa olevia painikkeita. Vuokrasopimus tulostuu yhdelle paperille, paitsi ehdot omalle paperille.

Mallisopimuksia kannattaa tehda pienille numeroille (esim. 1, 2, jne.), joista voit kopioida tarvittavan
uuden sopimuksen ja tdydentdd muuttuvat tiedot.

Vuokrakohde, vuokra-aika ja vuokra

x
Sopimusluettelo I 100 'I |I:uetleloniériestys: @ Mumera ¢ Paivays  Autopakka  Yuokralainen |
I Yuokrakohde, vuokra-aika ja vuokra Yuokranantaija ja vuckralainen | Yleizet ehdot
Kohde: Autopakka  [T1 =1 Talo J1 Sopimuksen numero I 100
Paikan byppi |Aututalli Sopimukzen paivays I 15.9.2003
Paikan sijainti [Talo 1 ; N
- _ Paikat koko v 5ahkopaikka
Lahn‘:nsmt_e Kuukkelikuja 5 W s e
Posztiozoite 14700 LINTUMAKI
Vuokra- Sopimuksen v Toistaiseksi Alkamizpaiva Paattymizpaiva Sopimuksen itisanomizaika
aika:  woimassaols ( pigrdskainen [ 1.10.2003 | | [1 kuukausi Ea|
Sopimukzen jatkaminen: ¢ Sopimusta ei jatketa ¢ Jatketaan toistaiseksi ¢ Jatketaan jakzoittain
Wuokra: “uokran m&ara |35 €/kuukausi Wuokrarmaksukausi |1 kuukausi |
Yuokran erdpaiva |Kuukauden b, paiva =1 Wivastyskorko . . . .. |Kulkulain mukainen =]
Evrilligk orvauk.set |
Wuokran tarkistuz |thii:iknknus vahviztaa uudet vuokrat vuosittain
Uusi Peruuta | Poista | Kopioi | Esikatzelu | Tulosta | Sulje |
S opimusluettelo 100 = Jos katselet olemassa olevan sopimuksen tietoja, voit valita

Kohde: Autopaikka, Talo, Paikan tyyp-
pi, Paikan sijainti, Lahiosoite, Postiosoi-
te, Paikan koko, Séhkdpaikka, L&mmin
paikka

Sopimuksen numero

Sopimuksen paivays

Vuokra-aika: Sopimuksen voimassaolo
Alkamispéiva

Paattymispaiva

Sopimuksen irtisanomisaika

Sopimuksen jatkaminen:

{* Sopimusta ei jatketa

sopimuksen luettelosta. Luettelon saat numero-, paivamaara-,
autopaikka- tai aakkosjarjestykseen vuokralaisen mukaan.

Jos teet uutta vuokrasopimusta, paina hiirelld Uusi-painiketta,
jolloin kentét tyhjentyvat ja voit antaa sopimuksen tiedot. Tai
kéyté kopiointi-toimintoa.

Valitse luettelosta vuokrattava autopaikka. Ohjelma taydentaa
kentat Autopaikkatiedot —ikkunan tietojen perusteella. Muut
tiedot on muokattavissa paitsi autopaikka- ja talotunnus.

Anna vuokrasopimuksen numero, jolla sopimus tallennetaan.
Numero on vapaasti valittavissa.

Ohjelma tarjoaa kuluvaa péivéa. Vapaasti muutettavissa.
Valitse, onko sopimus voimassa toistaiseksi vai madrdajan.
Anna vuokra-ajan alkamispaivé.

Anna maardaikaisen sopimuksen vuokra-ajan paattymispéivé.

Anna toistaiseksi voimassaolevan sopimuksen irtisanomisajan
pituus tai valitse luettelosta.

Madraaikaisen sopimuksen jatkaminen. Tekstit ovat vapaasti
muokattavissa.

”Maiirdaikainen sopimus pédttyy sovittuna péadttymispaivana
ilman irtisanomista.”
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i+ Jatketaan toistaizeksi

{* Jatketaan jaksoittain

Vuokran maara
Vuokran erapdiva
Vuokranmaksukausi
Viivastyskorko

Erilliskorvaukset ja niiden
korottaminen

Vuokrankorotus

”Nyt sovitun médrdaikaisen vuokrakauden péétyttyd sopimus jatkuu tois-
taiseksi, ellei sen paattymisestd ilmoiteta # kuukautta ennen vuokrakauden
paattymistd.” Kirjoita #-merkin tilalle kuukausien lukuméaaré.

”Kunkin vuokrakauden péatyttyd sopimus jatkuu # kuukautta kerrallaan,
ellei sen paattymisesta ilmoiteta # kuukautta ennen kunkin vuokrakauden
paattymistd.” Kirjoita #-merkkien tilalle kuukausien lukumaéara.

Vuokranmaksukaudella maksettavan vuokran suuruus.

Maksettavien vuokrien erdpdiva. Valitse luettelosta tai anna muu erapdiva.
Vuokranmaksukauden pituus. Valitse luettelosta tai anna muu kausi.
Viivastyskoron méaarittely. Valitse luettelosta tai kirjoita muu maarittely.
Mahdolliset erilliskorvaukset ja niiden korottaminen.

Kirjoita vuokran korottamisen periaatteet ja perusteet.

Vuokranantaja ja vuokralainen

x
Sopimusluettelo I 100 - I | Luettelon jarestys: ¢ Mumero ¢ Paivaps  Autopaikka ¢ Yuokralainen |
Yuokrakohde, yuokra-aika ja vuokra I VYuokranantaja ja vuokralainen Yleizet ehdot
Yuokranantaija: |Asuntu Oy Kirjozsieppo ] Pankkiyhteys
[Paavo Issakainen =] |Nnrdea 201238-11575 =1
L shiozoite |Kuukkelikuia 5 Allekiroituk zen sebvenns
Fustiossite  [14700 LINTUMAK] [Paavo Issakainen
Puhelnne  [(03) 625 3377 Sllekiaituspaikka ja aika
Sahkiposti |Lintuméiki 15.9.2003
Yuokralainen: Gronlund Lars-Erik | Sopimuksen kiel: & Suomi ¢ Ruotsi
=1 Henkila- tai v-tunnus II]21 161-3152
Lahiosoite |Kuukkelikuia 5A3 Faperille tulostetaan: & HenkilStunnus
Posztiozoite |14?I]I] LINTUMAKI ™ Syntymnaaika
Puhelinnro  |630 2631 Allekirjoitukzen selvennys
Sahkopaosti |Eli:inlum:| Lars-Erik
Muut ehdot:
Uusi Peruuta | Puoizta | Kopioi | Ezikatselu | Tulosta | Sulje |
Vuokranantaja Valitse luettelosta tai kirjoita vuokranantajan nimi kenttaan.

L&hiosoite, Postiosoite,
Puhelin nro, Sahkodposti

Pankkiyhteys

Allekirjoituksen selvennys
Allekirjoituspaikka ja aika
Vuokralainen

Lahiosoite, Postiosoite,
Puhelin nro, Sdhkodposti

Sopimuksen kieli

Kun valitset vuokranantajan luettelosta, tdydentdd ohjelma osan
tiedoista automaattisesti Henkildtiedot —ikkunan tietojen perusteel-
la. Voit lisata tai muuttaa kenttien tietoja tarvittaessa.

Anna vuokranantajan pankkiyhteys. Luettelossa on valittavissa ta-
loyhtion Pankkiyhteystiedot —ikkunassa annetut pankit.

Vuokranantajan allekirjoituksen selvennys.
Sopimuksen allekirjoituspaikka ja aika.
Kirjoita nimi/nimet kenttaan tai valitse luettelosta.

Kun valitset vuokralaisen luettelosta, tdydentdd ohjelma osan tie-
doista automaattisesti Henkil6tiedot —ikkunan perusteella. Voit li-
satd tai muuttaa kenttien tietoja tarvittaessa. Tiedot tdydentyvat
ylemman kentan perusteella.

Tulostetaanko sopimus suomeksi vai ruotsiksi.
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B3 Autopaikan vuokrasopimus

Henkilo- tai Y-tunnus Vuokralaisen Y-tunnus tai henkiloétunnus. Kun henkilétunnuksen tun-

nusosaa ei tiedetd, merkitaan se —0000.

Paperille tulostetaan Tulostetaanko paperille henkildtunnus tai Y-tunnus vai syntymaaika.

Allekirjoituksen selvennys  Vuokralaisen allekirjoituksen selvennys.

Muut ehdot Kirjoita mahdolliset sopimuskohtaiset muut ehdot. Kentdssd ehdoton

rivinvaihto Ctrl + Enter.

Yleiset ehdot

Vuokrasopimusten yleiset ehdot (kaikille sopimuksille yhteiset). Teksti on vapaasti muokattavissa.

Ehdot tulostuvat vain painettaessa Ehdot-véalilehdella Tulosta-painiketta.

X

Sopimusluettelo I 100 'I |I:uetleloniériestys: @ Mumera ¢ Paivays  Autopakka  Yuokralainen |

Yuokrakohde, vuokra-aika ja vuokra | Yuokranantaija ja vuokralainen I Yleizet ehdot

Yuokrasopimusten yleizet ehdot: Kaikille vuokrazopimukzille phteizet ehdot Rivirreathta = Chrl + Enter

1. Yuokranantaja ei vastaa [ vuokranantajasta riippumattomaszta syysta ] sahkon, veden ja lammon -
jakelusza tai hizzin, portin tms. laitteen toiminnazza autopaikalla ilmenevista rajoituksista tai muista
puutteellizuukzizta eika naista tai tulesta, vedesta. noesta, varkaudesta, vahingonteosta, tms. syizta
vuokralaisen autopaikalla olevalle omaisuudelle aiheutuvista valittomista tai valillizizta vahingoista.

_ Autopaikkaa ei saa kayttaa muuhun kuin auton pysakoimizeen.
. Auton tarpeeton ns. tyhjakaynti on paikoitusalueella ehdottomasti kielletty.

2
3
4. Mahdollizen autopaikalla olevan z3hkolampopisteen vimanjakelun ajat maardaa vuckranantaja.
5

. YWuokralainen ei zaa ilman vuokranantajan lupaa ziirtda tissa sopimuksessa tarkoitettuja
oikeuksia toizelle.

6. Autotallin kaytozza on ehdottomasti noudatettava kulloinkin voimaszza olevia paloviranomaizten
antamia maarayksia.

7. Yuokralaisen muuttaessa poiz talosta on vuokranantaja oikeutettu irtizanomaan vuokrasopimuksen
4 kohdasta poiketen paattpvaksi itizanomista seuraavan vuokranmaksukuukauden alusta lukien.

8. Mikal vuokralainen ei noudata taman sopimukzen ehtoja, vuokranantajalla on oikeus purkaa
sopimus padttpmaddn heti. LI

Uusi | Peruuta | Poista | Kopioi | Esikatselul Tulosta Sulje |

Kopioi | Avaa Vuokrasopimuksen kopiointi —ikkunan.

E Yuokrasopimuksen kopi x|

T ama toimenpide kopioi vanhazta
vuokragopimukzesta uuden sopimukzen.

Kopioi vanhasta vuokrasopimuksesta
Yanha sopimusnUmens | 100 S| uuden sopimuksen uudelle numerolle.

Uizl sopimuzgnumerno I 1m

Peruuta |
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AUTOTALLIN VUOKRASOPIMUS 100

1 VUOKRANANTAJA 2 VUOKRALAINEN
Nm s sumto O Kirjosieppo MM Gréntund Lars Erik

Paavo Issakainen
beote  gyukkelikuja 5 Bsote  pyukkelikuja 5 A3

14700 LINTUM AKI 14700 LINTUM KT
Puhelin Puhelin

(03) 625 3377 630 2631
Sah ke posti Sahkepo st
Pan biytiteys ftunnus Herkilitunnus, Y-tunnus

MNordea 201238-11575 2531768-9 tai syntyrmaika 021161-3152
3 VUOKRAUSKOHDE
Autopaikka Paikan tywppi - Kiirt eisti
T1 . o Autotalli Keslausta
Talotunnus 1 Pailkan =ijairti Tale 1 Deoie
Furtop aikan koka K'“"l-l';kE]-'i-kl-l:_ia 5
bl Sahképaikks Lammin paikka 18 m? 14700 LINTUMAKI
4 VUOKRA-AIKA
Sopimuksen voimaszaolo Akamizpdivd PEsttymizp&Eivd Itizanomizaika
W] Toistaisekesi [ Mitriaikainen 1.102003 1 knukausi
hddrdaikaizen sopi-
mubkis=n jatuminen
5 VUOKRA
“whohran maard Erdpdiwd ‘wiokranmaksukausi “wiivdstysho o
35 €T kausi Kuukauden 5.piwi 1 kuukausi Eorkelain mukainen
Erilliskorauk set
‘o bran tarkistus
Y hiit ko kous vahvistaa wed etvuokrat vuosittain.

6 MUUT EHDOT

7 ALLEKIRJOITUKSET

Olemme tutustunest tahan sopimukzeen ja sitoudumme noudattamaan sitd.  Tata sopimusta onlaadittu kaksi vhtapiti«aa kappaletta.

Pailda ja aika

Lintumiili 15.2.2003

“olranantajan allekigoitus

Paavoe Issakainen

“uokralaisen allekifoitus

Grinlund LarsErik
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Vuokrasopimusluettelon tulostus
Toiminnolla voidaan listata tallennettuja vuokrasopimuksia monenlaisilla valinnoilla.

ﬁ‘u‘unkra:npimuzluetteln

~ Likehuoneistojen sopimukzet

¢ Autopaikkojen sopimukzet

v Sopimukset toistaizeksi

W Sopimukset maardajaksi

v [Asuinhuoneistojen sopimukset | Huoneisto
T alotuninus

Kiinteistd nro. | Kaikki hd

W Wain woimazsaolewat vuokra-

23

Kaikki <
Kaikki 2

sopimukset 30171201

Wuokrantarkistusajankohta |Kaikki

=l

Yiokrazopimuksen paivays |

Yiokra-ajan alkamizpaiva |

Yuokra-gjan padtymispiva |
Tulozstuzsjariestys:

™ Sopimuzpaiva

Ezikatzelu Tulosta

{* Sopimusnumero

™ Huokeistotunnus

 Alkamizpaiva
~ Paatymizpaiva
" Wuokralainen

Suljie

Huoneisto

Talotunnus

Kiinteistd nro
Sopimukset toistaiseksi

Sopimukset maara-
ajaksi

Vain voimassaolevat
vuokrasopimukset

Vuokrantarkis-
tusajankohta

Voit tulostaa vuokrasopimusluettelon myds vain tietylle huoneistolle,

talolle,
tai kiinteistolle. Valitse luettelosta.

Tulostetaan toistaiseksi voimassaolevat sopimukset. Mééritelld&dn vuokraso-

pimusten Vuokrakohde ja vuokra-aika-valilehdella.

Tulostetaan mééraaikaiset sopimukset. Maaritelladn vuokrasopimusten Vuok-

rakohde ja vuokra-aika-vélilehdell&.

Tulostetaan vain tdhén annettuna paivana voimassaolevat sopimukset.

Valitse luettelosta kuukausi tai kuukaudet. Tarkistusajankohdat on tallennettu

vuokrasopimukselle Vuokra, vakuus ja vuokrankorotus-vélilehdelle.

As Oy Kirjosieppo Isdnnointi - Vuokrasopimusluettelo  2.12.2010 Sivu 111
Liikehuoneistot
Numero Péiviys Alkaa Pésthyy  Huoneiste Talo “uokrantarkistus “uokralainen
100 10.12.2008 1.1.2009 L1 2 Tammikuu Oy Wibulz Ab
Pekka Nieminen
101 4.10.2009 15.10.2009 L2 2 Hellsten Satu Helena
Yhteensd 2 sopimusta
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MML-huoneistotietojarjestelma

Toiminnolla muodostetaan tiedosto, jonka valityksell4 voidaan siirtd4 osakehuoneistojen tietoja Maanmit-
tauslaitoksen huoneistotietojarjestelmaén, sekd lukea tiedostosta MML:n toimittamat osakeryhmétunnuk-
set.

Lisatietoa siirrosta 16ytyy MML:n palvelusta https://osakehuoneistorekisteri.fi/osakeluettelon-siirto .
Vinkki!

Tiedosto kannattaa muodostaa kokeeksi mahdollisimman aikaisin, koska tiedostoa tehtdessé ohjelma tar-
kistaa monien tietojen muodollisen oikeellisuuden ja puutteet. Pakollisia tietoja ovat mm. henkilétunnus
tai syntyméaika sekd katu- ja postiosoite. N&in voidaan hyvissé ajoin korjata ja tdydentad tiedot, jonka jal-
keen tiedosto pitdd tehdé uudestaan, kun se toimitetaan Maanmittauslaitokselle.

" 23

Dzakehuoneistoluettelo Osakeryvhmatunnukset

Tama toiminte tekee ozakehuoneistoizta ja omiztajista
tiedoston, joka voidaan tallentaa Maanmittauslaitoksen
pllapitaman huoneistotietojarjestelman siirtopalveluun.

Kansio ja tiedosto, johon osakehuoneistoluettelo tallennetaan
|[Z: AUMESAS2VAsRek\Kinos_ jsonl

Tiedoston tallennus | Dsakenumerot vain valita
[Kaikki =] -| Kaikki -]
Tiedoston esikatselu | ™ Muunna henkilgtunnus
syntymapaivaksi
Tiedoston tulostus | Sulje |

Kansio ja tiedosto, jo- Tiedoston nimi kansiopolkuineen. (Kuvassa néakyva kansiopolku on keksitty.)
hon osakehuoneisto-

Tiedoston nimessa ei saa olla seuraavia merkkeja: \ / : * ? ” <> |
luettelo tallennetaan

Tiedoston esikatselu ja Raportista voit tarkistaa tiedot.
tulostus

Muunna henkil6tunnus Oletuksena ei valita. Valinta vain poikkeustapauksissa.
syntymapaivaksi

F

" 23

Dsakehuoneistoluettelo Dsakeryhmatunnukset

Kun ozakeluettelo on siiretty ja tiedot hyvaksytty zaa
Maanmittauzlaitoksen sirtopalvelusta tiedoston, josta
ozakeryhmatunnukset tallennetaan izdnnointichjelmaan.

Osakeryhmatunnukset sisaltavan tiedoston kansio ja nimi
| '8

Tunnusten tallennusz |

Tunnusten esikatselu |

Tunnusten tulostus | Sulje

Tunnusten tallennus Osakeryhmétunnukset tallentuvat isdnndintiohjelmaan  Huoneistotiedot-
lomakkeelle.
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Kirjanpitoliittyman méaarittely
Kirjanpito-ohjelmiston toimittajalta saatavan siirtotiedoston tietuekuvauksen mukainen kirjanpitoliittyman
madrittely. Madrittely tallentuu Isyri.mdb —tietokantaan.

£2

Kiranpidon tunnus ~ |a Kijanpito-chjelmiste  |[EmCe [Analyste-muoto)

Kertta: Postio  Pituus  Taytto Kenttaerdtin

Yhtidtunnus [ [ | 3| Tietuepituus 104

Kausinumero | [ | <] Debet-merldki +

Paivamaara |11 |6 [ - Kredit-markki .

?s:rtelaji n 1o i i Kaudenmuote [ =]
ostenumero | | | Paivan muota vvkkpp 2

'I"|I|numeI'o [17 11 hun__ -] Summan mucto [1234567 A
Euiprﬁ Eg Ifz Im—j Skandimedt  [Windows =]
FR-merkki | | | — Rivinwaihto CR+LF =

Debetsumma |91 (14 |aad__ - |

' Aloitus-

Kredtsumma |91  [14  [###_ -] ligtue

ALV - koodi [ [ | =1

Rivinumero [ [ | 3|

Seltysteksti |60 |30 |H###__ ﬂ PR

| | | | a EmCe [Analyste-muoto]

| | | | —=1 || Bitmill Bitmill Oy. E xact-kirjanpito

| | | | B3| EmCe oc EmCe [Opus Capita muoto)

| | | | =] Solteq Solteq Finance Lite

Tikon Tikon Windows-versio

I I I | =

w ﬂ ﬂ ﬂ Uusi | Paivita Peruuta Puoizta Sulje
Kirjanpitolittymat Jos muutat liittymén tietoja, voit valita liittyman napsauttamalla hiirella sen

A CREIEIVECRTNI]  rivia liittymaluettelosta tai selailupainikkeita vasemmasta alakulmasta.

Software DL Software B Lo . .
Solteq Solteq Finance Lite Jos annat uuden liittymén tiedot, napsauta hiirella painiketta Uusi.
Tikon Tikon Windows-versio

Kirjanpidon tunnus Kirjanpitoliittyman tunnus.
Kirjanpito-ohjelmisto  Kirjanpito-ohjelmiston nimi.

Kentta Kentan nimi.

Positio Kentén alkupositio, médrittelee kentan sijainnin tietueessa.
Pituus Kentén pituus merkkeina.

Tayttod Kentén taytto ja tasaus.

#__ - 35305 vasemmalle ja loppu taytetaan valilyonneill4.
M - 135305 oikealle ja alku taytetddn valilydnneilla.
HHO0 = 135305 vasemmalle ja taytetdan loppunollilla.

D0 = tasaus oikealle ja taytetadn etunollilla.

Kenttéerotin Csv-tiedoston kenttéerotin.

Tietuepituus Siirtotiedoston tietueen pituus merkkeind.

Debet-merkki Debetviennin tunnus.

Kredit-merkki Kreditviennin tunnus.

Kauden muoto Kausinumerokentan muotoilu (k = kuukausi, v = vuosi). Valitse luettelosta.

P&ivan muoto Paivamaarakentan muotoilu (p = péivd, k = kuukausi, v = vuosi), luettelosta.

Summan muoto Rahasummakentan muotoilu (12345 = kokonaisosa, 67 = desimaaliosa).
Valitse luettelosta.

Skandi-merkit Skandinaavisten merkkien (AAQ) esitys. Valitse luettelosta.

Rivinvaihto Rivinvaihtomerkit (CR = Carriage Return, LF = Line Feed), luettelosta.
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Kayttooikeuksien maarittely
Isanndinnissa ei ole oletuksena salasanasuojausta kaytdssa. Paakayttajaksi on asetettu:

Padkayttaja: pk PagkApttsis ka
Salasana:  pk Salasana [~

Kiayttooikeudet

Peruuta |

Yksinkertainen suojaus

Jos haluat, ettd ohjelmistoa avattaessa kysytddn kayttajatunnus ja salasana, riittda kun valitset kohdan *Oh-
jelmiston salasanasuojaus otetaan kdyttoon’ ja annat padkdyttdjan tiedot. Talld suojauksella voit tehok-
kaasti estdd satunnaisen koneenkayttdjan paasyn isénnoinnin tietoihin.

Laaja suojaus

Voit paakayttajand maaritella muille kayttdjille yksityiskohtaisia oikeuksia: esim. oikeus paésta vain tietty-
jen taloyhtididen tietokantoihin tai p&ésta vain tiettyihin valikoihin taloyhtidtietokannassa. Vain padkaytta-
jalla on oikeus lis&td/poistaa tietokantoja ja muuttaa tietokantatietoja Taloyhtivalinta-ikkunassa.

B Kayttooikeudet X

Tunnus

Paak.ayttajan tunnus ka

Paavo Issakainen Paakayttajan nimi |P55k5}ltt5i5

¥ Ohijelmiston zalasanasuojaus otetaan kayttotn

Tunnusg Ipaavu— Uusi | Poista | Sulje |

Kattsiz  |Paavo Issakainen

Salasana [issabdas | | Oikeudet yhtiihin _ Dikeudet valikoihin |
Tietokanta ‘rhtign nimi | Qikeus

C:iTietokantojals\Kirjos. mdbh | AsOy Kirjosieppo269 OM

Malli.mdb Tyhja tietokanta ON Anna oikeus

Anna kaikki oikeudet

Poista oikeus |
Poista kaikki oikeudet |

Aloita kéyttajan oikeuksien maarittely painamalla Uusi-painiketta. Hiiren osoitin siirtyy Tunnus-
kenttaan.

Anna kayttajan kayttajatunnus, nimi sekd salasana ja paina Paivita-painiketta.

Maéérittele, mihin tietokantoihin kéyttajalla on oikeus paastd. Kaksoisnapauta hiirelld tietokannan
nimed tai valitse tietokanta ja paina Anna oikeus’ —painiketta. Oletuksena ohjelmassa on, ettei
luodulla kayttajalla ole oikeuksia tietokantoihin. Voit antaa kéyttajélle oikeudet kaikkiin tieto-
kantoihin *Anna kaikki oikeudet’ —painikkeella.

. Oikeudet valikaihin |
Paina

kuten edellisessa kohdassa.

-painiketta ja maarittele valikot, joihin kayttajalla on oikeus paasta,

Kun olet luonut haluamasi kéyttdjét, merkitse ruksi ’Ohjelmiston salasanasuojaus otetaan kayt-
to6n” —kohtaan.

s . T . Anna vain katseluoikeus
Kayttajalle on mahdollisuus maéritelld vain katseluoikeus -
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Pagkayttajan tiedot

Faak.ayttajan tunns Isn

Paak.ayttajan mimi |5ari Mieminen

Ohjelmassa on oletuksena asetettu paakayttajan tunnukseksi pk ja nimeksi Paakayttaja. Voit muuttaa tie-
dot menemalla Paakayttdjan tunnus-kenttdén, antamalla uuden tunnuksen sekd antamalla Padkayttajan ni-
mi-kenttddn uusi nimi. Tdmén jdlkeen *Tallenna padkayttdjan tunnus ja nimi’ —painike on painettavissa.
Paakayttajan salasana vaihdetaan kohdassa Aputoiminnot/Kayttajan salasanan vaihto.

Kayttajan salasanan vaihto

Salasanan waihto

Kayttajatunnus Isn
Wanha salazana ka
Uuzi zalazana Isnl]ﬁpk

Peruuta |
Kéayttajatunnus Anna se kéyttajatunnus, jonka salasanan haluat vaihtaa.
Vanha salasana Anna kayttajan nykyinen salasana kenttaan.
Uusi salasana Anna kaytt4jan uusi salasana kenttaan.
oK | Painamalla OK-painiketta salasana vaihdetaan.
Peruuta | Painamalla Peruuta-painiketta salasanaa ei vaihdeta.

Vanhan tietokannan muunto

B ¥anhan tietokannan muunto |

Tama toimenpide muuntaa valittuna olevan taloyhtion
tietokannan Acceszz-95 muodosta Access-2002 muotoon.

Y¥anha Acces:z-95 muotoinen tietokanta jaa levylle nin,
etta ohjelma lizaa zen tiedoztonimen eteen B-merkin.

Ota tietokannasta yarmuuskopio ennen muuntoa.

Muunna tietokanta

Muuttaa Access 95 muodossa olevat tietokannat Access 2002 muotoon.

Tietokannan muodon voi tarkistaa ”Tietoja UNES-Isénndinnistd” ruudusta.

Tietokannan uudelleenjarjestely

Yleensa tietokannan vioittuminen havaitaan silloin, kun yritetddn avata tai jarjestaa tietokantaa. Joissakin
tapauksissa ohjelmisto ei kuitenkaan havaitse tietokannan vioittumista. Jos tietokanta toimii odottamatto-
masti, suorita toiminto ko. tietokannalle.
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Kun tietoja poistetaan ja lisataan , tietokanta saattaa pirstoutua, jolloin se kayttaa levytilaa tehottomasti.
Toiminto uudelleenjérjestelee valittuna olevan taloyhtion tietokannan ja vapauttaa levytilaa.

Jos kaytdssasi on ohjelmiston verkkoversio varmista, ettei kukaan toinen kaytt4ja kayta samaa taloyhtio-
tietokantaa uudelleenjérjestelyn aikana.

Mikali tietokanta on vioittunut niin, ettei sitd pystytd avaamaan, voi tietokannan korjausta yrittaa yhteisten
tehtdvien kautta.

Suositellaan tehtavaksi 1-2 kertaa vuodessa.

Kayttoohjeen avaus (PDF-teksti)
Avaa kayttoohjeen Adoben Acrobat Readeriin.

Tietoja UNES-Isannginnista

£3
UNES-isannointi 2 Kayttooikeus:

Versio: 3.00/3.00 12102017 Ei kayttooikeutta
Tietokannan muoto: Access 2002

Copyright © Lines Oy 1998-2017 |Unes Oy
Irtermet: http: £ fwww. unes. fi 76363
Tietoja Accesista: Meuvonta:
Access versio: 10.0.2701.5 Tukipuhelin:  puk. 0600 15200
Jet 4.0 versio: 4.0.9801.0 mape klo 8-16 1,99 £/min+pvm
‘Yritystietokanta:
[Ispri.mdb
Etatukiohjelma:
Lataa UNESetatuki_exe | Kaynnizta UHES etatuki_exe

Etatukiohjelman latauskansio  |C:AUNESAIS 2

Versio-kohdasta néet mika ohjelmaversio sinulla on

kaytossa.

Tietokannan muoto tarkoittaa taloyhtiétietokannan
muotoa.

Tietoja Accessista kohdasta 10ytyvét siihen liittyvéat
tiedot.

Neuvontanumero auttaa ongelmatilanteissa.

Kéayttdoikeus-kohdasta pystyt tarkistamaan ohjel-
mistosi kdyttdoikeuden laajuuden.
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Varmuuskopiointi

Varmuuskopioita on syyta ottaa tietokannoista niin usein, ettd laitevian tai jonkin muun syyn takia menete-
tyn tietokannan palauttaminen ajan tasalle varmuuskopiosta olisi mahdollisimman pieni tyd. Vaurion sat-
tuessa, menetat kaiken tyon, miké on tehty varmuuskopion jalkeen.

Uusissa tietokoneissa on nykydan useimmiten jo asennettuna kirjoittava CD-ROM-asema tai DVD-asema,
joilla suurienkin tiedostojen varmuuskopioiden tallentaminen on nopeaa. Suurten méérien ja/tai usein tois-
tuva kopiointi kdy katevasti myds USB-liitdntadn kytkettdvén ulkoisen kiintolevyn avulla.

Kopioitavat tiedostot

Yksinkertaisin tapa on maaritella kopioitavaksi koko isanndintikansio \UNES\IS2. Jos sijoitat taloyhtid-
tietokantoja muihin kansioihin tai tydasemille, maarittele myds ne varmuuskopiointiasetuksiisi.

Jos kopioit vain muuttuvia tietokantoja, niin valttdmatta kopioitavia ovat:
Isyri.mdb Sisaltad perustettujen taloyhti6tietokantojen luettelon ja yhteisid tietoja.
Kaikki taloyhtittietokannat, esimerkiksi Kirjos.mdb

Varmuuskopion palautus

Varmuuskopion palauttaminen suoritetaan samalla menetelmalla, jolla kopio on otettu.
Palautustarve riippuu vaurion laajuudesta.

Jos yhden taloyhtion tietokanta on vaurioitunut, palauta viimeinen varmuuskopio ko. taloyhtion tietokan-
nasta, valitsemalla vain se palautettavaksi, esimerkiksi Kirjos.mdb.

Mikali kiintolevy rikkoutuu tai koko tydasema joudutaan vaihtamaan, on ensin asennettava isanngintioh-
jelmisto uudelleen toimituslevylté tai viimeisimmaltd pdivityslevyltd ja sen jélkeen palautettava viimeisel-
t& varmuuskopiolta tietokanta Isyri.mdb ja kaikkien taloyhtididen tietokannat.
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